PHAN 1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VU'C VIEN CHUC

TT Tén TTHC Linh vue Trang
1 Thi tyc thi tuyén vién chirc Vién chirc 2
2 Thu tuc xét tuyén vién chirc Vién churc 11




PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PUQC QUY PINH TAI NGHI PINH SO 259/2026/ND-CP

I. THU TUC THI TUYEN VIEN CHUC
1. Trinh ty thuce hién

Buéc 1. Nguoi dang ky du tuyen nop Phleu dang ky du tuyén theo Thong
bao tuyén dung cta co quan c6 thim quyén tuyén dung.

Buwéc 2. Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

1. Cham nhat 1a 15 ngay hodc chdm nhat 13 30 ngay d6i véi truong hop sd
lugng nguoi dang ky du tuyén tir 500 nguoi tro 1én, ké tir ngdy hét thoi han nhan
Phiéu ding ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung hoan thanh cac cong viée sau day:

a) Thong bao trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir danh
sach thi sinh du diéu kién, ti€u chuan dy thi va thong tin lién quan dén viéc to
churc tuyén dung.

Noi dung thong bao phai ghi ro: Thong tin thi sinh dy tuyén; vi tri viéc lam
dang ky du tuyén, thu tu uu tién lya chon trong Phiéu dang ky du tuyén (d6i voi
truong hop dang ky du tuyén vao vi tri viéc 1am duoc tuyén dung chung cho nhiéu
don vi st dung vién chirc khac nhau); thoi gian thi; hinh thire, dia diém thi va céc
thong tin khac c6 lién quan.

b) Giri thong bao triéu tap téi nguoi dang ky du tuyén.

Truong hop ngudi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan thi phai
thong bao va néu ro 1y do.

Buéc 3. T6 chue thi tuyén vién chirc

1. T6 chirc thi vong 1:

a) Thoi gian t6 chuc thi vong 1: Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan Phiéu ding ky du tuyén. Truong hop quyét dinh kéo dai thoi gian theo
quy dinh tai Budc 2 thi thdi gian t6 chuc thi vong 1 cham nhat 13 45 ngay ké tur
ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

b) Két qua thi duoc thong bao t6i thi sinh ngay sau khi két thiic thoi gian 1am bai.

~ ¢)Hoi dong tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur hodc
cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung danh sach
thi sinh tham dy vong 2, ,thb’i gian, dia di€ém, hinh thtrc thi vong 2 va thong bdo
toi thi sinh. Thi sinh c6 k&t qua dat tai vong 1 duong nhién dugc tham dy vong 2
ma khong can giay triéu tap.

4. T6 chuc thi vong 2:

a) Thoi gian to churc thi vong 2: Cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay két thic
thi vong 1.

b) Trudng hop mon nghiép vu chuyén nganh lwa chon thi viét:
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Cham nhit 13 15 ngay ké tir ngay két thuc thi viét phai hoan thanh viéc chim
thi va cong bd két qua thi trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
ctia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung, dong thoi thong bao viéc nhan
don phuic khao. Trudng hop sé lugng thi sinh tham du vong 2 tir 1.000 thi sinh
trg 1én thi Cha tich Hoi dong tuyén dung co thé quyét dinh kéo dai thoi gian cham
thi nhung khong qua 30 ngay. Thoi han nhén don phuc khao la 05 ngay 1am viée
ké tir ngdy cong bd két qua thi.

Truong hop c6 don phiic khao thi chdm nhat 14 10 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan don phuc khao phai hoan thanh viéc chAm phuc khao. Truong hop sb
lwgng don phtic khao nhiéu thi Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai
thoi gian hoan thanh viéc chdm phuc khao nhung khong qua 20 ngay ké tir ngay
hét thoi han nhan don phic khao.

Truong hop thi viét bang hinh thirc thi trén mdy tinh thi két qua thi duoc
thong béo td1 thi sinh ngay sau khi két thac bai thi.

¢) Truong hop mon nghiép vu chuyén nganh lya chon két hop viét va
phong van:

Viéc to chire thi viét thyc hién theo quy dinh tai diém b Budc nay.

Hoi dong tuyén dung quyét dinh viéc t6 chirc thi phong van ngay sau bai thi
viet (khi chua c6 két qua thi viét) hodc sau khi c6 két qua thi viét.

Buéc 4. Phé duyét va thong bao két qua tuyén dung vién chic

1. Cham nhat 13 05 ngay lam viéc ké tr ngay hoan thanh viéc chém thi vong
2 (ké ca phuc khao, néu c0), Hoi dong tuyén dung co trach nhiém tong hop két
qua, bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyen dung. Nguoi
dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung phé duyét két qua cham nhat
1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc bao co tong hop két qua.

2. Cham nhat 13 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
tring tuyén, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tur cua co quan, don vi co tham quyén tuyén dung
danh sach trang tuyén va giri thong bao céng nhan két qua trang tuyen to1 nguoi
trang tuyén. Noi dung thong bao phai ghi ro thoi han nguoi tring tuyen phai dén
co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

Budérc 5. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Cham nhét 13 15 ngay ké tir ngay danh sach trang tuyén duoc cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung, nguoi trang tuyen phai hoan thién hé so tuyén dung ndp
cho co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung. Hd so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van bang, ching chi (khong bao gdém chung chi tin hoc, ngoai
ngir) theo y€u cau tai Thong bao tuyén dung;

b) Ban sao chtng nhan dbi tugng uu tién hodc ban sao gidy to chimg minh
thudc doi tuong uu tién (néu co).

2. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung co6 trach nhi¢ém yéu cau co
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quan c6 thim quyén theo quy dinh cua phap luat vé 1y lich tu phap cap Phiéu Iy
lich tu phap cua nguoi trung tuyén.

3. Trudng hop ngudi trang tuyén khong hoan thién dit ho so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic
bi phat hién str dung véan bang, chimg chi, ching nhan khong dung quy dinh dé
tham gia du tuyén hodc da hoan thién du ho so tuyén dung nhung khong dén nhan
viéc trong thot han theo thoa thuan thi duong nhién bi x6a tén trong danh sach
trung tuyen Hoi ddng tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién
tr hodc cong thong tin dién tir cua co' quan, don vi ¢o tham quyén tuyén dung
danh sach thi sinh bi huy bo ket qua trang tuyén kém theo 1y do va giri théng bao
t6i ngudi bi hity bo két qua tuyén dung.

Dbi véi truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 14n trong viéc
ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic sir dung van bang, ching chi, ching nhén
khong ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi khong duoc tiép nhan Phiéu ding
ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

4. Co quan, don vi co thém quyén tuyén dung dugc xem xet, quyét dinh
tuyén dung ngudi co két qua tuyén dung thap hon lién k& & vi tri viéc 1am tuyén
dung c6 ngudi bi hity bo két qua trang tuyén quy dinh tai khoan 3 Budc nay.

Truong hop co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh tuyén
dung nguoi co két qua tuyén dung thip hon lién ké thi cham nhét 1a 05 ngay 1am
viéc ké tir ngy thong bao cong khai danh sach thi sinh bi hity bo két qua tring
tuyén, co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi danh sach nhiing
nguoi co két qua thap hon lién ké (theo thir tw) va gui thong bao t¢i nhirng nguoi
du tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon hen ké so v&i két qua tuyén dung cua
nguoi bi x6a tén trong danh sach trang tuyén quy dinh tai khoan 3 Budc nay dé
hoan thién ho so, ra quyét dinh tuyén dung.

Truong hop co trr 02 ngudi tro 1én co két qua tuyen dyng thap hon lién ke
bang nhau thi ngudi dung dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung quyet
dinh ngudi trang tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6
259/2026/ND-CP.

Budec 6. Ky két hop déng lam viéc va nhan viéc

1. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay hoan thién hd so tuyén dung
theo quy dinh tai Piéu 20 Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP, co quan, don vi ¢6 thim
quyén tuyén dung c6 trach nhiém gui két qua tring tuyén va hd so tuyén dung da
duoc hoan thién dén don vi su nghiép cong 1ap stir dung vién chuc dé tién hanh ky
két hgp dong lam viéc.

2. Cham nhat 13 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc két qua tring tuyén
va hd so tuyén dung da duoc hoan thién quy dinh tai khoan 1 Budc nay, nguoi
dung dau don vi sy nghiép cong 1ap tién hanh ky két hop dong 1am viéc va thoa
thuan vé thoi gian bat dau 1am viée véi nguoi trang tuyén. Hop ddng lam viée c6
gia trj nhu Quyét dinh tuyén dung.
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3. Truong hop ngudi duoc tuyén dung khong dén nhan viée trong thdi han
theo thoa thuan thi hop déng duong nhién hét hiéu luc, trir truong hop duogc su
chap thuan ciia nguoi dung dau don vi su nghlep cong lap. Bon vi sy nghiép cong
1ap bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung thuc hién
cac cong vi¢c quy dinh tai khoan 3 Budc 5.

2. Cach thire thuc hién

Nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky dy tuyén
hodc qua thu dién tur, qua cong thong tin dién tir hodc bang phuong thure dién tur
phu hop khéac theo Thong bao tuyén dung ctia co quan cd thaim quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, s6 luwgng

- Phiéu dang ky dy tuyén theo Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s
259/2026/ND-CP.

- S6 luong ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét

Téi da 140 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén (theo
Nghi dinh).

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan quan ly vién chtrc.

- Co quan, to chtre, don vi ¢6 thim quyén quan 1y hodc dugc giao truc tiép
quan 1y don vi sy nghi€p cong 1ap.

- Bon vi su nghiép cong lap.

6. Pdi twong thue hién

C4 nhan.

7. Tén mau don, miu to khai

Phiéu ding ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s
259/2026/ND-CP.

8. Phi, 1¢ phi

Phi du tuyén dung vién chirc:

- Du6i 100 thi sinh muc thu 500.000 déng/thi sinh/lan du thi.

- Tr 100 dén du6i 500 thi sinh mirc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan du thi.
- Ttr 500 thi sinh tro 1én muc thu 300.000 dong/thi sinh/Ian du thi.

9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Hop ddng lam viéc.
10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh

a) biéu kién dang ky du tuyén vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19
Luat Vién chuc s6 129/2025/QH15. Co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyén dung
xéac dinh cu thé cac diéu kién ding ky du tuyén theo quy dinh tai diém gva diém
h khoan 1 Piéu 19 Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15, nhung khong thip hon cac
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tiéu chuan chung va khong dugc trai voi cac nguyén tic tuyén dung quy dinh tai
Diéu 16 Luat Vién chuc s6 129/2025/QH15.

- Nguoi co da cac diéu kién sau day duoc ding ky du tuyén vién chirc:
+ Co6 01 qué)c tich Viét Nam theo quy dinh ctia Luat Qudc tich;
+ Pang cu tru tai Viét Nam;

+Pu 18 tudi trd 1én, trir trudng hop theo quy dinh ciia phap luat vé nganh,
linh vuc do6i véi cac nganh, nghé dac thu;

+ C6 dang ky dy tuyén;

+ Co phém chét chinh trj, dao duc tbt; co 1y lich rd rang;

+ P stic khoe dé thuc hién nhiém vu;

+ Pap tng cac diéu kién theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén;

+ Pap tng céac tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cua phap luat vé
hoat dong nghé nghiép.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc
- Béi twong va diém uu tién trong thi tuyén:

+ Anh hung Luc lugng vii trang nhan dan, Anh hung Lao dong, thuong binh,
ng}r(‘yi hu:émg chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5
diém vao két qua vong 2.

+ Nguoi dan toc thiéu sb; si quan quéan doi, quan nhan chuyén nghiép phuc
vién; sT quan, ha si quan Cong an nhan dan xuat ngii; nguoi lam cong tac co yéu
chuyén nganh; hoc vién tot nghiép ddo tao si quan du bi, tot nghiép ddo tao chi
huy truong Ban chi huy quan su cap xa nganh quan su co sé dugc phong quéan
ham s7 quan dy b1 da dang ky ngach si quan du bi; con ctia nguoi hoat dong cach
mang trudce ngay 01 thang 01 nam 1945, con cua nguoi hoat dong cach mang tu
ngay 01 thang 01 ndm 1945 dén ngay khoi nghia thang Tam nam 1945, con liét
si, con thuong binh, con bénh binh, con cia ngudi huong chinh sach nhu thuong
binh, con cua thuong binh loai B, con dé ciia ngudi hoat dong khang chién bi
nhiém chat doc hoa hoc, con ctia Anh hung Lyc luong vil trang nhan dan, con cua
Anh hung Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua vong 2.

+ Ngudi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan;
cong nhan, vién chitc qudc phong thoi viée con trong d6 tudi lao dong; doi vién
thanh nién xung phong, tri thic tré tinh nguyén dén cong tac tai cac khu kinh té
quéc phong sau khi hoan thanh nhiém vu tham gia du an: Pugc cong 2,5 diém
vao két qua vong 2.

+ Can bg cong doan truong thanh tir co s0, trong phong trao cong nhan theo
quy dinh cta cap c6 thim quyén: Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

- Trudng hop ngudi du thi tuyén thudc nhiéu dién wu tién thi chi dugc cong
diém uu tién cao nhat vao két qua vong 2.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh
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- Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15;

- Nghi dinh 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2026 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuec.

- Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua B trudng
Bd Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang vién chuc, vién chuec.

12. Miu Phiéu ding ky du tuyén (01 miu)
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Nghi dinh s6 259/2026/NP-CP ngay 30 thang 6 ndam 2025)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

....... , ngay .... thang ...
PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri viée lam dw tuy€n's ...,
(Dan anh
4x6) Co quan, to chire, don vi dw tuyé€n?: ...........c.ocoeevvnenee.
I. THONG TIN CA NHAN
HoO VA I8N o o
Ngay, thang, ndm SINh: .......c.ccooeeieiiieeeeeeeee e Nam LNt [
Dantoc: ..oooeevviieeeeeiieee e e JTON gldo:. oo
Thé can cudc: .....oooevvveennneen. Ngay cap: ........... NOTCAP: v,
So dién thoai di dong d€ bdo tin: ........cccceeeevveeeennnnnns Email: .....................
QUE QUAN . ..o e e e
NOT thUONE T ..o e e e e e e ee e eeene
NOT O RIEN ta1: L o
Tinh trang STC KhOE: ......ooiii e,
Trinh A0 VAN h0a: ... o
Trinh dQ chuy@n mon: ...... ...t e

! Ghi dung tén vi tri viée lam dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung.

2 Ghi dung tén co quan, to chure, don vi dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung. Truong hop dang ky du
tuyén vi tri viée lam dugc tuyén dung chung cho nhiéu don vi sir dung vién chirc khac nhau thi ghi tén co quan, to
chure, don vi ¢ thtr ty wu tién cao nht.
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II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRI VIEC LAM
TUYEN DUNG?

\e 3eX Chuyén
Tén Th;m dlem . S6 hiéu nganh X Hinh £
capvan | Trinh | _  ° \ Nganh \ Xeép

CO' SO X ~ |van bang,| dao tao X thire .

\ bang, do . . . dao tao| .. loai
dao tao , . chirng chi| (ghi theo dao tao

chirng chi N . X ’
bang di€ém)
II1I. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tw ngay, thang,

nim dén ngay, Co quan, to chirc, don vi cong tic

thang, nam

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

r

1. Thudc doi twong wu tién*: Cod Khong O
DT tUONE WU HEI oot

DPiém v t1ENn: .oovveeeeeeeeeeeeee e diém

2. X4c nhan hinh thirc nhin thong bao>:

Xéc nhan hinh thtrc nhan thong bao theo Théng bao tuyén dung O

3 Vian bang, chimg chi phai bao dam do co quan c6 tham quyen cap, con gia tri sir dung tai thoi diém nop Phleu dang ky
dy tuyén. Truong hop co quan, don vi co thim quyén tuyen dung cho phep nop Gidy xac nhan (hodc gidy to c6 gié tri
twong duong) thi phai ndp ban chinh thirc khi hoan thién ho so tuyén dung.

4 Ghi 5 thugc doi tuong uu tién nao theo quy dinh cua phap luat; khi tring tuyén phai xuét trinh Gidy chirng nhan d6i
tuong wu tién hodc gidy to chirng minh thudc déi trong wu tién theo quy dinh.

5 Truong hop thi sinh khong xac nhén hinh thirc nhin thong bao thi phai néu r6 1y do, déng thoi dé xuét 01 hinh
thirc nhén thong bao va phai dugc sy ddng ¥, xac nhan bang van ban ciia Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén khi
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyen

Cac noi dung co lién quan dén ky tuyén dung phai duoc dang tai, cap nhat kip thoi va thuong xuyén trén Trang
Thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyen dung. Hoi dong tuyén
dung c6 trach nhiém bao dam cac thong bao trong qué trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai dwoc giri t6i
thi sinh bang hinh thirc di x4c dinh trong Thong bao tuyén dung.

Thi sinh ¢6 trach nhiém thudng xuyén theo ddi cac thong bao va phan hdi (néu c6 yéu cau). Hoi dong tuyén dung
khong chiu trach nhiém vé viéc thi sinh khong nhan dugc thong tin vi bat cir 1y do gi néu da dang tai thong tin trén
Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi co tham quyén tuyén dung va di giri thong
b4o t6i thi sinh theo hinh thirc da dugc xac dinh trong Thong béo tuyén dung.
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V. THU TU UU TIEN®

(Chi déing ky déi véi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co
quan su dung vién chirc khdc nhau)

L. NGUYEN VONEZ L2 oottt e e e e et e e e e e aaae e e e e e snenaaeeeas

2. NEUYEN VONEZ 27 .oiiiiiieieiiiiee e eeeittte e e e eeitteeeeeessabaeeeesesaabaaeeseessssaeeeeeessnssseeens

3. NEUYEN VONEZ 37 .eiiiiiiiieiiiiieeeeeeiitte e e e e eirteeeeeessettreeeeeesnasbeaeesessssneeeesesssnssseeens

VI. NOI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI CO
THAM QUYEN TUYEN DUNG

T6i xin cam doan dap tng ddy du yéu cau vé diéu kién dang ky du tuyén va
khong thudc trudng hop khong duoc ding ky du tuyén vién chirc theo quy dinh cua
phap luat; chiu trach nhiém trude phap ludt vé thong tin cung cp trong Phiéu diang
ky du tuyén ndy va cam két hoan thién day du ho so theo quy dinh sau khi c6 thong
béo trang tuyén.

NGUOI PANG KY DU TUYEN
(Ky, ghi ro ho tén)

6 Thi sinh phai déing ky it nhat 01 co quan, t6 chirc, don vi va c6 thé dang ky tit ca cac nguyén vong theo sé luong co
quan, t6 chirc, don vi ¢6 chi tidu tuyén dung ddi véi vi tri viée 1am duge tuyén dung chung theo Thong bao tuyén
dung. Trudng hop thi sinh khong Iua chon co quan, t6 chire, don vi trong danh sach thi dugc hiéu 1a khong dang ky
tuyén dung vao co quan, t6 chirc, don vi d6. Thi sinh ghi 15 tén co quan, t6 chirc, don vi uu tién Iya chon theo thir ty
nguyén vong tinh tir trén tré xudng.



II. THU TUC XET TUYEN VIEN CHUC
1. Trinh ty thuc hién

Buéc 1. Nguoi dang ky du tuyen nop Phleu dang ky du tuyén theo Thong
bao tuyén dung cta co quan c6 thim quyén tuyén dung.

Buéc 2. T6 chuc xét tuyén
Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

1. Vong 1: Cham nhat 1a 15 ngay hodc cham nhat 1a 30 ngay dbi vei truong
hop s lugng nguoi dang ky du tuyén tir 500 nguoi tro Ién, ké tir ngay hét thoi
han nhan Phiéu dang ky du tuyén, Ho1 dong tuyen dung t6 chirc kiém tra dleu kién
du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyen theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am can tuyén,
néu dap tmg du thi nguoi du tuyén duoc tham du vong 2.

2.Vong 2:

Cham nhét 13 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién,
tiéu chuan duy thi vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh to chire thi vong 2.

a) Hinh thure thi: Van dap hodc thuc hanh.

b) Noi dung thi: Kiém tra vé kién thuc, k¥ ning chuyén mén nghiép vu
chuyén nganh; danh gia vé nang lyc: tu duy, giao tiép, phan doan tinh huéng, hoc
hoi, phat trién, dlen dat, thai d9, tinh cach va cac nang lyc khac theo yéu cau cua
vi tri viéc lam can tuyen

c¢) Thoi gian yan dap: 30 phut (thi sinh du thi ¢6 khong qua 15 phut chuan bi
trude khi trd 101 van dap).
Thoi gian thyc hanh: Thoi gian thi thue hanh va thoi gian chuan bi do ngudi

dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dyung quyet dinh cén ctr vao tinh
chat, dac diém hoat dong nghé nghiép cta vi tri viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém: 100 diém.

3. Khong thuc hi¢n kiém tra, sat hach vé ngoai ngir dbi véi truong hop xét
tuyén, trir truong hop theo quyét dinh cua co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

Budéc 3. Phé duyét va thong bao két qua tuyén dung vién chirc

1. Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tu ngay hoan thanh viéc cham thi vong
2 (ké ca phuc khao, néu c0), Hoi dong tuyen dung c6 trach nhiém tong hop két
qud, bdo cao nguoi du’ng dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyen dung. Nguoi
dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung phé duyét két qua cham nhat
1a 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc bio céo tong hop két qua.

2. Cham nhit 1 02 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két qua
tring tuyen Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién
tr hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢o tham quyén tuyén dung danh
sach trang tuyén va giri thong bao céng nhan két qua trang tuyen to1 nguol trung
tuyén. Noi dung thong bao phai ghi 16 thoi han nguoi tring tuyén phai dén co quan,
don vi c6 thAm quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.
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Budéc 4. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Cham nhat 12 15 ngay ké tir ngay danh sach tring tuyén duoc cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung, nguoi trang tuyen phai hoan thién hd so tuyén dung ndp
cho co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van bang, chimg chi (khong bao gdm chimg chi tin hoc, ngoai
ngit) theo yéu cau tai Théng bao tuyén dung.

b) Ban sao chtng nhan dbi tugng uu tién hodc ban sao gidy to ching minh
thude doi tuong uu tién (néu cod).

2. Cooquan, qon vi ¢6 tham quyén tuyén dung cO trach nhiém yéu cé}l co
quan c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat vé ly lich tu phap cap Phicu ly
lich tu phap cua nguoi tring tuyén.

3. Trudng hop ngudi trang tuyén khong hoan thién d hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian l1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic
bi phat hi¢n str dung véan bang, chung chi, ching nhan khong dung quy dinh dé
tham gia dy tuyén hodc da hoan thién di hd so tuyén dung nhung khong dén nhan
viéc trong thoi han theo thoa thuan thi duong nhién bi x6a tén trong danh sach
trung tuyen Hoi dong tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién
tr hodc cong thong tin dién tir ciia co' quan, don vi ¢6 thaim quyén tuyén dung
danh sach thi sinh bi huy bo ket qua trang tuyén kém theo 1y do va giri thong bao
t6i ngudi bi hity bo két qua tuyén dung.

Déi v6i truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc
ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc sir dung van bang, chung chi, ching nhan
khong ding quy dinh dé tham gia du tuyen thi khong dugc tiép nhan Phiéu dang
ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

4. Co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung duoc xem xét, quyét dinh
tuyén dung ngudi co két qua tuyén dung thap hon lién ké & vi tri viéc lam tuyén
dung c6 nguoi bi hity bo két qua tring tuyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Nghi
dinh s0 259/2026/ND-CP.

Truong hop co quan, don vi co tham quyen tuyén dung quyet dinh tuyén
dung nguoi co két qua tuyén dung thap hon lién ké thi cham nhét 14 05 ngay 1am
viéc ké tir ngay thong bao cong khai danh sach thi sinh bi hily bé két qua tring
tuyén, co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi danh sach nhiing
nguoi co két qua thap hon lién ké (theo thir tw) va gui thong bao tdi nhimg nguoi
du tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon hen ké so voi két qua tuyén dung cua
ngudi bi xda tén trong danh sach trang tuyén quy dinh tai khoan 3 Budc nay dé
hoan thién hd so, ra quyét dinh tuyén dung.

Trudng hop o tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké bing
nhau thi ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung quyét dinh nguoi
trang tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 14 Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP.
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Budc 5. Ky két hop déng lam viéc va nhan viéc

1. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thién hd so tuyén dung
theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 259/2026/ND- CP, co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung c6 trach nhiém gui két qua tring tuyén va hd so tuyen dung da
duoc hoan thién dén don vi sy nghiép cong lap st dung vién chirc dé tién hanh ky
két hop ddng 1am viéc.

2. Cham nhit 1a 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc két qua tring tuyén
va hd so tuyén dung d3 duoc hoan thién quy dinh tai khoan 1 Budc nay, nguoi
dung dau don vi sy nghiép cong 1ap tién hanh ky két hop dong 1am viéc va thoa
thuan vé thoi gian bat dau 1am viéc véi nguoi trang tuyén. Hop ddng lam viéc c6
gia trj nhu Quyét dinh tuyén dung.

3. Truong hop ngudi duoc tuyén dung khong dén nhan viée trong thoi han
theo théa thuén thi hop déng duong nhién hét hiéu luc, trur truong hop duoc su
chap thuan cta nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap. Pon vi su nghiép cong
1ap bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung thuc hién
cac cong viéc quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP.

2. Cach thirc thuc hién

Nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky dy tuyén
hodc qua thu dién tir, qua cong thong tin dién tir hodc bang phuong thurc dién tur
pht hop khac theo Théng bao tuyén dung cua co quan ¢ thAm quyén tuyén dung.

3. Thanh phin, s6 luong

- Phiéu dang ky du tuyén theo Mau sé 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s
259/2026/ND-CP.

-S6 luong ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét

Tbi da 80 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén (theo
Nghi dinh).

5. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh
- Co quan quan 1y vién chtrc.

- Co quan, to chtre, don vi ¢6 thim quyén quan 1y hodc dugc giao truc tiép
quan ly don vi sy nghi¢p cong lap.

- Bon vi sy nghiép cong lap.

6. Pdi twong thure hién

Cé nhan.

7. Tén mau don, miu to khai

Phiéu ding ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s
259/2026/ND-CP.
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8. Phi, 1¢ phi
Phi dy tuyén dung vién chuc:
- Du6i 100 thi sinh muc thu 500.000 déng/thi sinh/lan du thi;
- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh murc thu 400.000 ddng/thi sinh/lan duy thi;
- T 500 thi sinh trd 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.
9. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Hop ddng lam viéc.
10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh

a) Dicu kién dang ky du tuyén vién chirc thuc hién theo quy dinh tai Dleu 19
Luat Vién chuc s6 129/2025/QH15. Co quan, don vi co tham quyen tuyén dung
xéac dinh cu thé cac diéu kién ding ky du tuyén theo quy dinh tai diém gva diém
h khoan 1 Piéu 19 Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15, nhung khong thap hon céc
tiéu chuan chung va khong dugc trai voi cac nguyén tac tuyén dung quy dinh tai
Diéu 16 Luat Vién chirc sé 129/2025/QH15.

- Nguoi ¢ du cac diéu kién sau day duoc ding ky du tuyén vién chuc:
+ Co6 01 quéc tich Viét Nam theo quy dinh ctua Luat Qudc tich;
+ Pang cu tru tai Viét Nam;

+bu 18 tuoi tro 18n, trir truong hop theo quy dinh cua phap luét vé nganh,
linh vuc doi vaoi cadc nganh, nghé dac thu;

+ Co dang ky du tuyén;

+ Co phém chét chinh trj, dao duc tét; co 1y lich r0 rang;

+ Pu stre khoe dé thuc hién nhiém vu;

+ Pap mg cac diéu kién theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén;

+ Dap ung cac tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh cta phap luat vé
hoat dong nghé nghiép.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chirc

- P6i tuong va diém uu tién trong xét tuyén

+ Anh hung Luc lugng vii trang nhan dan, Anh hung Lao dong, thuong binh,
nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Buoc cong 7,5
diém vao két qua vong 2.

+ Nguoi dan toc thiéu sb; si quan quan doi, quan nhan chuyén nghiép phuc
vién; sT quan, ha si quan Cong an nhan dan Xuat ngii; nguoi lam cong tac co yéu
chuyen nganh; hoc vién tbt nghiép dao tao si quan du bi, tbt nghi¢p dao tao chi
huy truéng Ban chi huy quéan su cap xa nganh quan sy co sé& dugc phong quan
ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi; con cua ngudi hoat dong cach
mang trudc ngay 01 thang 01 nam 1945, con cua nguoi hoat dong cach mang tu
ngay 01 thang 01 nam 1945 dén ngay khdi nghia thang Tam nam 1945, con liét
si, con thuong binh, con bénh binh, con cia ngudi huong chinh sach nhu thuong
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binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi
nhiém chat doc hoa hoc, con cua Anhthmg Lug lugng vii trang nhan dan, con cua
Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 di€ém vao két qua vong 2.

+ Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vy tham gia cong an nhan dan;
cong nhan, vién chirc quoc phong thoi viéc con trong do tudi lao dong; doi vién
thanh nién xung phong, tri thirc tré tinh nguyén dén cong tac tai cac khu kinh te
quoc Ph(‘)ng sau khi hoan thanh nhiém vu tham gia du an: Pugc cdng 2,5 diém
vao két qua vong 2.

+ Can bg cong doan trudng thanh tir co sg, trong phong trao cong nhan theo
quy dinh cta cap c6 thim quyén: Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

- Truong hop ngu’m du:rxet tuyen thudc nhiéu dién wu tién thi chi duoc cong
diém wu tién cao nhat vao két qua vong 2.

11. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15;

- Nghi dinh 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2026 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

- Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2021 cua B truong
B¢ Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang vién chuc, vién chuec.

12. MAu Phiéu ding Ky du tuyén (01 méu)
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MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Kém theo Nghi dinh s6 259/2026/NP-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

....... , ngay .... thang ...
PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vi tri viée lam dw tuyén’: ............ccooooeiiiii
(Dan anh
4x6) Co quan, to chire, don vi dw tuyén®: .............................
I. THONG TIN CA NHAN
HoO VA I8N L o
Ngay, thang, ndm SINh: .......c.ccooeeieiiieeeeeeeee e Nam LNt [
Dantoc: ..oooeevviieeeeeiieee e e JTON gldo:. oo
Thé can cudc: .....oooevvveennneen. Ngay cap: ........... NOTCAP: v,
So dién thoai di dong d€ bdo tin: .........cceeeeeveeeennennn, Email: .....................
QUE QUAN . ..o e e e
NOT thUONE T ..o e e e e e e ee e eeene
NOT O RIEN ta1: L o
Tinh trang STC KhOE: .......oiiiii i e
Trinh A0 VAN h0a: ... o
Trinh dQ chuy@n mon: ...... ...t e

7 Ghi dung tén vi tri viéc lam dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung.

8 Ghi dung tén co quan, to chure, don vi dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung. Truong hop dang ky du
tuyén vi tri viée lam dugc tuyén dung chung cho nhiéu don vi sir dung vién chirc khac nhau thi ghi tén co quan, to
chure, don vi ¢ thtr ty wu tién cao nht.
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II. VAN BANG, CHUNG CHI THEO YEU CAU CUA VI TRI VIEC LAM

TUYEN DUNG’®
\e qsR Chuyén
Tén Th;m dlem X S6 hiéu nganh X Hinh £
capvan | Trinh | . ° \ Nganh \ Xeép
CO SO bin de |van bang,| dao tao d3e t20 thire loai
dao tao & * |chung chi| (ghi theo *~|dao tao ‘

chirng chi bing di¢m)

I1I. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Tw ngay, thang,
nim dén ngay, Co quan, to chirc, don vi cong tic
thang, nam

IV. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Thudc doi twong wu tién'’: C60 Khong O
DO1 trong WU tIen: ... e

Diém v t1en: .oovveeeeeeeeeeeeeeeeee e diém

2. X4c nhan hinh thirc nhan thong bao!!
Xac nhan hinh thtrc nhan thong bao theo Thong bao tuyén dung [

’ Van bang, chimg chi phai bao dam do co quan c6 tham quyen cap, con gia tri sir dung tai thoi diém nop Phleu dang ky
du tuyén. Truong hop co quan, don vi co thim quyén tuyen dung cho phep nop Gidy xac nhan (hodc gidy to c6 gié tri
tuong duong) thi phai ndp ban chinh thirc khi hoan thién ho so tuyén dung.

10 Ghi 15 thude d6i tugng wu tién nao theo quy dinh cta phép luat; khi trang tuyén phai xuét trinh Gidy chimg nhan
dbi twong wu tién hodc gidy to chirng minh thudc déi trong wu tién theo quy dinh.

" Truong hop thi sinh khong xac nhan hinh thirc nhan thong bao thi phai néu rd 1y do, déng thoi dé xuét 01 hinh
thirc nhén thong bao va phai dugc sy ddng ¥, xac nhan bing van ban ciia Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén khi
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyen

Cac noi dung co lién quan dén ky tuyén dung phai duoc dang tai, cap nhat kip thoi va thuong xuyén trén Trang
Thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyen dung. Hoi dong tuyén
dung c6 trach nhiém bao dam cac thong bao trong qua trinh tuyén dung lién quan dén thi sinh phai duoc giri t6i
thi sinh bang hinh thirc d4 x4c dinh trong Thong bao tuyén dung.

Thi sinh ¢6 trach nhiém thudng xuyén theo ddi cac thong bao va phan hoi (néu c6 yéu cau). Hoi dong tuyén dung
khong chiu trich nhiém vé viéc thi sinh khong nhan dugc thong tin vi bat cir 1y do gi néu da dang tai thong tin trén
Trang thong tin dién tir, Cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi co tham quyén tuyén dung va di giri thong
b4o t6i thi sinh theo hinh thirc da dugc xac dinh trong Thong béo tuyén dung.
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V.THU TU UU TIEN"?

(Chi dang ky doi véi vi tri viéc lam dwoc tuyén dung chung cho nhiéu co
quan suw dung vién chirc khac nhau)

4. NGUYEN VONE L1 oottt e et e e e e e e e e e e ennaaaeaeeeeennnnns

S NGUYEN VONEZ 2: ceiiiiieiiiee et eieeeeeitte e e sttt e e e eteeeeseteessnaeeeessseeessnseesennnsaeeeas

6. NZUYEN VONEZ 3. 1iiiiiiiiiee e eeeeeeeite e et te e et eeesnateeessnaeeessnseeessnssaesennnsaeesas

VL. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI CO
THAM QUYEN TUYEN DUNG

T6i xin cam doan dap mg ddy du yéu cau vé diéu kién dang ky dy tuyén va
khong thudc truong hop khong duoc dang ky du tuyén vién chure theo quy dinh cua
phap luat; chiu trach nhiém trudc phap luat vé thong tin cung cap trong Phiéu ding
ky du tuyén ndy va cam két hoan thién day du ho so theo quy dinh sau khi c6 thong
béo tring tuyén.

NGUOI PANG KY DU TUYEN
(Ky, ghi ro ho tén)

12 Thi sinh phai dang ky it nhit 01 co quan, t6 chirc, don vi va c6 thé ding ky tit ca cac nguyén vong theo sé lugng
co quan, td chue, don vi o chi tidu tuyén dung ddi voi vi tri viée lam duge tuyén dung chung theo Thong bao tuyén
dung. Trudng hop thi sinh khong Iua chon co quan, t6 chirc, don vi trong danh sach thi dugc hiéu 1a khong dang ky
tuyén dung vao co quan, t6 chirc, don vi d6. Thi sinh ghi 15 tén co quan, t6 chirc, don vi uu tién Iya chon theo thir ty
nguyén vong tinh tir trén tré xudng.



