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PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Piang ky thanh 1ap h kinh doanh (M hé so TTHC: 1.001612)

a) Trinh ty thyc hién:

* Trwong hop ding ky trwee tiép hodc dang ky qua dich vu bwu chinh:

- Chu h¢ kinh doanh hodc ngudi duge ty quyén thuc hién thi tuc ddng k¥ h¢ kinh doanh giri h
so dang ky thanh 1ap h¢ kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cap xa noi hd kinh doanh
dang ky tru s hoac Co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham vi tinh, thanh pho
truc thudc trung wong noi hd kinh doanh dang ky tru so.

- Sau khi tiép nhan hd so dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cAp x4 trao gidy
tiép nhan ho6 so va hen tra két qua, kiém tra dicu kiép cap Gidy ching nhan dang ky ho kinh
doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 85 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP. Truong hop ho so du
diéu kién cép, Co quan dang ky kinh doanh cap xa cap Gidy chimg nhan diang ky ho kinh doanh
va giri thong bao vé Co quan thué quan 1y truc tiép ho kinh doanh cho ho kinh doanh trong thoi
han 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so. Trudng hop hd so khong du diéu kién cip, Co quan
dang ky kinh doanh cap xa thong bao bang van ban cho ngudi ndp ho so trong thoi han 03 ngay
lam viéc ke tr ngay nhén ho so. Thong bao phai néu rd 1y do va cac yéu cau stra doi, bd sung ho
SO.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tir:

- Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap vao Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai vian ban dién tir, ky s6 ho so dang ky ho kinh doanh qua
mang thong tin dién tir va thanh toan I¢ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky ho
kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky hd kinh doanh, nguoi ndp ho so s& nhan dugc gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so dang ky h¢ kinh doanh qua mang thong tin dién tur.

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh trén He thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh duoc
truyén sang Hé thong Ung dung dang ky thué dé phdi hop, trao d6i thong tin giita Co quan ding
ky kinh doanh cip x va Co quan thué.

- Trudng hop ho so du diéu kién cép dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap x4
thuc hién cap dang ky ho kinh doanh va thong bao cho h¢ kinh doanh vé viéc cap dang ky ho
kinh doanh. Truong hop ho so chua du diéu kién cdp dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky
kinh doanh cap x4 gui thong bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira
d6i, bd sung hd so.

b) Cach thirc thue hién:

Nguoi thanh lap ho kinh doanh thyc hién thu tyuc déng ky ho kinh doanh véi Co quan dang ky
kinh doanh cap xa theo mot trong nhitng phuong thure sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cép xi;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Pang ky qua mang thong tin dién ttr.

¢) Thanh phén hd so, s6 lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Gidy d¢ nghi dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao van ban uy quyén cua thanh vién ho gia dinh cho mot thanh vién 1am cha ho kinh
doanh d6i voi truong hop ho kinh doanh do cac thanh vién h¢ gia dinh dang ky thanh 1ap. Van
ban uy quyén nay phai dugc cong ching hoac chiing thuc theo quy dinh cua phap luat.

- Trueong hop 1y quyén thiee hién thi tuc thi hé so phdi kém theo mét trong nhitng gidy to sau:



(i) Trudng hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tyc dang ky ho kinh doanh, kem theo hd Sy
dang ky h¢ kinh doanh phai c6 van ban uy quyén cho ca nhén thyc hién thu tuc lién quan dén
dang ky ho kinh doanh. Van ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chirng, ching thuc.

(ii) Trudng hop ty quyén cho to chic thyc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh, kém theo hé so
dang ky h¢ kinh doanh phai ¢ ban sao hop dong cung cap dich vu véi t6 chirc 1am dich vu thyc
hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh, gidy gidi thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan
tryc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thyc hién thi tuc
dang ky ho kinh doar}h thi kl}i thuc hién~th1"1 tuc dang ky ho kinh doanh, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghi€p cung ng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky xac nhén ctia nhan vién buu chinh va chu h kinh doanh.

(iv) Truong hop ay quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong
ich thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai muc
(i1).

(v) Nguoi ay quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh chiu trach
nhiém trudc phap ludt ve tinh‘ hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc Qy quyen. Nguoi uy
quyén va nguoi dugc uy quyén phai thuc hién xac thuc dién tir d¢ dugc cap dang ky ho kinh
doanh. Trudng hop viéc xdc thyc dién tir bi gian doan thi nguoi uy quyén thyce hién vi€e xac thuc
dién tir sau khi duoc cp dang ky h¢ kinh doanh. Truong hop nguoi uy quyén khong xac nhan
hodc xac nhén khong uy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi Co quan dang ky
ki’nh doanh cap xa yéu cau ho kinh doanh bdo cao theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh
s0 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién tir thi hd so ding ky
ho kinh doanh phai kém theo ban sao th¢ Céan cudce hodc thé Can cude cong dan con hi€u luc cua
nguoi uy quyen.

* 86 lwong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

d) Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi thanh 1ap hd kinh doanh.

e) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cép xa.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan diang ky ho kinh doanh/ Thong bao vé viéc stra ddi, bd sung hd so diang ky ho
kinh doanh.

h) L¢ phi:

- Mtic 1& phi cu thé do Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh (cin ¢ quy dinh tai Thong tu sb
85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so dang ky ho kinh doanh ndp 1é phi dang ky ho kinh doanh tai thoi diém nop 1;6
so dang ky ho kinh doanh. L¢ phi dang ky h¢ kinh doanh c6 thé ndp tryc ti€p tai bo phén tiép
nhan ho so dang ky ho kinh doanh ¢ cap x4 hodc chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh
doanh cép xa hodc st dung dich vu thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia. Lé
phi dang ky ho kinh doanh khong dugc hoan tra cho hg kinh doanh trong truong hop ho kinh
doanh khong dugc cap dang ky hd kinh doanh.

- Lé phi dang ky kinh doanh khong bao gom tién sir dung dich vu thanh toan dién tir.

i) Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi dang ky ho kinh doanh (Mdu s6 I, Phu luc II, Théng tw s6 68/2025/TT-BTC ngay
01/7/2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:



(i) Hé kinh doanh dwoc cdp Gidy chirng nhdn dang ky hé kinh doanh khi ¢6 dii cdc diéu kién sau
day:

- Nganh, nghé kinh doanh khong bi cAm dau tu kinh doanh;

- Tén ho kinh doanh dugc dit theo diing quy dinh tai Diéu 86 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP;

- C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop 18é;

- Nop dir 18 phi theo quy dinh cta phap luat vé phi va 1é phi.

(ii) Ho so dang ky hg kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du céc gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai dy dii theo quy dinh nhu hd so
bang ban giay va duoc tl}é hién duc’ri‘dang van ban dién ti. Tén \(én ban di@n tir phai duogc dat
tuong Ung véi tén loai giay to trong ho so dang ky hd kinh doanh bang ban giay;

- Céc thong tin déng ky h¢ kinh doanh dwoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ddng ky h¢ kinh
doanh phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky ho kinh doanh;
- Co thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hd so dugc ké khai trén Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai dugc ky sb boi chi ho kinh doanh hodc ngu(‘yi‘ dugc chu ho kinh doanh ty quyén thuc hién
thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop uy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh,
ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy
dinh tai Bi¢u 93 Nghi dinh so 168/2025/ND—CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy
dinh tai khoan 9 Picu 3 Nghi dinh so6 168/2025/ND-CP.

1) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctua Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bo truéng Bo Tai chinh ban hanh biéu mau
su dung trong dang ky doanh nghiép, dang ky hd kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B Tai chinh hudng dan vé phi va 1& phi
thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung vong.

2. Piing ky thay d6i ngi dung ding ky ho kinh doanh (Ma hé so TTHC: 2.000720)

a) Trinh ty thyce hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép hodc diang ky qua dich vu buu chinh:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 thay doi mét trong cic ndi dung vé: tén ho kinh doanh,
dia chi tru s‘c”r, chu ho kinh doanh, thanh vién h(f,) gia dinh dang ky ho kinh doanh, von kinh do:;:mh,
nganh, nghé kinh doanh, ndi dung dang ky thué cua h¢ kinh doanh, trir phuong phap tinh thué thi
chu ho kinh doanh c6 trach nhiém dang ky thay d61 ni dung dang ky ho kinh doanh véi Co quan
dang ky kinh doanh cép xa noi hd kinh doanh déang ky tru s¢ hodc Co quan dang ky kinh doanh
cap xa bat ky trong pham vi tinh, thanh pho truc thudc trung wvong noi ho kinh doanh dang ky tru
sO.

Trudng hop viée thay doi dia chi try so ddn dén thay d6i Co quan thué quan ly tryc tlep hd kinh
doanh, h¢ kinh doanh phai thyc hién thu tuc voi Co quan thué lién quan dén viéc chuyén tru s
theo quy dinh cua phap luat vé thué trude khi dang ky thay ddi dia chi tru s& véi Co quan ding
ky kinh doanh cap xa.

Truong hop thay d6i chi1 ho kinh doanh do cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh ty
quyén cho mét trong cac thanh vién con lai lam chu h¢ kinh doanh thi h¢ kinh doanh gui ho so
dang ky thay doi ndi dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cap xa noi
ho kinh doanh dang ky tru s hodc Co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham vi
tinh, thanh pho truc thude trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru so.

Truong hop ho kinh doanh do thanh vién h¢ gia dinh dang ky thanh 1ap thay d6i chu ho do chu
ho chét hodc bi Toa 4n tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hoic mat ~nang lyc hanh vi dén sy,
¢6 khé khan trong nhan thirc, 1am chu hanh vi thi ho kinh doanh gui hd so ding ky thay d6i ndi



dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cap x4 noi ho kinh doanh dang ky
tru s& hodc Co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham vi tinh, thanh pho truc thudc
trung wong noi hg kinh doanh dang ky tru so.

Truong hop ho }(inh dqanh gé hai thanh Vién,mé thénh vién la chu hd kinh doanh chét hodc bi
Toa an tuyén bo da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 khé khan
trong nhan thire, lam qhﬁ hanh vi thi thanh vién con lai la chﬁ ho kinh doanh. Ho kinh doanh gfIi
ho so dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cap
xd noi ho kinh doanh déng ky tru s¢ hodc Co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham
vi tinh, thanh phd truc thude trung wong noi hg kinh doanh dang ky tru s¢.

- Sau khi tiép nhan ho so dang ky thay ddi, Co quan ding ky kinh doanh cip xa trao glay tiép
nhén hd so va hen tra két qua cho ngudi nop hd so. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan hé so, Co quan ding ky kinh doanh cdp x3 xem x¢ét tinh hop 1€ cua hd so va cap nhat thong
tin thay d6i ctia ho kinh doanh trong Co s& dir liu vé ding ky ho kinh doanh; truong hop hé so
chwa hop 18, Co quan dang ky kinh doanh cép xa théng bao bang vin ban noi dung can sira doi,
bd sung cho ho kinh doanh. Truong hop thay doi cac ndi dung quy dinh vé: tén ho kinh doanh,
dia chi tru 80, chu hd kinh doanh, thanh vién h¢ gia dinh qang k}'/’h(f) kiph doanh, von kinh doanh,
nganh, nghé kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap xa cap Giay chirng nhan dang ky ho
kinh doanh cho ho kinh doanh.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tir:

- Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap vao Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

- Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 ho so dang ky ho kinh doanh qua
mang thong tin dién tir va thanh toan I¢ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky ho
kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, nguoi nop ho so s& nhan dugc gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién ta.

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh trén HE thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh dugc
truyén sang Hé thong ing dung dang ky thué dé phdi hop, trao d6i thong tin gitra Co quan dang
ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cip dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap xa
thuc hién cip dang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho kinh doanh vé viée cp dang ky ho
kinh doanh. Truong hop hd so chua du diéu kién cdp dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky
kinh doanh cap x4 gui thong bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira
d6i, bd sung hd so.

b) Cach thirc thue hién:

Nguoi thanh lap ho kinh doanh thyc hién thu tyc dang ky ho kinh doanh véi Co quan dang ky
kinh doanh cap xa theo mot trong nhitng phuong thure sau day:

- Pang ky tryc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cép xi;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Pang ky qua mang thong tin dién ttr.

¢) Thanh phén hd so, s6 lwong ho so:

- Thanh phén hé so:

* Truong hop ndi dung dang ky thay do6i vé: tén ho kinh doanh, dia chi try so, vbn kinh doanh,
nganh, nghé kinh doanh va néi dung dang ky thué cua ho kinh doanh, trir phuong phap tinh thué
thi ho so gom:

- Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh do chii ho kinh doanh ky;

- Bién ban hop nhém ca nhan tham gia h¢ kinh doanh vé viéc ding ky thay doi noi dung dang ky
ho kinh doanh d6i v6i truong hop ho kinh doanh do nhém ca nhén thanh 1ap truée ngay Nghi
dinh s0 168/2025/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh.



* Truong hop thay d6i chu ho kinh doanh do cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh
Uiy quyén cho mét trong cac thanh vién con lai 1am chii ho kinh doanh thi Ho so gdm cac gidy to
sau:

- Gidy dé nghj dang ky thay doi noi dung ding ky ho kinh doanh;

- Ban sao van ban uy qqyén cua cac thanh vién ho gia dinh cho mét thanh vién lam chu hd kinh
doanh. Van ban uy quyén nay phai dugc cong ching hodc ching thyc theo quy dinh cua phap
luat.

* Truong hop ho kinh doanh do thanh vién h¢ gia dinh dang ky thanh lap thay ddi cha ho do chu

ho chét hodc bi Toa 4n tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mit nang lyc hanh vi dan s,
¢6 kho khin trong nhan thirc, 1am chi hanh vi, ho so gom:

- Gidy dé nghj dang ky thay doi noi dung ding ky ho kinh doanh;

- Ban sao vidn ban iy quyén cua cac thanh vién ho gia dinh cho mét thanh vién 1am chu ho kinh
doanh. Van ban uy quyén nay phai dugc cong ching hodc ching thuc theo quy dinh cua phap
luat.

- Ban sao giéy chung tr hoac quyét dinh cua Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc
mat nang lyc hanh vi dan sy, ¢6 khé khan trong nhan thirc, [am chu hanh vi.

* Truong hop ho kinh doanh c6 hai thanh vién ma thanh vién 13 cha ho kinh doanh chét hodc bi
Toa an tuyén bo da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 khé khan
trong nhén thire, 1am chd hanh vi thi thanh vién con lai 1a chd hd kinh doanh, H6 so gom:

- Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao gidy ching tir hodc quyét dinh ctia Toa 4n tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc
mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi.

* Truong hop thay d6i thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, h¢ kinh doanh gui hd so
dang ky thay doi dén Co quan dang ky kinh doanh cap xa. Ho so gom:

- Gidy d¢ nghi dang ky thay doi noi dung ding ky ho kinh doanh;

- Ban sao vin ban uy quyén cia thanh vién moi cho chu h¢ kinh doanh trong truong hop tiép
nhan thanh vién méi. Van ban uy quyén nay phai dugc cong chirng hodc chirng thuc theo quy
dinh cua phap luat.

* Trieong hop ity quyén thuce hién thii tuc thi ho so phdi kém theo mét trong nhitng gidy to' sau.:
(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc dang ky ho kinh doanh, kém theo ho Sy
dang ky h¢ kinh doanh phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tyc lién quan dén
dang ky ho kinh doanh. Vén ban ty quyén nay khong bat budc phai cong chung, chung thuc.

(ii) Trudng hop ty quyén cho t6 chire thyc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh, kém theo ho so
dang ky h¢ kinh doanh phai c6 ban sao hop ddng cung ccap dich vu vai t6 chtrc 1am dich vu thuc
hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh, gidy gidi thidu cia t6 chirc d6 cho c4 nhan
tryc tiép thyc hién thii tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop iy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong ich thyc hién thu tuc
dang ky ho kinh doar}h thi kl}i thuc hién}hﬁ tuc dang ky hd kinh doanh, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phi€u guri ho so theo mau do doanh nghi€p cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chit ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va chu hd kinh doanh.

(iv) Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky hg kinh doanh thi viéc iy quyén thyc hién theo quy dinh tai muc
(i1).

(v) Nguoi iy quyén va nguoi dugc uy quyén thyc hién thi tyc dang ky ho kinh doanh chiju trach
nhiém trudc phap luat vé tinh‘ hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc Qy quyén. Nguoi uy
quyén va nguoi dugc uy quyén phai thuc hién xac thue dién tir d& dugc cap dang ky ho kinh
doanh. Truong hop viéc xac thyc dién tir bi gian doan thi nguoi uy quyén thuce hién viée xac thyc
dién tir sau khi dugc cép dang ky h¢ kinh doanh. Truong hop nguoi uy quyén khong xac nhan
hodc xac nhan khong uy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi Co quan dang ky
kinh doanh cap xa yéu cau ho kinh doanh bdo cao theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh
s0 168/2025/ND-CP.



Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tu dé thuc hién xac thuc dién tir thi hd so dang ky
ho kinh doan}‘l phai kém theo ban sao thé Can cudc hoac thé Can cude cong dan con hiéu lyc cua
nguodi uy quyeén.

- 86 lwong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc day du gidy to quy dinh.

d) Poi twong thie hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

¢) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cép xa.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

- Trwong hop hé so hop 1é: Co quan dang ky kinh doanh cap xa cap nhat thong tin thay dbi cua
ho kinh doanh trong Co s¢ dir liéu vé dang ky ho kinh doanh va cap Gidy ching nhan dang ky
ho kinh doanh cho ho kinh doanh dbi véi cac trIIO’ng hop thay doi ndi dung vé: Tén ho kinh

doanh, Dia chi tru s, Chu ho kinh doanh, Thanh vién h¢ gia dinh dang ky hd kinh doanh, Vén
kinh doanh, Nganh, nghé kinh doanh.

- Truong hgp ho so' chuwa hop I¢: Co quan dang ky kinh doanh cap xi thong bao bang vin ban
ndi dung can stra doi, bd sung cho h¢ kinh doanh.

h) L¢ phi:

- Mtic 1& phi cu thé do Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh (cin ¢ quy dinh tai Thong tu sb
85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so dang ky ho kinh doanh ndp 1¢ phi déng ky ho kinh doanh tai thoi diém nop ho
so dang ky ho kinh doanh. L¢ phi dang ky ho kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai by phan tiép
nhan ho so dang ky ho kinh doanh ¢ cap xa hodc chuyén vao tai khoan cta co quan dang ky kinh
doanh cap xa hodc su dung dich vu thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia. Lé
phi dang ky ho kinh doanh khong dugc hoan tra cho hd kinh doanh trong truong hop ho kinh
doanh khong dugc cap dang ky hd kinh doanh.

- Lé phi dang ky kinh doanh khong bao gom tién sir dung dich vu thanh toan dién tir.

i) Tén mau don, miu to khai:

- Gidy d& nghi ding ky thay d6i ni dung dang ky ho kinh doanh (Mdu s6 2, Phy luc II, Thong tu
50 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh).

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

(i) Chu ho kinh doanh c6 trach nhiém ding ky thay d6i noi dung Giéy ching nhan dang ky ho
kinh doanh v¢i Co quan dang ky kinh doanh trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay doi.

(ii) HY kinh doanh dwoc cap Gidy chirng nhdn dang ky hé kinh doanh khi cé dii cac diéu kién
sau day:

- Nganh, nghé kinh doanh khéng bi cAm dau tu kinh doanh;

- Tén ho kinh doanh duoc dit theo ding quy dinh tai Diéu 86 Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP;

- C6 hod so dang ky ho kinh doanh hop 1¢;

- Nop du 1& phi theo quy dinh cta phap luat vé phi va 1& phi.

(iii) H6 so dang ky ho kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bao dam cdc yéu cdu sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 dugce ké khai day du theo quy dinh nhu ho so
bang ban giay va dugc thé hién du’éri‘ dang van ban dién tur. Tén V‘ﬁn ban di@n tu phai dugc dat
twong Umg vaéi tén loai giay to trong ho so dang ky hd kinh doanh bang ban giéy;

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh
doanh phai dugc nhap day dii va chinh xac theo cac thong tin trong ho so ding ky ho kinh doanh;

- Cp thong‘tm vé sb dién thoai, thu dién tir cua nguodi ndp hd so duoc ké khai trén Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép;



- Phai duoc ky s6 boi chu ho kinh doanh hodc ngu(‘)’i‘du’qc chu ho kinh doanh uy quyén thuce hién
thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop iy quyén thyc hién thu tuc dang ky hé kinh doanh,
ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai kém theo cac gidy t0, tai liéu quy
dinh tai Dieéu 93 Nghi dinh so 168/2025/NB-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy
dinh tai khoan 9 Bi¢u 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat sb6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé dang ky doanh nghiép;

- Thong tu sd 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cta Bo truong Bo Tai chinh ban hanh biéu mau
st dung trong dang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B Tai chinh hudng dan vé phi va 1& phi
thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung uong.

3. Ping ky cip nhét, bd sung thong tin trong ho so' ding ky hd kinh doanh, hiéu dinh thong
tin dang ky h¢ kinh doanh

a) Trinh ty thuce hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- Pang ky cdp nhdt, bo sung thong tin trong ho so ding ky hé kinh doanh:

Chu ho kinh doanh hoic ngudi dugc Gy quyén dang ky ho kinh doanh c6 thé dang ky cap nhat,
b6 sung thong tin trong hd so dang ky ho kinh doanh, hiéu dinh thong tin ding ky ho kinh doanh
ma khong thudc cac truong hop: tén ho kinh doanh, dia chi tru sé, chu hd kinh doanh, thanh vién
ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, vdn kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, ndi dung ding ky
thué ciia ho kinh doanh, trir phuong phap tinh thué. Trong truong hop nay, ho kinh doanh giri
gidy dé nghi dang ky thay ddi noi dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan diang ky kinh doanh
cap x4 noi ho kinh doanh ding ky tru s hodc Co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong
pham vi tinh, thanh phd truc thuge trung wong noi ho kinh doanh dit try so.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, Co quan ding ky kinh doanh cap
x4 xem xét tinh hop 1& ctia hd so va cdp nhat thong tin vao Co so dir liéu vé dang ky ho kinh
doanh; trudng hop ho so chua hop 18, Co quan dang ky kinh doanh cip xa phai thong bao bang
van ban ndi dung can sira doi, bd sung cho ho kinh doanh. Trudng hop ho kinh doanh cip nhat,
b6 sung cac thong tin trong hd so ¢6 trén Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh thi Co quan
dang ky kinh doanh cip xa cdp Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh cho h¢ kinh doanh.
Truong hop thay d6i dia giéi hanh chinh lam thay d6i dia chi tru s& ctia ho kinh doanh thi ho
kinh doanh duoc tiép tuc hoat dong theo Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh di duoc cp
ma khong bat budc phai thyce hién thu tuc ding ky thay doi dia chi tru so. Khi c6 nhu cau hoic
khi dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh giri gidy dé nghi dang ky
thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cap x4 noi ho kinh
doanh dang ky tru s¢ hodc Co quan dang ky kinh doanh cap xa bét ky trong pham vi tinh, thanh
phd truc thugc trung wong noi h¢ kinh doanh dat try s¢ dé duoc cap nhat thong tin vé dia chi try
so va duoc cap Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh.

- B6 sung, hiéu dinh théng tin ding ky hé kinh doanh:

Trudng hop ho kinh doanh phat hién ndi dung trén Gidy ching nhan diang ky ho kinh doanh
chua chinh xé4c so véi ndi dung ho so dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh guri gidy dé nghi
dang ky thay doi ndi dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cép xi noi
ho kinh doanh dang ky tru s hodc Co quan ding ky kinh doanh cap xi bét ky trong pham vi
tinh, thanh pho truc thudc trung wong noi ho kinh doanh dat tru s¢. Co quan dang ky kinh doanh
cap x4 cap Glay ching nhan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay
nhan dugc gidy dé nghi ciia ho kinh doanh néu thong tin néu tai gidy dé nghi cia ho kinh doanh
la chinh xac.
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Truong hop ho kinh doanh phat hién thong tin dang ky ho kinh doanh trong Co s¢ dir liéu vé
dang ky ho kinh doar}h bi thiéu hodc chua chinh xac so v6i ban giay cﬁg gidy ching nhan dang
ky ho kinh doanh, giay chirng nhan dang ky thué, ho kinh doanh gui gidy dé nghi dang ky thay
d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cép xa noi h¢ kinh doanh
dang ky tru s¢ hoic Co quan ding ky kinh doanh cép xi bt ky trong pham vi tinh, thanh pho
tryc thudc trung wong noi hd kinh doanh dat try s¢. Kem theo giay dé nghi phai c6 ban sao Gidy
ching nhan dang ky ho kinh doanh, Gidy chtng nhan ding ky thué. Trong thoi han 03 ngay lam
viée ké tir ngay tiép nhan hd so cua ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap xa c6 trach
nhiém bb sung, hi¢u dinh thong tin dang ky h¢ kinh doanh trong Co so dir liu vé dang ky ho
kinh doanh néu thong tin néu tai gidy dé nghi cta ho kinh doanh 1a chinh xac.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tii:

- Nguoi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir @& dang nhap vao Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 ho so dang ky ho kinh doanh qua
mang thong tin dién tir va thanh toan I¢ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky ho
kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, nguoi ngp ho so s& nhan dugc gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin di¢n ta.

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh trén H¢ thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh dugc
truyén sang Heé thong ing dung dang ky thué dé phdi hop, trao ddi thong tin gitta Co quan dang
ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Truong hop ho so du diéu kién cap ding ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cép xa
thuc hién cip dang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho kinh doanh vé viéc cap dang ky ho
kinh doanh. Truong hop hd so chua du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky
kinh doanh cap xa gui thong bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu ciu sira
d6i, bo sung ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Nguoi thanh 1ap h¢ kinh doanh thyc hién thu tyc dang ky ho kinh doanh véi Co quan dang ky
kinh doanh cap xa theo mdt trong nhitng phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4;

- Pang ky qua dich vu buu chinh;

- Dang ky qua mang thong tin dién tur.

¢) Thanh phan hé so, s6 lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Pang ky cap nhat, bo sung thong tin trong hd so dang ky ho kinh doanh:

+ Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung ding ky ho kinh doanh.

- B6 sung, hiéu dinh thong tin ddng ky ho kinh doanh

+ Truong hop ho kinh doanh phat hién néi dung trén Gidy chtng nhan diang ky ho kinh doanh
chua chinh x4c so vé1 ndi dung ho so dang ky hd kinh doanh:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung ding ky ho kinh doanh

+ Truong hop ho kinh doanh phat hién thong tin dang ky hé kinh doanh trong Co s¢ dir liéu ve

dang ky ho kinh doanh bi thiéu hodc chua chinh xac so voi ban gidy cia gidy chimg nhan ding
ky ho kinh doanh, gidy ching nhan diang ky thué:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh doanh

(ii) Ban sao Gidy chtig nhan dang ky ho kinh doanh

(iii) Ban sao gidy chimg nhan dang ky thué.

- Trwong hop 1y quyén thuwe hién thii tuc thi ho so phdi kém theo mét trong nhitng gidy to sau:
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(i) Trudng hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, kém theo hd Sy
dang ky h¢ kinh doanh phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan dén
dang ky ho kinh doanh. Van ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chirng, ching thuc.

(ii) Truong hop uy quyén cho t6 chirc thue hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, kem theo hd so
dang ky ho kinh doanh phai ¢ ban sao hop ddng cung «cap dich vu véi t6 chire lam dich vu thyc
hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh, gidy gidi thiéu cua td chire d6 cho ca nhan
truc tlep thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop iy quyén cho don vi cung cp dich vu buu chinh cong ich thuc hién thu tuc
dang ky ho kinh doar}h thi khi thuc hién~th1"1 tuc dang ky ho kinh doanh, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phiéu gt hd so theo mau do doanh nghi€p cung trng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky xac nhéan ctia nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ay quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong
ich thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai muc
(i1).

(v) Nguoi ay quyén va nguoi dugc uy quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh chiu trach
nhiém trudc phap ludt ve tinh‘ hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc Qy quyén. Nguoi uy
quyén va nguoi dugc uy quyén phai thuc hién xac thue dién tir d¢ dugc cap dang ky ho kinh
doanh. Trudng hop viéc xdc thyc dién tir bi gian doan thi nguoi uy quyén thyce hién vi€e xac thuc
dién tir sau khi duoc cp dang ky h¢ kinh doanh. Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhan
hodc xac nhéan khong uy quyén thyc hién thu tuc dang ky h¢ kinh doanh thi Co quan dang ky
ki’nh doanh cap xa yéu cau ho kinh doanh bdo cao theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh
s0 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién tir thi ho so diang ky
ho kinh doanl} phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cudc cong dan con hiu lyc cta
nguoi uy quyen.

* 86 lwong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

* Dang ky cdp nhit, bé sung théng tin trong hé so diang ky hé kinh doanh

Trong thdi han 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so;

* Bo sung, hiéu dinh thong tin ding ky ho kinh doanh

Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so.

d) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

* Ping ky cdp nhdt, bo sung théng tin trong hé so ding ky h kinh doanh:

Truong hop ho so hop 1&: Co quan dang ky kinh doanh cap x4 cap nhat thong tin vao Co so dir
ligu vé dang ky ho kinh doanh do6i voi cac thong tin khong thude cac truong hop: tén ho kinh
doanh, dia chi tru s‘(’y, chu ho kinh doanh, thanh vién h(f)’ gia dinh dang ky ho kinh doanh, von kinh
doanh, nganh, ngh€ kinh doanh, ndi dung dang ky thu¢ cua h¢ kinh doanh, trr phuong phap tinh
thué. Truong hop ho kinh doanh cip nhat, b6 sung cac thong tin trong ho so co6 trén Gidy ching
nhan ding ky hd kinh doanh thi Co quan ding ky kinh doanh cap xa cap Giay ching nhén dang
ky h¢ kinh doanh cho hd kinh doanh.

Truong hop hé so chua hop 1&: Co quan dang ky kinh doanh cap xa phai thong bao bang vin ban
n6i dung can sira d6i, bo sung cho ho kinh doanh.

* Bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky h¢ kinh doanh:

Co quan dang ky kinh doanh cap x3 cap Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh néu théng tin
néu tai gidy dé nghi ciia ho kinh doanh 13 chinh x4c (trudng hop ho kinh doanh phat hién ndi
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dung trén Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh chua chinh xéac so véi ndi dung ho so diang ky
hé kinh doanh).

Co quan dang ky kinh doanh cap xa ¢6 trach nhiém bd sung, hi¢u dinh thong tin dang ky ho kinh
doanh trong Co s dit liéu vé dang ky ho kinh doanh néu thong tin néu tai gidy dé nghi cta hod
kinh doanh la chinh xac (truong hop ho kinh doanh phat hién thong tin dang ky ho kinh doanh
trong Co s dir liu vé dang ky ho kinh doanh bi thiéu hodc chwa chinh x4c so v6i ban gidy cia
gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh, gidy chimg nhan ding ky thué)

h) L¢ phi:

- Mirc 18 phi cu thé do Hoi ddng nhan dan tinh quyét dinh (cin ct quy dinh tai Thong tu sb
85/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp ho so ding ky ho kinh doanh ndp 18 phi ding ky ho kinh doanh tai thoi diém ndp ho
so dang ky ho kinh doanh. L¢ phi dang ky ho kinh doanh c6 thé ndp truc ti€p tai b phén tiép

nhan hd so dang ky ho kinh doanh ¢ cap xa hodc chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh
doanh cap xa hodc str dung dich vy thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia.

- L¢ phi dang ky h¢ kinh doanh khéng dugc hoan tra cho h kinh doanh trong truong hop ho
kinh doanh khong dugc cap dang ky h¢ kinh doanh.

i) Tén mau don, mau to khai:

Gidy dé nghi Dang ky thay ddi ndi dung dang ky h¢ kinh doanh (Mdu s6 2, Phu luc 11, Thong tu
50 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh).

K) Yéu chu, diéu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:

- Chu }}(f) kinh doanh c6 nghia vu ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nim
sinh, s6 dinh danh cé nhan, gidi tinh ctia minh va thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh
trong ho so dang ky h¢ kinh doanh chinh xdc so vdi cac thong tin duoc luu gitr tai Co s¢ dir liéu
quoc gia vé dan cu va dong ¥ chia sé thong tin ca nhan dugc luu gitr tai Co so dir licu qudc gia
veé dan cu cho Co quan dang ky kinh doanh cap‘ xd, Co quan quan 1y nha nudc vé dang ky kinh
doanh dé phuc vu cong tac quan ly nha nudec vé dang ky ho kinh doanh theo quy dinh. Truong
hop thong ‘tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so vdi thong tin dugce luu gitr tai Co s¢ dir licu
quoc gia vé dan cu, chi hg kinh doanh hodc cac thanh vién h¢ gia dinh déng ky ho kinh doanh c6
trach nhi¢m lién hé véi co quan cé tham quyén quan 1y Co s¢ dit li¢u quoc gia ve dan cu dé hi¢u
chinh thong tin trude khi thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh.

- Trudng hop ndp ho so ding ky ho kinh doanh bang ban giéy, ngudi ndp hd so xuit trinh Can
cuodc cong dan, thé can cudc hoac st dung can cudce dién tur dé thuc hién thu tuc dang ky hg kinh
doanh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co s6 dif lidu v& dang ky ho kinh doanh vé6i Co s¢ dit liéu quoc
gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky ho kinh doanh c6 yéu cau ké khai thong tin cd nhan
cua chu hg kinh doanh, thanh vién ho gia dinh phai kém theo ban sao Céan cudc cong dan, theé
can cudce con hiéu luc cua cd nhan do.

- Co quan dang ky kinh doanh cap xa, Co quan quan ly nha nudc veé dang ky kinh doanh co
quyén khai thac thong tin c4 nhan trong Co s& dir lidu qudc gia vé dan cu dé giai quyét thu tuc
dang ky hd kinh doanh va phai luu gitlt, bdo quan thong tin, dit li¢u theo quy dinh cua phép luét,

dam bao an toan, bao mét va dugc sao luu du phong dam bao tinh day du, toan ven cua ho Sy
cho phép truy cap, s dung khi can thiét hodc dé phuc vu cong tac klem tra, d6i chiéu, giai quyét
tra soat, khiéu nai va cung cp thong tin khi c6 yéu cau tir co quan, t6 chiic theo quy dinh.

* Ho so dang ky ho kinh doanh trong truong hop nop hé so' truc tiép tai Co quan dang ky kinh
doanh va dang ky qua dich vy buu chinh dwoc tiép nhdn dé nhdp thong tin vao Hé thong thong
tin vé dang ky ho kinh doanh khi cé du cac diéu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP;

- Thong tin cta hd kinh doanh d3 dugc ké khai diy du vao cac gidy to trong ho so ding ky ho
kinh doanh;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp ho so ding ky ho kinh doanh;

- P nop du 1¢ phi theo quy dinh ctia phap luat vé phi va 1& phi.
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* Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bdo dam cdc yéu cau sau day:

- Co day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duoc ké khai ddy du theo quy dinh nhu ho so
bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dat
tuong ing vadi tén loai gidy to trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban giay;

- Céc thong tin déng k¥ h¢ kinh doanh dwogc ké khai trén Hé thong thong tin vé déng ky ho kinh
doanh phai dugc nhdp day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky h¢ kinh doanh;
- C,(') thf)ng‘tin vé sb dién thoai, thu dién tr cia nguoi ndp hd so duoc ké khai trén Céng thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai duogc ky s6 boi chu ho kinh doanh hodc ngu(‘)’i‘du:(yc chu ho kinh doanh uy quyén thue hién
thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop uy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh,
ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai kém theo cac gidy t0, tai liéu quy
dinh tai Diéu 93 Nghi dinh so 168/2025/NB-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tor quy
dinh tai khoan 9 Bi¢u 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

I) Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat sb 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh pha vé dang ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bo truong Bo Tai chinh ban hanh biéu mau
st dung trong dang ky doanh nghiép, dang ky hd kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B6 Tai chinh hudng dan vé phi va 1& phi
thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

4. Tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han di diang Ky cia hd Kinh
doanh (Md ho so TTHC: 1.001570)

a) Trinh ty thyce hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép hodc dang ky qua dich vu buu chinh:

Truong hop ho kinh doanh tam ngung kinh doanh tir 15 ngay tro 1én hodc tiép tuc kinh doanh
trude thoi han da dang ky, ho kinh doanh gui h6 so dang ky dén Co quan déng ky kinh doanh
cap xd noi ho kinh doanh dang ky tru s¢ hoac Co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong
pham vi tinh, thanh phd truc thude trung wong noi hd kiph doanh dang ky tru s& cham nhat 1a 03
ngay lam viéc trudc ngay tam ngung kinh doanh hoac tiép tuc kinh doanh trudce thoi han da dang
ky.

Sau khi tlep nhan ho so diang ky, Co quan ding ky kinh doanh cip x4 trao gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua cho ho kinh doanh. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
so hop 1¢, Co quan dang ky kinh doanh cap xa cap gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky
tam ngimg kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky tiép tuc kinh doanh trudc
thot han da dang ky cho h¢ kinh doanh.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tir:

- Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap vao Hé thong thong tin vé
dang ky hd kinh doanh.

- Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 ho so dang ky ho kinh doanh qua
mang thong tin dién tr va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky hd
kinh doanh.

- Sau khi hgén thanh viéc gfri hd S0 dang ky hd kinh doanh, ngudi ndp hd so s& nhan duoc giéy
ti€p nhan ho so va hen tra két qua ho so dang ky hd kinh doanh qua mang thong tin dién tu.

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh trén HE thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh dugc
truyén sang Hé thong ing dung dang ky thué dé phdi hop, trao ddi thong tin giita Co quan dang
ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Truong hop hd so du diéu kién cap ding ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap x4
thuc hién cap dang ky ho kinh doanh va thong bdo cho hd kinh doanh vé viéc cap dang ky ho
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kinh doanh. Truong hop hd so chua du diéu kién cdp dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky
kinh doanh cap xa gui thong bao qua mang théng tin dién tir cho hd kinh doanh dé yéu céau sua
do1, bo sung ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Nguoi thanh 1ap ho kinh doanh thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh véi Co quan dang ky
kinh doanh cap xa theo mdt trong nhitng phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cap x3;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Bang ky qua mang thong tin dién tur.

¢) Thanh phﬁn hd so, s6 lwgng hé so:

* Thanh phéan ho so:

- Gidy d& nghi dang ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da ding ky cua
ho kinh doanh;

- Bién ban hop nhoém ca nhan tham gia h¢ kinh doanh vé viéc dang ky tam ngung kinh doanh
hodc tiép tuc kinh doanh trudce thoi han da dang ky cta ho kinh doanh d6i voi truong hop ho
kinh doanh do nhom ca nhan thanh 13p trudc ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6 hi¢u luc thi
hanh.

* Treong hop ity quyén thuc hién thi tuc thi ho so phdi kém theo mét trong nhitng gidy to' sau.:
(i) Truong hop ty quyén cho cé nhan thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, kém theo ho SO
dang ky ho kinh doanh phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén
dang ky hd kinh doanh. Van ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chung, ching thuc.

(ii) Trudng hop Uy quyén cho to chic thyc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh, kém theo ho so
dang ky ho kinh doanh phai c6 ban sao hop dong cung ccap dich vu voi t6 chire 1am dich vu thyc
hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh, gidy gi6i thiéu cua to chirc d6 cho ca nhan
tryc tiép thyc hién thii tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich thuc hién thu tuc
dang ky ho kinh doar}h thi k}}i thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chit ky xac nhéan ctiia nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ay quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai la buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky hg kinh doanh thi viéc iy quyén thyc hién theo quy dinh tai muc
(i1).

(v) Nguoi iy quyén va nguoi dugc uy quyén thyc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh chiu trach
nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va chinh xac cua viéc uy quyén. Nguoi uy
quyén va nguoi dugc iy quyén phai thuc hién xac thue dién tir d¢ dugc cap dang ky ho kinh
doanh. Truong hop Viég xac thuc dién tr bi gian doan thi ngudi iy quyén thuc‘ hién viéc xac thuc
dién tir sau khi dugc cap dang ky ho kinh doanh. Truong hop ngudi uy quyén khong xac nhén
hodc xac nhan khong uy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi Co quan dang ky
kinh doanh cép x4 yéu cau ho kinh doanh bao cao theo quy dinh tai khoan 6 Didu 22 Nghi dinh
s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéac thuc dién ttr thi hd so dang ky
ho kinh doan}‘l phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cudce cong dan con hiu lyc cta
nguoi uy quyeén.

- 86 lwong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cép xa.



15

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Hb so hop 1&: Co quan diang ky kinh doanh c:élp xd cdp gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh
dang ky tam ngung kinh doanh, giay x4ac nhan vé vi¢c hd kinh doanh dang ky ti€p tuc kinh doanh
trude thoi han da dang ky cho ho kinh doanh.

- Truong hop ho kinh doanh dang ky tam ngung kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap x4
cap nhat tinh trang phéap 1y cua ho kinh doanh trong Co s¢ dir li€u vé dang ky hd kinh doanh
sang tinh trang tam ngung kinh doanh.

h) L¢ phi:

Mirc 18 phi (néu o) theo quy dinh cia Hoi ddng nhan dan cap tinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

Gidy dé nghi dang ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tru6c thoi han da dang ky cia
hé kinh doanh (Mdau so 3, Phu luc II, Thong tw so 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo
truong Bo Tai chinh).

K) Yéu chu, di¢u ki¢n thye hi¢n thii tuc hanh chinh:

(1) Truong hop hé kinh doanh tam ngung kinh doanh tir 15 ngay tr¢ 1én hodc tiép tuc kinh doanh
truge thot han da dang ky, ho kinh doanh gui h6 so dang ky dén Co quan dang ky kinh doanh
cap xa cham nhat 1a 03 ngay lam vi¢c trudc ngay tam ngung kinh doanh hoac ti€p tuc kinh doanh
trude thoi han da dang ky.

(ii) Thoi han tam ngimg kinh doanh cta mdi 1an dang ky khong dugc qua mot nam.

(iii) C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 18;

(iv) Ho so ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai biao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai ddy du theo quy dinh nhu ho so
bang ban giay va dugc thé hién dué’i‘ dang van ban dién tur. Tén \(én ban diQn tir phai duoc dat
tuong ung voi tén loai gidy to trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban giay;

- Céc thong tin dang k¥ ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky h kinh
doanh phai dugc nhép day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky ho kinh doanh;
- C6 théng tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia nguoi ndp ho so duoc ké khai trén Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai dugc ky s6 boi chii ho kinh doanh hozc nguoi dugce chu ho kinh doanh uy quyén thye hién
thu tuc dang ky hd kinh doanh. Truong hop uy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh,
ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy
dinh tai Dieéu 93 Nghi dinh so 168/2025/ND—CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy
dinh tai khodn 9 Di€u 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat $6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 stra déi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh s 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh phu vé dang ky doanh nghiép;

- Thong tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bo truong Bo Tai chinh ban hanh biéu mau
st dung trong dang ky doanh nghiép, ddng ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B¢ Tai chinh hudng dan vé phi va 1& phi
thudc tham quyén quyét dinh cuia Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung vong.

5. Cap lai Gidy chirng nhin dang ky hd kinh doanh, Cip ddi sang Gidy chirng nhin ding
ky h¢ kinh doanh (Ma hé so TTHC: 2.000575)

a) Trinh ty thyce hién:

* Truwong hop ding ky trwee tiép hodc dang ky qua dich vu buu chinh:

- Trudng hop h¢ kinh doanh da dugc cép ban gidy Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh c6
nhu cau dugc cap lai Giay géy do b1 mat, chéy, rach, nat hodc bi ti€u huy dudi l}inh thirc khac, ho
kinh doanh gui van ban dé nghi cap lai dén Co quan dang ky kinh doanh cap xa noi ho kinh
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doanh ding ky tru s¢ hoic Co quan ding ky kinh doanh cip xa bat ky trong pham vi tinh, thanh
phd trye thude trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru sé. Co quan ding ky kinh doanh cép xa
xem xét cAp lai Gidy chting nhin ding ky ho kinh doanh trong thdi han 01 ngay lam viée ké tir
ngay nhan duoc vin ban dé nghi.

- Trudng hop Ho kinh doanh d3 dugc cap gidy chiung nhan dang ky kinh doanh hoac gidy chimg
nhén dang ky ho kinh doanh trudc ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP c6 hiéu lyc thi hanh
duoc tiép tuc hoat dong theo ndi dung cac gidy to trén. Ho kinh doanh duoc cip Gidy chung
nhan ding ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP trong trudng hop
sau day:

(1) Truong hop hd kinh doanh thyc hién thu tuc ding ky thay d01 ndi dung dang ky h¢ kinh
doanh, ho kinh doanh ndp hé so dén Co quan dang ky kinh doanh cAp x4 noi ho kinh doanh ding
ky tru so hodc Co quan diang ky kinh doanh cdp xi bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dat tru s¢. Co quan dang ky kinh doanh cép x4 xem xét cip
Gidy chimg nhan diang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc
hd so hop 18

(i1) Truong hop hd kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh truéc thoi han da dang ky, ho kinh doanh ndp ho so dén Co quan ding ky kinh doanh cip
x4 noi ho kinh doanh ding ky tru sé hodc Co quan ding ky kinh doanh cip x4 bat ky trong pham
vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh dat tru s6. Co quan dang ky kinh
doanh cap X3 xem Xét cap Glay ching nhéan dang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 16.

- Truong hop Co quan thué sir dung ma dinh danh ca nhén thay cho ma s6 thué theo quy dinh
cua phap luat vé thué thi ho kinh doanh da dugc cap gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hogc
gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh dugc tiép tuc hoat dong theo ndi dung cac gidy to trén.
Ho kinh doanh duoc cap Glay ching nhin dang ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh $6
168/2025/ND-CP, trong d6 ghi nhan ma sé6 mai do Hé thong ing dung dang ky thué truyén sang
khi h¢ kinh doanh thyc hién céc thu tuc:

(1) Truong hop hd kinh doanh thuc hién thu tuc dang ky thay (‘101 ndi dung dang ky ho kinh
doanh, ho kinh doanh ndp hd so dén Co quan dang ky kinh doanh cap x4 noi ho kinh doanh ding
ky tru so hodc Co quan diang ky kinh doanh cdp xi bat ky trong pham vi tinh, thanh phd tryc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dit tru sé. Co quan ding ky kinh doanh cdp xi xem xét cip
Gidy chimg nhan diang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc
hd so hop 1&

(ii) Truong hop ho kinh doanh thyc hién thi tuc dang ky tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh truéc thoi han da dang ky, ho kinh doanh ndp ho so dén Co quan diang ky kinh doanh cap
xa noi ho kinh doanh dang ky tru sé hodc Co quan dang ky kinh doanh cép xa bat ky trong pham
vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh dit try s¢. Co quan diang ky kinh
doanh cip xa xem xét cdp Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhén duoc hd so hop I&.

- Truong hop mua ban, tang cho, thira ké ho kinh doanh duge thuc hién trude ngay Nghi dinh )
168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh, ho kinh doanh giri hd so dang ky thay d6i chu ho kinh
doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cép x3 noi ho kinh doanh ding ky tru s& hodc Co quan
dang ky kinh doanh cip x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phd trye thude trung wong noi hd
kinh doanh dit try so. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tu ngay tiép nhan ho so, Co quan ding
ky kinh doanh cip xd xem xét tinh hop 1¢ ctia hd so va cip Gidy chiung nhan dang ky ho kinh
doanh cho ho kinh doanh; truong hop ho so chua hop 1€, Co quan dang ky kinh doanh cap xa
thong bao bang vin ban néu rd 1y do va cac yéu ciu stra d6i, bd sung cho ho kinh doanh.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tir:
- Nguoi ndp ho so str dung tai khoan dinh danh dién tir & ding nhap vao Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.
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- Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 hd so dang ky ho kinh doanh qua
mang thong tin dién tir va thanh toan 1& phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky ho
kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so diang ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir.

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh trén He théng thong tin vé dang ky ho kinh doanh duoc
truyén sang Hé thong ing dung dang ky thué dé phéi hop, trao ddi thong tin gitta Co quan ding
ky kinh doanh cip x va Co quan thué.

- Trudng hop ho so du diéu kién cip dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap xi
thue hién cap ding ky ho kinh doanh va thong bao cho ho kinh doanh vé viéc cap dang ky ho
kinh doanh. Truong hop hd so chua du diéu kién cip dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky
kinh doanh cap xa gui thong bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira
d6i, bd sung hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Nguoi thanh 1ap ho kinh doanh thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh véi Co quan dang ky
kinh doanh cap xa theo mdt trong nhitng phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- bang ky qua mang thong tin di¢n ttr.

¢) Thanh phén ho so, s6 lwgng ho so:

* Thanh phan hé so:

- Truong hop ho kinh doanh da duoc gép ban gidy Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh ¢
nhu cau duogc cap lai Giday nay do bi mat, chay, rach, nat hoac bi ti€u hity dudi hinh thirc khac, ho
so gom:

+ Gidy dé nghi cap lai Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh.

- Truong hop Ho kinh doanh da dugc cip gidy ching nhan dang ky kinh doanh hoac gidy ching
nhén dang ky ho kinh doanh truéc ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6 hi¢u luc thi hanh. HY
kinh doanh dugc cap Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6
168/2025/ND-CP trong truong hop sau day:

+ Truong hop ho kinh doanh thyc hién thu tuc dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh doanh,
thanh phan ho so gom:

(1) Truong hop ndi dung dang ky thay doi vé: tén ho kinh doanh, dia chi tru so, v6n kinh doanh,
nganh, nghé kinh doanh va néi dung dang ky thué cua h¢ kinh doanh, trir phuong phap tinh thué
thi ho so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh do chu h¢ kinh doanh ky;

Bién ban hop nhom ca nhan tham gia hg kinh doanh vé viéc dang ky thay d6i ndi dung dang ky
ho kinh doanh déi v6i truong hop ho kinh doanh do nhém ca nhan thanh lap truée ngay Nghi
dinh s0 168/2025/ND-CP c6 hiéu lyc thi hanh.

(i) Truong hop thay d6i cha ho kinh doanh do cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh
iy quyén cho mét trong cac thanh vién con lai 1am chu ho kinh doanh thi H6 so gdm cac gidy td
sau:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky ho kinh doanh;

Béan sao van ban uy quyén cua cac thanh vién hg gia dinh cho mot thanh vién lam chu hg kinh
doanh. Van ban Uy quyén nay phai dugc cong chung hodc chung thuc theo quy dinh ctia phap
luat.

(iii) Truong hop ho kinh doanh do thanh vién h¢ gia dinh dang ky thanh lap thay ddi cht ho do
chui hd chét hoac bi Toa an tuyén bo da chét, mat tiqh, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan
su, ¢6 kho khan trong nhan thuc, 1am cha hanh vi, ho so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh doanh;
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Ban sao vin ban ty quyén cua cac thanh vién ho gia dinh cho mot thanh vién lam chu ho kinh
doanh. Van ban Uy quyén nay phai dugc cong chung hodc chung thuc theo quy dinh cta phap
luat.

Bén sao giéy ching tir hodc quyét dinh cta Toa an tuyén bd da chét, mét tich, bj han ché hodc
mat nang lyc hanh vi dan sy, ¢6 khé khan trong nhan thirc, [am chu hanh vi.

(iv) Trudng hop ho kinh doanh ¢6 hai thanh vién ma thanh vién 1a chi ho kinh doanh chét hodc
bi Toa an tuyén bo da chét, mat tich, bi han ché hoac mat nang luc hanh vi dan su, c‘(') kho khan
trong nhan thire, lam chu hanh vi thi thanh vién con lai 1a chu hd kinh doanh, HO so gom:

Gidy dé nghi diang ky thay ddi ndi dung dang ky ho kinh doanh;

Bé;n sao giéy chung tr hodc quyét dinh cua Toa an tuyén bd da chét, mét tich, bi han ché hodc
mat nang luc hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhan thuc, [am cha hanh vi.

(v) Truong hop thay d6i thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh gui hd so
dang ky thay d6i dén Co quan ding ky kinh doanh cap xi. HO so gdm:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung diang ky ho kinh doanh;

Ban sao vin ban uy quyén cta thanh vién méi cho chu h kinh doanh trong trudng hop tiép nhan
thanh vién mai. Van ban iy quyén nay phai dugc cong chirmg hodc ching thuc theo quy dinh cta
phép luat.

+ Truong hop ho kinh doanh thyc hién thu tuc dang ky tam ngumg kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh trude thoi han da dang ky, thanh phan ho so gom:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh doanh;

(ii) Gidy d¢ nghi ding ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di dang ky
cta hd kinh doanh;

(iii) Bién ban hop nhom cd nhén tham gia hd kinh doanh vé viéc dang ky tam ngimng kinh doanh
hoidc tiép tuc kinh doanh truwéc thoi han di diang ky cua ho kinh doanh dbi véi truong hop ho

kinh doanh do nhém c4 nhan thanh 1ap truéc ngay Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi
hanh.

- Truong hop Co quan thué sir dung ma dinh danh ca nhén thay cho ma s6 thué theo quy dinh
ctia phéap luét vé thue h6 kinh doanh duoc cip Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh theo quy
dinh tai Nghi dinh sO 168/2025/ND-CP, trong d6 ghi nhan mi s6 méi do Hé thong tmg dung
dang ky thué truyén sang khi ho kinh doanh thyc hién cac thu tuc:

+ Truong hop ho kinh doanh thyc hién thu tuc dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh,
thanh phan ho so gom:

(i) Truong hop ndi dung déng ky thay ddi ve: tén h¢ kinh doanh, dia chi try so, von kinh doanh,
nganh, nghé kinh doanh va néi dung dang ky thué cua h¢ kinh doanh, trir phuong phap tinh thué
thi ho so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh do chu ho kinh doanh ky;

Bién ban hop nhom ca nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc dang ky thay do6i ndi dung dang ky
ho kinh doanh déi v6i truong hop ho kinh doanh do nhém ca nhan thanh lap truée ngay Nghi
dinh s0 168/2025/ND-CP c¢6 hiéu lyc thi hanh.

(i) Truong hop thay d6i chii ho kinh doanh do céc thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh
iy quyén cho mét trong cac thanh vién con lai 1am chu ho kinh doanh thi Ho so gdm cac gidy to
sau:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky ho kinh doanh;

Béan sao van ban uy quyén cua cac thanh vién hd gia dinh cho mét thanh vién lam chu h¢ kinh
doanh. Van ban Uy quyén nay phai dugc cong chung hodc chung thuc theo quy dinh ctia phap
luat.

(ii1) Truong hop ho kinh doanh do thanh vién hé gia dinh dang ky thanh lap thay ddi cht ho do
chu hd chét hoac bi Toa an tuyén bo da chét, mat tiqh, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan
su, c6 kho khan trong nhan thuc, 1am cha hanh vi, ho so gom:

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh doanh;
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Ban sao vin ban ty quyén cua cac thanh vién ho gia dinh cho mot thanh vién lam chu ho kinh
doanh. Van ban Uy quyén nay phai dugc cong chung hodc chung thuc theo quy dinh cta phap
luat.

Bén sao giéy ching tir hodc quyét dinh cta Toa an tuyén bd da chét, mét tich, bj han ché hodc
mat nang lyc hanh vi dan sy, ¢6 kho khan trong nhan thirc, [am chu hanh vi.

(iv) Trudng hop ho kinh doanh ¢6 hai thanh vién ma thanh vién 1a chi ho kinh doanh chét hodc
bi Toa an tuyén bo da chét, mat tich, bi han ché hoac mat nang luc hanh vi dan sy, c‘(') kho khan
trong nhan thire, lam chu hanh vi thi thanh vién con lai 1a chu hé kinh doanh, HO so gom:

Gidy dé nghi diang ky thay ddi ndi dung dang ky ho kinh doanh;

Bé;n sao giéy chung tr hodc quyét dinh cua Toa an tuyén bd da chét, mét tich, bi han ché hodc
mat nang luc hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhan thuc, [am cha hanh vi.

(v) Truong hop thay d6i thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh gui hd so
dang ky thay d6i dén Co quan ding ky kinh doanh cap xi. HO so gdm:

Gidy dé nghi diang ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh;

Ban sao vin ban iy quyén cia thanh vién méi cho chu ho kinh doanh trong trudng hop tiép nhan
thanh vién mai. Van ban iy quyén nay phai dugc cong chirmg hodc ching thuc theo quy dinh cta
phép luat.

+ Truong hop ho kinh doanh thyc hién thu tuc dang ky tam ngumg kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh trude thoi han da dang ky, thanh phan ho so gom:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh doanh;

(ii) Gidy d¢ nghi ding ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di dang ky
cua hg kinh doanh;

(iii) Bién ban hop nhom cd nhén tham gia hd kinh doanh vé viéc dang ky tam ngimg kinh doanh
hoidc tiép tuc kinh doanh truwéc thoi han di diang ky cua ho kinh doanh dbi véi truong hop ho

kinh doanh do nhém c4 nhan thanh 1ap truéc ngay Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi
hanh.

- Truong hop mua ban, ting cho, thira ké ho kinh doanh dugc thyc hién trude ngay Nghi dinh 5O
168/2025/ND-CP ¢6 hi¢u lyc thi hanh, ho kinh doanh guri ho so dang ky thay d6i chu ho kinh
doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cap x4, thanh phan hd so bao gom:

+ Thong bao thay ddi cht ho kinh doanh;

+ Hop dong mua ban hodc cic gidy to chimg minh hoan tit viéc mua ban trong truong hop ban
h¢ kinh doanh; hop dong tang cho dbi véi truong hop ‘tang cho ho kinh doanh; ban sao van ban
xac nhan quyen thira ké hop phap cta ngudi thira ké trong truong hop thay doi cha ho kinh
doanh do thira ké;

+ Ban sao van ban uy quyén ctia thanh vién ho gia dinh cho mét thanh vién lam chu ho kinh
doanh doi voi truong hop ho kinh doanh do cac thanh vién ho gia dinh déng ky thanh 1ap. Van
ban Uy quyén nay phai dugc cong chung hodc ching thuc theo quy dinh cta phap luat.

- Trwong hop 1y quyén thwe hién thii tuc thi ho so phdi kém theo mét trong nhitng gidy to- sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc dang ky ho kinh doanh, kém theo ho S0
dang ky ho kinh doanh phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan dén
dang ky ho kinh doanh. Van ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chirng, chung thue.

(ii) Trudong hop Uy quyén cho t6 chirc thyc hién thii tuc dang ky ho kinh doanh, kem theo ho so
dang ky ho kinh doanh phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu voi t6 chtrc 1am dich vu thuc
hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh, gidy gidi thiéu cia t6 chirc d6 cho c4 nhan
truc tlep thuc hién thu tuc li€én quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop iy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong ich thyc hién thu tuc
dang ky ho kinh doar}h thi khi thuc hiénNthﬁ tuc dang ky hd kinh doanh, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh céng
ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va chu hd kinh doanh.
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(iv) Truong hop ay quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky hg kinh doanh thi viéc uy quyén thyc hién theo quy dinh tai muc
(ii).

(v) Nguoi oy quyén va nguoi duoc uy quyén thyuc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh chiu trach
nhiém trude phap luat veé tinh hop phap, trung thyc va chinh xac cua viée uy quyén. Nguoi uy
quyén va ngudi duoc Gy quyén phai thuc hién xdc thuc dién tir dé dugc cap dang ky ho kinh
doanh. Trudong hop Viég xac thuc dién tr bi gian doan thi nguoi Gy quyén thuc‘ hién viéc xac thuc
dién tir sau khi duoc cap dang ky ho kinh doanh. Trudng hop nguoi uy quyén khong xac nhan
hodc xac nhén khéng uy quyén thyc hién thu tuc dang ky h¢ kinh doanh thi Co quan dang ky
kinh doanh cAp x3 yéu cau ho kinh doanh bao céo theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghj dinh
s6 168/2025/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thyc hién xac thuc dién tir thi hd so dang ky
ho kinh doanh phai kem theo ban sao thé Can cudce hodc the Can cude cong dén con hiéu luc cua
nguoi uy quyen.

* 86 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop ho kinh doanh da duoc cap ban gidy Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh ¢
nhu cau dugc cép lai Gidy nay do bi mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu iy dudi hinh thire khac:

trong thoi han 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc vin ban dé nghi.

- Cac truong hop cap d6i Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh: trong thoi han 03 (ba) ngay
lam viéc ké tir ngay nhéan dugc van ban dé nghi.

d) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa.

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Truong hop ho kinh doanh da duoc cap ban gidy Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh c6
nhu cau duoc cap lai Gidy nay do bi mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu huy duéi hinh thirc khac:
Glay chuing nhéan dang ky hg kinh doanh dugc cap lai cho hd kinh doanh.

- Céc trudng hop cip ddi Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh:

+ Truong hop hé so hop 1é: Co quan dang ky kinh doanh cap xa cap nhat thong tin thay d6i cuia
ho kinh doanh trong Co s¢ dit lidu vé diang ky ho kinh doanh va cap Gidy ching nhan dang ky
ho kinh doanh cho h¢ kinh doanh.

+ Truong hop hé so chua hop l¢: Co quan dang ky kinh doanh cap x3 thong bao bang van ban
ndi dung can stra doi, bd sung cho h kinh doanh.

h) L¢ phi:

- Mirc 1¢ phi cu thé do Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh (cin c&t quy dinh tai Thong tu sb
85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so dang ky ho kinh doanh nodp 18 phi dang ky ho kinh doanh tai thoi diém ndp ho
so dang ky ho kinh doanh. L¢ phi dang ky h¢ kinh doanh c6 thé ndp truc ti€p tai b phén tiép
nhan hd so dang ky ho kinh doanh ¢ cap xé hoac chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh
doanh cép xa hodc st dung dich vu thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia. Lé
phi dang ky h¢ kinh doanh khong dugc hoan tra cho hd kinh doanh trong truong hop ho kinh
doanh khong duoc cap dang ky ho kinh doanh.

- Lé& phi dang ky kinh doanh khéng bao gdm tién sir dung dich vu thanh toan dién tur.

i) Tén miu don, miu to khai:

- Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky h kinh doanh (Mdu 56 2, Phu luc II, Thong tu
50 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh).
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- Gidy d& nghi dang ky tam ngumg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trude thoi han da dang ky cua
hd kinh doanh (Mdu so 3, Phu luc II, Thong tw so 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo
truong Bo Tai chinh).

- Giéy dé nghi cap lai Gidy chimng nhan dang ky ho kinh doanh (Mdu sé 5, Phu luc II, Théng tw
50 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh).

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- C6 hd so dang ky ho kinh doanh hop 1é.

- HO kinh doanh phai ndp 1¢ phi theo quy dinh cta phép luét.

* Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bao dam cdc yéu cau sau:

+ Co6 day du cc gidy to va ndi dung céc gidy to d6 dugc ké khai day di theo quy dinh nhu ho so
bang ban gidy va dugc theé hién duoi dang van ban dién ti. Tén van ban dién tir phai dugc dat
tuong ung vaéi tén loai gidy to trong ho so dang ky h¢ kinh doanh bang ban giay;

+ Céc thong tin déng ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh
doanh phai dugc nhap day da va chinh xéc theo cac thong tin trong ho so dang ky hd kinh doanh;
+ Co ‘Ehéng tip vé sb dién thoai, thu dién tir cua nguoi ndp hd so duge ké khai trén Céng thong
tin quoc gia ve dang ky doanh nghiép;

+ Phai dugc ky sb boi chii ho kinh doanh hodc ngudi duge chu ho kinh doanh uy quyén thuc
hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop ty quyén thyuc hién thu tuc dang ky ho kinh
doanh, ho6 so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai kem theo cac giay to, tai
liéu quy dinh tai Bi¢u 93 Nghi dinh so 168/2025/ND—CP dugc the hién dudi dang van ban dién
tr quy dinh tai khoan 9 Di¢u 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 stra d6i, bo sung mot sé diéu cia Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh s 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phi1 vé dang ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bo truong Bo Tai chinh ban hanh biéu mau
sir dung trong dang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B Tai chinh hudng dan vé phi va 1¢ phi
thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

6. Dirng thue hién thu tuc dang ky ho kinh doanh

a) Trinh ty thyce hién:

* Trwong hop ding ky trwe tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- H kinh doanh c6 thé dimg thuc hién thi tuc ddng ky ho kinh doanh khi hd so ding ky ho kinh
doanh chua dugc chap thuan trén Hé thong thong tin vé diang ky ho kinh doanh. Trong truong
hop nay, chi ho kinh doanh giri vin ban dé nghi dimg thyc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh
dén Co quan ding ky kinh doanh cip xi noi ho kinh doanh dang ky tru s& hoic Co quan ding ky
kinh doanh cép xa bét ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung uong noi ho kinh doanh
dang ky tru so.

- Co quan ding ky kinh doanh cép x3 xem xét, ra thong bao vé viéc dimg thuc hién tha tuc ding
ky ho kinh doanh va hiy hd so dang ky ho kinh doanh theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi.

Truong hop tur chdi ding thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh
cap x4 ra thong bao bang vin ban va néu rd 1y do tir chdi.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tir:
- Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap vao Hé thong thong tin vé
dang ky hd kinh doanh.
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- Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 hd so ding ky ho kinh doanh qua
mang thong tin dién tir va thanh toan 1& phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky ho
kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so diang ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh doanh qua mang théng tin dién tu.

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh trén He théng thong tin vé dang ky ho kinh doanh duoc
truyén sang Hé thong ing dung dang ky thué dé phéi hop, trao ddi thong tin giita Co quan ding
ky kinh doanh cip x va Co quan thué.

- Truong hqp hé so du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan déng ky kinh doanh cip x4
thue hién cap dang ky ho kinh doanh va thong bao cho hd kinh doanh vé viéc cap dang ky ho
kinh doanh. Truong hop hd so chua du didu kién cip dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky
kinh doanh cap xa gui thong bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh doanh dé yéu cau sira
d6i, bd sung hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Nguoi thanh 1ap ho kinh doanh thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh véi Co quan dang ky
kinh doanh cap xa theo mdt trong nhitng phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cap x4;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- bang ky qua mang thong tin di¢n ttr.

¢) Thanh phén ho so, s6 lwgng ho so:

* Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi dimg thyc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh.

- Trwong hop 1y quyén thwce hién thii tuc thi ho so phdi kém theo mét trong nhitng gidy to sau:

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, kem theo hd S0
dang ky ho kinh doanh phai ¢6 van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan dén
dang ky ho kinh doanh. Van ban iy quyén nay khong bat budc phai cong chirng, chung thue.

(ii) Truong hop ty quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, kém theo hé so
dang ky h¢ kinh doanh phai ¢6 ban sao hop dong cung ‘cap dich vu voi t6 chirc 1am dich vu thuc
hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh, gidy gidi thidu cia t6 chirc d6 cho ca nhan
truce tlep thuc hién thu tuc li€én quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop iy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh céng ich thuc hién thu tuc
dang ky ho kinh doar}h thi khi thuc hiénNthﬁ tuc dang ky hd kinh doanh, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chit ky xac nhéan cta nhan vién buu chinh va chu ho kinh doanh.

(iv) Truong hop ay quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai la buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky hg kinh doanh thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai muc
(ii).

(v) Nguoi oty quyén va nguoi duge uy quyén thyuc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh chiu trach
nhiém trude phap luat veé tinh hop phap, trung thyc va chinh xac cua viéc uy quyén. Nguoi uy
quyén va ngudi dugc Gy quyén phai thuc hién xac thuc dién tir dé duoc cap dang ky ho kinh
doanh. Trudng hop viéc xac thyc dién tir bi gian doan thi nguoi uy quyén thyc hién viée xac thyuc
dién tir sau khi duoc cp dang ky ho kinh doanh. Truong hop nguoi uy quyén khong xac nhan
hodc xac nhén khong uy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi Co quan dang ky
kinh doanh cAp x3 yéu cau ho kinh doanh bao céo theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 22 Nghj dinh
s6 168/2025/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thyc hién xac thuc dién tir thi ho so dang ky
ho kinh doan}} phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can cudc cong dan con hi¢u luc cua
nguoi uy quyen.

- 86 lwong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét:
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Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

d) P6i twong thyc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi thanh 1ap hd kinh doanh, chu ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cép xa.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Thong béo vé viée dimg thyc hién thi tuc ding ky ho kinh doanh va huy hd so dang ky ho kinh
doanh theo quy trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky hd kinh doanh.

Truong hop tur chdi ding thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh
cAp x4 ra thong bao bang vin ban va néu rd 1y do tir chbi.

h) L¢ phi:

Mirc 18 phi (néu c6) theo quy dinh cua Hoi ddng nhan dan cap tinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Gidy d& nghi dimg thyc hién thii tuc dang ky ho kinh doanh (Mdu s6 6, Phu luc II, Théng tir s6
68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua B¢ truwong B Tai chinh).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- HO kinh doanh c6 t’hé dung thyc hién ‘ghﬁ tuc dang k}'{ ho kinh doanh khi hé so dang ky ho kinh
doanh chua dugc chap thuén trén H¢ thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh.

- C6 ho so ding ky ho kinh doanh hop 1¢.

* Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bao dam cdc yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy dinh nhu ho so
bang ban giay va dugc the hién du('yi‘ dang van ban dién tir. Tén van ban di@n to phai dugc dat
tuong Umg véi tén loai gidy to trong ho so dang ky hd kinh doanh bang ban giay;

- Céc thong tin déng ky h¢ kinh doanh dwogc ké khai trén Hé thong thong tin vé déng ky h¢ kinh
doanh phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky ho kinh doanh;
- C,é théng‘tin vé sb dién thoai, thu dién ttr cla nguoi ndp ho so duoc ké khai trén Céng thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép;

- Phai dugc ky s6 bai chu ho kinh doanh hodc ngu(‘)’i‘ dugc chu hd kinh doanh ty quyén thuc hién
thu tyc dang ky ho kinh doanh. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh,
ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy
dinh tai Diéu 93 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tr quy
dinh tai khodn 9 Di€u 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cir phap ly caa thia tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 stra d6i, bo sung mot sb diéu ctua Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh s 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phil vé dang ky doanh nghiép;

- Théng tu s6 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 ciia Bo truong Bo Tai chinh ban hanh biéu mau
sir dung trong dang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT BTC ngay 29/11/2019 cua B§ Tai chinh hu’orng dan vé phi va 1€ phi
thudc thidm quyén quyét dinh cuia Hoi ddng nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

7. Cham dirt hoat dong hd kinh doanh (Ma hé so TTHC: 1.001266)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truwong hop ding ky trwee tiép hodic ding ky qua dich vu bwu chinh:

Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan ng ciia h kinh doanh, ho
kinh doanh gui ho so dang ky cham dut hoat dong dén Co quan dang ky kinh doanh cép xa noi
ho kinh doanh dang ky tru s¢ hodc Co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham vi
tinh, thanh phd tryc thude trung wong noi hd kinh doanh dang ky try so.
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Sau khi tiép nhan hod so ding ky chidm dut hoat dong ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh
doanh cap xa giri thong tin vé viéc ho kinh doanh diang ky chdm dirt hoat dong cho Co quan thué.
Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong tin, Co quan thué giri v kién vé
viéc hoan thanh nghia vu ndp thué cua ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cap xa.
Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hd so ding ky chidm dt hoat dong cta ho kinh
doanh, Co quan dang ky kinh doanh cap xa chuyén tinh trang phap 1y cua h¢ kinh doanh trong
Co so dit liéu vé dang ky ho kinh doanh sang tinh trang di chdm dit hoat dong néu khong nhan
dugc y kién cta Co quan thué hodc nhan duoc v kién cta Co quan thué x4c nhan ho kinh doanh
da hoan thanh nghia vu thué, déng thoi dang tai thong bao vé viéc chim dut hoat dong cua hod
kinh doanh trén Cong thong tin quc gia vé ding ky doanh nghi¢p. Truong hop Co quan thué c6
¥ kién tir chdi do h¢ kinh doanh chua hoan thanh nghia vu thué theo quy dinh thi Co quan ding
ky kinh doanh cip x4 ra thong bao cho ho kinh doanh biét.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tir:

- Ngudoi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tr & ddng nhap vao Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

- Ngudoi nop ho so ké khai thong tin, tai vian ban dién tir, ky s6 ho so dang ky ho kinh doanh qua
mang thong tin dién tir va thanh toan I¢ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky ho
kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, nguoi ngp ho so s& nhan dugc gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién ti.

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh trén H¢ théng thong tin vé dang ky ho kinh doanh dugc

truyén sang Heé thong ing dung dang ky thué dé phdi hop, trao ddi thong tin giita Co quan dang
ky kinh doanh cip xi va Co quan thué.

- Truong hqp ho so du diéu kién cép ding ky ho kinh doanh, Co quan déng ky kinh doanh cép x4
thuc hién cap dang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho kinh doanh vé viéc cap dang ky ho
kinh doanh. Truong hop hd so chua du diéu kién cap dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky
kinh doanh cap xa gui thong bao qua mang théng tin dién tr cho hg kinh doanh dé yéu cau sira
d6i, bd sung ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Nguoi thanh 1ap h¢ kinh doanh thyc hién thu tyc dang ky ho kinh doanh v6i Co quan dang ky
kinh doanh cap xa theo mdt trong nhitng phuong thirc sau day:

- Pang ky truc tiép tai Co quan dang ky kinh doanh cap x3;

- Bang ky qua dich vu buu chinh;

- Pang ky qua mang thong tin dién ttr.

¢) Thanh phan ho so, s6 lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

- Thong bao cham dit hoat dong ho kinh doanh.

- Bién ban hop nhém cé nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc chidm dut hoat dong hd kinh doank}
doi voi truong hop hd kinh doanh do nhom cé nhan thanh 1ap truéc ngay Nghi dinh so
168/2025/ND-CP c¢6 hiéu lyc thi hanh.

* Truong hop iy quyén thwe hién thi tuc thi ho so phdi kém theo mét trong nhitng gidy to sau:
(i) Truong hop ty quyén cho cé nhan thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, kem theo hd Sy
dang ky h¢ kinh doanh phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan dén
dang ky ho kinh doanh. Van ban uy quyén nay khong bat budc phai cong chirng, ching thuc.

(ii) Truong hop Uy quyén cho to chic thyc hién thi tuc dang ky h¢ kinh doanh, kem theo hé so
dang ky h¢ kinh doanh phai ¢ ban sao hop dong cung cap dich vu véi t6 chirc 1am dich vu thuc
hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh, gidy gidi thiéu cia t6 chirc d6 cho c4 nhan
truc tlep thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Truong hop iy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong ich thuc hién thu tuc
dang ky ho kinh doanh thi khi thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, nhan vién buu chinh
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phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng
ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va chu hd kinh doanh.

(iv) Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng phai la buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai muc
(i1).

(v) Nguoi ty quyén va nguoi dugce ty quyén thyc hién thii tuc déng ky ho kinh doanh chiu tréch
nhiém trudc phap luat vé tinh‘ hop phap, trung thuc va chinh xac cua viée Qy quyén. Nguoi uy
quyén va nguoi dugc uy quyén phai thuc hién xac thue dién tir d& dugc cap dang ky h kinh
doanh. Trudng hop viéc xac thyc dién tir bi gian doan thi nguoi uy quyén thuce hién viée xac thyuc
dién tir sau khi dugc cép dang ky h¢ kinh doanh. Truong hop nguoi uy quyén khong xac nhan
hodc xac nhan khong uy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi Co quan dang ky
kinh doanh cap xa yéu cau hd kinh doanh bdo cao theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh
s0 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thue dién tir thi hd so ding ky
ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can cudc hoac thé Can cude cong dan con hi€u lyc cua
nguoi uy quyen.

* §6 lwgng hé so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 05 (ndm) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é.

d) P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh:

Ho kinh doanh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh cap xa chuyén tinh trang phap ly cua ho kinh doanh trong Co s¢
dur liéu ve dang ky ho kinh doanh sang tinh }rang da cham dut }}oat dong néu khong nhan dugc y
kién cua Co quan thué hodc nhéan dugce y kién cia Co quan thué xac nhéan ho kinh doanh dé hoan
thanh nghia vy thué, dong thoi dang tai thong bao vé viéc chdm durt hoat dong ciia ho kinh doanh
trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Truong hgp Co quan thué c6 y kién tir chbi do ho kinh doanh chua hoan thanh nghia vu thué
theo quy dinh thi Co quan ding ky kinh doanh cap xa ra thong bdo cho ho kinh doanh biét.

h) Lé phi:

Miic 1 phi (néu c6) theo quy dinh ctia Hoi ddng nhan dan cap tinh.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao vé viéc cham dat hoat dong ho kinh doanh (Mdu s6 4, Phu luc II, Théng tw sé
68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cua B¢ truong Bo Tai chinh).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

- C6 day du ho so hop 1é.

- HO kinh doanh c¢¢6 trach nh‘iém thanh toan C}‘?ly du cac khoan no, gém ca no thué va nghia vu tai
chinh khéc trude khi ndp ho so dang ky cham dut hoat dong hd kinh doanh, trir trudng hop ho
kinh doanh va chu ng ¢6 théa thuin khac.

* Ho so dang ky hé kinh doanh qua mang théng tin dién tir phdi bdo dam cdc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy O va ni dung céc gidy to d6 dugc ké khai diy du theo quy dinh nhu ho so
bang ban giay va dugc thé hién du’éri‘ dang van ban dién tur. Tén \{ﬁn ban di@n tu phai dugc dat
tuong Umg véi tén loai gidy to trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban giay;

- Céc thong tin dang k¥ ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé déng ky ho kinh
doanh phai dugc nhép day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky ho kinh doanh;
- C6 théng tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia nguoi ndp ho so duoc ké khai trén Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép;
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- Phai duoc ky s6 béi chu ho kinh doanh hodc ngu(‘)’i‘du’qc chu ho kinh doanh uy quyén thuce hién
thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop uy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh,
ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai kem theo cac gidy to, tai liéu quy
dinh tai Dieéu 93 Nghi dinh so 168/2025/NB-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy
dinh tai khoan 9 DPi¢u 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Luat sb6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua Luat Doanh nghiép;

- Nghi dinh sb 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu vé dang ky doanh nghiép;

- Thong tu sd 68/2025/TT-BTC ngay 01/7/2025 cta Bo truéng Bo Tai chinh ban hanh biéu mau
st dung trong dang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh;

- Thong tu 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B Tai chinh hudng dan vé phi va 1& phi
thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

CAC BIEU MAU KEM THEO THU TUC HANH CHINH LINH VU'C THANH LAP VA
HOAT PONG HQ KINH DOANH DPUQC SUA POI, BO SUNG

Maiu s6 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
....... ngay ......thang ...... nam ......
GIAY PE NGHI PANG KY HQ KINH DOANH
Kinh gti: (Co quan ding ky kinh doanh cdp xd) ...................

TO61 18 (ghi ho 161 BANG CHIF T ROQ): ...
Sinh ngay: .....ccovvvevneenns I oo
Gi6i1 tinh: ..o
SO dinh danh ¢4 NhAN: ........oeiiiiiiiiiii e
Dién thoai (néu cd): ............... Thu dién tir (néu c6): ...oooeeeeeeeeinn
Truong hop viéc két noi gita Co so dir liu vé dang ky ho kinh doanh véi Co sé dir liéu quoc gia
ve dan cuw bi gian dogn thi dé nghi ké khai thém cac thong tin ca nhan duoi day:

Dantoc: ................ Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 19, t6/x6m/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WoNE: ............ceeeveeeeieeeeieeeen.

Noi & hién tai:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 19, t6/x6m/dp/thon: ...
Xa/Phuong/DPac khu: ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WoNE: ............ceevveeeeeeeeeeeeeen.

Pang ky ho kinh doanh do t6i 1a chi h véi cac ngi dung sau:

1. Tén hg kinh doanh:

Tén ho kinh doanh viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ...........ccccoevvevveeeeeeererens
Tén ho kinh doanh viét bang tiéng nudc NEOAL (MU CO): ..vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.

Tén ho Kinh dOAnh VIEt tAL (U CO): wvveeeeereeeeeeeeeeeeeeeeee et
2. Tru s& caa hg kinh doanh:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 16, to/x6m/Ap/thon: ...........c..cco...........
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XA/PhUONZ/DEAC KNU: ...oviiiiiieeeeeee et et e e ae e e e aee e aae e
Tinh/Thanh phd truc thudC trUNE WONE: ........veeeeeeeeeeeeee e
Dicn thoai:.....cciiieiiiceecee e Fax (néu c6): .cveeeeeean....
TRU GIEN T (U €CO): oo Website (néu co): ............

Khong kinh doanh tai try s¢ (ddnh ddu X vao 6 nay néu hj kinh doanh khong c6 dia diém kinh
doanh co dinh)
3. Nganh, nghé kinh doanh':

Mi Nganh, nghé kinh

STT Tén nganh nganh? doanh chinh?

4. Vén kinh doanh:

TONg SO (BANG SO, BANG CHIE, VIND): oo

5. Thong tin ding Ky thué:

5.1. Pia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué khdc dia chi tru
50):

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 19, t6/x0m/Ap/thon: ...........cceueee....

XA/PhUONE/DEAC KNU: ..oiiiiiiie et ettt s e e nes
Tinh/Thanh ph truc thudc trUNE WONE: ........vveeeeeeeeeeeeeeeee oo
Dién thoai (MEU CO): oo Thu dién tir (néu c6): ...............

5.2. Ngay bét dau hoat dong* (truwong hop hé kinh doanh dw kién bat ddu hoat dong ké tir ngay

dwoc cap Gidy chimg nhdn dang ky ho kinh doanh thi khéng can ké khai néi dung nay):
..... [ocoidciinn

5.3. TONE SO 120 AONG (@1 KIEI): ..ot
5.4. Phuong phép tinh thué GTGT (chon 1 trong 2 phwong phdp):

o Phuong phap ké khai o Phuong phap khoan
6. Chii thé thanh lap hd kinh doanh: (dinh ddu X vao 6 thich hop)
o Cé nhan o Céc thanh vién h¢ gia dinh

7. Thong tin vé cac thanh vién hd gia dinh ding ky hd kinh doanh?:

STT | Ho tén | Ngay, Sb dinh danh | Giéi | Qudc | Dan | Noi Noi ¢ | Chir
thang, ca nhan tinh | tich toc thuong | hién ky
nam sinh tra tai

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

T6i xin cam két:

- Ban than (trwong hop ho kinh doanh do mot ca nhan dang ky thanh ldp)/Ban than va cac thanh
vién hd gia dinh dang ky h¢ kinh doanh (truong hop ho kinh doanh do cac thanh vién ho gia
dinh dang ky thanh ldp) ddng ¥ chia sé théng tin ca nhan duoc luu giit tai Co so dit lidu qudc gia
vé dan cu cho Co quan ding ky kinh doanh cip xi, Co quan quan 1y nha nudc vé dang ky kinh
doanh dé phuc vu coéng tac quan 1y nha nude vé dang ky ho kinh doanh theo quy dinh;

- Ban than (trwong hop ho kinh doanh do mot ca nhan dang ky thanh ldp)/Ban than va cac thanh
vién h¢ gia dinh dang ky ho kinh doanh (trwong hop ho kinh doanh do cdc thanh vién ho gia
dinh déing ky thanh Idp) khong thudc dién phap luat cAm kinh doanh; khong dong thoi 1a chi ho
kinh doanh, thanh vién h¢ gia dinh dang ky hd kinh doanh khéc; khong la chu doanh nghiép tu
nhan;
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- Tru s6 thudc quyén st dung hop phép cua hod kinh doanh va dugc st dung ding muyc dich theo
quy dinh cua phép luat (k¢ kinh doanh chi cam két trong truong hop kinh doanh tqi tru so);

- Hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyuc ctia ndi
dung dang ky trén.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)°

'1- H6 kinh doanh c6 quyén ty do kinh doanh trong nhirng nganh, nghé ma luat khéng cam;
- Cac nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai biéu 6 Luat Pau tu;
- Béi v6i nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh co6 diéu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy
pham phap luét khac, nganh, ngh¢ kinh doanh dugc ghi theo nganh, ngh€ quy dinh tai cac van
ban quy pham phéap luat d6. Ho kinh doanh chi dugc kinh doanh khi c6 du di€u kién theo quy
dinh.
2 Ghi tén nganh va ma nganh cép bbn trong H¢ thong nganh kinh t& Viét Nam dbi véi nganh,
nghé kinh (joanh chinh. Doi Vg'ri c{lc nganh, nghé kinh doanh khac, h¢ kinh doanh dugc ghi tu do
va khong can ghi ma nganh cap bon.
3 Panh dau X dé chon mot trong cac nganh, nghé da ké khai lam nganh, nghé kinh doanh chinh.
* Truong hop ho kinh doanh dugc cép Gidy chtng nhan dang ky ho kinh doanh sau ngay bat dau
hoat dong da ké khai thi ngay bat dau hoat dong la ngay ho kinh doanh dugc cap Gidy chiung
nhan dang ky ho kinh doanh.

- Chi ké khai trong truong hop chu thé thanh 1ap ho kinh doanh 1a cac thanh vién ho gia dinh va
ké khai ca thong tin cia chu ho tai Bang nay;
- Truong hop chu h¢ kinh doanh va cac thanh vién h gia dinh dang ky ho kinh doanh ké khai sO
dinh danh ca nhan thi chi ké khai cac cc}t,sé ,1, 2,3,4,5, 10, khong ‘phéi ké khai cac ¢t s 6, 7,
8, 9 cua Bang nay, trur truong hop viée két noi gitra Co so dir liéu vé dang ky ho kinh doanh véi
Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu bi gian doan.
¢ Cha ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.

Mau s0 2

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hd kinh doanh
(Diing trong trieong hop déing ky thay déi ndi dung dang ky ho kinh doanh, dang ky cap nhat, bé

sung, hiéu dinh thong tin dang ky h kinh doanh, dang ky cdp doi Gidy chirng nhdn dang ky ho
kinh doanh)

Kinh gti: (Co quan dang ky kinh doanh cdp xd) ................... !

Tén ho kinh doanh (ghi BANG CHIF in HOA): ..o

Mi s6 ho kinh doanh/M3 sb dang ky ho kinh doanh/Ma s6 thué: ..........co.ooeveeeeeveeeeeeens

A. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY HQ KINH DOANH

H kinh doanh ding ky thay d6i ndi dung diing ky hd kinh doanh nhw sau:

Luu y:

- H{ kinh doanh chon va ké khai vao trang twong ieng véi ngi dung déing ky thay doi tai Muc nay.
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- Truong hop hé kinh doanh dwoc cdp gidy chitng nhdn dang ky kinh doanh hodc gidy chimng
nhan dang ky ho kinh doanh trudc ngay Nghi dinh so 168/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua
Chinh phu vé dang ky doanh nghiép c6 hiéu lic thi hanh thi chon va ké khai vao trang twong
ung voi ngi dung dang ky thay doi tai Muc nay va ké khai day du thong tin tai Muc C cua Mau
nay.

DANG KY THAY DOI TEN HO KINH DOANH

Tén ho kinh doanh viét bang tiéng Viét sau khi thay dbi (ghi bang chit in hoa): .................

Tén ho kinh doanh viét tit sau khi thay 01 (16U CO): ....eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

DANG KY THAY DOI TRU SO CUA HO KINH DOANH

Tru sé cia hd kinh doanh sau khi thay déi:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 10, to/xO6m/Ap/thon: ........cc.ceeeeeenn..
XA/PhUONZ/DEAC KNU: ..ottt et e e e nrae e e reeeeens
Tinh/Thanh phd trc thude trUNE WONE: ...

Dicn thoai: ..coocuviiiiiiceeeeee e Fax (16U c6): oo

TRU GIEN T (OU €CO): oo Website (néu cé): .............

0 Khong kinh doanh tai tru s¢r (danh ddu X vao 6 nay néu hg kinh doanh khdng cé dia diém kinh
doanh co dinh)

Ho kinh doanh cam két try so ctia ho kinh doanh thudc quyén st dung hop phap cta ho kinh
doanh va dugc str dung ding muc dich theo quy dinh cia phép luat (ho kinh doanh chi cam ket
trong trueong hop kinh doanh tqi tru so).

DANG KY THAY DOI CHU HO KINH DOANH

Thay d6i chii ho kinh doanh do (ddnh ddu X vao é thich hop):

Thanh vién ho gia dinh uy quyén cho thanh vién o

khac lam chu ho kinh doanh

Chu ho kinh doanh chét hodc bi Toa an tuyén bd o
da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang luc
hanh vi dan sy, c¢6 kho khan trong nhan thice, lam
chu hanh vi

1. Chii h kinh doanh trwéc khi thay doi:

HO V& t8n (ghi ho 1én bAng Chik in ROQ): ...........cooeveeeeeeeeeeereeeeeeeeeeeverse e

Sinh ngay: ....ccccevvvevennene. . [

Gidi tinh: ...........

S6 dinh danh ca NhAN (MEU CO): ..ovvv e
Dién thoai (néu ¢d): ............... Thu dién tir (7éu €6): ..oovveeeeeeeeenn

Truwong hop khong cé so dinh danh cd nhan hodc viéc két néi giita Co sé div liéu vé dang ky hé
kinh doanh voi Co so dir lieu quoc gia vé dan cw bi gian doan thi dé nghi ké khai thém cdc thong
tin cd nhan dudi day:

Dantoc: ................ Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 19, t6/x6m/ap/thon: ...
Xa/Phuong/DPac khu: ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc trung WoNE: ............ceevveeeeieeeeiieeeen.

Noi & hién tai:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 19, té/x6m/dp/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ..o
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Tinh/Thanh phd truc thudc trung WoNE: ............ceeeeeeeeeeeeeeeeennn.

2. Chii hj kinh doanh sau khi thay doi:

Ho va tén (ghi ho 161 BANG CHIF i BOA): ...,

Sinh ngay: ......ccoevvenennne. . [ovoienae

Giditinh: ...........

S6 dinh danh cA NhAN (MEU CO): .oovvveeeeiee e

Dién thoai (néu cé): ............... Thu dién t&r (néu c6): ....oeevveeee.

Truong hop viéc két noi gitta Co ¢ dit li¢u vé dang ky h¢ kinh doanh véi Co sé dit liéu quoc gia
vé dan cu bi gian doan thi dé nghi ké khai thém cdc thong tin ca nhdn dwoi day:

Dantoc: ................ Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 10, t6/x6m/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Dac khu: ... ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ............ccceeeevveeeeii....

Noi ¢ hién tai:

Sé nha/phong, ngach/hém, ngo/kiét, dufmg/phé/dai 10, té/xém/ép/thf)n: ......
Xa/Phuong/Dac khu: ... ..o
Tinh/Thanh phd truc thudc trung wong: ............ccceeeevveeeeiiie....

PANG KY THAY POI THANH VIEN HO GIA PINH PANG KY HQ KINH DOANH
Danh séach cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh sau khi thay d6i*:

TT Ho tén | Ngay, S6 dinh danh | Gié6i Quéc Dan | Noi Noi ¢ | Chix
thang, ca nhan tinh | tich toc thuong | hién ky
nam sinh tra tai

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

DANG KY THAY POI VON KINH DOANH

Vén kinh doanh sau khi thay ddi (bang s6, bang chit, VND): .......veeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeerere,
Thoi diém thay dO1 VON: ......oveeeeveeeeeeeceeeeeee et
Hinh thic tAng, SIAM VON: .........ovoveoeeeveeeeeeeeeeeeeeeee e eeee s eses s

DANG KY THAY BOI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trwong hop ho kinh doanh dang ky bé

sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi co quan
dang ky kinh doanh):

STT | Tén nganh, nghé kinh | M4 nganh* Nganh, nghé kinh doanh chinh (Trwong hop
doanh dugc bd sung mét trong cdc nganh, nghé kinh doanh
dwoc bo sung la nganh, nghé kinh doanh
chinh thi danh dau X vao é nay)

2. B6 nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop ho kinh doanh dang ky bo nganh,
nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi co quan dang ky kinh
doanh):

STT | Tén nganh, nghé kinh | Ma nganh® Nganh, nghé kinh doanh chinh (7ruwong hop
doanh dugc bd khoi nganh, nghé kinh doanh dwoc bo la nganh,
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danh sach da dang ky

nghé kinh doanh chinh thi danh dau X vao
0 nay)

3. Sira d6i nganh, nghé kinh doanh chinh® (ké khai trong truong hop ho kinh doanh chon mot
trong cdc nganh, nghé kinh doanh da dang ky véi co quan dang ky kinh doanh lam nganh, nghe
kinh doanh chinh va trong truong hop ding ky thay doi ndi dung chi tiét cia nganh, nghé kinh
doanh chinh):

STT

Tén nganh, nghé kinh doanh

Ma nganh

Luwu y: Truong hop ho kinh doanh thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh
khac, ho kinh doanh ké khai dong thoi tai Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai nganh, nghé
kinh doanh dugc bd sung tai Muc 1; ké khai nganh nghe kinh doanh dugc bo tai Muc 2.

DANG KY THAY DOI NOI DUNG PANG KY THUE
Ding ky bo sung, thay doi cac chi tiéu ding ky thué nhu sau:

Chi ti€u

Thong tin dang ky cti

Thong tin dang ky méi

- Chi tiéu 5.1: Dia chi nhan thong
bao thué

B. PANG KY CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PINH THONG TIN PANG KY HQ KINH
DOANH

Ho kinh doanh dang ky cap nhat, bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky ho kinh doanh nhu sau:

C. DANG KY CAP DOI SANG GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQ KINH DOANH
Truwong hop hé kinh doanh dwoc cap gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh hodc gidy chirng nhdn
déing ky hé kinh doanh truéc ngay Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP ngay 30/6/2025 ciia Chinh
phu vé dang ky doanh nghiép co hiéu luc thi hanh thuc hién quy dinh tai Pieu 123 Nghi dinh s6
168/2025/NP-CP thi ké khai théng tin theo gidy chimg nhdn dang ky kinh doanh hodc gidy
chitng nhdn dang ky hé kinh doanh va gidy chimg nhdn ddng ky thué da dwoe cdp tai Muc nay.

1. Tén hd Kinh doanh (ghi bang chit in hO@): .................coveeiiiieeeiiiieeeeiieeeee
2. Tru s& caa h¢ kinh doanh:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16, to/x6m/ap/thon: ........................
XA/Phuong/Dac KNU: ...oooiiiiiee ettt
Tinh/Thanh phd trirc thudC truNg WONE: ...
biénthoai: ... FaX (HOU CO): wvoeeeeeeereeeeeeeeereereeeae
Thu G180 t& (MU €CO): v WebSIte (16U CO): vvnerererereeerreeea.

3. Nganh, nghé kinh doanh’:

STT

Tén nganh

Ma Nganh, nghé kinh
nganh?® doanh chinh’®
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4. Vén kinh doanh:
TONg SO (BANG SO, BANG CHIE, VIND): oo
5. Théng tin diing ky thué:

TT Céc chi tiéu thong tin ding ky thué

5.1 Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bdo thué khac dia chi
tru so):
S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 16,  t6/xom/Ap/thon:

Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phé truc thudc trung Wong: ............vveeeveeeeeiieen...
Dién thoai (méu cd): ............... Fax (MU c6): .....vveeeeeeeieeei .
ThU I8N T (MU CO): oo

52 TOong s6 120 AONG: «...vovvvv e

6. Chii thé thanh 1ap hd kinh doanh (ddnh dau X vao 6 thich hop):

o Cé nhan o Céc thanh vién h¢ gia dinh

7. Thong tin vé cac thanh vién hd gia dinh ding ky hd kinh doanh®:

STT | Ho tén | Ngay, S6 dinh danh | Giéi | Quéc |[Dan | Noi Noi ¢ | Chir
thang, ca nhan tinh | tich toc thuong [ hién ky
nam sinh tra tai

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Ho kinh doanh cam két vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat vé noi dung ciia Gidy dé nghi nay.

Truwong hop thay doi danh sdach thanh vién hé gia dinh dang ky hé kinh doanh ma chit hd kinh
doanh va cdc thanh vién hg gia dinh dang ky hé kinh doanh ké khai sé dinh danh cd nhdn va
dong y cho Co quan quan 1y nha nuée vé ding ky kinh doanh va Co quan dang ky kinh doanh
khai théc, sir dung, heu giit va cung cdp thong tin dit liéu cd nhan leu gitk trong Co sé dir liéu
quoc gia vé dan cie dé phuc vu céng tac dang ky hé kinh doanh va cdc cong tac khdc theo quy
dinh thi ghi théem:

Chu ho kinh doanh va cac thanh vién ho gia dinh ding k¥ ho kinh doanh cam két dong ¥y cho Co
quan quan 1y nha nudc vé dang ky kinh doanh va Co quan ding ky kinh doanh khai thac, sir
dung, Iuu giir va cung cip thong tin dir liéu c4 nhan luu giit trong Co so dit liéu quéc gia vé dan
cu dé phuc vu cong tac ding ky ho kinh doanh va cac cong tac khac theo quy dinh.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)"’

U Truong hop ho kinh doanh dang ky thay d6i try s¢ ciia ho kinh doanh thi ghi tén Co quan
dang ky kinh doanh cap xi noi ho kinh doanh dy dinh dit try s¢ méi. Cac trudng hop dang ky
thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh khéc thi ghi tén Co quan ding ky kinh doanh cap xi
noi hd kinh doanh da dang ky.

2 - Ké khai ca thong tin ctia chi ho tai Bang nay;
- Truong hop chu ho kinh doanh va cac thanh vién hd gia dinh dang ky ho kinh doanh ké khai 5O
dinh danh ca nhan thi chi ké khai cac ¢t s0 1, 2, 3, 4, 5, 10, khong phai ké khai cac cot so 6, 7,
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8, 9 cua Bang nay, trur truong hop viée két ndi gitra Co so dir lidu vé ding ky ho kinh doanh véi
Co sé dir li€u quoc gia vé dan cu bi gian doan.

3 - Ho kinh doanh dang ky thay d6i nganh, nghé kinh doanh trong trudng hop co thay ddi vé
nganh, nghe kinh doanh da dang ky v&i co quan dang ky kinh doanh.

- D6i v6i nganh, nghé kinh doanh chinh, h§ kinh doanh ghi tén nganh va ma nganh cip bon
trong H¢ thong nganh kinh t€ Viét Nam;

- Béi voi nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién duoc quy dinh tai cac van ban quy pham
phap luat khac thi nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban
quy pham phap luat do.

43 Ghi tén nganh va ma nganh cép bon trong H¢ thong nganh kinh t& Viét Nam ddi v6i nganh,
nghé kinh QOanh chinh. Bo6i \{c'ri céc nganh, nghé kinh doanh khac, hd kinh doanh dugc ghi ty do
va khong can ghi ma nganh cap bon.

6 Ghi tén nganh va ma nganh cip bdn trong Hé thong nganh kinh té Viét Nam.

7 - Ho kinh doanh c¢6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;

- Céc nganh, nghé cAm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu;

- P6i v6i nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dir}h tai cac van ban quy
pham phap luét khéc, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy‘dinh tai cac van
ban quy pham phap luat d6. Ho kinh doanh chi dugc kinh doanh khi c6 du dic¢u kién theo quy
dinh.

8 Ghi tén nganh va ma nganh cép bon trong H¢ thong nganh kinh t& Viét Nam ddi véi nganh,
ngh¢ kinh (‘10anh chinh. Doi V,('ri cac nganh, nghé kinh doanh khéac, h¢ kinh doanh dugc ghi ty do
va khong can ghi ma nganh cap bon.

9 Panh dau X dé chon mdt trong cac nganh, nghé da ké khai 1am nganh, nghé kinh doanh chinh.

9 - Chi ké khai trong truong hop chu thé thanh lap ho kinh doanh 1a cac thanh vién ho gia dinh va
ké khai ca thong tin ctia chu ho tai Bang nay;

- Truong hop chu h¢ kinh doanh va cac thanh vién hg gia dinh dang ky ho kinh doanh ké khai s6
dinh danh ca nhan thi chi ké khai cac C(T)t,S(A) }, 2,3,4,5, 10, khong ‘phéi ké khai cac cot so 6, 7,
8, 9 cua Bang nay, trur truong hop viée két noi gitra Co s¢ dir liéu vé dang ky ho kinh doanh véi
Co s¢ dir li€u quoc gia vé dan cu bi gian doan

10 Chu ho kinh doanh ky tryc tiép vao phan nay.

Truong hop thay doi chii ho kinh doanh thi chii ho kinh doanh m&i ky truc tiép vao phan nay.

MAiu sb 3
TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
---------- Poc lap - Tuw do - Hanh phic
SO: i , ngay...... thang... ... nam ......
GIAY PE NGHI
Piing ky tam ngirng Kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truéc thoi han di ding ky ciia h kinh
doanh

Kinh guri: (Co quan ding ky kinh doanh cdp xd) .................
Tén ho kinh doanh (ghi BANG CRIF il HOQ): .......oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
M SO KO KNI AOBIN .ottt s e eeee e et st ee e seesaeees
Ping ky tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da ding ky nhw sau:
1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngay ... / .../ ... d&én hét ngay ... / ... / ...
Ly do tam ngung kinh doanh:
2. Truwong hop tiép tuc kinh doanh triede thoi han da dang ky thi ghi:
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Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngay ......... thang ......... nam .........
Ly do tiép tuc kinh doanh: ..............ooeiiiiiiii e

Ho kinh doanh cam két vé tinh hop phap, chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé ndi dung cia Giay d€ nghi nay.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)!

(11 Cha ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.

Mau so 4

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------------ Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

THONG BAO
Vé viéc cham dit hoat dong hd kinh doanh
Kinh gti: (Co quan ding ky kinh doanh cdp xd) ...................
Tén ho kinh doanh (ghi BANG ChiF i HOA): ........coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
M S6 10 KINI AOAINE ..ottt ee e eeeeseeen
Ho kinh doanh cam két da thanh toan day du cac khoan ng, gom ca no thué va nghia vy tai chinh
khac/da dat dugc thoa thudn véi cac chu ng vé viée thuc hién nghia vu tai chinh trudce khi nop ho
so dang ky cham dut hoat dong hd kinh doanh.
Ho kinh doanh cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tinh hop phap, chinh xac,
trung thuc ctia ndi dung Thong bao nay.

CHU HQ KINH DOANH/NGUOI THUA KE
(Ky va ghi ho tén)"

[1]’ Chu ho kinh doanh hodc nguoi thira ké/ngudi quan 1y tai san ciia chi ho kinh doanh ky truc
tiép vao phan nay. Truong hop cham dut hoat dong ho kinh doanh do chu h¢ kinh doanh la ca
nhan thanh 1ap chét thi nguoi thira ké ky truc tiép vao phan nay.

Mau so 5

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------------- Doc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
Cip lai Gidy chitng nhan ding ky hd kinh doanh
Kinh gii: (Co quan déing ky kinh doanh cdp x@) ...................
Tén ho kinh doanh (ghi BANG Chit i HO@): .......coveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
M SO DO KINI AOANN: ..o e e ee e s seeeeae e seseseeeeeeses
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Dé nghi duogc cap lai Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh.
LY do @8 NGHT CAP 1815 ..ot

Ho kinh doanh cam két hoan tqén chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac,
trung thuc cia ndi dung Giay d€ nghi nay.

CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)!

11 Cha ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.

Mau s0 6

TEN HQ KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------------- Poc lap - Ty do - Hanh phic
So:eeeeeies L, ngay...... thang... ... nam ......
GIAY PE NGHI
Dirng thwe hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
Kinh gui: (Co quan ddng ky kinh doanh cdp xd) ................

TO1 12 (ghi ho 181 BANG CRIF i1 HOQ): ...
Sinh ngay: ....cccceovvevennnne. [eoeee. [veoianns
Gidi tinh: ...........
S6 dinh danh ¢4 nhAn (U €O): ......ovee e
Dién thoai (néu cd): ............... Thu dién tir (1éu €6): ..oovveeeeeeeeennn

Trwong hop viéc két noi giita Co 56 dir liéu vé ding ky hé kinh doanh véi Co sé dir liéu quoc gia
vé dan cu bi gian doan thi dé nghi ké khai thém cdc thong tin ca nhdn dwoi day:

Dantoc: ................ Quéc tich: ...............

Noi thuong tru:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, duong/phd/dai 19, to/x6m/ap/thon: ......
Xa/Phuong/Dac khu: ...
Tinh/Thanh phd tryc thudc trung wong: ................cceevvveeeeeeee....

Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach/hém, ngd/kiét, dudng/phd/dai 19, to/xom/ap/thon: ...
Xa/Phuong/Pac khu: ...
Tinh/Thanh phd truc thudc trung Wong: ............coveeevveeeeein...

La chu ho kinh doanh! (Tén 1o kinh doanh) ................ccceeeeeeueeeeeeeeereeeeeiereeeseersans

Tbi dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh CAP XA) .o dung thyc hién thu tyc dang ky
ho kinh doanh d6i v6i HO 80 €O Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua SO ceeeeii do (Co
quan dang ky kinh doanh cdp xd) ................... cipngdy ... /... /...... vé viéc dang ky/thong bao
........................ cla ............ (Tén ho kinh doanh) - Ma s6 ho kinh doanh............ (néu

LY dO @8 NI oo
T6i cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc dé nghi dimg thuc hién tha tuc
dang ky ho kinh doanh nay.
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CHU HO KINH DOANH
(Ky va ghi ho tén)’?

' Trudng hop chu hg kinh doanh la nguoi maéi duge cac thanh vién hg gia dinh dang ky ho kinh
doanh uy quyén lam chu h¢ kinh doanh thi phai kém theo ban sao van ban uy quyén theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

B Cha hé kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.

8. Thong bao thanh lap/thay doi to hop tac khong ding ky (Ma ho so TTHC: 2.002226)

a) Trinh tw thuc hién:

Bu6e 1: Nép ho so

T4 trudng t6 hop tac (hodc nguoi dai dién theo uy quyén cia cac thanh vién t6 hop tac) guri ho so
thong bdo thanh lap/thay doi t6 hop tac dén Uy ban nhén dén cap xa noi t6 hop tac hoat dong va
tu chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc ctia cac thong tin trong ho so.

Bue6e 2: Tiép nhdn hé so

Uy ban nhéan déan cip x4 tiép nhan hd so thong bao thanh 1ap/thay d6i t6 hop tac.

Bu6e 3: Xir Iy ho so

Df}i v6i ho so gfIi‘trL_rc tiép hoac qua dich vu buu chinh, Uy ban nhan gién cép xa cap nhat V?.O Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi nhan h6 so. Truong hop ho so ké khai khong day du,
chinh x4ac theo quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 17 l}oéc diem b khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6
294/2026/ND-CP ngay 23/7/2026 cua Chinh phu vé t6 hop tac (Nghi dinh s6 294/2026/ND-CP),
Uy ban nhan dan cap xa thong bao bang van ban cho nguoi giri hd so khi nhan hd so, trong d6
ghi 18 1y do va noi dung can sira d6i, bo sung.

Déi véi hd so giri qua mdi trudng dién tir, thong tin cia to hop tac duoc cip nhat vao Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa khi xir Iy hd so. Truong hop ho so ké khai khong day du, chinh
xé4c theo quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu 17 hodc diém b khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s
294/2026/ND-CP, Uy ban nhan dan cap xa giri thong bao qua mang thong tin dién t cho nguoi
gtri ho so khi xir 1y ho so, trong d6 ghi rd 1y do va ndi dung can sira ddi, bo sung.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so thong bao thanh 1ap/thay d6i to hop tac duoc giri dén Uy ban nhan dan cdp xa theo mot
trong cac phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua mdi truong dign tur.

¢) Thanh phén, sé liwgng ho so:

(i) Thanh phan hé so:

- Thong bao thanh 1ap/thay ddi to hop tac khong dang ky (Mau sé 1);

- Hop dong hop tac (Mau sb 2);

- Ban sao hodc ban chinh bién ban hop t6 hop tac vé viéc bau to truong (trudng hop t6 trudng
ndp ho so);

- Ban sao hodc ban chinh vin ban iy quyén ciia mot tram phan trim (100%) tong s6 thanh vién
t6 hop tac dong ¥ (truong hop nguoi dai dién theo ty quyén cua cc thanh vién t6 hop tac ndp hd
S0).

(ii) S6 lwong ho so:

01 b h so.

d) Thoi han gidi quyét:

Tai thoi diém nhan ho so/tai thoi diém xir 1y hd so.
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d) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

C4 nhan, to chuc.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dén cép xa.

2) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cap nhat vao Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac x4 hoidc thong bao.

h) L¢ phi:

Khong.

i) Tén mau don, méu to khai:

- Gidy thong bao thanh 1ap/thay doi to hop tac khong dang ky (Mdu sé 1, Phu luc, Nghi dinh s6
294/2026/ND-CP);

- Hop ddng hop tac (Mdu s6 2. Phu luc, Nghi dinh s6 294/2026/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc:

- Tén cua t6 hop tac duoc dit theo quy dinh tai Piéu 19 cua Nghi dinh s6 294/2026/ND-CP;

- H6 so thong bao thanh lap/thay d6i c6 dy du gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai
day du theo quy dinh cia phap luat;

- T6 hop tac thue hién thong bao thanh lap/thay dbi t6 hop tac trong thoi han 05 ngay lam viéc ké
tir thoi di€m céc thanh vién ky tén vao hop dong hop tac hoac khi thay doi ndi dung to hop téc;

- Thoi gian dé to hop tac sira d6i, bd sung ho so thong bao thanh 1ap, thay do6i 1a 10 ngay ké tur
ngay Uy ban nhan dan cép x4 ra thong bao, sau thoi han trén néu t6 hop tac khong nop ho so sira
d6i, bd sung thi hé so thong bao khong con gia tri, Uy ban nhan dan cép x4 s& huy hd so thong
bao cua to hop tac.

) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Bé ludt dan sw s6 91/2015/QH13;

- Ludt Hop tac xd s6 17/2023/0H15;

- Nghi dinh s6 294/2026/ND-CP ngay 23 thang 7 nam 2026 ctia Chinh phii vé t6 hop tac.

BIEU MAU SU DUNG TRONG THONG BAO THANH LAP, THAY BOI CUA TO HQP TAC KHONG DANG KY
Mau sé 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

....hgay ...... thang ...... nam....
GIAY THONG BAO
Thanh lap/Thay déi té hop tac khéng ding ky
Kinh gti: (Tén Uy ban nhan dan cap xa)' ............
T6i 14 (ghi ho 6N bENG CAF N N0@):........ceceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
S AN dANN CA NNAN:........vieieecececeeececee et eeeeeeene
Trwong hop khong co sé dinh danh ca nhan thi d& nghi ké khai cac théng tin ca nhan dwéi day:

Sinh ngay:...[.../[....... Dan t0C:...cceieeiiiiieeeeee, QUOBC HICN: .o
SE HO CRIBUL.......oveeeeceeee ettt e e ettt en et se s s enaeaesanas
NQAY CAP:.cof oo oo, NOT CAP et
Noi thwong tru:

S nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duwdng pho/Aai 10:..........ccoeveveeeeeeeeeeeeeee e
[TO/XOMIAD/NON: . oo
XE/PhuONg/DAC KNU: ...
Tinh/Thanh phé trwc thUSC TIUNG WONG:......c.eeeeeeeeeeeeee e
Noi & hién tai:

S nha/ phong, ngach (hém), ngd (kiét), dwerng phd/dai 18:.........cccvoveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
T KO AP NON ...ttt e enen e
XE/PhWONG/MDAC KNU: ...t e e et e e e e e enneeea s
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TiNh/Thanh phé trr thUBC TrUNG EONG. ...t
Dién thoai (NéU CO):...c.vevveveeeeeeeeeee. Mail (NEU CO):vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Théng bao thanh lap/thay dbi té hop tac véi cac ndi dung sau:
1. Tinh trang thanh lap/thay déi (déanh dau X vao 6 thich hop)

[Thanh 1ap mai O
Thay ddi trén co s& Td hop taC........cucveeeee... M3 t6 hop tAC.....oceeeceeennn 3 Noi dung thay di¢:

Tén td hop tac o Téng gia tri phan vén gop o

Dia chi t hop tac o Nganh, nghé san xuét kinh doanh o

Thanh vién t& hop tac o

2. Tén t6 hop tac

Tén tb hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chiF in BO@):..........ceeeeeeeeeeeeeeeeeenns
Tén tb hop tac viét bing tiéng NWEFC NGOAI (MU CO):..evveeeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
T&N t& NOP tAC VIEL tAL (MU CO)i.e.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et

3. Cac thong tin vé dia chi t& hop tac; téng gia tri phan vén gép; nganh, nghé kinh doanh (néu cé); théng tin thanh
vién t& hop tac (bao gdm céc théng tin: ho, chir dém va tén, ngay thang nam sinh, sé dinh danh ca nhan, gidi tinh,
dan téc, noi thweng trd, noi & hién nay ddi voi thanh vién la ca nhan (thng tin ké khai phai chinh xac so véi cac
thong tin dworc luu triv tai Co 6 dir liéu quéc gia. vé dan cu); tén, mé so hodc sb gidy to phap ly cta td chirc, dia chi
tru s& chinh déi v&i thanh vién 1a phap nhan; phan vén gép cla tirng thanh vién) tai Hop déng hop tac kém theo.

Téi cam két chju trach nhiém trwéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thwc ctia ndi dung cac théng tin
khai & trén.

Céc giay to gti kém: TO TRUONG/DAI DIEN
- Hop dong hop tac; CUA TO HOP TAC
i ) (Ky va ghi ho tén®)

! Ghi tén Uy ban nhan dan cap xa. Néu té hop tac hoat dong trén dia ban nhiéu xa thi ghi tén xa noi t6 hop tac hoat
dong cha yéu.

2Trwéng hop thdng bao thay ddi, chi khai cac théng tin méi thay dbi, can théng bao cho Uy ban nhan dan cép xa noi
td hop tac théng bao thanh lap.

3 Ghi tén va ma cua té hop tac ci.
4 Danh d4u vao noi dung t6 hop tac thay déi.
5 T4 trwdng hodc ngwdi dai dién ctia TS hop tac ky truc tiép vao phan nay.

Mau sé 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

....... , ngay.... thang... nam........
HOP DONG HOP TAC
- C&n ct B luat Dan sy sb 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 ndm 2015;
- C&n ctr Nghi dinh s& /2026/ND-CP ngay thang n&m 2026 cGa Chinh pha vé td hop tac;
Chung t6i gdm cac thanh vién cé tén trong danh sach cung nhau cam két thuwc hién hop ddng hop tac véi cac noi
dung sau:
Piéu 1. Tén, dja chi tru sé' cta tbé hop tac
1. TEN CUA 1O NOP tAC ..o et en
2. D08 Chi U SO i. .ot
- S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dweng phd/dai 18:........cooovveeeeeeeeeeeeeen
= T O XOMADINON: ...ttt
= XA/PhWONG/MDEC KNU: ...ttt e e e e e e e eanaeeeas
- TINh/Thanh phé trrc thUSC TrUNG LOMNG ...t
-Sbdienthoai ......ovvvveeieeeiiiiiee Fax (NBU CO)....eveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeren
-Email (NEUCO) ..ooovvvveiiiii Website (NEU CO):i...v.veveeeeeeeeeeeeeeeee e
Diéu 2. Muc dich hop tac
Céc thanh vién t6 hop tac sau khi thdo luan, théng nhat quyét dinh thuwc hién cac cong viéc sau:
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Diéu 3. Thoi han hop tac

Cac thanh vién td hop tac sau khi thdo luan, théng nhét thdi han hop tac tir ngay ....... thang ....... nam ...... dén hét
ngay ...... thang ... nam ...

Diéu 4. Théng tin vé thanh vién cha td hop tac va gia tri phan vén gép

1. Théng tin v& thanh vién

a) Thanh vién la ca nhan (théng tin ké khai phéi chinh xéc so v6i céc théng tin duroc lwu triv tai Co sé& di liéu quéc gia
vé dan cw)

) Phan dong gop
Ho, | Ngay SO i4 tri pha A 2
ne | thana. | 97 | Gisi | D Noi Noi &|Gia tri phan Thoi diém cam két
sTT| SMY | A9, | gapp | 21OV [HAN ) NO - Thien [ vén gop oo s |hoan thanh phan vén
dém | nam ca tinh | t6c [thwong trd téi bang tai Dong gop ?ang suc g6p
vatén| sinh nhan : sép (béng lao déng (danh dau X)
s6; VND)
1
b) Thanh vién la phap nhan
S6 Gidy chirng Phan déng goép
nhan dang ky doanh .
. .| nghiép; Quyét dinh L . e s Thoi diém cam két
Tén phap|,, = A .k Dia chi tru s& Gia tri phan . R \ N
STT| “hhan |thanhlap hodc giay chinh vén gép bang | Bong gép bang stic lao | N0an thanh phan
t tri phap | 2 £ n
O Cco gia trl phap ly tai san (bdng | dong (danh dau X) von gop
twong duwong doi s6; VND)
v6i t6 chire khac ’
1

2. Téng gia tri phan vén gop

Tong sb (bdng $6; VND): ..o,

Tbng sb (bang chi; VND): ...cocooueeeeeeeeeeeenn,

Diéu 5. Quyén, nghia vu cla cac thanh vién

1. Thye hién theo quy dinh tai Diéu 507, Diéu 508, Diéu 509 va Diéu 510 ctia B luat dan sy va Diéu 12, Diéu 13 cla
Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac quy dinh cu thé hinh thirc kidm tra, giam sat cla thanh vién déi véi td chirc va hoat déng cla td
hop tac.

Diéu 6. Diéu kién, quy trinh két nap thanh vién td hop tac (néu cé)

1. Hop ddng hop tac ap dung cac quy dinh tai Didu 11, Didu 14 ctia Nghi dinh v& t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac cé thé quy dinh cu thé ty 1& da sb thanh vién t& hop tac biéu quyét tir trén 50% dén 100%.

3. Can ctr nganh nghé, linh virc hoat dong clia td hop tac dé thdng nhét cac quy dinh khac vé diéu kién tré thanh
thanh vién t& hop tac, nhu: tay nghé, strc khde, phan déng gop,...

Diéu 7. Diéu kién, quy trinh chdm dit tw cach thanh vién (néu cé)

1. Ap dung quy dinh tai Biéu 510 ctia B luat dan sw va Didu 15 cia Nghi dinh v& t& hop tac.

2. Hop dong hop tac co thé quy dinh cac trudng hop thanh vién cé thé bi mién trir tw cach thanh vién va trinh ty, tha
tuc thuc hié‘n viéc mien trir tw cach thanh vién trong trwdng hop nay nhwng khong dworc trai quy dinh tai Diéu 15 cla
Nghi dinh v& t& hop tac.

Piéu 8. Tai san, phan déng goép clia td hop tac

1. Hc_yp d:éng hop tac ap dung cac quy dinh tai Diéu 506 ctia B luat dan sw va Diéu 28,29,30,31,32,33,34 cla Nghi
dinh ve t6 hop tac.

2. Trwong hop thanh vién thda thuan vé trach nhiém hiu han déi véi phan dong gop cda minh vao tb hop tac

phai dwoc thda thuan cu thé va thé hién trong hop dong hop tac.

3. Hop ddng hop tac quy dinh cu thé vé tai sdn chung cla thanh vién té hop tac, co ché va cach thirc xiv Iy tai san
chung ctia thanh vién t6 hop tac.

Diéu 9. Phwong thirc phan chia hoa Ii, lovi tire, xtr ly 16

1. Hop ddng hop tac ap dung céc quy dinh tai Bidu 29 Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac cé thé quy dinh cu thé ty 1& da sé thanh vién té hop tac biéu quyét tir trén 50% dén 100%.

3. Hop ddng hop tac quy dinh cu thé phuong thire xt Iy 16 hodc gap rdi ro khac theo ty 1& phan déng gép hodc theo
thda thuan cu thé doi véi tirng thanh vién.

Piéu 10. Pai dién cla tbé hop tac trong xac lap, thwe hién giao dich (néu cé)

1. Ap dung céc quy dinh tai Diéu 22 ctia Nghi dinh vé& t& hop tac.
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2. Nguoi dai dién clia td hop tac phai dugc toan bd thanh vién té hop tac dong y Gy quyén. Hop dong hop tac quy
dinh thém cac diéu kién, tiéu chuan dbi véi nguwdi dai dién, vi du: phai la ngwdi cé nang lwe, trinh d6, nhiét tinh, co
trach nhiém, v,v.

3. Nguwoi dai dién cla té hop tac co thé 1a bat ky thanh vién td hop tac nao hodc khong phal 14 thanh vién t& hcrp tac,
tuy theo théa thuan cla thanh vién té hop tac. Néi dung, pham vi va thoi gian uy quyén cla ngudi dai dién cla té
hop tac dwoc ghi rd bang van ban dé tranh trwérng hop lam dung hodc lam quyén.

Diéu 11. Quyén, nghia vu cla td trwdng td hop tac (néu co)

1. Ap dung cac quy dinh tai Diéu 25 ctia Nghi dinh vé t& hop tac.

2. T6 trvdng phai la thanh vién t6 hop tac, hop dong hop tac quy dinh thém cac diéu kién, tiéu chuan doi
v0i to trwdng.

3. Viéc tra thu lao déi véi t6 trwdng dwoc thda thuan gilva cac thanh vién td hop tac.

4. Hop dong hop tac quy dinh cu thé pham vi, ni dung va quyén han cia t6 trudng té hop tac dé tranh truong hop
lam dung hodc lam quyén.

5. Hop ddng hop tac cé thé quy dinh bd sung quyén cla td trudng khong trai véi quy dinh clia phap luat.
Diéu 12. Quyén, nghia vu ctia ban diéu hanh (néu c6)
1. Ap dung céc quy dinh tai Diéu 26 ctia Nghi dinh vé& t& hop tac.

2. Hop dbng hop tac co thé quy dinh cu thé vé s6 lvgng thanh vién ban diéu hanh, phan céng ré nhiém vy, trach
nhiém cu thé clia thanh vién ban diéu hanh trong quan ly, diéu hanh hoat dong cua t6 hop tac.

Danh s&ch thanh vién ban diéu hanh va tb truéng té hop tac

STT Ho va tén Ngay, thang, nam sinh Chirc danh

1

Diéu 13. Nganh, nghé kinh doanh? (néu cé)
Céc thanh vién t6 hop tac théng nhat cac nganh, nghé kinh doanh cua té hop tac

STT Tén linh vwec Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh

1

Diéu 14. Cham dit hoat déng cua té hop tac

1. Ap dung céc quy dinh tai Didu 512 cha B luat dan sw va Piéu 21 clia Nghi dinh vé t6 hop tac.

2. Hop ddng hop tac cé thé quy dinh cac trudng hop cham dirt td hop tac khac do cac thanh vién ty thda thuan.
Diéu 15. Cac théa thuan khac (néu cé)

T4 hop tac c6 thé thda thuan cac ndi dung khac ctia Hop ddng hop tac khong tréi quy dinh phap luat.

Piéu 16. Diéu khoan thi hanh

1. Hop dE‘)ng hop tac nay da dwoc thong qua tai cuéc hop thanh vién Téhoptac .......... ngay .... thang ....

2. Cac thanh vién cla td hop tac cé trach nhiém thi hanh Hop ddng hop tac nay.
3. Moi sw thay ddi hop déng hop tac phai duoc ........... thanh vién théng nhét théng qua.

(Hop déng hop tac cé thé quy dinh cu thé ty Ié da sé thanh vién t6 hop téc théng nhét théng qua tir trén 50% dén
100%.).

Chung t6i, gdm tat ca thanh vién t& hop thdng nhét va ky tén vao Hop ddng hop tac nay:

STT Ho va tén Ngay, thang, nam sinh Chir ky

| |Nguoi dai dién cua t6 hop tac

I [T6 trwéng

Il [Ban di&u hanh (néu co)

IV [Thanh vién
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K& khai dia chi lién lac ctia t& hop tac
274 hop tac cé quyén tw do kinh doanh trong nhirng nganh, nghé ma luat khéng cam.

9. Thong bao chim dirt hoat dong cia to hop tic khong ding ky (Ma hdé so TTHC:
2.002228)

a) Trinh tw thuc hién:

Bu6e 1: Nop ho so

T trudng to hop tac (hodc nguoi dai dién theo uy quy,én cua cac thanh vién t6 hop tac) giri ho so
thong bao cham dut hoat dong dén Uy ban nhan dan cap xa noi to hop tac hoat dong.

Buc 2: Tiép nhdn ho so

Uy ban nhan déan c4p x4 tiép nhan ho so thong bao cham dit hoat dong cua td hop tac.

Bue 3: Xir Iy ho so

Déi v6i ho so gﬁi‘truc tiép hodc qua dich vu buu c}linh, Uy ban nhan glén cAp xa cap nhat vao H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi nhan ho so. Truong hop ho so ké khai khong day du,
chinh xac theo quy dinh tgi ﬁiém b khoan 3 Dicu ’21 Nghi dinh s6 294/2026/ND-CP ngé}y
23/7/2026 cua Chinh phu vé t6 hop tac) (Nghi dinh s6 294/2026/ND-CP), Uy ban nhan déan cap

xd thong bao bang van ban cho ngudi giri h6 so khi nhan ho so, trong d6 ghi 16 1y do va noi dung
can stra doi, bd sung.

Dbdi véi hd so guri qua moi trudong dién tir, thong tin cua td hop tac dugc cap nhat vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi xur ly hé so. Trudng hop ho so ké khai khong day du, chinh
xac theo quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu 21 Nghi dinh s 294/2026/ND-CP, Uy ban nhan dan
cap xa guri thong bao qua mang thong tin dién tr cho nguoi guri hé so khi xtr 1y hd so, trong do
ghi 18 1y do va noi dung can sira d6i, bo sung.

b) Cach thirc thuc hién:

HO so thong bao duge giri d¢én Uy ban nhan dan cap xi theo mét trong cac phuong thirc sau ddy:
- NOp truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua moi truong dién tur.

¢) Thanh phén, 0 lugng hé so:

(i) Thanh phén ho so:

- Thong béo cham dut hoat dong to hop tac khong dang ky (Mau s6 3);

- Bién ban hop té hop tac vé viéc chdm duit hoat dong (ddi véi trudng hop t6 hop tac cham dut
theo su thoa thuan cua cac thanh vién);

- Ban sao hodc ban chinh bién ban hop t6 hop tac vé viéc bau to trudng (trudng hop to trudng
nop ho so);

- Ban sao hodc ban chinh van ban uy quyén cta mot tram phan tram (100%) tong s6 thanh vién
t6 hop tac ddng ¥ (truong hop ngudi dai dién theo iy quyén ciia cac thanh vién té hop tac nop hd
S0).

Déi v6i 16 hop tac thanh 13p trude ngdy Nghi dinh s6 294/2026/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh ma
dén thoi diém cham dut hoat dong chwa cép nhat thong tin thay doi thanh vién v6i Uy ban nhén

dan cap xd theo quy dinh thi hd so thong bao cham dut hoat dong t6 hop tac phai kém theo ban
sao0 s0 ghi chép vé viéc dong gop ciia thanh vién to hop tac.

(ii) S6 lwong ho so:

01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét:

Tai thoi diém nhan ho so/tai thoi diém xir 1y hd so.
d) Poi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

C4 nhén, t6 chirc.
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e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dén cép xa.

2) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cap nhat vao Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac x4 hodc thong bao.

h) L¢ phi:

Khong.

i) Tén mau don, méu to khai:

Thong bao vé viéc chAm dut hoat dong t6 hop tac khong dang ky (Mdu sé 3. Phu luc, Nghi
dinh 50 294/2026/ND-CP).

k) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc:

- Ho so thong bao co day du gidy to va ndi dung cac gidy to do dugc ké khai day du theo quy
dinh cua phap luat.

- T’(K) hop tac thuc hién thong bao chim dut hoat dong trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay
cham dut hoat dong.

- Thoi gian dé to hop tac stra doi, bd sung hé so thong bao cham dit hoat dong cua t6 hop tac 1a
10 ngay ké tir ngay Uy ban nhan déan cép x4 ra thong bao, sau thoi han trén néu to hop tac khong
nop hé so stra d6i, bd sung thi ho so thong bao khong con gia tri, Uy ban nhan déan cap x4 s& hay
hd so thong bao cia to hop tac.

1) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Bé ludt dan sw s6 91/2015/QH13;

- Ludt Hop téc xd s6 17/2023/QH15;

- Nghi dinh s6 294/2026/ND-CP ngay 23 thang 7 nam 2026 ctia Chinh phii vé t6 hop tac.

BIEU MAU S DUNG TRONG THONG BAO CHAM DU'T HOAT DPONG CUA TO HOP TAC KHONG BANG KY
Mau sé 3
TEN TO HOP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... ndm

THONG BAO
Vé viéc cham dirt hoat dong té hop tac khéng dang ky
Kinh gwi: (Tén Uy ban nhan dan cap xa)" ...............
Tén tb hop tac (ghi bdng chiv in hoa):............c.............. M& t6 hop tAC:...c.cvivceereececrcenena
12 1= T ed TR (U IK=To ST
Thong béo vé viéc chdm dirt hoat déng td hop tac nhw sau:
Ly do chdm dit hoat déng?:

T hop tac cam két da hoan thanh cac khoan ng, nghia vu thué, tai san va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thwe clia ndi dung Thong bao nay.

Céc gidy to gt kém: TO TRUONG/DAI DIEN
CUA TO HOP TAC
(Ky va ghi ho tén3)

* Ghi tén Uy ban nhan dan c4p xa noi théng bao thanh lap.

276 hop tac ghi Iy do chdm dirt hoat dong cua t6 hop tac theo Diéu 512 cua BS luat dan sy va Diéu 21 clia Nghi
dinh vé t& hop tac.

3 T4 trwdng hodc ngwdi dai dién ciia TS hop tac ky truc tiép vao phan nay.
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10. Ping ky nhu ciu hd tro ciia to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa (Ma
ho so TTHC: 2.002668)
a) Trinh ty thyc hién:

T hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa gui 01 bo Hb so dang ky nhu cau hd tro
dén Uy ban nhan dan cip x3 noi to hop tac cé dia chi giao dich, noi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa dat tru s¢ chinh.

b) Cach thirc thuc hién:
Hb so ding ky duoc gui dén Uy ban nhan dan cip xi theo mot trong cac phuong
thire sau day:
- Nop truc tiép;
- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin quéc gia vé hop tac xi (khi duoc xay dung
xong)/Cong Dich vu cong qudc gia.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so dang ky nhu cau hd trg bao gdm:

- Pon ding ky nhu cau hd trg trong d6 c6 ndi dung cam két khong vi pham cac hanh
vi bi nghiém cAm theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 ctia Luat Hop tac xa 2023, khong
trong thoi gian chap hanh ban 4n hinh su cua Toa 4n d3 c6 hiéu luc phap luat theo (Mdu
$6 1, Phu luc V, Théng tw s6 43/2025/TT-BTC);

- Ban sao tai liéu, hd so lién quan thé hién sy phu hop cac tidu chi thy hudng theo
quy dinh:

P6i voi hop tac x4, lien hiép hop tac xa:

- Tai liéu, hd so ching minh hop tac x4, lién hiép hop tac xa dap tmg mot (bat budc)
hozc nhiéu (néu c6) tiéu chi sau, cu thé s6 lugng thanh vién tang trong 02 nam lién tiép
lién ké voi nam nop don dang ky nhu cau hd tro; ty 1¢ gia tri giao dich ni b tang trong
niam trude lién ké v6i nam nop don dang ky nhu cau hd tro; ty 1¢ trich 1ap quy chung
khong chia cao hon so v&i muc t6i thiéu quy dinh tai Diéu 84 Luat Hop tac xa 2023 trong
nam trude lién ké v6i nam ndp don ding ky nhu cau hd trg; ting gid tri tai san chung
khong chia trong nim trude lién ké v6i nam ndp don dang ky nhu cau hd trg; ¢ it nhat
5% tong sb thanh vién, ngudi lao dong duoc tham gia cac 16p gido duc, ddo tao, phd bién,
bdi dudng, tip huin do hop tac x4, lién hiép hop tac xa tu to chirc hoic do cic co quan,
doan thé, t6 chirc khac td chuc va da duoc cép chtirng nhan tham gia khoa hoc hodc co
danh sach thanh vién, ngudi lao dong tham gia khoa hoc c6 dong dau ciia hop tac x4, lién
hiép hop tac xa (ddi voi cac khoa hoc do hop tac xa, lién hiép hop tac x4 tu t chic, thi
hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai c6 ké hoach to chirc khoa hoc, ndi dung khoa hoc va
danh sach khoa hoc c6 chit ky ctia ngudi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém nam
trude lién ké véi nam ndp don ding ky nhu cau hd tro; da thanh 1ap khong qua 36 thang
tai dia ban kinh té - xd hoi kho khan, dia ban kinh té - x4 hoi didc biét kho khan theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu tinh dén thoi diém ndp don dang ky nhu cau hd tro;

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang ky thu huong khoan hd tro tir
ngan sach nha nude co gia tri tir 03 ty ddng tro 1én thi phai c6 Bao céo tai chinh nim
trudc hen ké da dugc kiém toan boi to chirc kiém toan doc lap tai thoi diém ndp don dang
ky nhu cau hd tro.

Poi vai t6 hop tac:

- Ban sao Gidy chimg nhén ding ky t6 hop tac;

- Tai liéu, hd so ching minh t6 hop tac dap tng mot tiéu chi (bét, bugc) hoac nhiéu
ti€u chi (néu co), cu thé: s lugng thanh vién tang trong 02 nam lién ti€p lién ké v&1 nam
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ndp don dang ky nhu cau hd trg; cé it nhat 5% tong sd thanh vién, nguoi lao dong dugc
tham gia cac 16p giao dyc, dao tao, phd bién, b01 dudng, tap huin do t6 hop tac tu to chire
hodc do cic co quan, doan thé, t6 chire khac to chirc va da dugc cip ching nhan tham gia
khoa hoc hoac co, danh sach thanh vién, nguol lao dong tham gia kl}oa hoc c6 xac nhar}
cua to hop tac (do6i voi cac khoa hoc do t6 hop tac tu t6 chirc, thi t6 hop tac phai c6 ke
hoach t6 chirc khoa hoc, ngf)i dung kp()a hoc va danh‘ séc}} khoa hoc c6 chir ky cua nguoi
tham gia khoa hoc) tinh dén thoi di€ém nam trudc lién ké voi ndm nop don dang ky nhu
cau h6, trg; da thanh 1ap khong qua 36 thang tai dia ban kinh té - Xﬁ\h@j kho khan, (jia ban
kir}h té - xa ho1 dac biét kh(") khfln theo quy dinh cua phép luat vé dau tu tinh dén thoi
di€m ndp don dang ky nhu cau ho trg.

T4 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa tu chiu trach nhiém trude phap luat vé
tinh chinh xac, trung thyc cua céac thong tin cung cap tai hd so dang ky nhu cau ho trg
néu trén.

d) S6 lwong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

10 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 1¢.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

* Co quan thyc hién: Uy ban nh4n dan cép x4

Cham nhét sau 10 ngdy ké tir khi nhan ho so, Uy ban nhan dén cép xa thong béo
cho t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa vé€ viée tiép nhén ho so theo (Mau so6 2,
Phu luc V, Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

* Co quan c6 thim quyén giai quyét:

- Uy ban nhén dén cép xi;

- Uy ban nhan dan cap tinh;

- Co quan, don vi c6 kha nang, tham quyén hd tro.

g) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 hop tac;

- Hop tac xa;

- Lién hi¢p hop tac xa.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Thong bao cho to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

i) L€ phi:

Khong thu 1€ phi.

k) Tén miu don, miu to khai:

- Pon ding ky nhu cau hé tro (Mau sé 1, Phu luc V Théng tw s6 43/2025/TT-BTC);

- Thong bdo z‘z;é,p nhan hé so dang ky nhu cdju hé tro' ciia t6 hop tac/hop tac xd/lién
hiép hop tdac xa (Mdu so 2, Phu luc V, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu Kkién thie hién thi tuc:

* Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc xem xét thu hudng chinh sach khi:

- Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xu ly vi pham hanh chinh do vi pham
cac hanh vi bi nghiém cam quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 cua Luat Hop tac xa 2023; khong
trong thoi gian chap hanh ban an hinh sy cua Toa an da c¢6 hi¢u luc phap luat;

- Dbap mg mot trong cac tiéu chi sau tai thoi diém ndp don ding ky nhu cau hd tro:
s0 luong thanh vién tang trong 02 nam lién ti€p lién ké voi ndm ndp don dang ky nhu cau
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hd tro; ty 1€ gia tri giao dich ndi bd tang trong nam trudce lién ké v6i nam nop don dang
ky nhu cau hd tro; ty 16 trich 1ap quy chung khong chia cao hon so voi murc tbi thiéu quy
dinh tai Didu 84 Luat Hop tac xa 2023 trong nam trudc lién ké véi ndm nop don dang ky
nhu ciu hd tro; ting gia trj tai san chung khéng chia trong nim trude lién ké v6i ndm nop
don dang ky nhu cau hd trg; co it nhat 5% tong sé thanh vién, nguoi lao dong dugc tham
gia cac 16p gido duc, dao tao, phd bién, boi dudng, tap huén do hop tac x4, lién hiép hgp
tac xa tu t6 chirc hodc do cac co quan, doan thé, to chirc khac to chirc va di dugc cap
chtirng nhan tham gia khoa hoc hodc c¢6 danh sach thanh vién, nguodi lao dong tham gia
khoa hoc c6 dong dau cua hop tac x3, lién hiép hop tac xa (déi vo1 cac khéa hoc do hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa tu td chuec, thi hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai cod ké
hoach td chirc khoa hoc, ndi dung khoéa hoc va danh sach khéa hoc c6 chir ky cua nguoi
tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém nam trude lién ké v6i ndm ndp don dang ky nhu
cau hd trg; da thanh lap khong qua 36 thang tai dia ban kinh té - xa hoi kho khan, dia ban
kinh té - x4 hoi ddc biét kho khin theo quy dinh cta phéap luat vé dau tu tinh dén thoi
diém nop don dang ky nhu cau hd tro;

- Trudng hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa ding ky thu hudng khoan hd tro tir
ngan sach nha nudc cé gia tri tir 03 ty dong tré 1én thi phai co bao cdo tai chinh nim
trude lién ké da duoc kiém toan boi to chirc kiém toan doc lap tai thoi diém ndp don dang
ky nhu cau ho tro.

* T4 hop tac duoc xem xét thu huong chinh sach khi:

- C6 Gidy chung nhan dang ky to hop tac;

- Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xtr 1y vi pham hanh chinh do vi pham
cac hanh vi bi nghiém cdm quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 ctia Luat Hop tac xa 2023;

- Pap tng mot trong cic tiéu chi sau tai thoi diém ndp don dang ky nhu cau hd tro:
s6 luong thanh vién ting trong 02 nim lién tiép lién k& v6i naim ndp don dang ky nhu cau
hd tro; co it nhat 5% tong sb thanh vién, nguoi lao dong dugc tham gia cac 16p gido duc,
dao tao, pho bién, b01 dudng, tip huan do t6 hop tac tu to chire hodc do cac co quan, doan
the, to chtrc khac t6 chic va da dugc cap ching nhan tham gia khoa hoc hodc ¢6 danh
sach thanh vién, ngudi lao dong tham gia khéa hoc c6 xac nhdn cia to hop tac (dbi voéi
céc khoa hoc do to hop tac tu td chirc, thi td hop tac phai co ké hoach to chire khoa hoc,
ndi dung khoa hoc va danh sach khoda hoc cé chir ky cia nguoi tham gia khéa hoc) tinh
dén thoi diém nam trude lién ké v6i ndm ndp don dang ky nhu cau hd trg; di thanh lap
khong qua 36 thang tai dia ban kinh té - x4 hoi kho khan, dia ban kinh té - x3 hoi dic biét
kho khin theo quy dinh cta phap luat vé dau tu tinh dén thoi diém ndp don ding ky nhu
cau ho tro.

m) Can ctr phap ly cia thid tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 nim 2024 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Hop tac xa.

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.

Ghi chi: Cac noi dung TTHC dugc sia ddi, bo sung so voi Quyét dinh sb
1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo Ké hoach va Pau tu cong bd thi tuc hanh
chinh ban hanh mdi, sira d6i, b6 sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hiy
cong khai trong linh vyc thanh 1ap va hoat dong cua tb hop tac, hop tac xa, lién hié¢p hop
tac xa thudéc pham vi chuc nang quan ly cta Bo K& hoach va Dau tu; Quyét dinh sb
1831/QD-BKHDT ngay 21/11/2019 coéng bd thu tuc hanh chinh linh vuc thanh 1ap va
hoat dong cua to hop tac thudc pham vi chirc nang quan 1y cia B Ké hoach va Pau tu;



46

Quyét dinh sé 2373/QD-BKHDT ngay 11/10/2024 cta Bo truong Bo Ké hoach va Pau
tu cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh méi trong linh vuc hd tro to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc nang quan Iy cua Bo Ké hoach va Pau tu dugc
viét bang chir in nghiéng.

11. Thi tuc cAp Gidy chirng nhan ding ky Quy hop tic xa dia phuwong hoat dong theo md
hinh hep tac xa

- Trinh tu thuc hién:

+ Nguoi duge iy quyén ndp hd so tai Co quan ding ky kinh doanh cap x4 theo quy dinh cua
phap luat (sau day goi chung la Co quan dang ky kinh doanh) theo m¢t trong ba phuong thuec:
dang ky truc tiép, dang ky qua dich vu buu chinh hodc dang ky truc tuyén trén Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

+H) so dang ky Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo md hinh hop tac xa dugc tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac didu kién sau: Co du ho so theo quy
dinh tai Nghi dinh nay; tén Quy hop tac xi dija phuong da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;
¢6 sb dién thoai cia nguoi dugce ty quyén; da nop l¢ phi dang ky kinh doanh nhu ddi voi hop tac
x4 theo quy dinh cua phap luat, trir trudng hop duoc mién 1 phi ding ky kinh doanh theo quy
dinh.

+ Truong hop nguoi dugc ty quyen ndp ho so theo phuong thirc dang ky truc tiép hodc ding ky
qua dich vu buu chinh, sau khi tiép nhan ho so ding ky, Co quan dang ky kinh doanh trao gidy
bién nhan vé viéc nhan hd so cho ngudi dugc Gy quyén va nhap ddy du, chinh xac thong tin
trong ho so dang ky Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo mo hinh hop tac x4, kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so va tai cac van ban da duoc $0 hoa, dat tén van ban dién tir tuong tmg vdi tén
loai gidy to trong hd so dang ky bang ban glay va dinh kém 1én Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa. Truong hop nguoi duge ty quyén ndp hd so theo phuong thirc dang ky truc tuyén,
Co quan ding ky kinh doanh tiép nhan ho so vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi
dap tmg du cac diéu kién.

+ Trong thot han 03 ngay lam viéc ke tu ngay nhan hd so, Co quan ding ky kinh doanh xem xét
tinh hop 1¢ ctia hd so dang ky va cép Gidy ching nhan dang ky Quy hop tac xa dia phuong hoat
dong theo mo hinh hop tac xa. Truong hop hd so chua hop 1¢, Co quan ding ky kinh doanh phai
thong bao bang vin ban ndi dung can stra d6i, bo sung cho ngudi duge ty quyén; trudng hop tir
chéi thi phai thong bao bang van ban va néu 13 1y do.

+ Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay Co quan dang ky kinh doanh ra thong béo yéu cau stra 601
b6 sung hd so, nguoi duge uy quyén phai nop lai hd so dd duoc stra ddi, bd sung theo yéu cau.
Sau thoi han trén, neu nguoi dugc uy quyén khong nop lai hd so da duge stra doi, bd sung trén
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa thi hd so dang ky khong con gia tri va Co quan dang
ky kinh doanh s& hay h6 so dang ky trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.

+ Trong thoi gian Co quan dang ky kinh doanh chua cap Gidy chtng nhan diang ky, ngudi duge
iy quyén c6 thé ndp vian ban dé nghi ding thuc hién thii tuc dang ky; nguoi co thim quyén ky
van ban dé nghi dimg thuc hién thu tuc ding ky 1a ngudi ky vin ban dé nghi ding ky. Co quan
dang ky kinh doanh xem xét, ra théng bao dimg thuc hién thu tuc dang ky va hiy ho so dang ky
trong thoi han 03 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi dung thuc hién thu tuc
dang ky. Truong hop tir chdi dimg thuc hién thu tyc dang ky, Co quan dang ky kinh doanh ra
thong bao bang vin ban va néu rd 1y do tir chéi.

- Cach thirc thyc hién: (i) Pang ky truc tiép; (ii) Pang ky qua dich vu buu chinh; (iii) Pang ky
tryc tuyén trén Hé thong thong tin vé dang ky hop téc xa

- Thanh phén, s6 luong hd so:
(i) Trudng hop cip méi Gidy chimg nhan dang ky: 01 bo hd so bao gom:
+ Gidy dé nghi ding ky Quy hop tac x dia phuong hoat dong theo mé hinh hop tac xa.
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+ Nghi quyét ctia Hoi nghi thanh 1ap hodc Dai hoi thanh vién vé viéc thanh 1ap hoic to chirc lai
Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo m6 hinh hop tac xa, trong d6 néu ré nguoi duge uy
quyén nop ho so dang ky Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo moé hinh hop tac xa.

+ Diéu 1é t6 chirc va hoat dong ctia Quy hop tic x3 dia phwong hoat dong theo mé hinh hop tac
xa.

+ Danh sach thanh vién gop von Quy hop tac xi dia phuong hoat dong theo mé hinh hop tac xa.
+ Danh sach nguoi dai dién theo phép ludt cia Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo md
hinh hop tac xa.

(ii) Truong hop thay doi ndi dung Gidy ching nhan ding ky: 01 bd hd so bao gdbm:

+ Gidy d& nghj dang ky thay doi ndi dung ding ky Quy hop tic xd dja phwong hoat dong theo
md hinh hop téc xa.

+ Bén sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hdi thanh vién vé viée thay doi noi dung tai Giéy
ching nhin dang ky.

+ Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cia Pai hdi thanh vién vé viéc thay ddi noi dung tai Giéy
ching nhan dang ky.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so, Co quan dang ky
kinh doanh xem x¢t tinh hop 1¢ cua ho so dang ky va cap Gidy chimg nhén dang ky Quy hop tac
xd dia phuong hoat dong theo m6 hinh hop tac xa. Truong hop ho so chua hop 1€, Co quan dang
ky kinh doanh phai théng bao bang vin ban ndi dung can stra doi, bo sung cho nguoi duoc uy
quyén; truong hop tir chdi thi phai thong béo bang vin ban va néu 13 1y do.

- Pbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo m6 hinh
hop tac x4, thyc hién thong qua ngudi dugc Gy quyén ndp hd so.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Co quan dang ky kinh doanh cap xa theo quy dinh cua
phép luat.

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Cip Gidy ching nhan ding ky Quy hop tic xi dia
phuong hoat dong theo m6 hinh hop tac xa.

- Phi, 1& phi (néu ¢6): Thyc hién nhu phuong thirc thanh toan 1¢ phi dang ky kinh doanh d6i véi
hop tac x4, lién hi€p hop tac x&, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh quy dinh tai
biéu 22 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2024 cua Chinh phu vé dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa va cac van ban stra doi, bo sung, thay thé (néu co).

- Tén mau don, mau to khai:

T Néi dung

M3u sb 01 |Gidy d& nghi d&ng ky

M3u s6 02 |Danh sach thanh vién gép vén

M3u sb 03 |Danh sach nguoi dai dién theo phap luat

Mau s6 04 |Gidy chirng nhan dang ky

M3u sb 05 |Gidy d& nghi d&ng ky thay déi ndi dung Gidy chirng nhan dang ky

(Céc biéu mau kém theo)

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thd tuc hanh chinh (néu cé): H6 so dang ky Quy hop tac xa dia phwong hoat dong
theo mé hinh hgp tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng thdng tin vé dang ky hop tac xa khi c6 dd cac didu kién sau:
C6 du hd so theo quy dinh tai Nghi dinh nay; tén Qu§ hop tac xa dia phwong da dwoc dién vao gidy dé nghi dang ky;
c6 sb dién thoai ctia ngwdi dwoc Gy quyén; da ndp 1é phi dang ky kinh doanh nhw ddi véi hop tac xa theo quy dinh
cla phap luat, triv trwéng hop dwoc mién I1& phi déng ky kinh doanh theo quy dinh.

- C&n ctr phap ly cta thd tuc hanh chinh: Nghi dinh s 45/2021/ND-CP ngay 31 thang 3 ndm 2021 ctia Chinh pha vé
thanh Iap, t& chirc va hoat déng ctia Quy hé tro phat trién hop tac xa; Nghi dinh sb 253/2025/ND-CP ngay 26 thang 9
n&m 2025 cta Chinh phu stra di, bd sung mot sb diéu ctia Nghi dinh sd 45/2021/ND-CP ngay 31 thang 3 nam 2021
clia Chinh pha vé thanh 1ap, tb chirc va hoat déng clia Quy hd tro phat trién hop tac xa.

Mau sé 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Nghi-dinh-92-2024-ND-CP-dang-ky-to-hop-tac-hop-tac-xa-lien-hiep-hop-tac-xa-589319.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-45-2021-nd-cp-thanh-lap-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-ho-tro-phat-trien-hop-tac-xa-469454.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Nghi-dinh-253-2025-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-45-2021-ND-CP-thanh-lap-Quy-ho-tro-phat-trien-hop-tac-xa-674479.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-45-2021-nd-cp-thanh-lap-to-chuc-hoat-dong-cua-quy-ho-tro-phat-trien-hop-tac-xa-469454.aspx
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GIAY BE NGHI DANG KY QUY HO TRQ PHAT TRIEN HQP TAC XA HOAT DONG THEO MO HiNH HOP TAC XA

Kinh gti: (Tén Co quan dang ky kinh doanh) ................
Tbi la (ghi ho, chir dém va tén béng chirin hoa): .................
Sinh ngay: ......... I [
SE dinh danh cA NhaN: ...

Truong hop khéng c6 sé dinh danh cé nhéan thi dé nghj ké khai cac théng tin c& nhan dudi day:

GiGi tinh: oo DANOC: «.evveeeeeiiiiee e QubC tich: ...
S6 can cudc/HO chiéu/Ho chiéu nwéc ngoai hodc gidy to cé gia tri thay thé ho chiéu nwéc ngoai (déi véi cé nhén la
NGUPOT NUEGIC NGOAN) . ...

NQAY CAP: ..o . NOT CAD: oo
INOT thUONG MU .o e
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ...........vvveeeeeieiiiennnnn,
[TO/XOM/APINON: ...l
XA/PhWONG/DEC KNU: ...
Tinh/Thanh phé trwc thudc trung WONG: ....oooeiiii i
INOT & NIBN Ll ... s
S nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 10: ...........vvvveeeeinnn,
TO/XOMIAPINON: ... oo
XA/PhwONGMDAC KNU: ...
Tinh/Thanh phé trwc thudc trung WONG: ....ooooeiii i
Dién thoai (NéU CO): ... Email (néu c6): ...ovvvveeee.

Ping ky Quy H6 tror phat trién hop tac xa hoat dong theo mé hinh hop tac xa do téi la ngwei dwoc Gy quyén
dang ky v&i cac nodi dung sau:

1. Tén Quy Hé tro’ phat trién hop tac xa hoat déng theo méd hinh hop tac xa:

Tén Quy viét bang tiéng Viét (ghi bang chik in h0@): .........ccccceeeieeieiieieeeececeeeeeceen

Tén Quy viét bang tiéng NWE'C NGOA (MBU CO): ....eeeee e,

TEN QUY VIEL AL (MU CO): ...

2. Pia chi tru s® chinh:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dweng/phd/dai 16: ........ooeeeiiiiieieieee,

T XOMIAPINON: <.,

XE/PRWONG/MDEC KNU: ..t

Tinh/Thanh phé trwc thudc trung WONG: ....ooooii i,

Dién thoai: .....oooooeiii Fax (NU CO): ....vvvveeea

Email (néucod): ........oooovieiiii Website (néu c6): ........cccceeeeeeeennn.

3. Nganh, nghé kinh doanh:

Nganh, nghé kinh doanh chinh (dénh ddu X dé chon

STT Tén nganh Ma nganh mét trong cac nganh, nghé da ké khai)

4.Vén diéu lé:

VON didu 18 (bang s6; VIND): ...ooooo
VON AIBU 18 (BENG CAIF; VIND): ...
Gia tri twong dwong theo don vi tién t& nudc Ngoai (NéU CO): ...ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn,

C6 hién thi thong tin vé gia tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Gidy chirng nhan dang ky Quy H tro
phat trién hop tac xa hoat déng theo mo hinh hop tac xa (néu cé) hay khéng? o C6 o Khéng
5. Ngudn vén diéu lé:

Sé tién
Loai nguén vén (bang s6; VNP va gia trj tirong duong theo don vj tién té Ty 1é (%)
nwéc ngoai, bang so, néu co)

\V6n ngan sach nha nwéc

\Vén tw nhan

\Vén nwédc ngoai

\Vén khac

Téng cong
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6. Ngwoi dai dién theo phap luat: Goi kém (ké khai theo Mau sé 03)

7. S6 lwgng thanh vién:

Tbng sb thanh vién: ........ , trong d6:

- S6 thanh vién chinh thGc: ...........cccvvveeennee.

- S6 thanh vién lién két gép von: ....................

- S6 thanh vién lién két khéng goép von: ............

Danh sach thanh vién gtri kém theo Gidy dé& nghi nay (ké khai theo Mau sé 02).
8. Théng tin dang ky thué:

STT Cac chi tiéu thong tin dang ky thué

8.1  [Thong tin v& Giam dbc (Téng giam déc) (néu co):

Ho, chir dém va tén Giam dbc (Téng giam dbc): ......ccovvvvveieeiiiiiieeeeeee e,
SO dinNh danh CA NNAN: ...
DIEN thoai: ...

8.2  [Théng tin vé Ké toan trwéng/Phu trach ké toan (néu cé tai thoi diém ké khai):

Ho, chi» dém va tén Ké toan trwdng/Phu trach ké todn: ...................................
S6 diNh danh CA NNAN: .......oiiiii e
DN TR0 ...t s

8.3  [Pia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dja chi nhan théng bao thué khac dia chi tru sé chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duwdng/phd/dai 16: ... ...vweeccce,

TO/XOMIAPINON: ... oo
XA/PhWONG/DEC KNU: ... e
Tinh/Thanh phé trwe thudc trung WONG: ...,
Dién thoai (MU CO): .....vvvveeee Fax (Néu CO): ......vvvvveeerrennnnn.

T I =TIt )

8.4  |Hinh thirc hach toan (dénh déu X vao 6 thich hop):
Hach toan déc lap o
Hach toan phu thudc o

8.5 [Nam tai chinh:
Ap dung tr ngay ....... [, dénngay .......... [ 1
(ghi ngay, thang bt dau va két thuc nién dé ké toan)

8.6 [TONG 6 120 AONG (AP KIEN): ...

8.7 |Hoat dong theo dw an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
0 C6 o Khéng

8.8 [Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phuong phap)?:
Khau trir

Tryc tiép trén GTGT i

Tryc tiép trén doanh s o

Khong phai nop thué
GTGT

|

Toi xin cam két:

- Tru s& chinh thudc quyén st dung hop phap ctia Quy Hb tro phat trién hop tac xa hoat dong theo mé hinh hop tac
xa va dwoc str dung ding muc dich theo quy dinh ctia phap luat;

- Hoan toan chiu trach nhiém trwéc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyc chia ndi dung dang ky trén;

- La ngwdi c6 quyén va nghia vu thie hién tha tuc déng ky Quy Hb tro phat trién hop tac xa hoat ddng theo mé hinh
hop tac xa theo quy dinh cta phap luat.

NGUOI BUoc UY QUYEN
(Ky va ghi ho, chir dém va tén)?

- Trwdng hop nién dd ké toan theo ndm dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trwdng hop nién d6 ké toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay, thang bat dau nién do ké toan la
ngay dau tién cla quy; ngay, thang két thac nién do ké toan la ngay cudi cung cla quy.

- Tdng thoi gian tr ngay bat dau dén ngay két thic nién do ké toan phai da 12 thang hodc 4 quy lién tiép.
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2 Quy can cr vao quy dinh cla phap luét vé thué gia tri gia tang va du kién hoat dong kinh doanh ctia Quy dé xac
dinh 01 trong 04 phwong phap tinh thué gia tri gia tang tai chi tiéu nay.

3 Nguwoi dwoc Gy quyén ky truc tiép vao phan nay.

Mau sé 02

DANH SACH THANH VIEN CHiNH THU'C, THANH VIEN LIEN KET GOP VON CUA QUY HO TRQ' PHAT TRIEN
HOP TAC XA HOAT DONG THEO MO HINH HQP TAC XA

I. Thanh vién la ca nhéan, hé gia dinh

S6 dinh danh Vén goép
ca Ma sé
nhan2 hodc S6, dw an,
ngay, co’ quan Gia tri ngay
cap Cin phan von cap,
cwéc/HO gop (bang Thoi | co
. | Ngay, [chiéu/Hé chiéu . | Noi | so; VND diém | quan
STT "T o" |thang,| nwéc ngoai | Gisi |Quéc| Dan th"?" & | vagia ti hoan | cdp | o op
vig:1 nam | hodc gidy t& | tinh | tich | toc ‘:’g“g hién| tvong |Tylé|thanh | Gidy I chu
sinh | cé gia tri thay tai | duong | (%) | gép |ching
thé ho chiéu theo don vén | nhan
nwéc vi tién déng
ngoai (d6i voi nwoc ky dau
canhanla ngoai, néy tw (néu
nguoi nwéc co) co)
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I [Thanh vién chinh thirc
Il [Thanh vién lién két gép von

" Trwdng hop thanh vién la ca nhan thi ghi ho, chir dém va tén cla thanh vién do. Truwong hep thanh vién la ho gia
dinh thi ghi “HO gia dinh + ho, chir dém va tén ngu i dai dién ho gia dinh” (VD: HO gia dinh Nguyén Van A) va ké
khai thong tin ctia ngwoi nay tai cac cétsoc 4, 5, 6, 7, 8, 9.

2 Néu cot s6 4 ghi Sb dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac cétsb 5, 6, 7, 8, 9.

II. Thanh vién la phap nhan Viét Nam, té chirc khac khong cé tw cach phap nhan
1. Théng tin thanh vién

S8, “géy cap, noi von gop M3 sé dw &n
cap Giay chirng PRIt N
_ |nhan dang ky doanh| . .| Siat p';ﬁ" Thoi diém | "93Y €ap, ¢
Tén nghiép; Quyét dinh Dja chi van 9op (‘anlg hoan qyan cap
STT | thanh thgénﬁ 13p hodc qidy | ru.s® | SO VND va gia Ty1& |thanh g6 Giay chirng | Ghi chu
vien | 290 :Pt e 9 Y| chinh |trj trong duong (%) % 99Plnhan ding ky
> cogia Tl PAsp. Y theo don vi tién Von | déu tw (néu
tu”o_’nxg dwp’ ng d,°' nwoc ngoai, néu co)
véi to chirc khac c6)
1 2 3 4 5 6 7 8 9

| Thanh vién chinh thirc

I [Thanh vién lién két gép vén

2. Thong tin ngwei dai dién hop phap cua thanh vién

STT Tén |Ho, chir| Ngay, | S6 dinh danhca | Giei [Quéc tich{Dantéc| Noi | Noie | Ghicha
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thanh | dém va |thang, nhan3 hodc So, tinh thwong | hién tai
vién tén nam | ngay, co quan cap tru
ngw®i | sinh Can cwéc/HO
dai dién chiéu/Hd chiéu

nwéc ngoai hoac
giay to cé gia tri
thay thé ho chiéu
nwéc ngoai (d6i voi
ca nhan la ngudi
nwé'c ngoai)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
| Thanh vién chinh thic

Il [Thanh vién lién két gép vén

........... ,ngay ......thang .....nam .......
NGUO1 BUQC UY QUYEN
(Ky va ghi ho, chir dém va tén)*

3Né&u cot s 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac cot sé 6, 7, 8, 9, 10.
4 Nguwoi duoc Gy quyén ky truc tiép vao phan nay.

Mau sé 03
DANH SACH NGUO1 BAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA QUY HO TRQ PHAT TRIEN HQP TAC XA HOAT DONG
THEO MO HiNH HOP TAC XA

S6 dinh danh ca

nhan' hoic S6,

ngay, co’ quan

cap Can
cwdc/HO
Ho, Ngay, | chiéu/Hd chieu Noi
str | Sh¥ |Chirc| thang, | nuwocngoai |Gidilg 50 yionl Dan toc [thwong| N1 O [Piachil cpr o
dém va|danh | nam |hoac giay to cé | tinh tra hién tai|lién lac

tén sinh | gia tri thay thé

hé chiéu nwoc
ngoai (doi voi

ngwdi dai dién la

nguwoi nwdc
ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
........... ,ngay ......thang .....nam .......
NGUOl BUQC UY QUYEN
(Ky va ghi ho, chir dém va tén)?
"Néu cot sb 5 ghi Sb dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.
2 Ngwoi dwoc Gy quyén ky trwc tiép vao phan nay.
Mau s6 04

CO QUAN DPANG KY KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc
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GIAY CHU'NG NHAN DANG KY QUY HO TRQ PHAT TRIEN HQP TAC XA HOAT DONG THEO MO HINH HOP
TAC XA
M3 sb Quy hd tro phat trién hop tac xa: .................
Pang ky I1an dau, ngay ....... thang ...... nam ..........
Déng ky thay déi lan thi: ... , Ngay ... thang ....... nam ........

1. Tén Quy hé tro’ phat trién hop tac xa:
Tén Quy hd tro phat trién hop tac xa viét bang tiéng Viét (ghi bang chi¥ in hoa): ............
Tén Quy hd tro phat trién hop tac xa viét bang tiéng nwéc ngoai (néu co): ..................
Tén Quy hd tro phat trién hop tac x&8 vidt tat (néu cO): ...
2. Piachitrusdchinh: ... ... ...
Diénthoai: ... FaX: (o
Email: ..o Website: ..o,
3. Vén diéu lé:
4. Ngwoi dai dién theo phap luat ciia Quy hé tro phat trién hop tac xa:
Ho, chi» dém va tén (ghi bdng chi¥in hoa): ....................... Gigitinh: ...
e danh: .
Sinh ngay: ..../....... oo QUAECHIC: oo

Sé dinh danh canhan: .................. /S6 can cwoc, HO chiéu, gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nwéc ngoai (déi voi
nguwoi dai dién la ngudi nwoc ngoai): ......... Ngay cap: ..... Noicap: ........

Dia Chl BN AC: . e e

TRUONG CO QUAN )
(Ky, ghi ho, chir dém va tén va déng dau)

Mau sé 05

TEN QUY HO TRQ PHAT TRIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HQP TAC XA Dac lap - Ty do - Hanh phuc
SO: e ,hgay ...thang ... ndm ......

GIAY BE NGHI
Dang ky thay déi ndi dung Giay chirng nhan ding ky Quy Hé trer phat trién hop tac xa hoat dong theo mé
hinh hop tac xa
Kinh gtvi: (Tén Co quan dang ky kinh doanh) .................. 1
Tén QuY (ghi bang ChiF iN H0@): ..........c.eueeeeeee e
M& 88 QUI/ME SO thUE: .....ooeei e
Luwu y: Quy chon va ké khai vao muc tuong ng véi ndi dung déng ky thay déi.
DANG KY THAY BOI TEN QUY
Tén Quy viét bang tiéng Viét sau khi thay dbi (ghi bang chitin hoa): .........................
Tén Quy viét bang tiéng nwéc ngoai sau khi thay ddi (néu cé): .........cccvvvvvveeeeeienn,
Tén Quy viét tit sau khi thay A6 (MU CO): .....ooooeeeieieeee e
DANG KY THAY POl BIA CHi TRU SO CHINH

Dia chi tru s& chinh clia Quy sau khi thay dbi:

Sé nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duwdng/phd/dai 10: ...........wveweeeeen,
TO/XOMIADINON: ..o
XA/PhWONGMDAC KNU: ... e
Tinh/Thanh phd trwc thudc trung WONG: .....ooooiiii i,
DieNn thoai: ....oooeeiieiie Fax (MU CO): ...,
Email (NéU CO) & v Website (néucd): ............................

0 Dong thoi thay déi dia chi nhan thong bao thué (Danh ddu X vao 6 vubng néu hop téc xa thay déi dia chi nhan
théng bao thué twong trng v&i dia chi tru sé chinh).
Quf cam két try s& Quy dw dinh chuy&n dén thudc quyén s dung hop phap ciia Quy va duwoc str dung ding muc
dich theo quy dinh cla phap luat.

DANG KY THAY BOI VON DBIEU LE

Vén diéu 1& sau khi thay dbi (bang s, bang chik, VND): ...........ccceeeeeeieieeeeeeeeenn.
Gia tri twong dwong theo don vi tién t& nwdc ngoai (Néu c6): .....vvvvveeeeeeeeeeeennn .

C6 hién thi thong tin vé gia tri tvong dwong theo don vi tién t& nwéc ngoai trén Gidy chirng nhan dang ky hop tac
xa (néu cd) hay khéng? o C6 o Khéng
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Thoi GIEm thay G01 VON: ..o,
HInh thic tANG, GIAM VON: ...

DANG KY THAY BOI NGU'O'l BAI DIEN THEO PHAP LUAT
Danh sach ngu&i dai dién theo phap luat sau khi thay doi:

S6 dinh danh
ca
nhan? hodc Sé,
ngay, co’ quan
cap CMND/H6
chjéul Ho
Ngay, chieu nwéc P A Noi . . .
STT | démva d thgén)é, ngoai hoac qlm Q_uoc D?n thwong N.o" o PA!a chi

A anh = : o .| tinh tich téc hién taillién lac
tén nam sinh| giay t& cé gia tra
tri thay thé ho
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Quy cam két:

- Thong tin ké khai trong Giéy dé nghi nay 1a hop phap, chinh xac, trung thwe va hoan toan chiu trach nhiém trwdc
phap luat vé ndi dung clia Giay de nghj nay;

- Nguwoi ky tai Gidy dé nghi nay 13 ngudi cé quyén va nghia vu thuwe hién tha tuc ddng ky Quy theo quy dinh clia phap
luat va bieu Ié Quy.

NGUO1 BAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky va ghi ho, chir dém va tén)

" Trwong hop hop tac xa déng ky thay ddi tru s& thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cép xa noi Quy dw dinh dat
tru s& méi. Cac trwong hop dang ky thay d6i ndi dung dang ky khac thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cap xa
noi Quy da dang ky.

2 Néu cot sb 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khéng phai ké khai cac cotsb 6, 7, 8, 9, 10.

12. B¢ nghi thay doi tén L hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh ciia t6 hgp tac, hgp tac x4, lién hi¢p hop tic xa do xam pham quyén sé&
hiru cong nghiép (Ma ho so TTHC: 2.002635)

a) Trinh ty thyce hién:

* Truwong hop ding ky true tiép hoic qua dich vu buu chinh:

Chu thé quyén sé hiru cong nghi¢p co qu}{én gui van ban dé nghi dén co quan ding ky kinh
doanh tai BO phan mét ctra cap xa d€ yéu cau t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 tén
xam pham quyén s¢ hiru cong nghi€p phai thay doi té€n t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac
xa.

Trong thot han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du gidy to quy dinh, co quan dang ky
kinh doanh cap x4 ra thong bao yéu cau to hop tac, hop tac x4, li€n hiép hop tac xa co tén xam
pham quyén s¢ hitu cong nghiép phai dang ky thay doi tén.

* Truwong hgp ding Ky trén méi trudng dién ti:

1. Nguoi nop ho so dang nhap Céng dich vu cong quéc gia hodc ang dung dinh danh qudc gia
bang tai khoan dinh danh dién tir d€ truy cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Nguoi
nop hd so thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4 nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi c6 thadm quyén ky van ban dé nghi ding ky t6 hop tac,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi vai cac
gidy d& nghi hoic thong bao co ndi dung duoc ké khai trén Hé théng va chi yéu ciu nguoi ndp
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hd so ky thi nguoi ndp hd so khong phai ky s6 hoic ky truc tlep va tai 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa. Déi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh,
nguoi nop hd so phai bao dam cac gidy to nay duoc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh, dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Déi voi cac gidy dé nghi hoac thong bao c6 néi dung dugc ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo
quy dinh, nguoi ndp hd so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy
dinh, duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thng thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 18 phi (néu c0) va thuc hién xac thyce dién tu theo quy dinh dé
nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc gui ho so, ngudi ndp ho so s€ nhén dugc gidy tiép nhén ho so
va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 1a nguoi duge Gy quyén thuc hién th tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, 1i€n hi€p hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho so dang ky theo quy
dinh lén H¢ thdng thong tin vé ding ky hop tac xa. Cac gidy to ndy phai duge ky sé hodc ky truc
tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang vin ban dién ti.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 18 phi (neu c0) va thue hién xdc thyc dién tu theo quy dinh dé
ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp hd so s& nhan duge gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién ti.

2. Céc thong tin dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong Umg dung dang ky thué dé phdi hop, trao ddi
thong tin giita co quan diang ky kinh doanh cp xa va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cAp xa xem xét tinh hop 1& ctia hd so va tra két qua giai quyét hd
so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP., Nguoi nop hé so ding nhép vao He thdng thong tin vé dang ky hop
tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xtr 1y ho so.

b) Cach thirc thue hién:

HO6 so ding ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cic phuong thirc sau
day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh qudc gia..

¢) Thanh phan ho so:

* Hd so bao gdm:

(1) Vin ban dé nghi giri dén co quan ding ky kinh doanh cap xi dé yéu cau to hop tac, hop tac

x4, lién hiép hop tac xi ¢ tén xAm pham quyén s& hitu cong nghiép phai thay d6i tén t6 hop tac,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa;

(2) Vin ban két ludn cta co quan ¢ tham quyén vé viée sir dung tén to hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac x4 1a xdm pham quyén s& hitu cong nghiép;

A3) Gidy chung nhén dang ky nhén hiéu, Gidy chimg nhan ding ky chi dan dia 1y; ban trlch luc
S6 dang ky quc gia vé nhan hiéu, chi dan dia ly dugc bao ho do co quan quan ly nha nué6ce vé s6
hitu cong nghiép cap; Gidy ching nhén nhén hi¢u dang ky quoc té duoc bao ho tai Viét Nam do
co quan quan ly nha nuéc vé s6 hiru cong nghiép cap; hop dong sir dung_ dbi twong quyen sO hitu
cong nghiép trong trudng hop ngudi yéu cau 1a nguoi dugc chuyén quyén st dung ddi tuong s
hiru cong nghiép do.

Luuy:
Co quan dang ky kinh doanh cdp x4 khai thac, sir dung thong tin d c6 trong cac co s¢ dir ligu dé
thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chuc thuc hi¢n thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
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hiép hop tac x3 ndp ban sao Gidy chiung nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuén vé viée gop
vbn, mua ¢ phan, mua phan vbn gop cua nha dau tu nuwdc ngoai, to chic kinh té c6 vén dau tu
nudc ngodi; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hi€u luc phap luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét tha tuc ding ky to
hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tic xd quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hoéc thong ‘tin khai thécwdu’gc khong day du, khong
chinh xdc thi co quan dang ky kinh doanh cap xa@ yéu cau ca nhan, t6 chirc bd sung ban sao cac
gidy to néu trén trong truong hop ho s0 quy dinh tai Luat Hop tac xa& va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyet thi tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4 theo quy dinh; C4 nhan, t6 chic thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir licu theo quy dinh cta phap luat.

Viéc khai thac, s dung thong tin dé c6 trong cac co so dir ligu ,dé thay thé thanh phan hd so ding
ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén co s¢ két noi, chia s¢ thong tin gitra Co s¢ dir
lidu v€ dang ky hop tac xa va cac co s¢ dir liéu khac thue hién theo thong bao trén Cong thong
tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tr:

H(? so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao g617n cac
giay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién
duoi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia tri phap ly twong duong
ho so dang ky bang ban giay.

* Trudng hop Gy quyén thyc hién thi tyc:

1. Nguoi dugce uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi
quyéet Hoi nghi thanh 13p hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Viéc uy quyén lai dé thuc hién thﬁ tuc
dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thuc hién theo quy dinh cta phéap luat vé dan
su.

2. Trlr trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhan ky ten tai van ban dé nghi dang ky to
hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xd co thé iy quyén cho t6 churc, ca nhan khac thyc hién thi
tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x4, kem theo ho so phai co vian ban ty quyén cho c4 nhéan thyc hién thu tuc lién
quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi. Vin ban Gy quyén nay
khong bit budc phai c()ng cht’rng, chung thuc;

b) Truong hop iy quyén cho t6 chire thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xd, kem theo hd so ding ky phai c¢6 ban sao hop dong cung cap dich vu voi t6
chire 1am dich vu, glay gidi thiéu hodc van ban phan cong nhi¢m vu cua t6 chirc d6 cho ca nhan
tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa.

3. Trudng hop thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tyc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chir ky
xé4c nhan ciia nhan vién buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Trudong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong
ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai di€ém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi oy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trude phap luat ve tinh hop phap, trung thuc va
chinh xac cua viéc uy quyén.

6. Nguoi ty quyén phai xéc thyc dién tir theo quy dinh phap lut vé xéc thyc va dinh danh dién
tur khi thyc hién thu tuc dang ky thanh lap t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac x&; dang ky
thay doi nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa; thong bao thay doi
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thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a t6 chirc kinh té c6 vén dau tu
nude ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac xa, lién hiép hop tac xi; ding ky thay
dbdi thanh vién t6 hop tac dé duoc cap dang ky td hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

Trudng hop viéc xac thyc dién tir bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién
ttr sau khi duoc cap dang ky to hop tac, ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi. Trudng hop
nguoi uy quyén khong xac nhan hodc xac nhan khéng uy quyén thyc hién thu tuc ding ky sau
khi dugc cap dang ky to  hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cap xa yéu cau to hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa bdo céo theo quy dinh tai
khoén 6 Diéu 7 Nghi dinh 6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thue dién tir thi hd so ding ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao thé Can cude hodc thé Can
cudc cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ngudi Gy quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xac thuc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, nang cap H¢
thdng thong tin vé dang ky hop tac xd va duoc thong béo trén Cong thong tin quéc gia vé ding
ky doanh nghiép.

d) S6 lwong ho so:

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc day du gidy to quy dinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa.

g) Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh:

C4 nhan, to chtc.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cAp x4 ra thong bao yéu cau to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa c6 tén xam pham quyén so hitu cong nghiép phai ding ky thay d6i tén. T6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa c6 tén vi pham phai dang ky thay 601 tén trong thoi han 60 ngay ké tir
ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa ra théng bao yéu cau thay ddi tén hodc co quan c6 tham
quyén xu ly vi pham yéu cau. Truong hop t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong

dang ky thay d6i tén xam pham quyén s& hitu cong nghlep theo yéu cau, co quan ding ky kinh
doanh cap xa thong bao cho co quan c¢6 thim quyén xir Iy vi pham dé xtr 1y theo quy dinh

i) Lé phi:

- Mittc 18 phi cu thé do Hoi ddng nhan dan cip tinh quyét dinh (cin cir quy dinh tai Thong tu s6
85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop hd so dang ky nop 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi d1em nop hd so. Lé phi ding
ky kinh doanh c6 thé ndp tryc tiép tai bo phan tiép nhan hd so & cp xd hodc chuyén vao tai
khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xa hoac thanh toan tryc tuyén thong qua chirc ning
thanh todn tryc tuyén trén Cong dich vu cdng quoc gia hodc bang cach thic khac theo quy dinh
cua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khong duoc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khong dugc cap dang ky.

2. Tién str dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi dang ky kinh doanh.

- Vi€e giai quyét cac 181 giao dich phat sinh trong qua trinh st dung dich vy thanh toan tryc
tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé giai quyét thu tuc hanh chinh trén méi
truong dién tir.

- Co quan dang ky kinh doanh cip x4 c6 trach nhiém phéi hop véi t6 chirc cung cip dich vu
trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thyc hién viéc dbi soat dir liéu thanh toan qua
hé thong thanh toan tryc tuyén cua Cong dich vu cong qudc gia hodc cia té chirc cung cdp dich
vu trung gian thanh toén.
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- Khong thu 18 phi diang ky ddi véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa
2023.

k) Tén miu don, miu to khai:

Khoéng c6.

1) Yéu céu, diéu kién thic hién thii tuc hanh chinh:

1. Truong hop da co sé dinh danh ca nhan, ngudi thuc hi¢n thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam
sinh, s6 dinh danh ca nhan, gidi tinh cua minh va cta ca nhén c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong hd so diang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai
chinh xdc so voi cac thong tin duge luu trir tai Co 8¢ dir liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop
thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trir tai Co s¢ dir li€u ‘quég
gia vé dan cu, ca nhén d6 c6 trach nhiém lién h¢ v6i co quan quan ly nha nudce 6 tham quyen dé
hiéu chinh thong tin trudce khi thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky td hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa xuat trinh can cu(')’g cong dan hodc thé can cudc hoac su dung tai khoan dinh
danh dién tr theo quy dinh phap luat dé thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa.

3. Truong hgp khong co s6 dinh danh c4 nhén thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xd c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhén cua nguoi dai dién theo phap luét cia hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi
dai dién t0 hop tac trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhén hodc nguoi dai dién
hop phap cta phap nhén trong truong hop ngu:(n dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to cd gia tri thay thé ho chiéu nuéc
ngoai con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée két nbi gitta Co s0 dir liu vé dang ky hop tac xa v6i Co so dir liéu qudc gia
vé dan cu bi gidn doan thi hd so ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd phai kém
theo ban sao can cude cong dan hodc thé can cude hodc hd chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hoic
cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cta ngudi ndp hg so dang ky,
nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac x4, nguoi dung dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hoac ngudi dai dién hop phap cua phap nhan trong truong hop ngudi
dai dién t0 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

5. H(f) so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dugc tiép nhan vao Heé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac dieu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

¢) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

d) Pa nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hgp duge mién 1& phi ding ky kinh doanh theo
quy dinh.

m) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ngy 23/7/2026 clia Chinh phu vé dang ky t0 hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa (Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP);

2. P& nghj thu héi Gidy chirng nhin diing ky t0 hop tac, hop tic x4, Gidy chirng nhin ding
ky chi nhanh, vian phong dai dién doi véi truong hop ndi dung ké khai trong ho so ding ky
thanh lap la gia mao (Ma ho so TTHC: 2.002636)

a) Trinh ty thyce hién:

* Truwong hop ding ky truec tiép hodc qua dich vu bwu chinh:
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1. Truong hop c6 can cir xac dinh ndi dung ké khai trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac xa,

lién hiép hop tac xa la gia mao thi ca nhan, t6 chuc lién quan gui van ban dén co quan dang ky
kinh doanh tai Bo phan mét ctra cAp xd dé dé nghi thu hdi Gidy chting nhan dang ky t6 hop tac,

Gidy chimg nhén dang ky hop tac x4, Gidy ching nhéan ding ky hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién dbi v6i truong hop noi dung ké khai trong ho so dang ky thanh lap t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién la gia mao hodc dé nghi thu hoéi Giy
chtng nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac x4, Glay chirng nhan dang ky
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién cua lan diang ky thay doi duoc cip trén co s& ndi dung
ké khai trong hd so dang ky thay dbi 1a gia mao.

Nguoi dé nghi thu hdi c6 trach nhiém cung cap cho co quan dang ky kinh doanh cap xa mot
trong céc gidy to quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP. Trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc vin ban dé nghi quy dinh tai khoan nay, co quan dang ky
kinh doanh cap xa xir ly theo quy dinh tai khoan 3 Diédu 23 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP,
khoan 1 Dicu 54, khoan 2 Diéu 56 va khoan 2 bicu 65 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

2. Gidy to x4c dinh noi dung ké khai trong ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 1a gid mao bao goém:

a) Ban sao van ban cua co quan nha nuge co thAm quyén cap van ban tra 10i vin ban do co quan
do cap bi gia mao;

b) Ban sao vin ban tra 10i ctia co quan cong an vé viéc ndi dung ké khai trong hd so dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa la gia mao.

3. Truong hop can xac dinh noi dung ké khai trong ho S0 dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién
hiép hop tac xa la gia mao, co quan dang ky kinh doanh cap xa guri van ban kem theo ho so dang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dén co quan quy dinh tai khoan 2 Piéu nay. Cac co
quan co trach nhiém tra 161 bang vin ban vé két qua xac dinh theo dé nghi cua co quan dang ky
kinh doanh cip x4 trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so dang ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thiic sau
day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

¢) Thanh phan ho so:

* Hd so bao gdm:

(1) Vin ban d¢ nghi thu hoi Gidy chimg nhan ding ky to hop tac, hop tac xi, chi nhanh, vin
phong dai dién;

(2) Ban sao van ban cua co quan nha nudce ¢6 thim quyén cap vin ban tra 11 van ban do co quan
dé cap bi gia mao;

(3) Ban sao vin ban tra 10i ctia co quan cong an vé viéc ndi dung ké khai trong ho so ding ky to
hop tac, hgp tac xa, lién hiép hop tac xa la gida mao.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, sir dung thong tin da c6 trong cac co s6 dir liéu dé
thay thé va khong yéu cau ca nhép, t6 chirc thuc hién thu tuc déng ky t6 hop téq, hop tac xa, li{en
hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy ching nhén dang ky thu€; ban sao ho chiéu; ban sao Giay
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé vigc gop
v6n, mua c6 phan, mua phan von gop clia nha dau tu nude ngoai, t6 chire kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu luc phap luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai co hiéu lyc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thi tuc dang ky to

hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac duoc khong day dii, khong
chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cAp x4 yéu cau ca nhan, to chic bd sung ban sao cac
gidy to néu trén trong trudng hop hd so quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh sb
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295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé gidi quyét thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa theo quy dinh; Ca nhan, to chirc thuc hién cdp nhéat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir licu theo quy dinh cta phap luat.

Viéc: khai thac, st dung thong tin da c6 trong cac co so dir licu ’dé thay thé thanh phan ho so ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén co s& két noi, chia s¢ thong tin gitra Co s¢ dir
liu vé dang ky hop tac xa va cac co s¢ dir liéu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong
tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép.

* Trudng hop ty quyén thuc hién thi tyuc:

1. Nguoi dugce uy quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc ghi trong nghi
quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hi€ép hop tac xa. Viéc uy quyén lai dé thuc hién thu tuc
dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thuc hién theo quy dinh cta phéap luat vé dan
su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, ca nhan ky ten tai van ban dé nghi ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa cd thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc hién thi
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho ca nhan thuc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tac x&, kém theo ho so phai c6 van ban uy quyén cho ca nhén thyc hién thu tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x&, lién hi€ép hop tac xd. Van ban uy quyén nay
khong bat budc phai cong chung, chung thyc;

b) Truong hop iy quyén cho to chue thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tac x&, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao hgp dong cung cap dich vu voi to
chirc lz:lm dich vu, giay gidi thi¢u hoég van ban phﬂén cong nhiém vu cua td chirc dé cho ¢4 nhan
truc ti€p thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, ddng ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa.

3. Trudng hop thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tyc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri h6 so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir ky
xé4c nhan ciia nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi ding ky.

4. Trudong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi iy quyén va nguoi duge uy quyén thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xi chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, trung thuc va
chinh xéc cua viéc uy quyén.

6. Ngudi uy quyén phai xac thyc dién tir theo quy dinh phap luat vé xéac thuc va dinh danh dién
tir khi thuc hién thi tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4, lién higp hop tac xi; dang ky
thay doi nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xé; thong bao thay doi
thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén 1a t6 chic kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xi; ding ky thay
d6i thanh vién t6 hop tac dé dugc cdp dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

Truong hop viée xac thuc dién tir bi gidn doan thi nguoi ty quyén thuc hién viée xac thuc dién
tir sau khi duoc cap dang ky to hop tac, dang ky hop tic x4, lién hiép hop tic xi. Trudng hop
nguodi uy quyén khong xac nhén hodc xac nhén khong uy quyén thuc hién thu tuc ding ky sau
khi dugc cap dang ky t6  hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cap xd yéu cau to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bao céo theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thyc hién xac thuc dién tir thi ho so dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién ‘hiép hop tac xa phai kem theo ban sao the Can cudc hodc the Can
cude cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nude ngoai con hiéu luc ctia ngudi ty quyeén.
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Viéc trién khai quy dinh vé xac thuc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, néng cap H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa va dugc thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé dang
ky doanh nghiép.

d) S6 lwong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan vin ban dé nghi.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cép xa.

g) P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

C4 nhan, t6 chtc, t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop ndi dung ké khai trong hd so dang ky thanh 1ap to hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién 1a gia mao:

(1) Thong bao vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hoi Gidy chirng nhan dang ky t6 hop tac, hop tac x3, chi nhanh, vin phong dai
dién.

- Truong hop ndi dung ké khai trong ho so ding ky thay doi ndi dung ding ky to hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién 1a gia mao:

(1) Thong bao vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hoi Gidy chirng nhan dang ky t6 hop tac, hop tac x3, chi nhanh, vin phong dai
dién;

(3) Co quan dang ky kinh doanh cdp xi dang tai thong bao vi pham cia t6 hop tac, hop tac xa,

lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién trén Cong thong tin qubc gia vé ding ky
doanh nghiép;

(4) Co quan dang ky kinh doanh cép xa gép Gidy chimg nhén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai dién trén co s& ho so hop 1€ lién ké trude ho so dang ky thay doi co ndi
dung ké khai la gid mao.

i) Lé phi:

- Mtic 1 phi cu thé do Hoi dong nhan déan cép tinh quyét dinh (cin cir quy dinh tai Thong tu sb
85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop hd so dang ky nop 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi d1em nop hd so. Lé phi ding
ky kinh doanh co thé ndp truc tiép tai bd phén tiép nhan hod so & cap xd hodc chuyén vao tai
khoan cta co quan dang ky kinh doanh cap xa hoac thanh toan tryc tuyén thong qua chirc ning
thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia hoic bang cach thiic khac theo quy dinh
cua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khéng duoc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khong dugc cap dang ky.

2. Tién sir dung dich vy thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi dang ky kinh doanh.

- Vige giai quyét cac 16i giao dich phét sinh trong qua trinh st dung dich vu thanh toan truc
tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé gidi quyét thu tuc hanh chinh trén moi
truong dién tir.

- Co quan ding ky kinh doanh cip xa c6 trach nhiém phdi hop voi to chirc cung cip dich vu
trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thyc hién viéc d6i soat dir liu thanh toan qua
hé thdng thanh toan truc tuyén cua Cong dich vu cong qudc gia hodc cua td chirc cung cép dich
vu trung gian thanh toan.

- Khong thu 1¢ phi dang ky dbi véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa
2023.

k) Tén mau don, méu to khai:

Khong cé.
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1) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ¢4 nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa

1. Truong hop da c6 sb dinh danh ca nhan, nguoi thue hién tha tuc dang ky té hop tac, ding ky
hop téq x4, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin v€ ho, chir dém Va‘} tén, ngay, thang, ndm
sinh, s dinh danh ca nhén, gioi tinh cua minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Céc thong tin ké khai phai
chinh xac so voi1 cac thong tin dugc luu trit tai Co s dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop
thf)ng tin cd nhan duoc ké khai co6 sai khac so vdi thong tin dugce luu trir tai Co so dfr liéu ‘quég
gia vé dan cu, ca nhan do c6 trach nhiém lién h¢ voi co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén dé
hi¢u chinh thong tin trude khi thuc hién tha tuc déang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x3,
lién hi¢p hop tac xa xuat trinh can cu:érg cong dan hodc thé can cu(')rg hodc str dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phép ludt dé thuc hién thu tuc dang ky td hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhén thi h6 so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xd co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién theo phap ludt cta hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi
dai dién t6 hop tac trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phdp ciia phap nhén trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 14 phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nuéc
ngoai con hi¢u lyc cia ca nhan do theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co s¢ dir liu vé dang ky hop tac xi v6i Co so dit liéu qubc gia
v€ dan cu bi gidn doan thi ho so ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kem
theo ban sao can cudc cong dan hoac :ché can cudc hodc ho chiéu hoac ho chicu nudc ngoai hoac
cac gidy to co gia tri thay thé hg chiéu nudc ngoai con hi€u lyc ctia ngudi ndp ho so dang ky,
nguoi dai dién theo phéap lpét cua hop tac xa, lién hi¢p hqp tac xa, nguoi dung dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong trudng hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap cua phap nhan trong truong hop ngudi
dai dién t0 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) Co du giéy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi ndp hd so:

d) Pa ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo
quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xi trén moi truong dién tir phai bao
dam céac yéu cau sau:

a) Co day du cac glay to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai dy du theo quy dinh nhu hd so
dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang véan ban dién tir hodc dir liéu dién tir co day
du thong tin theo quy dinh nhur hd so dang ky bang ban gidy;

b) Cac thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia nguoi nop hé so.

¢) Ca nhén ky tén trong hé so ding ky co thé sir dung chir ky so dé ky truc tiép trén van ban dién
ttr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quet (scan) van ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

d) Hb so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic xa trén moi trudng dién tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién
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duoi dang van ban dién ti hoac dir liéu dién tur theo quy dinh phap luat.,H(‘S so dang ky trén moi
trurong dién tir ¢6 gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban giay.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, bd sung hd so dang ky trén
moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh céap xa ra thong bao yéu
cdu stra d6i, bd sung ho so. Sau thot han néu trén, néu khong nhan dugce hé so stra d6i, bd sung,
co quan dang ky kinh doanh cap x3 s& huy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin
ve dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac
xa / tiep tuc dugc thuc hién thu tuc dang ky to6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cAp x4 tir chdi cp dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa néu thudc mét trong céc truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh doanh cap xd ra thong
bao vé hanh vi vi pham cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu h01
Gidy ching nhén dang ky t6 hop tac, Glay chimg nhan ding ky hop tac xi hodc di bi ra quyét
dinh thu hoi Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;

b) Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ciia Dai
héi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh cham dut hoat dong;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong
tai dia chi da dang ky”.
2. Co quan dang ky kinh doanh cap xa tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky t(f) hop tac, dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa doi voi céac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:
a) To _hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da c6 bién phap khic phyc nhiing vi pham theo
yéu ciu trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa thude
truong hop thu hoi Gidy chimg nhan dang ky go hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa va
dugc co quan dang ky kinh doanh cap xd chap nhan hoac da duoc khoi phuc Giay chung nhan
dang ky to hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoéi Giay
chung nhan dang ky t6 hop tac, Giay chiing nhan dang ky hop tac xa;
b) T hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai ding ky thay d6i noi dung dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chdm dut hoat dong t6 hop tac, giai
thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay doi
phai kém theo vin ban giai trinh cta t6 hop tac, “hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky
thay d6i va duge co quan diang ky kinh doanh cép xa chap nhén;
¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.
3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu truong Co
quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh sy yéu ciu bang van ban veé viéc to
hp’p tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién mdt hodc mot s6 thu tuc giang ky
t0 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cép xa tur
choi cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi 6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thye hién thu tuc do cho dén khi ¢6 y kién chap thuén bang van ban cua cac
to chirc, ca nhan néu trén vé vi¢c cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.
m) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

14. Ping ky thanh lap to hop tac; ding ky té hop tic trong truong hop da dwec thanh lap
truoe ngay Luat Hop tac xa cé hi€u lyc thi hanh, thujc doi twong phai dang ky theo quy
dinh tai khoan 2 Di¢u 107 Luat Hep tac xa 2023 (Ma ho so TTHC: 2.002637)

a) Trinh tyu thwe hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép hoic qua dich vu buu chinh:

- Trudng hop ding ky thanh 1ap to hop tic sau ngay Luat Hop tac xd c6 hiéu lyc thi hanh:
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Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngay ky hop dong hop tac, ngudi dai dién t6 hop tac
thudc dbi twong phai dang ky kinh doanh hodc c¢6 nhu cau dang ky kinh doanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa ndp ho so ding ky thanh 1ap t6 hop tac tai co quan ding ky
kinh doanh tai B phan mét cira cap xa.

Sau khi nhan dugc ho so dang ky thanh lap to hop téc, co quan dang ky kinh doanh cp xa kiém
tra diéu kién cip Gidy chtrng nhan dang ky t6 hop tac quy dinh tai khoan 1 Diéu 60 Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP. Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nhan hd 50, co quan dang ky kinh
doanh cap xa cdp Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac va gui thong bao vé co quan thué quan ly
cho t6 hop tac trong trudng hop ho so du didu kién cap, truong hop hd so khong du diéu kién
cp, co quan dang ky kinh doanh cap x3 thong bao bang vin ban ndi dung can sira dbi, bd sung
cho t6 hop tac.

T hop tac thanh 1ap sau khi Luét Hop tac xa@ c6 hiéu lyc thi hanh va dé thyc hién thu tuc thong
bao dén Uy ban nhan dan cap x4 thay doi ndi dung hoat dong dan dén thudc dbi tuong phai dang
ky kinh doanh hodc c6 nhu cau dang ky kinh doanh thi thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac tai
co quan dang ky kinh doanh cap xa. Hd so ding ky bao gorn céc gidy to theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 59 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP va ban sao Glay ching nhén dang ky thué. Trinh tu,
thu tuc dang ky thuc hién theo quy dinh tai khoéan 2 Diéu 59 Nghi dinh 6 295/2026/ND-CP.

- Truong hop to hop tac da dugc thanh 14p trudc ngay Ludt Hop tac xa cé hi¢u lyc thi hanh ma
thudc dbi twong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop tac xa 2023:

T6 hop tac da duoc thanh 1ap trude ngay Luat Hop tic x4 c6 hiéu lyc thi hanh ma thudc dbi
tuong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luét Hop tac xa thi phai thuc hién tha
tuc ding ky tai co quan dang ky kinh doanh cép xa. Truong hop t6 hop tac co thay doi noi dung
dang ky t6 hop tac da thong bao o1 Uy ban nhéan dan cap xa, t0 hop tac co thé dang ky thay do6i
noi dung dang ky t6 hop tac dong thoi voi dé nghi cap Gidy ching nhén dang ky t6 hop tac trong
moét by ho so dé dugc xem xét cip Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP. Trinh ty, thu tuc dang ky thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 59
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky thanh lap t6 hop tac, co quan dang ky kinh doanh cap x4 trao
g1ay bién nhéan, klem tra diéu kién cap Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac quy dinh tai khoan 1
Diéu 60 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP. Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho 50,
co quan dang ky kinh doanh cap xi cip Gidy ching nhan diang ky t6 hop tac va gui thong bao vé
co quan thué quan 1y cho t6 hop tac trong truong hop ho so du diéu kién cap, truong hop hod so
khong du diéu kién cép, co quan dang ky kinh doanh cip xa thong béo bang vin ban ndi dung
can stra d6i, bo sung cho t6 hop tac.

* Truwong hgp ding ky trén méi trudng dién ti:

1. Ngudi ndp hd so dang nhap Cong dich vu cong quoc gia hoac Ung dung dinh danh quc gia
bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Nguoi
n6p ho so thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Trudng hop ngudi ndp ho so 1 ngudi ¢ tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky to hop téc,
hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa. Pbi véi cac
gidy dé nghi hoic thong bao co nodi dung dugc ké khai trén H¢ thong va chi yéu cau ngudi nop
ho so ky thi nguoi ndp hod so khong phai ky s6 hodc ky truc tlep va tai 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa. Déi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh,
nguoi nop hd so phai bao dam cac gidy to nay duoc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh, dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Déi voi cac gidy dé nghi hodc thong bao c6 ndi dung duge ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo
quy dinh, nguoi ndp hd so phai bao dam cac gidy to nay duoc ky sé hodc ky truc tiép theo quy
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dinh, dugc thé hién dudi dang van ban dién tur va tai céac giéy to nay 1én H¢ théng thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 1& phi (neu c6) va thue hién xdc thyc dién t theo quy dinh dé
n6p ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 1a ngudi duoe Gy quyén thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan hd so dang ky theo quy
dinh 1én H¢ thdng thong tin vé ding ky hop tac xa. Cac gidy to nay phai dugc ky s6 hodc ky truc
tiép theo quy dinh va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tu.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 1& phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién tir theo quy dinh dé
nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s& nhan duge gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.

2. Céc thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén H¢ théng thong tin vé
dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong img dung dang ky thué dé phdi hop, trao do6i
thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cdp xa va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 18 cta hd so va tra két qua giai quyét hd
so cho t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi nop ho so dang nhap vao HE thong thong tin vé dang ky hop
tac xa d¢ nhan thong tin phan hoi vé két qua xu 1y ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so dang ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thiic sau
day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia hodc Ung dung dinh danh qudc gia..

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdm:

- Trudng hop ding ky thanh 1ap to hop tic sau ngay Luat Hop tac xa ¢ hiéu lyc thi hanh:

(1) Gidy dé nghi diang ky thanh lap t6 hop tac;

(2) Ban sao hodc ban chinh hop ddng hop tac;

(3) Danh sach thanh vién t6 hop tac;

(4) Ban sao hodc ban chinh véan ban uy quyén cta thanh vién t6 hop tac cho mot ca nhén hodc
mot phap nhan lam nguoi dai dién td hop tac thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac;

(5) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué (str dung trong truong hop To hop tac thanh lap sau
kI}i Luat Hop tac xa c6 hi¢u l}rc thi hanh va da thuc hi~én tl}ﬁ tuc théng bdo dén Uy ban nhan dan
cap xa theo quy dinh thay do6i n6i dung hoat dong dan dén thudc doi twong phai dang ky kinh
doanh hoac c6 nhu cau dang ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac
xa).

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, sir dung thong tin da c6 trong cac co s6 dir liéu dé
thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chuc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy ching nhén dang ky thu€; ban sao ho chiéu; ban sao Giay
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thudn vé vige gop
vbn, mua c6 phan, mua phan v6n gop cta nha dau tu nudc ngoai, t6 chirc kinh té& ¢6 von dau tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu luc phap luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thu tuc dang ky to

hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tic xd quy dinh tai Luat Hop tic xa va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.
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Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac duoc khong day du, khong
chinh xdc thi co quan dang ky kinh doanh cap xi yéu cdu ca nhan, to chirc bd sung ban sao cac
gidy to néu trén trong truong hop ho s0 quy dinh tai Luat Hop tac xa& va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyet thi tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4 theo quy dinh; C4 nhén, t6 chtc thuc hién cip nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir licu theo quy dinh cta phap luat.

Viéc khai thac, s dung thong tin dé c6 trong cac co so dir ligu ,dé thay thé thanh phan hd so ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén co so két noi, chia s¢ thong tin gitta Co so dir
lidu v€ dang ky hop tac xa va cac co s¢ dir liéu khac thyc hién theo thong bao trén Cong thong
tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Truong hop t6 hop tac da duogc thanh 1ap trudc ngay Luat Hop tac xa co hiéu lyc thi hanh ma
thudc doi tuong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa 2023:

(1) Gidy dé nghi cap Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac;

(2) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué;

(3) Ban sao hodc ban chinh van ban uy quyén ctia thanh vién t6 hop tdc cho mot ca nhan hoac
mot phap nhan lam ngudi dai dién td hop tac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

(4) Cac gidy to tuong tmg voi tung truong hop dang ky thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac quy
dinh tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP (str dung trong trudng hop t6 hop tac c6 thay doi nodi
dung dang ky to hop tac da thong bao toi Uy ban nhan dan cap xa, t6 hop tac c6 thé dang ky thay
d6i noi dung dang ky t6 hop tac dong thoi voi dé nghi cip Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac
trong mot bo ho so c).

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, s dung thong tin da c6 trong cac co so dir licu dé
thay thé va khong yéu cu ca nhan, t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tic xa ndp ban sao Gidy ching nhan dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuén vé viée gop
v6n, mua c6 phan, mua phan vbn gop ciia nha dau tu nude ngoai, t6 chic kinh té cd von dau tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu luc phap luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai co hiéu lyc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thii tuc dang ky to
hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tic xd quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugce khong day du, khong
chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cép xd yéu cau ca nhan, t6 chirc bo sung ban sao cac
gidy to néu trén trong truong hop hd so quy dinh tai Luat Hop tic x3 va Nghi dinh sé
295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyét thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca nhan, td chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir licu theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin da cé trong céc co so dit liéu dé thay thé thanh phan ho so dang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co so két néi, chia sé thong tin gitta Co s dir
liéu vé dang ky hop tac xa@ va cac co s¢ dir liéu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky to hop tac trén mai truong dién tir:

Hb so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir bao gérp cac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hi¢n dp’éi dang van 1b‘ém dién tﬁ’.’ Ho
so dang ky trén moi truong dién tur ¢o gia tri phap ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Trudng hop ty quyén thyc hién thi tyc:

+ Cé nhan ky tén tai van ban d& nghi ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop téc x4 co thé
uy quyén cho t6 chirc, cd nhan khéac thuc hién thu tuc dang ky to horp tac nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x4, kém theo hd so phai c6 vin ban uy quyén cho cé nhan thyc hién tha tuc lién
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quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Vin ban uy quyén nay
khong bét budc phai céng cht’rng, chung thuc;

b) Trudng hop iy quyén cho t6 chire thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kem theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu voi to
chirc 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu ciia to chirc d6 cho ca nhan
truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

3. Trudng hop thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hi¢n thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich phéat hanh c6 chit ky
xé4c nhan ciia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Trudong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 13 buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc ddng ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi thi viéc Uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va ngudi dugc ty quyén thyc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va
chinh xéc cua viéc uy quyen Ngudi ty quyén va ngudi dugc ty quyén phai xac thyc dién tur
theo quy dinh phap luat vé xac thuc va dinh danh dién tir dé duoc cap dang ky to hop tac, ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

Truong hop viéc xac thyc dién tir bi gian doan thi nguoi Gy quyén thue hién viéc xac thuc dién
t sau khi dugc cap ding ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Truong hop
nguoi 0y quyen khong xac nhan hodc xac nhan khong uy quyén thyc hién thu tuc ding ky sau
khi dugc cap dang ky t6  hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cip xa yéu cau t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi bao cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Piéu 7 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thyc hién xac thuc dién tir thi ho so dang ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao th¢ Can cude hodc the Can
cudc cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cia nguoi uy quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xé4c thyc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, nang cap Hé¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xi va dugc thong bao trén Cong thong tin qubc gia vé ding
ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cip xa.

g) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

T6 hop tac.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chung nhan diang ky to hop tac.

i) Lé phi:

Khong thu 1& phi dang ky d6i voi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa
2023.

k) Tén miu don, miu to khai:

- Gidy dé nghi dang ky t6 hop tac (Mau sb 13, Phy lyc II, Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay
17/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh ban hanh biéu mau sir dung trong linh vuc quan Iy nha
nudc doi voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi t6 chire chinh quyén
dia phuong 02 cap (Thong tu s6 43/2025/TT-BTC);
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- Danh séach thanh vién t6 hop tac (Mau sb 14, Phu luc II, Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* T hop tac dugc cap Gidy chirng nhan dang ky t6 hop tac khi c¢6 du cac diéu kién sau day:

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bi cAm dau tu kinh doanh;

- Tén cua t6 hop tac duoc dit theo dang quy dinh;

- C6 hd so dang ky t6 hop tac hop 1é.

* T6 hop tac co quyén hoat dong kinh doanh ké tu ngay dugc cap Gidy ching nhan dang ky té)
hop tac, trir truong hop kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢6 di€u kién. Truong hop t6
hop tac dang ky ngay bat dau hoat - dong kinh doanh sau ngay dugc cap Gidy chimg nhéan ding ky

t6 hop tac thi to hop tac dugc quyén hoat dong kinh doanh ké tir ngay da dang ky, trir truong hop
kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién.

* Ké khai thong tin c4 nhan trong thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac

1. Truong hop di c6 sb dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam
sinh, s6 dinh danh ca nhan, gidi tinh cua minh va cta ca nhéan c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Céc thong tin k& khai phai
chinh x4c so voi cac thong tin duge luu trit tai Co s dit liéu qubc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin duge luu trir tai Co s¢ dit ligu quéc
gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién h¢ véi co quan quan 1y nha nudce c6 tham quyén dé
hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, nguoi ndp hd so ding ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa xuat trinh can cude cong dan hoac thé can cude hodc str dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phép ludt dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop khong ¢6 s6 dinh danh ca nhan thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xd c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién theo phap ludt cta hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van phbng dai dién, dia di€m kinh doanh, ngudi
dai dién t0 hop tac trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phap cua phap nhén trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co s¢ dit ligu v& dang ky hop tac xa véi Co s6 dit liéu quédc gia
v€ dan cu bi gian doan thi h6 so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kem
theo ba:m sao can cudc cong d:&n hoiac ,thé can cuodc hodc hd chiéu hodc hd chiéu nLr("yc ngoai hoac
cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hi¢u lyc cua nguoi ndp ho so dang ky,
nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac x&, lién hi€p hop tac xd, nguoi dung dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguo1 dai dién t6 hop tac trong truong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cia phap nhén trong truong hop nguoi
dai dién t6 hop tac la phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngir str dung trong hd so diang ky t6 hop tac:

- Cac gidy to, tai liéu trong ho so dang ky td hop tac duogc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop hd so dang ky t6 hop tac co tai liéu ‘t)éng tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban
dich tiéng Viét c6ng chung kém theo tai li¢u bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop glay to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc lap bang tleng Viét va tleng
nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge sir dung dé thuc hién thu tuc dang ky to hop tac.

* Nguoi ndp hd so ding ky t6 hop tac ndp hd so tai co quan ding ky kinh doanh cip xa.

Hb so dang ky t6 hop tac dugc tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du
cac diéu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;
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- Tén t6 hop tac da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cua nguoi ndp hd so;

- Pi nop 1¢ phi dang ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1é phi diang ky kinh doanh theo
quy dinh.

* Ho so dang ky to hop tac trén moi truong dién tir phai biao dam cac yéu cau sau:

a) Co day du cac glay to' va noi dung cac gidy t& d6 duogc ké khai day du theo quy dinh nhu hd so

ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir hoac dir liéu dién tir c6 day
du thong tin theo quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy;

b) Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He thong thong tin ve dang ky hop tac xa phai duge
nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 co
thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hd so.

- Ca nhén ky tén trong hd so ding ky co thé str dung chir ky sb de ky tryc tiép trén vin ban dién
ttr hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo ché d6 anh mau. theo céac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi trudng dién tir bao gom cac
gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi
dang van ban dién tr hodc dir lidu dién tir theo quy dinh phap luét. H0 so dang ky trén moi
truong dién tir ¢ gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

- Thoi han dé t6 hop téc, hop tac x&, lién hiép hop tac xa sura ddi, bd sung hd so dang ky trén moi
truong dién tur 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa ra thong bao yéu cau
sira d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén duoc hé so sira doi, bo sung, co
quan dang ky kinh doanh cap x4 s& huy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac/ tiép tuc dugc thyc hién thu
tuc dang ky to hop tac:

1. Co quan dang ky kinh doanh cip xa tir chdi cap ding ky t0 hop téc, dang ky hop tac x4, lién
hiép hogp tac xa néu thuoc mat trong céac truong hgp sau day:

a) TO hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé bi co quan dang ky kinh doanh cip xd ra thong
bao vé hanh vi vi pham cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu h01
Gidy ching nhén dang ky t6 hop tac, Q1ay chimg nhan dang ky hop tac xa hoac da bi ra quyét
dinh thu hoi Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tac xa;

b) Hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua Dai
hoi thanh vién; t6 hop tac dang trong qua trinh cham dat hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phéap 1y “Khong hoat dong
tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan dang ky kinh doanh cap xa tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky t(f) hop tac, dang ky hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) Té\ho*p tac, hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa da c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo
yéu cau trong théng bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thude
truong hop thu héi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa va
dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chép nhan hoac da duoc khoéi phuc Gidy chung nhan
dang ky t6 hop tac, Giay chung nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Giay
ching nhan dang ky t6 hop tac, Giay chung nhan dang ky hop tac xa;

b) T hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi phai dang ky thay d6i noi dung dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chdm dut hoat dong t6 hop tac, giai
thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay doi
phai kém theo van ban giai trinh cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa ve ly do dang ky
thay do6i va dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhan;

¢) T hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd khong con trong tinh trang phép 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.
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3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu truong Co
quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy yéu cau bang van ban vé viée t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién mot hoac mot s6 thi tuc dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x&, lién hi€p hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur
chdi cip dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi to hop tac, hop tac x&,
hqen hi€p hop tac xa thuc h1‘¢n thu tuc do cho, dén khi c6 v kién chap thuan bang van ban cuia cac
t0 churc, ca nhan néu trén ve viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tw s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia Bo truong Bo K& hoach va Dau tu ban
hanh biéu mau thyc hién thi tuc dang ky t6 hop téc, hop tac xa, lién hiép hop tac xa va quy dinh

vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va quan Iy He théng thong tin qudc gia vé hop tac
xa (Thong tu s0 09/2024/TT-BKHDT);

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

4. Piing ky thay d6i ndi dung ding ky t6 hop tic (Ma ho so TTHC: 2.002639)

a) Trinh ty thyuce hién:

* Truong hop ding ky truec tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Nguoi dai dién cia t6 hop tac co trach nhiém diang ky thay do6i véi co ‘quan dang ky kinh doanh
cap xa trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co thay d6i mot hodc mot sb noi dung sau: ( 1) Tén to

hop tac; (2) Dia chi tru s¢ t6 hop tac; (3) Nganh, nghé kinh doanh; (4) Tong gia tri phan von gop;
(5) Thanh vién td hop tac va (6) Thong tin ddng ky thué. Cu thé:

- Khi thay ddi noi dung diang ky t6 hop tac quy dinh tai cac diém a, ¢ va d khoan 1 Diéu 61 Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP (bao gom: Tén t6 hop tac, Nganh, nghé kinh doanh va Tong gid tri
phan vén gop), to hop tac giri hd so dang ky thay doi dén co quan dang ky kinh doanh cap xa.

- Khi t6 hop tac thay ddi dia chi tru so sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac, td hop
tac guri hd so dang ky thay d6i quy dinh tai khoan 2 Piéu 61 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dén
co quan ding ky kinh doanh cép x4 tai tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi té hop tac du
dinh chuyén dén. Truong hop viéc chuyén dia chi tru s& din dén thay ddi co quan thué quan ly
truc tiép, to hop tac phai thuc hién cac thu tuc véi co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia
diém theo quy dinh ctia phap luat vé thué trudc khi dang ky thay doi dia chi tru sé v6i co quan
dang ky kinh doanh cip x4..

- Truong hop thay d6i thanh vién t6 hop tac, to hop tac nop ho so dang ky thay doi dén co quan
dang ky kinh doanh cép xa.

- Trudng hop t6 hop tac thay d6i thong tin dang ky thué ma khong thay d6i noi dung dang ky
kinh doanh, trir thay d6i phuong phap tinh thué, to hop tac giri hd so diang ky thay doi dén co
quan dang ky kinh doanh cap xa.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky thay doi, co quan ding ky kinh doanh cép x4 trao gidy bién nhan
cho ngudi ndp ho so.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so, co quan dang ky kinh doanh cap xi co
trach nhiém xem xét tinh hop 1€ cua ho so va cap Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac trong
truong hop to hop tac thay d6i noi dung dang ky quy dinh tai cac diém a, b, d khoan 1 Diéu 61
Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP hodc gidy xac nhén vé viéc thay d6i noi dung diang ky t6 hop tac
trong truong hop t6 hop tac thay 601 ndi dung dang ky quy dinh tai diém c, d va e khoan 1 Piéu
61 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP néu t6 hop tac c6 nhu ciu; truong hop hd so chua hop 16 hoic
tén t6 hop tac yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so
dang ky khong thong nhat, co quan dang ky kinh doanh cép xa thong bao bang van ban ndi dung
can stra d6i, bo sung.

* Truwong hgp ding Ky trén méi truwdng dién ti:
1. Ngudi ndp hd so dang nhap Cong dich vu cong quoc gia hoac Ung dung dinh danh quéc gia
bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Ngudi
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n6p hd so thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 13 ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky td hop tac,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Déi voi cac
gidy dé nghi hodc thong béo c6 ndi dung dugc ke khai trén H¢ thong va chi yéu cau ngudi nop
hd so ky thi nguoi ndp hd so khong phai ky s6 hoic ky truc tlep va tai 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa. Déi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh,
nguoi nop hd so phai bao dam cac gidy to nay duoc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh, dugc
thé hién dudi dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Déi voi cac gidy dé nghi hogc thong bao c6 néi dung dugc ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan hé so dang ky theo
quy dinh, nguoi ndp hd so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy
dinh, dugc thé hién dudi dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Ngu:(‘yi‘ nop hd so thanh toan phi, 1¢ phi (péu c0) va thuc hién xac thuc dién tlil” theQ quy dinb dé
nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc guri ho so, ngudi ndp ho so s€ nhén dugc gidy tiép nhén ho so
va hen tra két qua dién tu.

b) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi duoe Gy quyén thyc hién thu tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, 1i€n hi€p hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho so dang ky theo quy
dinh lén H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xa. Cac gidy to ndy phai duge ky sb hodc ky truc
tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang vin ban dién ti.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 18 phi (péu c0) va thue hién xdc thyc dién tu theo quy dinh dé
ndp ho so. S’au khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp ho so s€ nhan dugc gidy ti€p nhan ho so
va hen tra két qua dién tur.

2. Céc thong tin dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xi duoc truyén sang Hé thong ing dung dang ky thué dé phdi hop, trao do6i
thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cip xa va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cAp xa xem xét tinh hop 1& ctia hd so va tra két qua giai quyét hd
so' cho t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s 295/2026/ND-CP. Nguoi nop hé so ding nhép vao H¢ thong thong tin vé ding ky hop
tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so dang ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thiic sau
day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua dich vu cong qudc gia hodc Ung dung dinh danh qubc gia

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdm:

- Truong hop dang ky thay d6i: Tén td hop tac; Nganh, nghé kinh doanh; Dia chi tru s& t6 hop
tac; va Tong gid tri phan von gop:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky to hop tac;

(2) Ban sao hodc ban chinh véan ban uy quyén cta thanh vién t6 hop tac cho mot ca nhén hodc
mot phap nhan lam ngudi dai dién t6 hop tac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, sir dung thong tin da c6 trong cac co s¢ dir liéu dé
thay thé va khong yéu cau ca nhan, to chutc thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
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hiép hop tac x3 ndp ban sao Gidy chiung nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuén vé viée gop
vbn, mua ¢ phan, mua phan vbn gop cua nha dau tu nuwdc ngoai, to chic kinh té c6 vén dau tu
nudc ngodi; ban sao quyét dinh cua Toa an da ¢ hi€u luc phap luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét tha tuc ding ky to
hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tic xd quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugc khong day du, khong
chinh xdc thi co quan dang ky kinh doanh cép xi yéu cdu ca nhan, t6 chirc bo sung ban sao cac
gidy to néu trén trong truong hop ho s0 quy dinh tai Luat Hop tac xa& va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyet thi tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4 theo quy dinh; C4 nhan, t6 chic thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir licu theo quy dinh cta phap luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin da co trong cac co so dit lidu dé thay thé thanh phan ho so ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi trén co sé két ndi, chia sé thong tin gitra Co s¢ dit
lidu vé dang ky hop tac xa va cac co s& dir lidu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Truong hop thay d6i Thanh vién t6 hop tac:

a) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac;

b) Danh sach thanh vién t6 hop tac;

¢) Ban sao hoac ban chinh van ban uy quyén cta thanh vién to hop tac cho mdgt ca nhan hodac méot
phép nhan 1am ngudi dai dién t6 hop tac thyuc hién thu tuc dang ky to hop tac.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cip x4 khai thac, sir dung thong tin da c6 trong cac co sd dir liéu dé
thay thé va khong yéu cAu c4 nhan, t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac x3 ndp ban sao Gidy chung nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chép thuan ve viéc gop
vbn, mua c¢6 phan, mua phan vbn gop ctia nha dau tu nudce ngoai, to chirc kinh té co vén dau tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu lyc phap luét; ban sao phan quyét cua
Trong tai ¢ hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét thu tuc diang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac dugc khong day dii, khong
chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cép xa yéu cau cé nhén, t6 chirc bd sung ban sao cac
gidy to néu trén trong trudng hop hd so quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyét thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca nhéan, t6 chirc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co so dir 1iéu theo quy dinh cua phép luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin da co trong céac co so dit liéu dé thay thé thanh phan ho so ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén co so két ndi, chia sé thong tin gitta Co sO dir
lidu v€ dang ky hop tac xa va cac co s dir liéu khac thyc hién theo thong bao trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop t& hop tac thay do6i thong tin dang ky thué ma khong thay doi noi dung dang ky
kinh doanh, trir thay d6i phuong phép tinh thué:

(1) Giay dé nghi dang ky thay do6i noi dung dang ky t6 hop tac kém theo ban sao hodc ban chinh
van ban uy quyén cua thanh vién t6 hop tac cho mét ca nhan hoac mot phap nhéan lam nguoi dai
dién t6 hop tac dé thuc hién tha tuc dang ky t6 hop téc.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co s¢ dir licu dé

thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chic thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac x3 ndp ban sao Gidy chung nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy
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chung nhan dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop
v6n, mua c6 phan, mua phan vbn gop ciia nha dau tu nude ngoai, t6 chic kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu luc phap luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai ¢ hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tac x3 va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.

Trudng hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugce khong day du, khong
chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cAp x4 yéu cau ca nhan, to chic bd sung ban sao cac
gidy to néu trén trong truong hop hd S0 quy dinh tai Luat Hop tac xa& va Nghi dinh sd
295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyet thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xi theo quy dinh; C4 nhan, t6 chtrc thuc hién cip nhat, diéu chinh théng tin trong
cac co so dir liéu theo quy dinh cua phap luat.

Viéc khai thac, st dung thong tin dé c6 trong cac co so dir licu dé thay thé thanh phan ho so diang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén co so két ndi, chia sé thong tin gitta Co s¢ di
liéu vé dang ky hop tac xa va cac co so dir liéu khac thyuc hién theo thong bao trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén mai truong dién tur:

Hb so ding ky to hop tac trén moi truong dién tir bao gérp cac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dgdi dang van bén dién tlif.’ Ho6
so dang ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Trudng hop Gy quyén thyc hién thi tyc:

1. Nguoi dugce uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi
quyéet Hoi nghi thanh 13p hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Viéc uy quyén lai dé thuc hién thﬁ tuc
dang ky thanh 14p hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thuc hién theo quy dinh cta phéap luat veé dan
su.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhén ky tn tai van ban dé nghi dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x4, kem theo ho so phai ¢6 van ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa. Van ban uy quyén nay
khong bat budc phai céng chl’Ing, chung thuc;

b) Truong hop iy quyén cho t6 chire thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kem theo hd so dang ky phai c¢6 ban sao hop dong cung cap dich vy voi t6
churc la}m dich vu, glay gidi thicu hoag van ban pl}an cong nhiém vy cua td chtrc d6 cho ¢4 nhan
truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xa.

3. Trudng hop thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chin}~1 cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndop ban sao phi€u
gui ho so theo mau do doanh nghi€p cung tng dich vu buu chinh c6ng ich phat hanh c6 chir ky
xac nhan cuia nhan vién buu chinh va nguodi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Trudong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong
ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai di€ém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi oy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x4 chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thyc va
chinh xac cua viéc uy quyeén.

6. Ngudi ury quyén phai xac thyc dién tir theo quy dinh phép luét vé xac thyc va dinh danh dién
tur khi thyc hién thu tuc dang ky thanh lap t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac x&; dang ky
thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa; thong bao thay doi
thong tin v€ thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von la t6 chire kinh t€ ¢6 von dau tu
nudc ngoai, ca nhan la nha dau tu nudc ngoai cuia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa; dang ky thay
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ddi thanh vién t6 hop tac dé duogc cap dang ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

Trudng hop viéce )52'10 thuc diénq tr bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién
tor sau khi dugc cap dang ky t0 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Truong hop
nguoi uy quyen khong xac nhan hodc xac nhan khéng uy quyén thyc hién thu tuc ding ky sau
khi dugc cap dang ky to  hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cap xa yéu cau to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bao céo theo quy dinh tai
khoén 6 Diéu 7 Nghi dinh 6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua o tai khoan dinh danh di¢n ti dé thyc hién xé4c thuc dién tir thi hd so ding ky
t6 hop tac, hop tac x&, lién hi€p hop tac xa phai kém theo ban sao the Can cude hoac the Can
cudc cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ngudi Gy quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xé4c thyc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, nang cap H¢
théng thong tin vé dang ky hop tac xi va dugc thong bao trén Cong thong tin quéc gia vé dang
ky doanh nghiép.

d) S6 lwong ho so:

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa.

g) Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

T6 hop tac.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop ho so hop 1é:

+ Co quan dang ky kinh doanh cap x4 cap Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac (trong truong
hop ding ky thay doi tén t6 hop tac, dia chi try s& to hop tac, tong gié tri phan vbn gop).

+ Co quan ding ky kinh doanh cap xa cap Gidy xac nhan vé viéc thay doi noi dung dang ky to
hop tac (trong truong hop dang ky thay d61 nganh, nghé kinh doanh; thanh vién t6 hop tac; thong
tin dang ky thué).

- Trudng hop ho so chua hop 1é:

Trudng hop hd so chua hop 1¢ hodc tén t6 hop tac yéu cau dang ky khong ding theo quy dinh
hodc thong tin ké khai trong hd so dang ky khong thdng nhat, co quan dang ky kinh doanh cip
x4 thong bao bang van ban ndi dung can stra d6i, bo sung..

i) L¢é phi:

Khong thu 1¢ phi dang ky dbi vai to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa
2023.

k) Tén miu don, miu to khai:

Gidy d& nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac (Mdu sé 15, Phu luc II, Théng t s6
43/2025/TT-BTC).

Danh sach thanh vién t0 hop tac (Mdu s6 14, Phu luc II, Thong i s6 43/2025/TT-BTC) (diing
trong truong hop thay doi thanh vién to hop tdc).

1) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

1. Truong hop da co sé dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky
hop téq x4, lién hiép hgp tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém Vé‘ tén, ngay, thang, nam
sinh, s6 dinh danh ca nhan, gi6i tinh ciia minh va cua ca nhén c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Cac thong tin k€ khai phai

chinh x4c so voi cac thong tin dugc luu trit tai Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ca nhan duogc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trir tai Co s¢ dir li€u quoc
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gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha nu6c c6 tham quyén dé
hi¢u chinh thong tin trude khi thuce hién tha tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky 6 hop tac, hop tac x,
lién hi¢p hop tac xa xuat trinh can cué’g cong dan hoac thé can cuc’yg hodc str dung tai khoan dinh
danh dién tr theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop khf)r‘lg ¢6 s6 dinh danh ca nhan thi hd so diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xd co yéu cau ke khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién theo phap luét cua hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa, nguoi diung dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi
dai dién t6 hop tac trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phdp cia phap nhén trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u lyc cia ca nhan do theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co s¢ dir liu vé dang ky hop tac xi v6i Co so dir liéu qubc gia
v€ dan cu bi gidn doan thi ho so dang ky t6 hop tac, hop tac )55, lién hi¢p hgp tac xa phai kém
theo ban sao can cudc cong dan hodc the can cudce hodac ho chiéu hoac hd chicéu nudc ngoai hoac
cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiu luc cia nguoi ndp ho so dang ky,
nguoi dai dién theo phap lugt cua hop tac x4, lién hi¢p hqp tac xa, nguoi dung dau chi nhanh,
van pl}(‘)ng dai dién, dia diém kinh doanh, nguodi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguodi dai
dién t6 hgp tac 1a cd nhan hodc nguoi dai dién hop phap cia phap nhén trong truong hop ngudi
dai dién t6 hop tac 1a phép nhan theo quy dinh.

5. Hé) so dang ky td hop tac, hop tac xa, ljén hi€p hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé théng thong
tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac dicu ki¢n sau day:

a) C6 du giy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

¢) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

d) Pa nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo
quy dinh.

m) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

16. Chim durt hoat dong to hop tac (Mi hd so TTHC: 2.002642)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truwong hop ding ky truec tiép hodc qua dich vu buwu chinh:

1. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay thong qua viéc chérq dut hoat dong cua :[6 hop
tac, t0 hop tac g&i ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé vi¢c cham dut
hoat dong cua t6 hop tac kem theo phuong an giai quy€t ng' (néu c6) dén co quan dang ky kinh
doanh tai Bo phan mot ctra cp xa. Phuong 4n giai quyet no phai cé tén, dia chi cua chu ng; so
ng, thoi han, dja diém va phuong thirc thanh toan s ng d6; cach thirc va thoi han giai quyét
khiéu nai cta chu no.

2. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Dleu
nay, co quan ding ky kinh doanh cip xa phai ding tai cac gidy to nay va thong bao tinh trang t6
hop tac dang lam thu tuc cham dut hoat dong trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép, chuyén tinh trang phap 1y cua t6 hop tac trong Co so dit ligu v€ dang ky hop tac xa sang
tinh trang dang lam thii tuc cham dit hoat dong va giri théng tin vé viéc chim dut hoat dong ctia
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t6 hop tac cho co quan thué. T6 hop tac thuc hién thi tuc hoan thanh nghia vu thué véi co quan
thué theo quy dinh ciia Luat Quan 1y thué.

3. Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy thanh toan hét cac khoan no va nghia vy phat sinh
trong qua trinh hoat dong cta t hop tac, t6 hop tac giri hd so dang ky chdm dut hoat dong dén
co quan dang ky kinh doanh cap xa. Ho so dang ky chdm dut hoat dong to hop tac bao gdm cac
gidy to sau day:

a) Thong bao chdm dut hoat dong to hop tac. Pbi vé6i t6 hop tac thanh 1ap trudc ngay Nghi dinh
50 295/2026/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh va dén thoi diém chérn dut hoat dong chua cdp nhat
thong tin thay doi thanh vién v6i co quan dang ky kinh doanh cap xd theo quy dinh thi hd so
thong bao cham dut t6 hop tac phai kém theo ban sao sd ghi chép vé viéc dong gop cua thanh
vién t6 hop tac;

b) Ban sao hodc ban chinh vin ban ty quyén cua thanh vién t6 hop tac cho mot ca nhin hodc
mot phap nhan 1am nguoi dai dién to h0'p tac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac;

¢) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh vé viéc thu hoi quy chung, tai san chung cia Uy ban nhéan
dan cap x4 noi t6 hop tac dat tru s trong truong hop t6 hop tac c6 quy chung, tai san chung co
nguon hd tro toan bo tir Nha nudc;

d) Ban sao hoic ban chinh bao céo két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san ctia Hoi dong thanh
Iy tai san chung trong trudng hop t6 hop tac co quy chung, tai san chung c6 ngudn hd tro mot
phan ctia Nha nudc.

4. Sau khi tiép nhan ho so dang ky cham dut hoat dong cia to hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cip xd giri thong tin vé viéc to hop tac ding ky chdm dut hoat dong cho co quan thué.
Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir _ngdy nhan dugc thong tin cia co quan dang ky kinh
doanh cap x4, co quan thué gui ¥ kién vé viéc hoan thanh nghia vu ndp thué cia t6 hop tac dén
co quan dang ky kinh doanh cdp xa. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so
dang ky chdm dut hoat dong cua t6 hop tac, co quan dang ky kinh doanh cap xd chuyén tinh
trang phap 1y cua t6 hop tac trong Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da cham
dut hoat dong néu nhan dugc y kién ciia co quan thué xac nhan to hop tac da hoan thanh nghia
vu thué hoic khéng nhan dugc y kién cua co quan thué, ddng thoi ra thong béo vé viéc cham dut
hoat dong cua to hop téc.

5. Két thuc thoi han 03 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap xi thong bao tinh trang
t6 hop tac dang lam thu tuc chdm dat hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép ma khong nhan dugc ho so dang ky chérn dut hoat dong to hop tac va y kién phan doi
bang vin ban ciia co quan quan ly thué hodc to chirc, ca nhan va bén co lién quan khac, co quan
dang ky kinh doanh cap xi chuyén tinh trang phép 1y cta té hop tac trong Co s du ligu vé dang
ky hop tac xé sang tinh trang da chim dit hoat dong, dong thoi ra thong bao vé viéc cham durt
hoat dong to hop tac trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han néu trén.
Thong tin vé viéc cham dut hoat dong to hop tac dugc Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa
truyén sang Hé thong tmg dung dang ky thué dé cap nhat.

* Truwomg hgp dang Ky trén moi truong dién tu:

1. Ngudi ndp hd so dang nhap Cong dich vu cong quoc gia hoac Ung dung dinh danh quéc gia
bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Nguoi
n6p hd so thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Trudng hop ngudi ndp ho so 1a ngudi ¢ tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky t6 hop tac,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Déi voi cac
gidy dé nghi hoic thong bao co nodi dung dugc ké khai trén H¢ thong va chi yéu cau ngudi nop
ho so ky thi nguoi ndp hod so khong phai ky s6 hodc ky truc tlep va tai 1én Heé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa. Déi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh,
nguoi nop hd so phai bao dam cac gidy to nay duoc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh, duoc
thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.
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Déi voi cac gidy dé nghi hogc thong bao c¢6 ndi dung dugc ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo
quy dinh, nguoi ndp hd so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy
dinh, duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thng thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Nguoi ngp hd so thanh toan phi, 18 phi (néu c0) va thue hién xac thyc dién tu theo quy dinh dé
nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc gui ho so, ngudi ndp ho so s€ nhén dugc gidy tiép nhén ho so
va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 1a nguoi duge ty quyén thuc hién tha tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, 1i€n hiép hop tac xa

Ngudi nop ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan hd so dang ky theo quy
dinh Ién H¢ théng thong tin vé dang ky hop tac xi. Cac gidy to nay phai duoc ky sd hodc ky truc
tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang van ban dién tur.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 1& phi (neu c6) va thuc hién xac thyc dién tu theo quy dinh dé
ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp hd so s& nhan duge gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién ti.

2. Céc thong tin dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phdi hop, trao ddi
thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cip xi va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cép xa xem xét tinh hop 1é ctia hd so va tra két qua giai quyét ho
so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi nop ho so ding nhap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac x4 dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xur 1y hd so.

b) Cach thirc thue hién:

H6 so ding ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc sau
day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh qubc gia

¢) Thanh phin ho so:

* Ho so bao gom:

- Trudng hop thong bao chim dit hoat dong t6 hop tac:

(1) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc cham dit hoat dong cua t6
hop tac;

(2) Phuong an giai quyet no (néu c6): Phuong an giai quyet ng phai c6 tén, dia chi cua chu ng;

s6 ng, thoi han, dia diém va phuong thirc thanh toan sé ng do; cach thirc va thoi han giai quyét
khiéu nai cua chi no.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap x4 khai thac, sir dung thong tin dé co trong cac co s¢ dir liu dé
thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chuc thuc hién th tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac x3 ndp ban sao Gidy chung nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viée gop
vbn, mua ¢ phan, mua phan vbn gop cua nha dau tu nuwdc ngoai, to chuc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu lyc phap lut; ban sao phan quyét cua
Trong tai ¢ hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét thu tuc diang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic xd quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac duoc khong day du, khong
chinh xdc thi co quan dang ky kinh doanh cap xi yéu cau ca nhan, to chirc bo sung ban sao cac
gidy to néu trén trong truong hop hd so quy dinh tai Luat Hop tic x3 va Nghi dinh sé
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295/2026/ND-CP ¢c6 yéu cau dé giai quyét thu tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa theo quy dinh; Ca nhéan, t6 churc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co so dir liéu theo quy dinh cua phap luat.

Viéc khai thac, st dung thong tin da ¢ trong cac co s& dit liéu dé thay thé thanh phan hd so ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén co so két ndi, chia sé thong tin gitta Co s¢ dir
liu vé dang ky hop tac xa va cac co s¢ dir liéu khac thue hién theo thong bao trén Cong thong
tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop ding ky chdm dat hoat dong to hop tac:

a) Thong bao chdm dirt hoat dong t6 hop tac. Pbi vai to hop tac thanh lap trude ngay Nghi dinh
56 295/2026/ND-CP ¢6 hi¢u luc thi hanh va dén thoi diém chdm dit hoat dong chua cap nhat
thong tin thay doi thanh vién véi co quan ding ky kinh doanh cip x4 theo quy dinh thi thong béo
chdm dat hoat dong to hop tac phai bao gdm thong tin thanh vién t6 hop tac trong khoang thoi
gian 06 nam truge thoi diém chim dit hoat dong; thong tin bao gom: ho, tén, dia chi lién lac,
quéc tich, sb dinh danh ca nhan hodc sO gidy to phap ly cta ca nhan dbi voi thanh vién 1a ca
nhan; tén, ma sd hoac sO gidy to phap ly cua t6 chirc, dja chi try so chinh dbi vé6i thanh vién 1a
phap nhan; Phan vdn gop, ty 1¢ phan von gop da gop, thoi diém gop von cia timg thanh vién t6
hop tac;

b) Ban sao hodc ban chinh vin ban ty quyén cua thanh vién t6 hop tic cho mot c4 nhin hodc
mot phap nhan 1am nguoi dai dién to hop tac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac;

¢) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh vé viéc thu hoi quy chung, tai san chung cua Uy ban nhéan
dan cap x4 noi to hop tac dat tru so trong truong hop t6 hop tac ¢ quy chung, tai san chung c6
ngudn hd tro toan bo tir Nha nuée;

d) Ban sao hodc ban chinh bao céo két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san ciia Hoi dong thanh
1y tai san chung trong trudng hop to hop tac co6 quy chung, tai san chung c6 ngudn hd tro mot
phan cia Nha nuéc.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap x4 khai thac, st dung thong tin di c6 trong céc co so dit liéu dé
thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chie thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tic xd ndp ban sao Gidy ching nhan dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuén vé ‘viée gop
v6n, mua c6 phan, mua phan vbn gop ciia nha dau tu nude ngoai, t6 chic kinh té cd von dau tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da co hiéu lyc phap luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai ¢ hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét tha tuc ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugce khong day du, khong
chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cép xd yéu cau ca nhan, t6 chirc bo sung ban sao cac
gidy to néu trén trong truong hop ho so quy dinh tai Luat Hop tac xd& va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyet thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4 theo quy dinh; C4 nhan, t6 chic thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir licu theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc khai thac, st dung thong tin da c6 trong cac co so dir licu dé thay thé thanh phan ho so ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co so két néi, chia sé thong tin gitta Co so dir
liéu vé dang ky hop tac xa va cac co s¢ dir liéu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tr:

Hb so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir bao gérp cac gidy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hi¢n dp’éri dang van bén dién tfr.’ Ho
so dang ky trén moi truong dién tur ¢o gia tri phap ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Trudng hop Gy quyén thyc hién thi tyc:
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1. Ngudi duoc iy quyén diang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi
quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4. Viéc iy quyén lai dé thyc hién thi tuc
dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phép luit vé dan
su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhén ky ten tai van ban dé nghi dang ky t6
hop tac, hop tac x, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho to chirc, ca nhan khéac thuc hién tha
tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tyuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa, kém theo hd so phai c6 van ban Gy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vian ban ty quyén nay
khong bat budc phai céng ching, ching thuc;

b) Truong hop iy quyén cho to chtrc thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xd, kem theo hé so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vy voi t6
chirc lam dich vy, glay gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cia td chtrc d6 cho ¢4 nhan
truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

3. Truong hop thyuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chit ky
x4c nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham quyén ky vin ban dé nghij dang ky.

4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phai 12 buu chinh cong
ich thyc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa thi viéc uy
quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi oy quyén va ngudi duge uy quyén thyuc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xd chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thyuc va
chinh xac ctia viéc uy quyén.

6. Ngudi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phap lut vé xac thuc va dinh danh dién
tir khi thyc hién thi tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi; dang ky
thay doi ngudi dai dién theo phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xi; thong bao thay doi
thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a to chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xi; ding ky thay
d6i thanh vién t6 hop tac dé dugc cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

Trudng hop viéc xac thyc dién tir bi gian doan thi nguoi Gy quyén thuc hién viéc xac thuc dién
ttr sau khi duoc cap dang ky to hop tac, ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi. Truong hop
nguoi uy quyén khong xac nhan hodc xac nhan khéng uy quyén thyc hién thu tyc dang ky sau
khi dugc cap dang ky to  hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd thi co quan dang ky
kinh doanh cap xa yéu cau to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa bdo céo theo quy dinh tai
khoan 6 Piéu 7 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéac thuc dién tir thi hd so dang ky
t6 hop tac, hop tac x, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao the Can cude hodc the Can
cudc cong dan hoic ho chiéu hodc ho chiéu nugc ngoai hodc cac gidy to ¢6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ctia ngudi Gy quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xé4c thyc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, nang cap Hé¢
théng thong tin vé dang ky hop tac xi va dugc thong bao trén Cong thong tin qubc gia vé ding
ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng ho so:

01 b4 hd so.

d) Thoi han giai quyét:

* Truong hop thong bao cham dut hoat dong to hop tac:

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc gidy to theo quy dinh.
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* Truong hop dang ky cham dat hoat dong t6 hop tac:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so.

- Ket thac thoi han 03 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap xd thong bao tinh trang
t6 hop tac dang lam thi tuc chim dut hoat dong trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép ma khong nhan dugc hd so dang ky cham dut hoat dong td hop tac va ¥ kién phan dbi
bang vin ban ciia co quan quan ly thué hodc to chirc, ca nhan va bén ¢6 lién quan khéc, c0 quan
dang ky kinh doanh cép xa chuyén tinh trang phap ly cua t6 hop tac trong Co s¢ dir liéu ve dang
ky hop tac xa sang tinh trang da cham dit hoat dong, dong thot ra thong bao vé viéc cham dut
hoat dong to hop tac trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay két thuc thoi han néu trén.

Thong tin vé viée ’cham dut hoat dong to hop tac dugc HE thdng thong tin vé ding ky hop tac xi
truyén sang H¢ thong img dung dang ky thué dé cap nhat..

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cip xa.

g) Poi twong thuce hién thii tuc hanh chinh:

Tb hop tac.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Trudng hop thong bao chdm dut hoat dong td hop tac:

Thong bao tinh trang t6 hop tac dang lam thu tuc cham dirt hoat dong trén Cong thong tin quéc
gia vé ding ky doanh nghiép, chuyén tinh trang phép 1y coa t6 hop tac trong Co so dit lidu vé
dang ky hop tac xd sang tinh trang dang lam thu tuc cham dirt hoat dong va giri thong tin vé viée
cham dut hoat dong cta to hop tac cho co quan thué.

* Trudng hop dang ky cham dirt hoat dong to hop tac:

Co quan dang ky kinh doanh cAp xa chuyén tinh trang phép 1y cua t6 hop tac trong Co so dir ligu
vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da cham durt hoat dong néu nhan duge ¥ kién cta co quan
thuq xac nhan t6 hop tac da hoan thanh nghia vu thué hoic khong nhén duge y kién ctia co quan
thue, dong thoi ra thong bao vé viée cham dut hoat dong cua to hop tac.

i) Lé phi:

Khong thu 1¢ phi dang ky ddi vai to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 22 Luat Hop tac xa
2023.

k) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao vé viéc chdm dut hoat dong td hop tac (Mdu so 17, Phu luc II, Théng tw s6
43/2025/TT-BTC).

1) Yéu céu, diéu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

1. Truong hop di c6 s6 dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky
hop téq x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém Vé} tén, ngay, thang, nam
sinh, s dinh danh ca nhan, gioi tinh cua minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai
chinh xac so voi cac thong tin dugc luu trir tai Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop
théng tin cd nhan dugc ké khai co6 sai khac so vdi thong tin dugce luu trir tai Co so dfr liéu ‘quég
gia ve€ dan cu, ca nhan do c6 trach nhiém lién h¢ vdi co quan quan Iy nha nude co tham quyén dé
hiéu chinh thong tin trudc khi thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, ddng ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa xuat trinh can cude cong dan hoac thé can cude hodc str dung tai khoan dinh
danh dién tr theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop khong ¢6 s6 dinh danh c4 nhan thi hd so déng ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa c6 yeu cau ké khai thong tin ca nhan cua ngudi dai dién theo phap luat cua hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa, nguoi diing dau chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh, nguoi
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dai dién t6 hop tac trong trudng hop nguoi dai dién to hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phdp cta phap nhén trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u lyc cia ca nhan do theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa véi Co s¢ dir lidu qudc gia
v€ dan cu bi gian doan thi h6 so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kem
theo ba}n sao can cudc cong dg‘ln hoic ,thé can cudc hodc hd chiéu hodc hd chiéu nu:c"fc ngoai hoac
cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cua nguoi nop ho so dang ky,
nguoi dai dién theo phap ludt cua hop tac xa, lién hiép hop tac x4, nguoi ding dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguoi dai
dién t6 hgp tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cia phap nhén trong truong hop nguoi
dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* H(A)‘ so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa duge tiép nhan vao Hé théng thong
tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac dicu ki¢n sau day:

a) C6 du giy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

¢) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hod so;

d) Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo
quy dinh.

* Ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir phai bao
dam cac y€u cau sau:

a) C6 day du cac gié}{ to' va ndi dung cac gidy to d6 duogc ké khai day du theo quy dinh nhu hd Y
dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir hodc dir liéu dién tw co day
du thong tin theo quy dinh nhu hé so dang ky bang ban giay;

b) Cac thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp ho so.

¢) C4 nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé str dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién
tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo ché d¢ anh mau. theo cac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

d) H6 so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mo1 truong dién tur bao gom
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s6 295/2026/NDb-CP duoc thé hién
duoi dang van ban dién tir hoac dir liéu dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban gidy.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, bd sung hd so ding ky trén
moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa ra thong bao yéu
cau stra d6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duoc hd so stra d6i, bo sung,
co quan dang ky kinh doanh cap x4 s& huy hd so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duge thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa / tiép tuc dugce thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chdi cap diang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hié€p hop tac xa néu thudéc mot trong cac truong hop sau day:

a) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh doanh cap xara thong
bao vé hanh vi vi pham cua to hop tac, hop tac x&, lién hi€p hop tac xa thude truong hop thu h01
Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac, Q1ay ching nhén dang ky hop tac xa hoac da bi ra quyét
dinh thu hoi Giay chirng nhan ding ky t6 hgp tac, Giay chimg nhan ding ky hO’p tac xa;

b) Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua Dai
héi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh cham dut hoat dong;

¢) Tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khéng hoat dong
tai dia chi da dang ky”.
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2. Co quan ding ky kinh doanh cip x4 tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa déi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T6 _hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da c6 bién phap khic phuc nhimg vi pham theo
yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thude
truong hop thu hdi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xd va
duoc co quan dang ky kinh doanh cap xa chép nhan hoidc di duoc khoi phuc Gidy ching nhan
dang ky to hop tac, Glay chimg nhéan ding ky hop tic xd sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chirng nhan dang ky hop tac xi;

b) Tb hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé phuc vu viéc chdm dut hoat dong t6 hop tac, giai
thé hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay doi
phai kém theo van ban giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa vé 1y do dang ky
thay doi va dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhan;

¢) Tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi truong, Pho Thu truong Co
quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung hinh sy yéu cau bang van ban vé viéc t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thyuc hién moét hodc mot s6 thi tuc dang ky
to hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur
chéi cap ding ky to hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa,
l{en hi€p hop tac xa thuc hl‘e;n tha tuc do cho’ dén khi ¢co v kién chap thuan bang van ban cua cac
t0 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

17. Thong bao bd sung, cip nhat thong tin trong ho so' ding ky hop tic x4, lién hiép hop tic
xi (M4 hd so TTHC: 2.002649)

a) Trinh ty thwe hién:

* Truong hop ding ky truc tiép hodic qua dich vu buu chinh:

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac x3 bd sung, cap nhat cac théng tin trong hd so ding
ky ma khong thudc cac truong hop dang ky, thong bao thay doi noi dung dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa quy dinh tai cac Diéu 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44 va 46 cua Nghi dinh
s0 295/2026/ND-CP thi hop tac x4, lién hiép hop tic xi giri thong bao bd sung, cap nhat thong
tin dén co quan dang ky kinh doanh tai B§ phan mot cura cap xa. Co quan dang ky kinh doanh
cap x4 tiép nhan thong bio, xem xét cap nhat thong tin vao Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa.
Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bd sung, cdp nhat cic thong tin trén Gidy chung
nhan ding ky hop tac xi, Gidy ching nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
Gidy chimmg nhan dang ky dja diém kinh doanh thi co quan ding ky kinh doanh cip x3 cap Gidy
trong thoi han 01 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 18.

- Trudong hop thay ddi dia giéi hanh chinh lam thay ddi dia chi tru sé chinh, dia chi chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi hop tac x4, lién
hiép hop tac x@ khong bat budc phai thyc hién thu tuc dang ky thay doi dia chi v6i co quan dang
ky kinh doanh cap xd. Hop tac x&, lién hiép hop tac xa gui thong bao bd sung, cap nhat thong tin
dén co quan dang ky kinh doanh cép xi dé dugc xem xét cdp Gidy ching nhan dang ky hop tac
x4, Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching nhan ding
ky dia diém kinh doanh da dwgc cap nhat thong tin vé dia chi khi ¢6 nhu cau hodc khi dang ky
thay d6i, thong bao thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Trwong hgp ding ky trén moi truwong dién tir:
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1. Ngudi ndp hd so ding nhap Cong dich vu cong quoc gia hoac Ung dung dinh danh qudc gia
bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Nguoi
n6p hd so thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
trinh trén Hé thng thong tin vé ding ky hop tac xi nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 13 ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky td hop tac,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi véi cac
gidy dé nghi hodc thong béo c6 ndi dung dugc ke khai trén H¢ thong va chi yéu cau ngudi nop
hd so ky thi nguoi ndp hd so khong phai ky s6 hoic ky truc tlep va tai 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa. Déi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh,
nguoi nop hd so phai bao dam cac gidy to nay duoc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh, dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Dbi voi cac gidy dé nghi hodc thong bao c6 ndi dung dugc ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo
quy dinh, nguoi ndp ho so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy
dinh, dugc thé hién dudi dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Nguoi ngp hd so thanh toan phi, 18 phi (neu c0) va thue hién xac thyce dién tu theo quy dinh dé
n6p ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.

b) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi duoc Gy quyén thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, 1i€n hi€p hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho so dang ky theo quy
dinh lén H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xa. Cac gidy to ndy phai duge ky sb hodc ky truc
tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang vin ban dién ti.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 18 phi (neu c0) va thyc hién xac thuc dién tu theo quy dinh dé
ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc guri ho so, ngudi ndp hd so s& nhan duge gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién ti.

2. Céc thong tin dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xi duoc truyén sang Hé thong ing dung dang ky thué dé phdi hop, trao do6i
thong tin gita co quan ding ky kinh doanh c¢ip xa va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1 ctia ho so va tra két qua giai quyét ho
so' cho t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp ho so dang nhap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa d€ nhan thong tin phan hoi vé két qua xur 1y ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so dang ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc sau
day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu céng qudc gia hodc Ung dung dinh danh qudc gia

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdm:

(1) Thong bao bd sung, cap nhat thong tin.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, sir dung thong tin da c6 trong cac co s6 dir liéu dé
thay thé va khong y€u cau ca nhan, t6 chue thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy ching nhén dang ky thu€; ban sao ho chiéu; ban sao Giay
chirng nhan dang ky dau tu; ban sao van ban ctia co quan dang ky dau tu chap thuan ve viéc gop
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vbn, mua ¢ phan, mua phém vbn gop cua nha dau tu nudc ngoai, to chire kinh té c¢6 von déu tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu lyc phap ludt; ban sao phan quyét cua
Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét tha tuc ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh sé
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac duoc khong day du, khong
chinh xdc thi co quan dang ky kinh doanh cap xd yéu cau ca nhan, to chirc bo sung ban sao cac
gidy to néu trén trong truong hop ho s0 quy dinh tai Luat Hop tac xa& va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyet thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xi theo quy dinh; C4 nhan, to chtrc thuc hién cép nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co sd dir liéu theo quy dinh cia phap luat.

Viéc khai thac, s dung thong tin dé c6 trong cac co so dir ligu ,dé thay thé thanh phan hd so ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén co s¢ ket noi, chia s¢ thong tin gitta Co so dir
lidu v€ dang ky hop tac xa va cac co s¢ dir liéu khac thyc hién theo théng bdo trén Cong thong
tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién t:

H6 so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4 trén mo6i truong dién tr bao g(‘A)m7 cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi c}ang
van ban dién tr. HO so dang ky trén moi truong dién tir c6 gia tri phap ly tuong dwong ho so
dang ky bang ban giay.

* Truong hop ty quyén thuc hién tha tuc:

1. Nguoi dugce uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi
quyéet Hoi nghi thanh 13p hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Viéc uy quyén lai dé thuc hién th}i tuc
dang ky thanh 14p hop tac xa, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan
su.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhén ky ten tai van ban dé nghi dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa nhu sau:

a) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x4, kem theo ho so phai ¢6 van ban uy quyen cho ca nhan thyc hién thu tyc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xd. Van ban uy quyén nay
khong bat budc phai céng chl’Ing, ching thuc;

b) Truong hop iy quyén cho t6 chire thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kem theo hd so ding ky phai ¢ ban sao hop dong cung cap dich vu voi t6
churc la}m dich vu, glay gidi thicu hoag van ban pl}an cong nhiém vy cua td chtrc d6 cho ¢4 nhan
truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac
xa.

3. Trudng hop thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chin}~1 cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndop ban sao phi€u
gui ho so theo mau do doanh nghi€p cung tmg dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chir ky
xac nhan cuia nhan vién buu chinh va nguodi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Trudong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong
ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viée uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai di€ém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi oy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thyuc va
chinh xac cua viéc uy quyeén.

6. Ngudi ury quyén phai xac thyc dién tir theo quy dinh phép luét vé xac thyc va dinh danh dién
tur khi thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky
thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa; thong bao thay doi
thong tin v€ thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von la t6 chire kinh t€ ¢6 von dau tu
nudc ngoai, ca nhan la nha dau tu nudc ngoai cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa; dang ky thay



84

ddi thanh vién t6 hop tac dé duogc cap dang ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

Trudng hop viéc xac thyc dién tir bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién
tur sau khi dugc cap ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Truong hop
nguoi uy quyen khong xac nhan hodc xac nhan khéng uy quyén thyc hién thu tuc ding ky sau
khi dugc cap dang ky to  hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xé thi co quan dang ky
kinh doanh cap xa yéu cau to hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa bao cdo theo quy dinh tai
khoén 6 Diéu 7 Nghi dinh 6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién tir thi hd so dang ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao the Can cude hoac the Can
cudc cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ngudi Gy quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xé4c thyc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, nang cap H¢
thdng thong tin vé dang ky hop tac xa va duoc thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding
ky doanh nghiép.

d) S6 lwong ho so:

01 b6 ho so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 01 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa.

g) Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa.

h) Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bd sung, cdp nhat cic thong tin trén Gidy chung
nhan dang ky hop tac xi, Gidy chimg nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
Gidy chiimg nhan dang ky dia diém kinh doanh thi co quan dang ky kinh doanh cip xi cip Gidy
ching nhan dang ky hop tac xa, Glay chuing nhéan ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, Giay ching nhin dang ky dia diém kinh doanh.

Truong hop thay d6i dia giéi hanh chinh 1am thay d6i dia chi tru s¢ chinh, dia chi chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi hop tac x&, lién hiép
hop tac xa khong bat budc phai thuc hién thu tuc ding ky thay d6i dia chi véi co quan ding ky
kinh doanh cap xa. Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa gui thong bao bd sung, cap nhat théng tin
dén co quan dang ky kinh doanh cép xi dé dugc xem xét cdp Gidy ching nhan dang ky hop tac
x4, Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Glay ching nhan dang
ky d;aﬁdlem kinh doanh dz} dugc cap nhat thong tin vé dia chi khi c6 nhu cau hodc khi dang ky
thay do1, thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

i) L¢ phi:

- Miic 18 phi cu thé do Hoi dong nhéan dan cdp tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai Thong tu sb
85/2019/TT-BTC).

- Nguoi nop hd so dang ky nop 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi dlem nop ho so. Lé phi ding
ky kinh doanh cé thé nop truc tiép tai bd phén tiép nhan hd so & cap xd hodc chuyén vao tai
khoan cta co quan dang ky kinh doanh cap xa hoac thanh toan tryc tuyén thong qua chirc ning
thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh
cua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khéng duoc hoan tra trong truong hop hop tac x&, lién
hiép hop tac xa khong dugc cap dang ky.

2. Tién sir dung dich vy thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi dang ky kinh doanh.

- Vi€e giai quyét cac 15i giao dich phat sinh trong qua trinh st dung dich vu thanh toan truc
tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé gidi quyét thu tuc hanh chinh trén moi
truong dién tr.
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- Co quan ding ky kinh doanh cip x4 c6 trach nhiém phdi hop voi t6 chic cung cép dich vu
trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thyc hién viéc dbi soat dir li¢u thanh toan qua
hé thong thanh toan truc tuyén cua Cong dich vu cong qubc gia hodc cia to chirc cung cap dich
vu trung gian thanh toan.

- Khong thu 1& phi ding ky dbi véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xi
2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

Khong ¢ biéu mau

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc ddng ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa

1. Trudmg hop da ¢ s6 dinh danh c4 nhn, ngudi thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky
hop téq x4, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin v€ ho, chir d¢m Vz‘} tén, ngay, thang, ndm
sinh, s6 dinh danh ca nhan, gioi tinh cia minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai
chinh xdc so vo1 cac thong tin dugc luu tri tai Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop
thong tin cd nhan duoc ké khai co6 sai khac so vdi thong tin dugce luu trir tai Co so dir liéu quéc
gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién h¢ v6i co quan quan ly nha nudce c6 tham quyén dé
hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so ding ky to hop tac, hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa xuat trinh can cude cong dan hoac thé can cude hodc str dung tai khoan dinh
danh dién tr theo quy dinh phép lut dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa.

3. Trudong hop khér‘lg ¢6 sb dinh danh ca nhan thi ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xd co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién theo phap ludt ctia hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi
dai dién t6 hop tac trong truong hop ngudi dai dién to hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phap cua phap nhén trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

4. Trudng hop viée két ndi gitra Co s¢ di liéu vé ding ky hop tac xa voi Co so dit liéu qudc gia
v€ dan cu bi gian doan thi h6 so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa phai kém
theo ba:m sao can cudc cong d:&n hoiac ,thé can cudc hoac ho chiéu hoac hd chiéu nug’yc ngoai hoac
cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hi¢u lyc cua nguoi ndp ho so dang ky,
nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac x4, nguoi dung dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cta phap nhén trong truong hop nguoi
dai di¢n t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Hc*)‘ so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé théng thong
tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac dicu ki¢n sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi ndp hd so:

d) Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo
quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa trén moi truong dién tir phai bao
dam céac yéu cau sau:

a) Co day du cac glay to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai ddy du theo quy dinh nhu hd so
dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir hoac dir liéu dién tir co day
du thong tin theo quy dinh nhur hd so dang ky bang ban gidy;



86

b) Cac thong tin dang ky duogc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia ngudi nop ho so.

¢) Ca nhan ky tén trong hd so ding ky co thé st dung chir ky so dé ky truc tiép trén van ban dién
tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tic x3 trén mdi trudng dién tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP duogc thé hién
dudi dang van ban dién tir hodc dir liéu dién tur theo quy dinh phap luét. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir ¢ gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa sua d6i, bd sung hd so ding ky trén
moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap x4 ra thong bao yéu
cau sura do61, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc ho so sira do1, bo sung,
co quan dang ky kinh doanh cap xa s& huy ho so dang ky theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
ve dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thyuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa / tiép tuc duoc thuc hién thu tuc dang ky to6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chdi cdp dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa néu thudc médt trong céac truong hop sau day:

a) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh doanh cAp xd ra thong
bao vé€ hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hoi
Giay ching nhén dang ky t6 hop tac, Gidy chimng nhén dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét
dinh thu hoi Giay ching nhan dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhin dang ky hop tac xa;

b) Hop tac x&, 1ién hi€p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ciia Pai
héi thanh vién; t6 hop tac dang trong qua trinh cham dut hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong tinh trang phéap 1y “Khong hoat dong
tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan dang ky kinh doanh cap xa tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky t(f) hop tac, dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa doi1 voi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) To ‘hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da co bién phap khic phuc nhiing vi pham theo
yéu ciu trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa thude
truong hop thu hoi Gidy chimg nhan dang ky go hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa va
dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhan hodc da dugc khoi phuc Gidy ching nhan
dang ky t6 hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoéi Giay
chirng nhan dang ky t6 hop tac, Giay ching nhan dang ky hop tac xa;

b) Tb hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chim dut hoat dong t6 hop tac, giai
thé hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay d6i
phai kém theo vin ban giai trinh cua to hop tac, “hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky
thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh cap xa chap nhan;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu truong Co
quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy yéu ciu bang van ban veé viéc t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thyc hién mot hoac mot s6 thu tuc dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur
chéi cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa thyc hién thu tuc do cho dén khi co ¥ kién chip thuan bang vin ban cua céac
to chirc, ca nhan néu trén vé vi¢c cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Hop tac xa 2023;



87

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;
- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;
- Thong tu sb 43/2025/TT-BTC.

18. Dang ky thanh Ip hop tic x4, lién hiép hop tac xa; ding ky chuyén doi to hep tac
thanh hop tac xa; ding ky khi hop tac x4, lién hi€p hop tac xa chia, tach, hop nhat (Ma ho
so TTHC: 1.005280)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truong hgp ding ky truc tiép hodic qua dich vu buu chinh:

Trude khi hoat dong, ngudi duoc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thuc hién thu tuc dér}g ky thanh 1ap tai co quan dang ky kinh doanh tai By phan mdt cura c‘élp X4,
Nguoi duge uy quyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai ké khai day du,
trung thue va chinh xdc cac ndi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 42 Luat Hop tac xa 2023 va chiu
trach nhiém trude phép ludt vé cac ndi dung da ké khai.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc l‘<é tor ngay nhén h(A)’ s0, co quan dang ky kinh doanh c6 trach
nhiém xem xét tinh hop 1& cua ho so dang ky va cap Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa;
truong hop ho so chua hop 1€, co quan dang ky kinh doanh phai théng bao bang van ban noi
dung can sura doi, bd sung cho nguoi duge uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop
tac xa; truomng hop tir chdi thi phai thong bao bang van ban va néu ro 1y do.

* Truwomg hgp dang ky trén moi trudng dién ti:

1. Nguoi nop ho so dang nhap Céng dich vu cong quéc gia hoac ['Jjng dung dinh danh quéc gia
bang tai khoan dinh danh dién tir d€ truy cép H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Nguoi
ndp ho so thuc bién tha tuc dér}g ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa theo quy
trinh trén HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky t6 hop téc,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Déi voi cac
giay dé nghi hoic thong bao co ndi dung duoc ke khai trén HE théng va chi yéu cau nguoi nop
hé so ky thi nguoi nop hd so khong phai ky s6 hoic ky truc tlep va tai 1én H¢ thong thong tin vé
dang ky hop tac xa. Pbi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh,
nguoi nop ho so phai bao dam céac gidy to nay dugc ky s6 hodc ky tryc tiép theo quy dinh, dugc
thé hién dudi dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Déi voi cac gidy dé nghi hodc thong bao c6 ndi dung duge ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo
quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy
dinh, duoc thé hién dudi dang van ban dién tir va tai cdc gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Nguoi ngp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (neu c0) va thuc hién xac thyce dién tu theo quy dinh dé
nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp hd so s& nhan duge gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp hod so 1a nguoi duge Gy quyén thue hién thu tuc dang ky t6 hop téc,
dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa

Ngudi nop ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho so dang ky theo quy
dinh Ién H¢ théng thong tin vé dang ky hop tac xi. Cac gidy to ndy phai dugc ky sd hodc ky truc
tiép theo quy dinh va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir.

Nguoi ngp ho so thanh toan phi, 1& phi (neu c6) va thyc hién xdc thyuc dién tu theo quy dinh dé
n6p ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.
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2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén H¢ théng thong tin vé
dang ky hop tac xi duoc truyén sang Hé thong ing dung dang ky thué dé phéi hop, trao doi
thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cip x3 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cAp xa xem xét tinh hop 1& ciia hd so va tra két qua giai quyét hd
so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi nop ho so dang nhap vao Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa d€ nhan thong tin phan hoi veé két qua xir 1y ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

H6 so dang ky dwuoc gii d¢én co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc sau
day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cbng dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh qubc gia

¢) Thanh phén ho so:

* Ho so bao gdm:

- Truong hop dang ky thanh 18p hop tac xa, lién hié€p hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) biéu 1¢;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh sach, srfr) dinh danh ca nhan cua nguoi dai dién theo phéap luat 1a ngudi Viét Nam; danh
sach, ban sao giay to phép ly cua nguoi dai dién theo phap ludt 1a nguoi nudce ngoai;

(6) Ban sao gidy chting nhan diang ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 30 cta Luat
Hop tac xa 2023;

(7) Ban sao gidy chimg nhan dang ky dau tu dbi véi du an thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac
x4 trong truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tham gia thanh 1ap boi ca nhan la nha
dau tu nudce ngoai hodc t6 chure kinh t€ c6 von dau tu nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat vé
dau tu.

Truong hop nha dau tu nudc ngoai thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa trude khi thue hién
thu tuc cap, diéu chinh Gidy chimg nhén dang ky dau tu theo quy dinh thi h6 so khéng bao gém
ban sao Gidy chimg nhan dang ky dau tu quy dinh tai diém g khoan 2 Diéu 42 Luat Hop tac xa.

Trong truong hop nay, Glay dé nghi dang ky hop tac xa bao g0m ndi dung cam két dap mg diéu
kién tiép can thi truong ddi voi nha dau tur nude ngoai theo quy dinh ciia phap luat

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap x4 khai thac, sir dung thong tin di c6 trong céc co s dif liéu dé
thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chire thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop
v6n, mua c6 phan, mua phan von gop clia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té ¢ von dau tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c¢6 hiéu lyc phap luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai co hiéu lyc va cac gidy to khac trong thanh phan hod so giai quyét thi tuc dang ky to
hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tic xd quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac duoc khong day dii, khong
chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cép xa y8u cau ca nhén, t6 chtrc bd sung ban sao cac
gidy to néu trén trong truong hop hd s0 quy dinh tai Luat Hop tic x& va Nghi dinh 5O
295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyet thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x3, lién
hiép hop tac xi theo quy dinh; C4 nhan, to chtrc thuc hién cip nhat, diéu chinh théng tin trong
cac co so dir liéu theo quy dinh cua phap luat.
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Viéc khai thac, str dung thong tin da co trong cac co s& dit liéu dé thay thé thanh phan ho so ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co so két ndi, chia sé thong tin gitta Co s¢ dir
liéu vé dang ky hop tac xa va cac co s¢ dir liéu khac thue hién theo thong bao trén Cong thong
tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Trudng hop ding ky thanh 1ap hop tac x4 trén co s& chuyén doi tir td hop tac:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) Diéu 1¢;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von;

(5) Danh sach, srfr) dinh danh ca nhan cua nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi Viét Nam; danh
sach, ban sao gidy to phap 1y cua nguoi dai dién theo phap luét 1a ngudi nude ngoai.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, str dung thong tin dé c6 trong cac co so dir licu dé
thay thé va khong yéu cu ca nhan, t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tic xa ndp ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuén vé viée gop
vbn, mua ¢ phan, mua phan vbn gop ctia nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da ¢ hi€u luc phap luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai ¢6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét thu tuc dang ky to

hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tic xd quy dinh tai Luat Hop tic xa va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac duoc khong day du, khong
chinh xdc thi co quan dang ky kinh doanh cép xa yéu cau ca nhan, t6 chirc bd sung ban sao cac
gidy tO néu trén trong truong hop ho s0 quy dinh tai Luat Hop tac xa& va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyet thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xi theo quy dinh; C4 nhan, to chirc thuc hién cip nhat, diéu chinh théng tin trong
cac co so dir 1iéu theo quy dinh cua phép luat.

Viéc khai thac, s dung thong tin da co trong cac co so dir liéu dé thay thé thanh phan ho so dang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén co so két ndi, chia sé thong tin gitra Co s dir
liéu vé dang ky hop tac xa va cac co s dir licu khac thyce hién theo thong bao trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Truong hop hop tac xa dugce chuyen d6i tur t6 hop tac c6 nha dau tu nudc ngoai, t6 chuc kinh té
c¢6 von dau tu nude ngoai tham gia gop von, mua 6 phan, mua phan vbn gop thudc truong hop
phai thye hién thu tyc dang ky gop von, mua b phan, mua phan vén gop theo quy dinh cta Luét
Dau tu:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) Piéu Ié;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén;

(5) Danh sach, srfr) dinh danh ca nhan cua nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi Viét Nam; danh
sach, ban sao gidy to phap 1y cua nguoi dai dién theo phap luat 1a ngudi nude ngoai;

(6) Ban sao gidy ching nhan ding ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 30 cua Luat
Hop tac xa 2023;

(7) Ban sao van ban cua co quan dang ky (;lﬁu tu chéap thuén \{é vige gop v6n, mua cd phan, mua
phan von gop cua nha dau tu nude ngoai, to chire kinh té c6 von dau tu nude ngoai.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, sir dung thong tin dé c6 trong cac co so dir li¢u dé
thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chic thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién

hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy chting nhan ding ky thué; ban sao ho ghleu, ban sao Gidy
ching nhan dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuédn vé viéc gop
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vbn, mua ¢ phan, mua phém vbn gop cua nha dau tu nuwdc ngoai, to chic kinh té c6 vén déu tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu lyc phap ludt; ban sao phan quyét cua
Trong tai ¢ hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac dugc khong day du, khong
chinh xdc thi co quan dang ky kinh doanh cép xi yéu cdu ca nhan, to chirc bo sung ban sao cac
gidy to néu trén trong truong hop ho s0 quy dinh tai Luat Hop tac xa& va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyet thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xi theo quy dinh; C4 nhén, t6 chic thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir licu theo quy dinh cta phap luat.

Viéc khai thac, s dung thong tin dé c6 trong cac co so dir ligu ,dé thay thé thanh phan hd so ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén co s¢ két noi, chia s¢ thong tin gitra Co so dir
lidu v€ dang ky hop tac xa va cac co s¢ dir liéu khac thyc hién theo théng bdo trén Cong thong
tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

- Truong hop ding ky khi hop tac x3, lién hiép hop tac xi chia, tach, hop nhét:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) Didu 1¢;

(3) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von;

(4) Danh séch, srfr) dinh danh c4 nhan ctia nguo1 dai dién theo phap luét 1a nguoi Viét Nam; danh
sach, ban sao giay to phép ly cua nguoi dai dién theo phap ludt 1a nguoi nudce ngoai;

(5) Ban sao gidy chting nhan ding ky dau tu theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 30 cua Luat
Hop tac xa 2023;

(6) Ban sao gidy ching nhan ding ky dau tu d6i véi du an thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac
xa trong truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa duge tham gia thanh ldp boi ca nhén la nha
dau tu nudc ngoai hodc td chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai theo quy dinh ctia phap luat vé
dau tu;

(7) Nghi quyét chia hop tac xa (trong truong hop dang ky khi hop tac xa, lién hiép hop tac xa
chia); Nghi quyét tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa (trong truong hop dang ky khi hop tac x&,
lién hiép hop tac xa tach); Hop dong hop nhat, nghi quyét thong qua hop dong hop nhét cua cac
hop tac x&, lién hiép hop tac xa bi hop nhét (trong trudng hop dang ky khi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa hop nhat).

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, sir dung thong tin da c6 trong cac co s6 dir liéu dé
thay thé va khong yéu cau ca nhan, to chuc thyuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy chig nhan dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan Ve viéc gbp
v6n, mua c6 phan, mua phan von gop clia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té ¢ von dau tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu luc phap luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai co hiéu lyc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét thi tuc dang ky to
hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tic xd quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.

Trudng hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac duge khong day du, khong
chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cip xa yéu cau ca nhén, t6 chirc bd sung ban sao cac
gidy to néu trén trong truong hop ho s0 quy dinh tai Luat Hop tac xd& va Nghi dinh 5O
295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyet thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xi theo quy dinh; C4 nhan, to chtrc thuc hién cip nhat, diéu chinh théng tin trong
cac co so dir 1iéu theo quy dinh cua phép luat.

Viéc khai thac, sir dung thong tin da co trong céac co so dit liéu dé thay thé thanh phan ho so ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co s¢ két ndi, chia s¢ thong tin gitta Co so dir
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li¢u Ve dang ky hop tac xd va cac co so dir liéu khac thyc hién theo thong bao trén Cong thong
tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moéi truong dién tir bao g(;)rnq cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s0 295/2026/ND-CP duoc thé hién dudi Qang
van ban dién tr. HO so dang ky trén mdi truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong ho so
dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién tha tuc:

1. Nguoi dugc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi
quy®t Hoi nghi thanh 1ap hop tac x&, lién hiép hop tac xa. Viée uy quyén lai dé thyuc hién thu tuc
dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan
su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky to

hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho t6 chirc, c4 nhan khéc thyc hién thu
tuc dang ky to hop tc, dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tac x&, kem theo hd so phai c6 van ban ty quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc lién
quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi. Vin ban Gy quyén nay
khong bit budc phai c6ng cht’rng, chung thuc;

b) Trudng hop Uy quyén cho té chire thyc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xd, kem theo ho so dang ky phai c¢6 ban sao hop dong cung cép dich vu voi t6
chirc lam dich vu, glay gi6i thi€u hodc van ban phan cong nhi¢m vu cua td chtrc d6 cho ¢4 nhan
truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa.

3. Truong hop thyuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri h so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chir ky
x4c nhén clia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thdm quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong
ich thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tic xi thi viéc Uy
quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi oy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va
chinh xéc cua viéc ty quyén.

6. Nguoi uy quyén phai xac thyc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc va dinh danh dién
tir khi thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa; dang ky
thay d6i nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi; thong bao thay doi
thong tin vé thanh vién chinh thtrc, thanh vién lién két gop von 1a td chirc kinh té c6 vén dau tu
nuéc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac xa, lién hiép hop tac xi; ding ky thay
dbi thanh vién t6 hop tac dé dugc cap dang ky té hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

Truong hop viée xac thuc dién tu bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc hién viéc xéc thyc dién
tu sau khi dugc cap ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa. Truong hop
nguoi uy quyen khong xac nhan hodc xac nhan khéng uy quyén thyc hién thu tyc dang ky sau
khi dugc cap dang ky to _hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cap xa yéu cau to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa bdo céo theo quy dinh tai
khoan 6 Piéu 7 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tr dé thuc hién xac thuc dién tir thi hd so dang ky
t6 hop tac, hop tac x, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao the Can cude hodc the Can
cudc cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nugc ngoai hoac cac gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ctia ngudi Gy quyén.
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Viéc trién khai quy dinh vé xac thuc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, nang cap H¢
thong thong tin vé diang ky hop tac xa va duoc thong bao trén Cong thong tin qubc gia vé ding
ky doanh nghiép.

d) S6 lrong ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so hop 18.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cip xa.

g) P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dugce uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop hd so hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh cdp Gidy chimg nhan dang ky hop tac
xa.

- Trudng hop }16 so chua hop 18: Co quan dang ky kinh doanh théng bao bang vin ban ndi dung
can stra doi, bo sung.

- Trudng hop tir chdi: Co quan dang ky kinh doanh thong béo bang vin ban va néu rd 1y do.

i) L¢ phi:

- Mtrc 1€ phi cu thé do Hoi dé)ng nhan dan Cép tinh quyét dinh (can ctr quy dinh tai Thong tu $6
85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop hd so dang ky nop 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi d1em nop hd so. Lé phi ding
ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan ho so & cap xd hodc chuyén vao tai
khodn ctia co quan ding ky kinh doanh cap x4 hodc thanh toan tryc tuyén théng qua chirc ning
thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh
cua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xi khong dugc cép dang ky.

2. Tién str dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi dang ky kinh doanh.

- Vi€e giai quyét cac 161 giao dich phat sinh trong qua trinh s dung dich vy thanh toan tryc
tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé giai quyét thu tuc hanh chinh trén méi
trueong dién tur.

- Co quan dang ky kinh doanh cip x4 c6 trach nhiém phdi hop VOl t6 chirc cung cép dich vu
trung’gian thanh toan hodc ngén hémg}huong mai thuc hiép viéc doi soat dljl’ liéu thanh to’én qua
hé thong thanh toan tryc tuyén cua Cong dich vu cong qudc gia hodc cua té chuc cung cap dich
vu trung gian thanh toan.

- Khong thu 1¢ phi dang ky dbi véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa
2023.

k) Tén miu don, mau to khai:

- Gidy dé nghi dang ky hop tac xa (Mdu s6 1, Phu luc II, Théng tw s6 43/2025/TT-BTC);

- Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von cuia hop tac xa (Mdu s6 2, Thong
tw s0 43/2025/TT-BTC);

- Danh sach ngudi dai dién theo phap luat cua hop tac xa (Mdu s6 3, Théng tw sé 43/2025/TT-
BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

1. Truong hop di c6 s6 dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam
sinh, s6 dinh danh ca nhén, gidi tinh cta minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca

nhan trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Cac thong tin ké khai phai
chinh xac so véi cac thong tin dugc luu trit tai Co s¢ dit liéu quéc gia vé dan cu. Trudng hop
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thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trir tai Co s¢ dir licu quéc
gia vé dan cu, ¢4 nhan d6 co trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc c¢6 thim quyén dé
hiéu chinh thong tin trude khi thue hién tha tuc ding ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x3,
lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cudce cong dan hodc thé cin cude hodc st dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién thi tuc ding ky td hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

3. Trudng hop khong c6 sb dinh danh ca nhan thi hd so diang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xd c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia ngudi dai dién theo phap luat cta hop tac x3,
lién hi€p hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh, nguoi
dai dién t6 hop tac trong trudng hop nguoi dai dién to hop tac 13 c4 nhan hodc nguoi dai dién
hop phép cua phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc céc giéy to co gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi giita Co sd dit liéu vé ding ky hop tac xi v6i Co so dir liéu qudc gia
vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi phai kém
theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cude hodc hd chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hoac
cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ngudi ndp ho so ding ky,
nguoi dai dién theo phdp luat ciia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, nguoi dung dau chi nhéanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop ngudi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cia phép nhén trong truong hop ngudi
dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong thong
tin vé diang ky hop tac xa khi co di cac diéu kién sau day:

a) Codu glay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi ndp hd so:

d) Pa ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo
quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa trén moi truong dién tir phai bao
dam céac yéu cau sau:

a) Co ddy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai ddy du theo quy dinh nhu hd so
dang ky bang ban giay va duoc ‘ghé hién dudi (}ang van b:éln dién tir hodc dir li€u dién tu c6 day
du thong tin theo quy dinh nhu hd so dang ky bang ban giay;

b) Cac thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky to hop tac, hop tac xa,

lién hi€p hop tac xa phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so.

¢) Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé str dung chit ky sé dé ky truc tiép trén vin ban dién
tir hodc ky tryc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo ché do anh mau theo cac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Ho so ding ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tic x3 trén mdi trudng dién tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir hodc dir liu dién tur theo quy dinh phap lut. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir ¢ gia tri phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa sira d6i, bo sung ho so dang ky trén
moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa ra thong bao yéu
cau stra doi, bo sung hd so. Sau thot han néu trén, néu khong nhan dugce ho so stra doi, bd sung,
co quan ding ky kinh doanh cip xa s& hiy hd so dang ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin
vé dang ky hop tac xa.
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* Cac truong hop khong duoc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa / tiép tuc duoc thuc hién thu tuc dang ky to6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cép x4 tir chdi cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hié€p hop tac xa néu thudéc mot trong cac truong hop sau day:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé bi co quan dang ky kinh doanh cAp xd ra thong
bao vé€ hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thude truong hop thu hoi
Giay ching nhén dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhén dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyet
dinh thu hoi Giay ching nhan déng ky to hgp tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

b) Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cuia Pai
héi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh cham dirt hoat dong;

¢) Tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khéng hoat dong
tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip x4 tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa d6i véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T6 ‘hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé c6 bién phap khic phuc nhimng vi pham theo
yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude
truong hop thu héi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xd va
dugc co quan ding ky kinh doanh cdp xa chap nhan hodc di duoc khoi phuc Gidy ching nhan
dang ky to hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xi sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Giay
chung nhén dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa;

b) Tb hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chdm dut hoat dong t6 hop tac, giai
thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay doi
phai kém theo vin ban giai trinh cua to hop téc, “hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky
thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh cap xa chap nhan;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu truong Co
quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy yéu ciu bang van ban veé viéc to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién mot hoac mot s0 thu tuc dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur
chéi cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién higp hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa thuc hién thu tuc d6 cho dén khi co y kién chéap thuan bang van ban cua céc
t6 chtrc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

19. Ping ky thay d6i ndi dung diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi; Piang ky thay doi
noi dung doi véi truong hgp hop tac xa, lién hiép hgp tac xa bi tach, nhan sap nhip; Pang
ky thay do6i ngi dung Giay chirng nhan dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quyét
dinh cia Toa an da co6 hi¢u lwc phap luit hodc phan quyét cia Trong tai ¢6 hi¢u luwc (Ma ho
so TTHC: 1.005277)

a) Trinh tyu thuc hién

* Truwong hop ding ky true tiép hodc qua dich vu bwu chinh:

- Dang ky thay doi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa; Pang ky thay doi ndi dung
doi véi truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach, nhan sép nhap;
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Hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i ndi dung Gidy chimg nhan dang ky hop
tac xa khi thay d6i mot trong cac thong tin quy dinh tai khoan 1, 2 va 5 Diéu 45 ciia Luat Hop tac
xd 2023 (bao gom Tén hop tac x4, lién hiép hop tac x&; Dia chi tru s¢ chinh; Ho, tén, dia chi lién
lac, qudc tich, s6 dinh danh ca nhan hodc sb gidy to phap 1y ctua ngudi dai dién theo phap luat
cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa) hodc khi thay d6i von diéu 18 tir 5% von diéu 1¢ hodc tir 01
ty dong tré 1én hodc khi t6 chue lai hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Viéc thay ddi dugc thuc hién
theo trinh tu sau day:

Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay doi nodi dung Glay ching nhan dang ky hop tac xa,
hop tac x&, lién hiép hop tac xa gui ho so ding ky thay doi dén co quan ding ky kinh doanh tai
B6 phan mdt cura cap xa;

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so, co quan ding ky kinh doanh c6 trach
nhiém xem xét tinh hop 16 ctia hd so va cép Gidy ching nhan dang ky hop tac xa; truong hop hd
so chua hop 1€, co quan dang ky kinh doanh phai thong bao bang van ban ndi dung can sira doi,
bd sung; truong hop tir chdi thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

- Viéc dang ky thay doi ndi dung Gidy chimg nhan ding ky hop tac xi theo quyét dinh cta Toa
an hodc Trong tai thyuc hién theo trinh tu sau day:

(i) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy ban 4n, quyet dinh cta Toa an da c6 hiéu luc phap luat
hodc phan quyét ctia Trong tai c6 hiéu lyc, nguoi dé nghi dang ky thay d6i noi dung Gidy ching
nhan diang ky hop tac xa guri ho so ding ky thay d6i dén co quan ding ky kinh doanh;

(ii) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so dang ky thay ddi, co quan ding
ky kinh doanh c6 trach nhiém xem xét va cap Gidy chung nhan dang ky hop tac xa theo n6i dung
ban an, quyét dinh cta Toa an dd co hiéu lyc phap luat hodc phan quyét cia Trong tai c6 hiéu
luc; truong hop hd so chua hop 18, co quan dang ky kinh doanh phai théng bao bang vin ban noi
dung cin stra doi, bd sung; trudng hop tir chéi thi phai thong bao bang vian ban va néu rd 1y do.

* Truwomg hgp dang Ky trén moi truwong dién tir:

1. Nguoi nop ho so dang nhap Cong dich vu cong quoc gia hodc Ung dung dinh danh qudc gia
bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Nguoi
ndp hd so thyc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky t6 hop téc,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Ngu’ol nop ho so ké khai thong tin trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa. Déi voi cac
gidy dé nghi hoic thong bao co nodi dung dugc ke khai trén H¢ thong va chi yéu cau ngudi nop
ho so ky thi ngudi nop ho so khong phai ky s6 hodc ky truc tlep va tai 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa. Déi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh,
nguoi nop hd so phai bao dam cac gidy to nay duoc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh, dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa.

Déi voi cac gidy dé nghi hodc thong bao c6 ndi dung duge ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo
quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy
dinh, duoc thé hién dudi dang van ban dién tir va tai cic gidy to nay 1én Hé thng thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Nguoi ngp hd so thanh toan phi, 1& phi (neu c0) va thyc hién xac thyc dién tur theo quy dinh dé
n6p hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp hod so 1a nguoi duge Gy quyén thue hién thu tuc dang ky t6 hop téc,
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Ngudi nop ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan hd so dang ky theo quy
dinh Ién H¢ théng thong tin vé dang ky hop tac xi. Cac gidy to nay phai dugc ky s hodc ky truc
tlep theo quy dinh va duoc thé hién dudi dang van ban dién tu.
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Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1& phi (néu c6) va thuc hién xac thuc dién tir theo quy dinh dé
n6p hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.

2. Céc thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén H¢ thong thong tin vé
dang ky hop tac xa duogc truyén sang Hé thong img dung dang ky thué dé phdi hop, trao ddi
thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cip x3 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cAp xa xem xét tinh hop 1¢ cta hd so va tra két qua giai quyét hd
so cho t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh sb 295/2026/ND-CP. Nguoi nop hd so dang nhap vao Hé thng thong tin vé dang ky hop
tac xd dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xtr 1y ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

H6 so dang ky dwoc gii d¢én co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc sau
day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia hodc Ung dung dinh danh qudc gia

¢) Thanh phén ho so:

* Ho so bao gdm:

* Dang ky thay d6i néi dung dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa; Pang ky thay doi ngi dung
doi voi truong hop hop tac xa, lién hiép hop tdc xa bi tach, nhan sap nhap

- Truong hop ding ky thay doi dia chi try so chinh ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

Trude khi ding ky thay doi dia chi tru s¢ chinh dan dén thay doi co quan thué quan ly, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa phai thue hién cac thu tuc voi co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia
chi tru s¢ theo quy dinh cta phap luat vé thué. Trudng hop chuyén dia chi try sO chinh sang tinh,
thanh pho truc thuge trung wong khac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui ho so dang ky thay
do1 dén co quan dang ky kinh doanh cép xa bat ky tai tinh, thanh pho tryc thudc trung wong dy
dinh chuyén dén. HO so bao gobm cac gidy to sau day:

(1) Gidy dé nghi diang ky thay ddi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa;

(2) Ban sao hoac ban chinh nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién vé viée chuyén dia chi tru sé chinh
cua hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

- Trudng hop ding ky thay d6i tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi;

(2) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Pai hoi thanh vién vé viée thay ddi tén hop tac xa,
lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ding ky thay doi nguoi dai dién theo phéap luat ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa:
+ Truong hop chi thay d6i théng tin ca nhan cia nguoi dai dién theo phap luat duoc ghi nhan
trén Giay chirng nhan dang ky hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat
dong thoi dang ky thay doi cac ndi dung khéc:

a) Glay dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa do Chu tich
Hoi dong quan tri (d6i voi to chirc quan tri ddy du) hodc Giam ddc (d6i véi to chirc quan tri rit
gon) ky;

b) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cia DPai hoi thanh vién vé viéc thay d6i nguoi dai dién
theo phép luat;

¢) Danh sach, ) dinh danh ca nhan cia nguc‘yi dai dién theo phép luat 12‘1’ nguoi Viét Nam; Danh
sach, ban sao hd chiéu nudc ngoai hoac giay to cd gia tri thay thé hd chiéu nudc ngoai ciia nguoi
dai dién theo phap luat 1a ngudi nudce ngoai.

- Trudng hop ding ky thay doi von diéu 1¢:
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a) Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

b) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Pai hoi thanh vién vé viéc thay d6i von diéu 18;

¢) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop vbn, mua co phan mua
phan von gop ciia nha dau tu nudc ngoai, to chue kinh te c6 von dau tu nudc ngoai d6i voi

truong hop phai thuc hién thu tyc dang ky gop von, mua c6 phan, mua phan von gop theo quy
dinh ctaa Luat Pau tu.

- Thay d6i n6i dung ddi véi truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac x3 bi tach, nhan sap nhap:
Ngoai cac giéx to trong Ung voi cac trudng hop dang ky thay (jéi néu trén, trong truong hop
dang ky thay doi n6i dung Gidy ching nhan dang ky hop tac xa d6i voi hop tac x4, lién hiép hop
tac xa bi tach thi ho so phai kém theo nghi quyét tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa; doi voi
hop tac x4, lién hiép hop tac x& nhén sap nhap thi ho so kém theo hop dong sap nhép, nghi quyet
thong qua hop dong sap nhap cta cac hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhén sap nhap va dugc sap
nhap.

* Dang ky thay doi néi dung Gidy chimg nhdn dang ky hop tac xd, thong bao thay doi ngi dung
dang ky hop tac xa, lién hiép hO’p tic xd theo quyét dinh cua Toa an da co hiéu luc phdp ludt
hodc phdn quyét ciia Trong tai cé hiéu lywc: khong ¢6 miu to khai.

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung Gidy ching nhan dang ky hop tac xa

(ii) Ban sao quyét dinh ctia Toa 4n dd c6 hiéu lyc phap luat hodc phan quyét cua Trong tai co
hiéu luc

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, s dung thong tin da c6 trong céc co s¢ dir lidu dé
thay thé va khong yéu cau ca nhép, t0 chirc thuc hién thu tuc §éng ky t6 hop téq, hop tac xa, li@:n
hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy chimg nhén dang ky thué; ban sao h¢ chiu; ban sao Giay
ching nhan dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop
vbn, mua ¢ phan, mua phan vbn gop cua nha dau tu nudc ngoai, to chuc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c¢6 hiéu lyc phap luét; ban sao phan quyét cua
Trong tai ¢ hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét tha tuc ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic xd quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugc khong day du, khong
chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau ca nhan, t6 chirc bé sung ban sao cég
gidy to néu trén trong truong hop hd so quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyet thi tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xi theo quy dinh; C4 nhan, to chtrc thuc hién cip nhat, diéu chinh théng tin trong
cac co so dir liéu theo quy dinh cua phap luat.

Vi€c khai thac, st dung thong tin da co trong cac co so dir liu ’dé thay thé thanh phan ho so ding
ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén co s¢ két noi, chia s¢ thong tin gitra Co s¢ dir
liu v€ dang ky hop tac xa va cac co so dir licu khac thyc hién theo thong bao trén Cong thong
tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén mai truong dién tur:

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moéi truong dién tir bao gc‘ﬂ)mq cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP duogc thé hién dudi Qang
van ban dién tr. H6 so dang ky trén moi truong dién tr c6 gia tri phap ly tuong dwong ho so
dang ky bang ban giay.

* Trudng hop ty quyén thyc hién thii tyc:

1. Nguoi duoc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc ghi trong nghi
quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x&, lién hiép hop tac xa. Viée uy quyén lai dé thyc hién thu tuc
dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé dan
su.
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2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 thé iy quyén cho to chirc, c4 nhan khéac thyc hién tha
tuc dang ky t6 hop téc, déng ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

a) Trudong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa, kém theo hé so phai ¢6 van ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién
quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3. Van ban Gy quyén ndy
khong bét budc phai céng chl'rng, chung thuc;

b) Trudng hop iy quyén cho t6 chire thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kem theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu voi t6
chirc lam dich vu, glay gidi thiéu hodc van ban phan cong nhi¢m vu cua t6 chirc d6 cho ca nhan
truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa.

3. Trudng hop thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tic xd qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri h6 so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phét hanh c6 chir ky
xé4c nhan ciia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc uy
quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ay quyén va ngudi dugc ty quyén thuc hién tha tyc dang ky té hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tinh hop phap, trung thuc va
chinh xéc cua viéc ty quyén.

6. Nguoi uy quyén phai xé4c thuc dién tir theo quy dinh phép luat vé x4c thuc va dinh danh dién
tir khi thyc hién thi tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi; dang ky
thay ddi nguoi dai dién theo phap luat ciia hop tac xa, lién hiép hop tac xa; thong bdo thay ddi
thong tin vé thanh vién chinh thuc, thanh vién lién két gop von 1a to chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai ciia hop tac xa, lién hiép hop tac xi; ding ky thay
d6i thanh vién t6 hop tac dé duogc cap dang ky t6 hop tac, diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

Trudng hop viéc xac thyc dién tir bi gian doan thi nguoi Gy quyén thuc hién viéc xac thuc dién
tu sau khi dugc cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Truong hop
nguoi uy quyen khong xac nhén hodc xac nhén khéng uy quyén thyc hién thu tyc dang ky sau
khi dugc cap dang ky t6  hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cép x3 yéu cau t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa bao cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thyc hién xac thuc dién tir thi ho so dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién ‘hiép hop tac xa phai kem theo ban sao the Can cudc hodc the Can
cude cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nude ngoai con hiéu luc ctia ngudi ty quyeén.

Viéc trién khai quy dinh vé xac thuc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, nang cap H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa va duoc thong bao trén Cong thong tin qubc gia vé ding
ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so hop I¢.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa.

g) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:
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- Trudng hop hd so hop 1¢: Co quan ding ky kinh doanh cdp Gidy chirng nhan dang ky hop tac
xa.

- Trudng hop hd so chua hop 1¢: Co quan ding ky kinh doanh thong bao bing vin ban ndi dung
can stra d6i, b6 sung.

- Truong hop tir chdi: Co quan diang ky kinh doanh thong bao bang vin ban va néu 13 1y do.

i) L€ phi:

- Mitic 1& phi cu thé do Hoi dong nhan déan cap tinh quyét dinh (cin cir quy dinh tai Thong tu s6
85/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so dang ky nop 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi d1em nop ho so. Lé phi ding
ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan hd so ¢ cap xd hodc chuyén vao tai
khoan cta co quan dang ky kinh doanh cap xa hoac thanh toan tryc tuyén thong qua chiic ning
thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh
cua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong trudng hop hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khong dugc cap dang ky.

2. Tién sir dung dich vy thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi dang ky kinh doanh.

- Vjéc giai quyét cac 16i giao dich phat sinh trong qgé trinh sfr’ dung dich vu thanh toan tryc
tuyén dugc thuyc hién theo quy dinh cua phép luat vé giai quyét thu tuc hanh chinh trén moi
truong dién ta.

- Co quan ding ky kinh doanh cip xi c6 trach nhiém phdi hop véi t6 chic cung cip dich vu
trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thyc hién viéc d6i soat dir liéu thanh toan qua
hé théng thanh toan tryc tuyén cia Cong dich vu cong qudc gia hodc ctia td chiic cung cap dich
vu trung gian thanh toan.

- Khong thu 1¢ phi ding ky d6i véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa
2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

* Dang ky thay d6i néi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa; Pang ky thay doi ngi dung
doi voi truong hop hop tac xa, lién hiép hop tdc xa bi tach, nhan sap nhap

- Gidly dé nghi ding ky thay d0i ndi dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa/ Thong bao thay
doi ndi dung dang ky hop tac xa (Mdu so 4, Phu luc II, Thong tu so 43/2025/TT-BTC);

- Danh sach nguoi dai dién theo phap luat ciia hop tac xa (Mdu sé 3, Phu luc II, Théng tw sé
43/2025/TT-BTC).

* Pang ky thay doi néi dung Gidy chirng nhdn dang ky hop tdac xd, thong bao thay doi noi dung
dang ky hop tac xa, lien hiép hop tdac xd theo quyét dinh cua Toa dan da c6 hiéu lyc phdp ludt
hodc phan quyét cua Trong tai co hiéu luc:

Khong c6 mau don

1) Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa

1. Trudng hop di c6 s6 dinh danh ¢4 nhan, nguoi thuc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, ding ky
hop téq x4, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém Vé} tén, ngay, thang, ndm
sinh, s6 dinh danh ca nhan, gi6i tinh cia minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Cac thong tin ké khai phai
chinh x4c so voi cac thong tin dugc luu trit tai Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugce luu trir tai Co sé ghr liéu ‘quog
gia vé dén cu, ca nhén d6 c6 trach nhiém lién h¢ v6i co quan quan 1y nha nudce o tham quyen dé
hiéu chinh thong tin trude khi thye hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p
hop tac xa.

2. Truong hop ndp hod so dang ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so ding ky to hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa xuat trinh can cu’c’rg cong dan hoac thé can cuég hoac su dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién tha tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa.
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3. Trudng hop khong c6 sb dinh danh ca nhan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop téc xi c¢6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia ngudi dai dién theo phap lut ciia hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh, nguoi
dai dién t6 hop tac trong truong hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phap cta phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u luc ctia ca nhan d6 theo quy dinh.

4. Truong hop viéc két ndi gitra Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xi v6i Co so dit liéu qubc gia
vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x& phai kem
theo ban sao can cudc cong dan hodc theé can cude hodc hd chiéu hoic ho chiéu nudc ngoai hodc
cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hi€u lyc cua ngudi ndp ho so dang ky,
nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac x4, nguoi dung dau chi nhanh,
van pl}éng dai dién, dia di€m kinh doanh, ngudi dai dién to hop tac trong truong hop ngudi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhén trong truong hop nguoi
dai dién t0 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Hc‘ﬂ)‘ so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugce tiép nhan vao Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) Codu giéy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

b) Tén to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa da duoc dién vao giéy dé nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so:

d) Pa nop 1¢é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hgp duge mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo
quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xi trén moi truong dién tir phai bao
dam cac yéu cau sau:

a) Co day du cac giéy to' va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh nhu hd Y
dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir hodc dir liéu dién tir c6 day
du thong tin theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay;

b) Cac thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir ctia nguoi nop hé so.

¢) Ca nhén ky tén trong ho so ding ky co thé sir dung chir ky so dé ky truc tiép trén van ban dién
ttr hodc ky tryc tiép trén van ban gidy va quet (scan) van ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Ho so ding ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tic x3 trén mdi trudng dién tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir hogc dir liu dién tu theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir ¢ gia tri phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa sira d6i, bo sung ho so dang ky trén
moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa ra thong bao yéu
cau stra doi, bo sung hd so. Sau thot han néu trén, néu khong nhan dugce ho so stra doi, bd sung,
co quan dang ky kinh doanh cap x3 s& huy ho so dang ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin
ve dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa / tiép tuc dugc thuc hién thu tuc dang ky to6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cAp x4 tir chéi cAp dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa néu thudc mdt trong céc truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé bi co quan dang ky kinh doanh cap xd ra thong
bao ve hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hgp tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Giay ching nhén dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhén dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét
dinh thu hoi Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tac xa;
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b) Hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua Pai
hoi thanh vién; td hop tic dang trong qua trinh cham dt hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xd dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong
tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip x4 tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T6 _hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé c6 bién phap khic phuc nhimng vi pham theo
yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa thude
truong hop thu hdi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac xd va
duoc co quan dang ky kinh doanh cap xa chép nhan hoidc di duoc khoi phuc Gidy ching nhan
dang ky to hop tac, Glay chimg nhéan ding ky hop tic xi sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chirmg nhan ding ky hop tac xa;

b) Tb hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi phai dang ky thay ddi noi dung dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé phuc vu viéc chdm dut hoat dong t6 hop tac, giai
thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay do6i
phai kém theo van ban giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa vé 1y do dang ky
thay do6i va dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhén;

¢) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phéap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi truong, Pho Thu truong Co
quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh sy yéu cau bang van ban vé viéc t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thyc hién mot hoac mot s6 thil tuc dang ky
to hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur
chéi cap ding ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa,
l{en hi€p hop tac xa thuc hl‘e;n tha tuc do cho’ dén khi co v kién chap thuan bang van ban cua cac
t0 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

20. Cip d6i Gidy chirng nhin ding ky hop tac xi, lién hiép hop tic xa (Mi hd so TTHC:
1.004901)

a) Trinh ty thyce hién:

* Truomg hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

1. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa da duoc cap gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hoic gidy
ching nhan dang ky hop tac xa, gidy chimg nhan dang ky lién hiép hop tac xa trudc ngay Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP c¢6 hiéu lyc thi hanh duoc tiép tuc hoat dong theo ndi dung cac gidy to
trén. Hop tac xd, lién hi€p hop tac xa duoc cap d6i sang Giay chimg nhan dang ky hop tac xa
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP khi thyc hién thu tyc dang ky, thong bao thay
d6i ndi dung dang ky hop tac xa, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Ho so bao gom cac gidy to
tuong Ung quy dinh tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP va ban sao Gidy ching nhén dang ky
thué. Co quan dang ky kinh doanh cap xa tiép nhan, xem xet tinh hop 1¢ cua ho so, cap Gidy
chtng nhan ding ky hop tac xa, gidy xac nhan vé viéc thay d6i nodi dung dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa theo quy dinh twong tng tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

2. Gidy chung nhéan ding ky kinh doanh, gidy chimg nhan dang ky hop tac xi, gidy ching nhan
dang ky lién hiép hop tac xa, glay ching nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
gidy chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh da dugc cap co sir dung thong tin tir chimg minh
nhan dan, can cudc cong dan cua nguoi dai dién to hop tac, nguoi dai dién theo phap ludt cua
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hop tac x3, lién hiép hop tic x3, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh dugc gilr nguyén gia tri st dung.

Trudng hop c6 nhu cu hodc khi thuc hién thu tuc ding ky thay doi, thong bao thay d6i noi dung
dang ky hop tac xd, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP, hop
tac xd, lién hi€p hop tac xa gui gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dén co quan ding ky kinh doanh tai B6 phan mot cira cip xd dé cap nhat thong
tin vé thé Can cude cua nguoi dai dién theo phép luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi
ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh.

* Trwong hgp ding ky trén moi trwong dién tir:

1. Nguoi nop hd so ding nhap Céng dich vu cong quéc gia hoac U:ng dung dinh danh quéc gia
bang tai khoan dinh danh dién tir d€ truy cép Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Nguoi
ndp ho so thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy
trinh trén HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 13 ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky td hop tac,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Ngu:(n nop ho so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi véi cac
gidy dé nghi hoic thong bao co ndi dung dugc k€ khai trén H¢ thong va chi yéu cau nguoi nop
ho so ky thi nguoi ndp hod so khong phai ky sd hodc ky truc tlep va tai 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa. Pbi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh,
nguoi nop ho so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh, dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Dbi véi cac gidy dé nghi hoac thong bao c¢6 ndi dung dugc ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo
quy dinh, nguoi ndp ho so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy
dinh, dugc thé hién dudi dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Nguoi ngp ho so thanh toan phi, 1& phi (neu c0) va thue hién xac thyc dién tu theo quy dinh de
n6p ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tir.

b) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi duoc Gy quyén thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

Ngudi nop ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan hd so dang ky theo quy
dinh lén H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xa. Cac gidy to nay phai duoc ky s6 hoic ky truc
tiép theo quy dinh va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir.

Nguoi ngp ho so thanh toan phi, 1 phi (neu c0) va thue hién xac thyc dién tu theo quy dinh de
n6p ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky to hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén H¢ théng thong tin vé
dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong Ung dung dang ky thué dé phdi hop, trao d6i
thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cép xa va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1& ctia ho so va tra két qua giai quyét hd
so' cho t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp ho so dang nhap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa dé€ nhan thong tin phan hoi ve két qua xtr 1y ho so.

b) Cach thurc thue hién:

Hb so dang ky dugc giri d&én co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc sau
day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vy cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh qubc gia
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¢) Thanh phén ho so:

* Ho so bao gom:

+ Trudng hop cap d6i khi thuc hién tha tuc ding ky, théng bao thay doi ndi dung dang ky hop
tac xa, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

(1) Gidy to twong tng cho timg thu tyc dang ky, thong bao thay d6i noi dung diang ky hop tac xa,
quy dinh tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

(2) Ban sao Gidy ching nhan dang ky thué.

+ Truong hgp ¢6 nhu cau hodc khi thye hién thu tuc déng ky thay doi, thong béo thay doi ndi
dung dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP
dé cap nhat thong tin vé thé Can cude cua nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép
hop tac xa, ngudi dung dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

(1) Gidy d& nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa;

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, s dung thong tin da c6 trong céc co s¢ dir lidu dé
thay thé va khong yéu ciu ca nhan, to chirc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac x3 nop ban sao Gidy ching nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy
ching nhan dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop
vbn, mua ¢ phan, mua phan vbn gop cua nha dau tu nudc ngoai, to chuc kinh té ¢6 von dau tu
nudc ngodi; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hi€u luc phap luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai ¢ hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét tha tuc ding ky to
hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tdc xd va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hoéc thong ‘tin khai théchuqc khong day du, khong
chinh xdc thi co quan dang ky kinh doanh cap xa yéu cau ca nhan, t6 chirc bé sung ban sao cac
gidy to néu trén trong truong hop ho s0 quy dinh tai Luét Hop tac xa@ va Nghi dinh sO
295/2026/ND-CP ¢c6 yéu cau dé giai quyet thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4 theo quy dinh; C4 nhan, t6 chtc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir licu theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc khai thac, st dung thong tin dé co trong cac co so dir licu dé thay thé thanh phan ho so ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co so két ndi, chia sé thong tin gitra Co so dir
liéu vé dang ky hop tac xa va cac co s¢ dir liéu khac thyc hién theo thong bao trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén mai truong dién tur:

H6 so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4 trén moi truong dién tir bao g6m7 cac gidy to theo
quy dinh tai Luat HO’p tac xa 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi c}ang
van ban dién tr. HO so dang ky trén moi truong dién tr c6 gia tri phap ly tuong dwong ho so
dang ky bang ban giay.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

1. Nguoi duoc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xd dugc ghi trong nghi
quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc iy quyén lai dé thyc hién thu tuc
dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé dan
su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diédu nay, ca nhén ky ten tai van ban dé nghi dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thu
tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hié¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa, kém theo ho so phai c6 van ban uy quyén cho ca nhéan thuc hién thu tyc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x&, lién hi€p hop tac xd. Van ban uy quyén nay
khong bat budc phai céng ching, chung thuc;

b) Truong hop iy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x4, kém theo hd so ding ky phai co ban sao hop dong cung cap dich vu véi to
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chirc lam dich vy, giéy gidi thi¢u hodc van ban phan cong nhiém vu cia td chtrc d6 cho ca nhan
tryc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

3. Trudng hop thyuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh céng ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chir ky
x4c nhan ciia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 14 buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién tha tuc dang ky td hop tac, ding ky hop
tac xd, lién hiép hop tac x3 chju trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phap, trung thuc va
chinh x4c cua viéc uy quyén.

6. Nguoi ty quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phép luat vé xac thuc va dinh danh dién
tr khi thyc hién tha tuc dang ky thanh 1ap to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa; dang ky
thay doi nguoi dai dién theo phép luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xi; thong bao thay doi
thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 14 t6 chirc kinh té ¢6 von dau tu
nudc ngoai, ci nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cia hop tac xa, lién hiép hop tac xa; ding ky thay
d6i thanh vién to hop tac dé dugc cap ding ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa.

Truong hop viée xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién
tr sau khi dugc cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Trudng hop
nguoi uy quyen khong xdc nhan hodc xac nhan khéng uy quyén thuc hién thi tuc ding ky sau
khi dugc cap dang ky t6  hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cép x3 yéu cau to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bao cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thyc dién tir thi ho so dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién ‘hiép hop tac xa phai kem theo ban sao th¢ Can cude hodc the Can
cude cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nude ngoai con hiéu luc ctia ngudi ty quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xac thuc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, néng cap H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa va dugc thong bao trén Cong thong tin qubc gia vé ding
ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1é.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa.

g) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap xi cap Gidy ching nhan dang ky hop tac xa, gidy x4c nhan vé
viéc thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa va cac gidy xac nhan khac theo
quy dinh tuong tng tai Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

i) L¢ phi:

- Mitrc 18 phi cu thé do Hoi ddng nhan dan cip tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai Thong tu s6
85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop hd so dang ky ndp 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi dlem nop hd so. Lé phi ding
ky kinh doanh cé thé ndp tryc tiép tai bo phan tiép nhan hd so & cap xa hodc chuyén vao tai
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khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xa hoac thanh toan tryc tuyén thong qua chirc nang
thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh
cua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khong duoc hoan tra trong truong hop hop tac x&, lién
hi€p hop tac xa khong dugc cap dang ky.

2. Tién sir dung dich vy thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 18 phi diang ky kinh doanh.

- Vi€e giai quyét cac 161 giao dich phat sinh trong qua trinh s dung dich vu thanh toan tryc
tuyén dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép ludt vé giai quyét tha tuc hanh chinh trén moi
truong dién tur.

- Co quan ding ky kinh doanh cip x4 c6 trach nhiém phdi hop véi t6 chirc cung cép dich vu
trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thyuc hién viéc dbi soat dir liéu thanh toan qua
hé théng thanh toan tryc tuyén cua Cong dich vu cong qudc gia hodc ctia td chirc cung cp dich
vu trung gian thanh toan.

- Khong thu 18 phi diang ky ddi véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xi
2023.

k) Tén miu don, miu to khai:

Gjéy dé nghi dang ky thay doi noi dung Gidy chung nhan ding ky hop tac xa/ Thong bao thay
do1 ndi dung dang ky hop tac xa (Mdu so 4, Phu luc 1, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa

1. Trudng hop di co s6 dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa k& khai cac thong tin ve ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm
sinh, s6 dinh danh ca nhan, gioi tinh cia minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai
chinh xdc so vo1 cac thong tin duge luu trir tai Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop
thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so vdi thong tin duge luu trir tai Co so dit liu quoc
gia vé dan cu, ca nhan do c6 trach nhiém lién hé¢ véi co quan quan 1y nha nudce c6 tham quyen dé
hiéu chinh thong tin trude khi thye hién thu tuc ddng ky to hop tac, dang ky hgp tac x4, lién hiép
hop tac xa.

2. Truong hop ndp hod so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky td hop tac, hop tac xi,
lién hi€p hop tac xa xuat trinh can cu('yg cong dan hoac thé can cuég hodc sur dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc dang ky to6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop khér‘lg ¢6 s6 dinh danh ca nhan thi ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa c6 yeu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa,
lién hi€p hop tac x4, nguoi dung dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi
dai dién to hop tac trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phap cta phap nhén trong truong hop nguoi dai dién t6 hop téc 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hi¢u lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co s0 dir liu vé dang ky hop tac xa voi Co sé dit liéu qudc gia
vé dan cu bi gidn doan thi hd so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kem
theo ban sao can cude cong dan hodc thé can cude hodc hd chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hoic
cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ctia nguoi ndp hg so dang ky,
nguot dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac x4, nguoi dung dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cia phap nhén trong truong hop nguoi
dai dién t6 hop tac l1a phap nhan theo quy dinh.

* Hc*)‘ so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa duge tiép nhan vao Hé théng thong
tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac dicu kién sau day:

a) Co du giéy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tic xa di duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;
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c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop ho so:

d) Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1é phi dang ky kinh doanh theo
quy dinh.

* H) so ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir phai bao
dam cac yéu cau sau:

a) C6 day du cac gié}{ to va ndi dung cac gidy td d6 duoc ké khai day du theo quy dinh nhu hd 50
dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir hodc dir liéu dién tir c6 day
du thong tin theo quy dinh nhu hé so dang ky bang ban giay;

b) Cac thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky td hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa phai dugc nhép day du va chinh xdc theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so.

¢) Ca nhan ky tén trong hd so ding ky co thé str dung chit ky so dé ky truc tiép trén vin ban dién
tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) H6 so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién ti bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién
duoi dang van ban dién tir hodc dir liéu dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir ¢ gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, bd sung hd so ding ky trén
moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh céap xa ra thong bao yéu
cau stra d6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugce hé so stra d6i, bo sung,
co quan dang ky kinh doanh cap x4 s& hily hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin
ve dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa tiép tuc dugc thuc hién thu tuc dang ky to6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chdi cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa néu thudéc mot trong cac truong hop sau day:

a) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh doanh cAp xd ra thong
bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x&, lién hi€p hop tac xa thude truong hop thu hoi
Giay chung nhén dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xd hodc dé bi ra quyet
dinh thu hoi Giay ching nhan dang ky to hgp tac, Gidy chung nhan dang ky hop tac xa;

b) Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua Dai
hoi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh chdm dt hoat dong;

¢) T hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong
tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip x4 tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky td hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T6 ‘hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da c6 bién phap khic phuc nhimng vi pham theo
yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudce
truong hop thu hdi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac xd va
duoc co quan ding ky kinh doanh cap x3 chap nhan hodc di dugc khoi phuc Gidy ching nhan
dang ky to hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xi sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Giay
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa;

b) Tb hop tac, hop tic x3, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc cham dut hoat _dong t6 hop téc, giai
thé hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay d6i
phai kém theo van ban giai trinh cua to hop tac, “hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky
thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh cap xa chap nhan;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.
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3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Phé Thu truong Co
quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy yéu cau bang van ban vé viée t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién mot hoac mot s6 thi tuc dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x&, lién hi€p hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur
chéi cip dang ky t6 hop tac, diang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi to hop tac, hop tac x&,
hqen hi€p hop tac xa thuc h1‘¢n thu tuc do cho, dén khi c6 v kién chap thuan bang van ban cuia cac
t0 churc, ca nhan néu trén ve viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC.

21. Thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac x, lién hi¢p hop tac xa; Thong bao thay
doi ndi dung ding ky doi véi hop tac x4, lién hi¢ép hep tic xa bj tach, nhin sap nhép;
Thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quyét dinh caa
Toa an da c6 hiéu lwc phap luat hoac phan quyét cia Trong tai c6 hiéu lwc (Ma ho so
TTHC: 1.004979)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truomg hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu bwu chinh:

- Truong hop thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x;

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai thong bao voi co quan dang ky kinh doanh khi c6 thay doi
mot trong cac ndi dung sau day: (1) Pang ky vé nganh, nghé kinh doanh; (2) Thong tin dang ky
thue va (3) Thong tin thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén 1a t6 chirc kinh té c6
vbn dau tu nuwdc ngoai, ca nhan 13 nha dau tu nudc ngodi. Viée thong bao dugc thuc hién theo
trinh ty sau day:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay d6i noi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 48 Luat Hop
tac xd 2023, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui ho so thong bao thay doi dén co quan dang ky
kinh doanh tai B§ phan mot ctra cap xa.

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hé so thong béo, co quan dang ky kinh
doanh co trach nhiém xem x¢t tinh hop 1¢ cua ho so va thyc hién thay doi ndi dung dang ky;
truong hop hoé so chua hop 1€, co quan dang ky kinh doanh phai thong bao bang van ban ndi
dung can stra doi, bd sung; truong hop tir chdi thi phai thong bao bang van ban va néu 10 1y do.

- Viéc thong béo thay d6i ndi dung Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa theo quyét dinh ctia Toa
an hodc Trong tai thyc hién theo trinh tu sau day:

(1) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ban én, quyet dinh cua Toa an da c6 hiéu lyc phap luat
hodc phan quyét ctia Trong tai c6 hidu luc, nguoi dé nghi dang ky thay d6i noi dung Giay chung
nhan diang ky hop tac xa gui ho so ding ky thay dbi dén co quan ding ky kinh doanh;

(ii) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so ding ky thay ddi, co quan ding
ky kinh doanh c6 trach nhiém xem xét va cap Gidy ching nhan ding ky hop tac xa theo noi dung
ban 4n, quyét dinh ctia Toa an dd c6 hiéu luc phap luat hodc phan quyét cua Trong tai ¢6 hi¢u
luc; truong hop hé so chua hop 18, co quan dang ky kinh doanh phai théng bao bang van ban noi
dung can stra doi, bd sung; truong hop tir chdi thi phai théng béo bang vin ban va néu 13 1y do.

* Truwomg hgp dang Ky trén moi truong dién tu:

- Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thdng thong tin vé
dang ky hop tac xa.

- Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién ti, ky xac thyc h‘6‘ so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh todn 1€ phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé déng ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc guri hd so dang ky, nguoi nop hd so s& nhan dugc gidy bién nhan ho so
dang ky trong tai khoan ctia nguoi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.
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- Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén He théng thong tin vé
dang ky hop tac xi duoc truyén sang Hé thong ing dung dang ky thué dé phéi hop, trao doi
thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cip x3 va co quan thué.

- Truong hop hd so du diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co quan dang ky
kinh doanh cép xa thuc hién cip ding ky cho hop tac x4, lién hiép hop tac xi bang ban gidy hoac
ban dién tir. Trudng hop hd so chua hop 1é hodc tén hop tac x3, lién hiép hop tac xi yéu cau
dang ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho so ding ky khong thong nhat,
co quan dang ky kinh doanh cap xi gui thong bao trén moi truong dién tir cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau sira d6i, bo sung hd so. Ngudi ndp ho so st dung tai khoan truy cap
vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xd dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xu 1y hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so dang ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc sau
day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh qubc gia

¢) Thanh phin ho so:

* Ho so bao gom:

- Truong hop thong bao thay doi nganh, nghé kinh doanh:

(1) Thong bao thay ddi noi dung dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xi;

(2) Ban sao hoic ban chinh nghi quyét ciia Pai hoi thanh vién vé viéc thay doi nganh, nghé kinh
doanh.

- Truong hop thong bao thay d6i thong tin dang ky thué ma khong thay d6i noi dung dang ky
kinh doanh, trir thay doi phuong phap tinh thue:

(1) Thong bao thay ddi ndi dung dang ky horp tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop thong bao thay d6i thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von
14 t6 chirc kinh té ¢6 vbn dau tu nudc ngoai, ca nhan 1 nha dau tu nudc ngoai:

(1) Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hO’p tac xa;

(2) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1 t6 chirc kinh té ¢6 von dau tu
nudc ngodi, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai sau khi thay doi;

(3) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viéc gop vbn, mua co phan mua
phan von gop ciia nha dau tur nudc ngoai, t6 chue kinh te ¢6 von dau tu nudc ngoai d6i voi
truong hop phai thuc hién thu tyc dang ky gop vbn, mua c6 phan, mua phan vén gop theo quy
dinh cua Luat Pau tu.

- Trudng hop thong bao thay doi ndi dung ding ky ddi voi hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi
tach, nhan sap nhap

Ngoai céc gidy to twong Ung voi cac truong hop thong bao thay d6i ndi dung ding ky ddi !
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa tai 3 truong hop néu trén thi trong truong hop thong bao thay doi
noi dung dang ky doi vo1 hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach thi hd so phai kém theo nghi
quyet tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa; doi vO1 hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap nhép
thi ho so kém theo hgp dong sap nhap, nghi quyét thong qua hop dong sap nhap ciia cac hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap.

- Trudng hop thong bao thay doi ndi dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi theo quyét dinh
cua Toa an hodc Trong tai:

(i) Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung Gidy ching nhan dang ky hop téc xa

(ii) Ban sao quyét dinh ctia Toa 4n dd ¢ hiéu luc phap luat hodc phan quyét cia Trong tai co
hiéu luc

Luuy:
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Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, str dung thong tin dé co trong cac co s¢ dir licu dé
thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chic thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac x3 ndp ban sao Gidy chung nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuén vé viéc gop
vbn, mua ¢ phan, mua phan vbn gop cua nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té ¢ von dau tu
nudc ngodi; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu lyc phap luét; ban sao phan quyét cua
Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét tha tuc ding ky to
hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac duoc khong day du, khong
chinh xdc thi co quan dang ky kinh doanh cap x&@ yéu cau ca nhan, t6 chirc bo sung ban sao cac
gidy to néu trén trong truong hop ho so quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyet thu tuc dang ky o hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca nhan, t6 chtrc thuc hién cap nhat, diu chinh thong tin trong
cac co sd dir licu theo quy dinh cta phap luat.

Viéq khai thac, s dung thong tin da c6 trong cac co so dir lidu ,dé thay thé thanh phan ho so ding
ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén co s¢ két noi, chia s¢ thong tin gitta Co s¢ dir
lidu v€ dang ky hop tac xa va cdc co s¢ dir liéu khac thue hién theo thong bao trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

H6 so dang ky hop téc x3, lién hiép hop tac x4 trén mo6i truong dién tr bao gém cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s0 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi c}ang
van ban dién tr. HO so dang ky trén moi truong dién tir c6 gia tri phap ly tuong dwong ho so
dang ky bang ban giay.

* Trudng hop ty quyén thyc hién thi tyc:

1. Nguoi dugce uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi
quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x&, lién hi€p hop tac xa. Viéc uy quyen lai dé thuc hién thu tuc
dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phéap luat vé dan
su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhén ky ten tai van ban dé nghi dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, déng ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x&, kem theo ho so phai ¢6 van ban ity quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién
quan der} dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4. Vin ban uy quyén nay
khong bat budc phai c()ng cht’rng, chung thuc;

b) Truong hop iy quyén cho t6 chire thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu voi t6
chuc lgm dich vu, glay gidi thi¢u hoag van ban pl}an cong nhi€m vy cua td chtrc d6 cho c4 nhan
truc tiép thuc hién thu tuc li€én quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xa.

3. Trudng hop thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chin}~1 cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndop ban sao phi€u
gui ho so theo mau do doanh nghi€p cung tmg dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chir ky
xac nhan cuia nhan vién buu chinh va nguodi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Trudong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong
ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai di€ém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi oy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, trung thyc va
chinh xac cua viéc uy quyeén.
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6. Ngudi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc va dinh danh dién
tir khi thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x, lién hiép hop tac xa; dang ky
thay doi nguoi dai dién theo phap luat cta hop tac xa, lién hiép hop tac xi; thong bao thay ddi
thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 14 t6 chirc kinh té ¢6 von dau tu
nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nude ngoai cua hop tac x4, li€n hi€p hop tac xa; dang ky thay
d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cip dang ky t6 hop tac, diang ky hop tic x4, lién hiép hop tac
xa.

Truong hop viéc xéac thyc dién tir bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién
tur sau khi dugc cip dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Truong hop
nguodi uy quyen khong xac nhan hodc xac nhan khong uy quyén thuc hién thu tuc ding ky sau
khi dugc cap dang ky t6  hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cép x3 yéu cau t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 bao cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién tir thi hd so dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao th¢ Can cude hodc the Can
cudc cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cta ngudi Gy quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xé4c thyc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, nang cap H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa va dugc thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding
ky doanh nghiép.

d) S6 luwgng hd so"

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cap xa.

g) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi duge Gy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 1&: Co quan ding ky kinh doanh thyc hién thay d6i noi dung dang ky.

Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 nhu cau, co quan dang ky kinh doanh cap xi cép
gidy xac nhan vé viéc thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién higp hop tac xa.

- Truong hop hd so chua hop 1¢: Co quan ding ky kinh doanh thong bao bang vin ban ndi dung
can stra doi, bd sung.

- Trudng hop tir chdi: Co quan dang ky kinh doanh thong béo bang vin ban va néu 13 1y do.

i) Lé phi:

- Mitrc 18 phi cu thé do Hoi dong nhan dan cip tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai Thong tu s6
85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop hd so dang ky nop 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi dlem nop hd so. Lé phi ding
ky kinh doanh cé thé ndp tryc tiép tai bo phan tiép nhan hd so & cp xd hodc chuyén vao tai
khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xa hoac thanh toan tryc tuyén thong qua chirc ning
thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh
cua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xi khong dugc cap dang ky.

2. Tién str dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi dang ky kinh doanh.

- Vi€e giai quyét cac 161 giao dich phat sinh trong qua trinh st dung dich vu thanh toan truc
tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé giai quyét thu tuc hanh chinh trén méi
truong dién tir.

- Co quan dang ky kinh doanh cip xa c6 trach nhiém phdi hop véi t6 chirc cung cap dich vu
trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thuc hién viéc dbi soat dir liéu thanh toan qua
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hé thdng thanh toan truc tuyén cua Cong dich vu cong qudc gia hodc cua td chirc cung cip dich
vu trung gian thanh toan.

- Khong thu 1¢ phi ding ky dbi véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luét Hop tac xa
2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

- Théng bdo thay déi ndi dung dang ky hop tdc xa, lién hiép hop tdc xa:

+ Gidy dé nghi dang ky thay doi ni dung Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa/ Thong béo thay
doi ndi dung dang ky hop tac xa (Mdau so 4, Phu luc 11, Thong tw so 43/2025/TT-BTC).

+ Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gbp von cua hop tac xi (Ma~u s6 2, Phy
luc II, Théng tw sé6 43/2025/TT-BTC) (dung trong truong hop thong bao thay dbi thong tin vé

thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 14 t6 chirc kinh t& ¢6 von dau tu nudc ngoai,
c4 nhan 1a nha dau tu nudc ngoai).

+ Théng bdo thay déi ndi dung ding ky hop tdc xa, lién hiép hop tac xa theo quyét dinh cua Toa
dn dd cé hiéu e phdp ludt hodc phdn quyét ciia Trong tai ¢ hiéu ire: khong ¢6 mau td khai.

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Truong hop tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac xa c6 thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, qu}{én, nghia vy, thanh vién cua
minh (sau day goi 1a hop tac xa bi tdch) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu hop tac xa dugc tach. Lién
hiép hop tac xa c6 the tach bang cach chuyén mot phén tai san, quyén, nghia vy, thanh vién cua
minh (sau day goi 1a lién hi€p hgp tac xa bi tdch) dé€ thanh 1ap mdt hodc nhiéu lién hiép hop tac
xa dugc tach. Hop tac x4, li€n hiép hop tac xa bi tach khong cham dut ton tai.

- Thu tuc tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc thuc hién nhu sau:

Dai hoi thanh vién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach thong qua nghi quyét tach hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa theo quy dinh cua Luat Hop tac xa 2023 va Diéu I¢.

Nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tic x4 bao gdbm ndi dung chi yéu sau day: tén, dia chi
try s¢ chinh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach; tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc
tach; phuong an st dung lao dong; nguyén tac, cach thirc va thu tuc chuyén mot phan tai san,
quyén, nghia vu tir hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach sang hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc tach, bao gdbm ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thuc hién tach
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa;

Nghi quyét tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai duoc giri dén tat ca chu ng, thong béo cho
nguoi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching nhan dang ky hop tac xa trong thoi han 15
ngay ké tir ngay thong qua nghi quyét;

- Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa bi tach va hop tac xa, lién hié€p hop tac xa dugc tach phai cung
lién ddi1 chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan, hgp dong lao dong va nghia vu khéc
cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach, trir truong hop hop tac xa, lién hié¢p hop tac xa bi
tach, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc tach, chu ng, khach hang va nguoi lao dong ctuia hop
tac x4, lién hi¢p hop tac xa bi tach co thda thuan khac. Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugce tach
duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va l¢1 ich hop phép duogc phan chia theo nghi quyét
tach hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cia hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach
dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua cac hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa sau khi tach theo phuong 4n do Pai hoi thanh vién ctia hgp tac x4, lién hiép hop tac xa
bi tdch quyét dinh.

* Sap nhap hop tac xa, lién hiép hop tac xa

- Mot hofc nhiéu hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé sap nhdp bang cach chuyén toan b tai
san, quyén, nghia vu va loi ich hop phép (sau day goi 1a hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc sap
nhép) sang mot hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa khac cung loai hinh (sau diy goi 1a hop tac xa,
lién hiép hop tac xa nhan sap nhap).
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- Thu tuc sap nhap hop tac xa, lién hiép hop tac xa d}IQC thuc hién nhu sau: Cac hop téac xa, lién
hiép hop tac x& nhén sap nhép va duoc sap nhap chuan bi dy thao hop dong sap nhép va du thao
bicu I¢ hop tac xa, 1i€n hi¢p hop tac xa nhan sap nhap.

Hop dong sap nhap bao gdm nodi dung chu yéu sau day: tén, dia chi tru s& chinh cua hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa nhan sap nhép; tén, dia chi tru s& chinh cia hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dugc sap nhap; phuong an sir dung lao dong; cach thire, thu tuc, thoi han va diéu kién chuyen doi
tai san bao gom ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; chuyén d6i phan vbn gop
ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xd duoc sap nhap thanh phan vén gop cua hop tac x3, lién hiép
hop tac xa nhan sap nhap; thoi han thye hién sép nhap;

Dai hoi thanh vién cua cac hop tac xa, lién hiép hop tac x@ nhén sap nhap va dugc sap nhap
thong qua hop dong sap nhap, Picu 1€ hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa nhan sap nhap;

Hop dong sap nhap phai dugc guri dén tat ca chi no, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan
dan noi cip Gidy chirng nhan ding ky hop tac xi trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua;

Sau khi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap dugc dang ky, hop tac xa, lién hi¢p hop
tac xa dugc sap nhap chidm dut ton tai; hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap duogc
huong cac quyén va loi ich hop phap, chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan, hop
ddng lao dong va nghia vu khéac cta hop tac x, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap. Cac hop tac
x4, lién hiép hop tic xa nhan sap nhap duong nhién ké thira toan bo quyen nghia vu va loi ich
hop phép ciia cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap theo hop dong sap nhap.

Tai san chung khong chia, quy chung khong chia ctua cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc
sap nhap dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khong chia ctia hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa nhan sap nhap.

* K& khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa

1. Trudong hop di c6 s6 dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thu tyc ding ky to hop tac, dang ky
hop tac x3, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nim
sinh, s6 dinh danh ca nhan, gioi tinh cia minh va cua ca nhén c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Cac thong tin k& khai phai
chinh x4c so voi cac thong tin dugc luu trit tai Co s dit liéu qubc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trit tai Co s¢ dir liéu quoc
gia vé dan cu, ¢4 nhan d6 ¢ trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc c6 thim quyén dé
hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién thi tuc dang ky to hop téc, dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hié€p hop tac xa xuat trinh cin cude cong dan hoac thé can cudc hoac su dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, ding ky hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa.

3. Truong hop khong c6 s6 dinh danh ca nhan thi hd so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa cd yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi
dai dién t6 hop tac trong trudng hop nguoi dai dién to hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phap cta phap nhén trong truong hop nguoi dai dién t6 hop téc 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hi¢u lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co s0 dir liu vé dang ky hop tac xa voi Co sé dit liéu qudc gia
vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kem
theo ban sao can cude cong dan hodc thé can cude hodc hd chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hoic
cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctua ngudi ndp hd so ding ky,
nguoi dai dién theo phap luat ciia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi ding dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phép cta phap nhén trong truong hop nguoi
dai dién t6 hop tac 13 phap nhan theo quy dinh.
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* Hé‘ so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng thong
tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac dicu kién sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh sé 295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi ndp hd so:

d) Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo
quy dinh.

* Ho so dang ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa trén moi truong dién tir phai bao
dam céac yéu cau sau:

a) Co day du cac glay to' va noi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh nhu hd so

ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir hoac dir liéu dién tir co day
du thong tin theo quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy;

b) Cac thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp ho so.

¢) Ca nhén ky tén trong hé so ding ky co thé st dung chir ky so dé ky truc tiép trén vin ban dién
tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

d) H6 so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tr bao gom
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tu hodc dir lidu dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir ¢ gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

¢)Thoi han dé 6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 sira ddi, bd sung ho so dang ky trén
moi trudng dién tir la 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cép xa ra thong bao yéu
cau stra d0i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugce hé so stra d6i, bo sung,
co quan dang ky kinh doanh cap x4 s& hily ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin
ve dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dugc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop téc, hop tac xa, lién hiép hop tac
xa / tiép tuc dugce thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cip xa tir chdi cip ding ky t0 hop téc, ding ky hop tac x4, lién
hiép hgp tac xa néu thuoc mat trong céac truong hgp sau day:

a) To hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh doanh cap xd ra thong
bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hoi
Giay chung nhén dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xd hodc dé bi ra quyet
dinh thu hoi Gidy chirng nhan ding ky t6 hgp tac, Giay chimg nhan ding ky hop tac xa;

b) Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua Dai
hoi thanh vién; t6 hop tadc dang trong qua trinh cham dat hoat dong;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong
tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan dang ky kinh doanh cép xa tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa d6i véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) To ‘hop tac, hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa déa c6 bién phap khic phyc nhitng vi pham theo
yéu cau trong thong bao vé& hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa thude
truong hop thu hdi Gidy chimg nhan dang ky to hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xi va
dugc co quan dang ky kinh doanh cép xa chép nhan hodc da dugc khoi phuc Giéy ching nhan
dang ky t0 hop téc, Gidy chimg nhan ding ky hop tdc xa sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
chung nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;

b) T hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i nodi dung dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chdm dut hoat dong t6 hop téc, giai
thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng hop nay, ho so ding ky thay doi
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phai kém theo van ban giai trinh cua t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa vé Iy do dang ky
thay do6i va dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhén;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd khong con trong tinh trang phép 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Phé Thu truong Co
quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy yéu cau bang van ban vé viéc t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién mot hoac mot s6 thi tuc dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x&, lién hi€p hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur
chdi cip dang ky t6 hop tac, diang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi to hop tac, hop tac x&,
hqen hi€p hop tac xa thuc h1‘¢n thu tuc do cho, dén khi c6 v kién chap thuan bang van ban cuia cac
t0 churc, ca nhan néu trén ve viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

22. Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tic x4, lién hiép hop tic xa (Ma ho
so TTHC: 2.001958)

a) Trinh ty thuce hién:

* Truwong hop ding ky true tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Hop tac x3, lién hiép hop tac xa giri ho so thong bao vé viéc thanh lap doanh nghiép dén co quan
dang ky kinh doanh tai By phan mdt ctra cép X4a.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18, co quan diang ky kinh doanh cép
x4 cap nhat thong tin vao Co sé dit liéu vé dang ky hop tac xa.

* Truwong hgp ding Ky trén méi trudng dién ti:

1. Ngudi ndp hd so dang nhap Cong dich vu cong quoc gia hoac Ung dung dinh danh quc gia
bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Nguoi
n6p ho so thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Trudong hop nguoi ndp ho so 1 ngudi ¢ tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky to hop téc,
hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Déi voi cac
giay dé nghi hoic thong bao co ndi dung duoc ke khai trén HE théng va chi yéu cau nguoi nop
hé so ky thi nguoi nop hd so khong phai ky s6 hoic ky truc tlep va tai 1én H¢ thong thong tin vé
dang ky hop tac xa. Dbi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh,
nguoi nop ho so phai bao dam céac gidy to nay dugc ky s6 hodc ky tryc tiép theo quy dinh, dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa.

Dbi véi cac gidy dé nghi hodc théng bao c6 néi dung dugc ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo
quy dinh, nguoi ndp ho so phai bao dam céc gidy to nay dugc ky s6 hodc ky tryc tiép theo quy
dinh, dugc thé hién dudi dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Nguoi ngp ho so thanh toan phi, 1& phi (neu c0) va thue hién xac thyc dién tu theo quy dinh dé
n6p ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tir.

b) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi duoc Gy quyén thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
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Nguoi nop hd so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan hd so dang ky theo quy
dinh 1én H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac gidy to nay phai dugc ky so hodc ky truc
tiép theo quy dinh va duoc thé hién dudi dang vian ban dién tu.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 18 phi (neu c0) va thue hién xac thyce dién tu theo quy dinh dé
nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.

2. Céc thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén H¢ thong thong tin vé
dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong img dung dang ky thué dé phdi hop, trao ddi
thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cip x3 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cAp xa xem xét tinh hop 1¢ cua hd so va tra két qua giai quyét hd
so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp ho so dang nhap vao Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xu 1y ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so dang ky duoc gui dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thiic sau
day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia hodc Ung dung dinh danh qudc gia

¢) Thanh phén ho so:

* Ho so bao gdm:

(1) Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tr:

H6 so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4 trén moéi truong dién tir bao g6m7 cac gidy to theo
quy dinh tai Luat HO’p tac xa 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP duogc thé hién dudi c}ang
van ban dién tr. HO so dang ky trén moi truong dién tir c6 gia tri phap ly tuong dwong ho so
dang ky bang ban giay.

* Trudng hop Gy quyén thyc hién thii tyc:

1. Nguoi duoc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xd dugc ghi trong nghi
quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x&, lién hi€p hop tac xa. Viéc uy quyen lai dé thuc hién thu tuc
dang ky thanh 18p hop tac xa, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh ctua phéap luat vé dan
su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky to

hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc hién thi
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop uy quyen cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hlep hop tac xa, kem theo hd so phai ¢6 van ban iy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc lién
quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Van ban uy quyen nay
khong bét budc phai céng cht’rng, chung thuc;

b) Truong hop iy quyén cho t6 chire thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kem theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu voi to
chure lam dich vu, glay gidi thiéu hodc van ban phan cong nhi¢m vu cua td chtrc d6 cho ¢4 nhan
truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa.

3. Trudng hop thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh céng ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chit ky
x4c nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban dé nghij dang ky.
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4. Trudong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 13 buu chinh céng
ich thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va ngudi duoc uy quyén thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tic x chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, trung thyc va
chinh xéc cua viéc ty quyén.

6. Ngudi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xéac thuc va dinh danh dién
tir khi thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x, lién hiép hop tac xi; dang ky
thay doi nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa; thong bao thay doi
thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a t6 chirc kinh té ¢6 von dau tu
nudc ngoai, ci nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x3, lién hiép hop tac xa; dang ky thay
d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cip ding ky t6 hop tac, diang ky hop tic x4, lién hiép hop tac
xa.

Truong hop viéc xéac thyc dién tir bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién
tir sau khi dugc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Truong hop
nguoi 0y quyén khong xac nhan hodc xac nhan khéng uy quyén thyc hién thu tuc ding ky sau
khi dugc cap dang ky t6  hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cap xa yéu cau to hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa bao cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Piéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién tir thi ho so ding ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién ‘'hiép hop tac xa phai kém theo ban sao thé Can cudc hodc thé Can
cudc cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cta nguoi Gy quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xé4c thyc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, nang cap H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa va dugc thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding
ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1¢.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa.

g) Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cép x3 cp nhat thong tin vao Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa.
i) Lé phi:

- Miic 18 phi cu thé do Hoi dong nhéan dan cdp tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai Thong tu sb
85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop hd so dang ky nop 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi dlem nop hd so. Lé phi ding
ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phén tiép nhan ho so & cap xd hodc chuyén vao tai
khoan cta co quan dang ky kinh doanh cap xa hoac thanh toan tryc tuyén thong qua chirc ning
thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh
ctua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xi khong duogc cap dang ky.

2. Tién sir dung dich vy thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi dang ky kinh doanh.

- Viée giai quyét cac 16i giao dich phat sinh trong qué trinh st dung dich vu thanh toan truc
tuyén dugc thuc hién theo quy dinh ciia phép luat vé giai quyét thu tuc hanh chinh trén moi
truong dién tr.
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- Co quan ding ky kinh doanh cip x4 c6 trach nhiém phdi hop voi t6 chic cung cip dich vu
trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thyc hién viéc dbi soat dir liéu thanh toan qua
hé thdng thanh toan truc tuyén cua Cong dich vu cong qudc gia hodc cua td chirc cung cap dich
vu trung gian thanh toan.

- Khong thu 1& phi ding ky dbi véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xi
2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép cta hop tic x3 (Mdu sé 12, Phu luc II, Théng tir s6
43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin cd nhan trong thuc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa

1. Truong hop da co sé dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa ké khai cac thong tin v€ ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam
sinh, s6 dinh danh c4 nhén, gi6i tinh cia minh va cua ca nhan c6 yéu cau k€ khai thong tin ca
nhan trong ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai phai
chinh xdc so voi cac thong tin duge luu trir tai Co 8¢ dir lidu quoc gia vé dan cu. Truong hop
thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugc luu trir tai Co sé dir lidu quég
gia vé dan cu, ca nhén d6 c6 trach nhiém lién h¢ vdi co quan quan 1y nha nudce 6 tham quyen dé
hi€u chinh thong tin trude khi thyue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa xuat trinh can cu:('yg cong dan hodc thé can cudc hodc sur dung tai khoan dinh
danh dién tr theo quy dinh phap luat dé thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa.

3. Truong hop khér}g ¢6 sb dinh danh ca nhan thi ho so diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x@ c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhén cua nguoi dai dién theo phap luét ctia hop tac xa,
lién hi€p hop tac x4, nguoi dung dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi
dai dién to hop tac trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién
hop phap cta phap nhén trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hiéu luc cia ca nhan do theo quy dinh.

4. Truong hop viée két nbi gitra Co ¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa v6i Co so dir liéu qudc gia
vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kem
theo be}n sao can cudc cong d,an hoac :che can cude hodc ho chiéu hodc hd chiéu nuqc ngoai hodc
cac gidy to co6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cua nguoi ndp ho so dang ky,
nguoi dai dién theo phéap lpét cua hop tac xa, lién hi¢p hqp tac xa, nguoi dung dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap cua phap nhan trong truong hop ngudi
dai dién t6 hop tac la phap nhan theo quy dinh.

* H(A)‘ so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugce tiép nhan vao Hé thdng thong
tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

¢) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

d) Pa nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hgp duge mién 1& phi ding ky kinh doanh theo
quy dinh.

* H) so ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir phai bao
dam cac yéu cau sau:

a) C6 day du cac glay to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai dy du theo quy dinh nhu hd so
dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir hodc dir liéu dién tir c6 day
du thong tin theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy;
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b) Cac thong tin dang ky duogc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia ngudi nop ho so.

¢) Ca nhan ky tén trong hd so ding ky co thé st dung chir ky so dé ky truc tiép trén van ban dién
tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tic x3 trén mdi trudng dién tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP duoc thé hién
dudi dang van ban dién tir hodc dir liu dién tur theo quy dinh phap luét. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir ¢ gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

e)Thoi han dé to hop tac, hop tac xd, lién hi€p hop tac xa sua d6i, bd sung hd so dang ky trén
moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap xé ra thong bao yéu
cau sura do61, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc ho so sira do1, bo sung,
co quan dang ky kinh doanh cap xa s& huy ho so dang ky theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
ve dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thyuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa / tiép tuc duoc thuc hién thu tuc dang ky to6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cAp xa tir chdi cip dang ky t6 hop tac, diang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa néu thudc médt trong céac truong hop sau day:

a) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh doanh cAp xd ra thong
bao vé€ hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Giay ching nhén dang ky t6 hop tac, Gidy chimng nhén dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét
dinh thu hoi Gidy ching nhin dang ky t6 hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tac xa;

b) Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ciia Dai
héi thanh vién; t6 hop tac dang trong qua trinh cham dut hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong
tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan dang ky kinh doanh cap xa tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky t(f) hop tac, dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa doi1 voi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) To ‘hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da c6 bién phap khic phyc nhiing vi pham theo
yéu ciu trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa thude
truong hop thu hoi Gidy chimg nhan dang ky }0 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa va
dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhan hodc da dugc khoi phyc Gidy ching nhan
dang ky t6 hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoéi Giay
chirng nhan dang ky t6 hop tac, Giay ching nhan dang ky hop tac xa;

b) Tb hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc chim dut hoat dong t6 hop tac, gidi
thé hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay d6i
phai kém theo van ban giai trinh cua to hop tac, “hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky
thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh cap xa chap nhan;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu truong Co
quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy yéu ciu bang van ban veé viéc t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thyc hién mot hoac mot s6 thu tuc dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur
chéi cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hgp tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thyc hién thu tuc do cho dén khi co ¥ kién chip thuin bang vin ban cua céac
to chirc, ca nhan néu trén vé vi¢c cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Hop tac xa 2023;
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- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;
- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;
- Thong tu sb 43/2025/TT-BTC.

23. Pang ky thay ddi ndi dung ding ky hoat dong cia chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh ctia hgp tic x4, lién hiép hop tac xa (Ma ho so TTHC: 1.005378)

a) Trinh ty thye hién:

* Trudng hop ding Ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

1. Khi thay d6i ndi dung trong ho so diang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém

kinh doanh, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang ky thay d6i noi dung dang ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh véi co quan ding ky kinh doanh cip xA.

2. Truge khi dang ky thay d6i dia chi chi nhanh, vin phong dai dién dan dén thay d6i co quan
thué quan ly truc tlep, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xé phai thyc hién cac thu tuc vé thué véi co
quan thué lién quan dén viéc chuyén dia diém theo quy dinh cua phap luat vé thué.

3. Trudng hop hop tac x3, lién hiép hop tac xa thay d6i dia chi noi dit chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh sang tinh, thanh phé truc thude trung wong khac noi chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh d3 ding ky, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa gui ho so ding
ky thay d6i dén co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky tai tinh, thanh phé truc thudc trung
wong du kién chuyén dén.

4. Hb so dang ky thay d6i bao gom gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh.

5. Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hé so, co quan dang ky kinh doanh cip
x4 c6 trach nhiém xem xét tinh hop 18 ciia hd so, cap Glay chimg nhén dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhéan dang ky dia diém kinh doanh hosc glay xéac nhan vé
viéc thay d6i ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
néu hop tac xa, lién hiép hop tic xd co nhu cau; truong hop h6 so chua hop 1é hodc tén chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hoac
thong tin ké khai trong hd so dang ky khong thong nhit, co quan ding ky kinh doanh cép xa
thong bao bang vin ban ndi dung can sira doi, bd sung cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Truwong hgp ding Ky trén méi truwdng dién ti:

1. Nguoi nop ho so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hodc Ung dung dinh danh qudc gia
bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap He thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Nguoi
ndp hd so thye hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xi nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky t6 hop téc,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Nguoi ngp ho so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Déi vai cac
gidy dé nghi hodc thong bao co ndi dung duoc ke khai trén He théng va chi yéu cau ngudi nop
h6 so ky thi nguoi nop hd so khong phai ky s6 hoic ky truc tlep va tai 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa. Dbi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh,
nguoi nop ho so phai bao dam céc gidy to nay dugc ky s6 hodc ky tryc tiép theo quy dinh, dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Dbi véi cac gidy dé nghi hodc théng bao c6 néi dung dugc ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo
quy dinh, nguoi ndp ho so phai bao dam céc gidy to nay dugc ky s6 hodc ky tryc tiép theo quy
dinh, dugc thé hién dudi dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Nguoi ngp ho so thanh toan phi, 1& phi (neu c0) va thue hién xac thyc dién tu theo quy dinh de
n6p ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.
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b) Trudng hop ngudi ndp hd so 1a nguoi duge Gy quyén thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa

Ngudi nop ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan hd so dang ky theo quy
dinh Ién H¢ théng thong tin vé dang ky hop tac xi. Cac gidy to ndy phai dugc ky sd hodc ky truc
tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tu.

Nguoi ndp hd so thanh toan phi, 1€ phi (neu c6) va thuc hién xac thyc dién tur theo quy dinh dé
n6p ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.

2. Céc thong tin dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phdi hop, trao d6i
thong tin giira co quan ding ky kinh doanh cép x3 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xd xem xét tinh hop 1& ctia ho so va tra két qua giai quyét hd
so' cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s 295/2026/ND-CP. Nguoi nop ho so dang nhap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac x4 dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xur 1y hd so.

b) Cach thirc thue hién:

H6 so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc sau
day:

- Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh qubc gia

¢) Thanh phin ho so:

* Ho so bao gom:

Giﬁy dé nghi dang ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, sir dung thong tin da c6 trong cac co s6 dir liéu dé
thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chuc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy chimg nhén dang ky thué; ban sao hd chiu; ban sao Giay
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé vige gop
v6n, mua c6 phan, mua phan v6n gop clia nha dau tu nude ngoai, t6 chic kinh té c6 von dau tw
nudc ngodi; ban sao quyét dinh cua Toa an da co6 hi¢u lyc phap luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai ¢ hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét tha tuc ding ky to

hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tac xi va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugc khong day du, khong
chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cap xd yéu cau ca nhan, to chirc bo sung ban sao cac
gidy to néu trén trong truong hop ho 50 quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyet thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4 theo quy dinh; C4 nhén, t6 chtc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir licu theo quy dinh cta phap luat.

Viéc khai thac, s dung thong tin dé c6 trong cac co so dir ligu dé thay thé thanh phan ho so ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co so két néi, chia sé thong tin gitra Co s dir
liéu vé dang ky hop tac xa va cac co s¢ dir liéu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moi truong dién tir bao gém cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi Qang
van ban dién to. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia tri phap ly twong dwong ho so
dang ky bang ban giay.



121

* Truong hop uy quyén thuc hién tha tuc:

1. Nguoi duogc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc ghi trong nghi
quy®t Hoi nghi thanh 1ap hop tac x&, lién hiép hop tac xa. Viée uy quyén lai dé thyc hién thu tuc
dang ky thanh 1ap hop tac xa, li€n hi€p hop tac xa thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé dan
su.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhén ky ten tai van ban dé nghi dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, déng ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa, kém theo hd so phai c6 van ban Gy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Vin ban uy quyén nay
khong bit budc phai cong ching, chung thuc;

b) Truong hop iy quyén cho to chtrc thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x4, kem theo hd so diang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu voi t6
chirc lam dich vu, glay gi6i thiéu hodc van ban phan cong nhi¢ém vu cua td chtrc d6 cho c4 nhan
truc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén dang ky to hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa.

3. Truong hop thyuc hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chir ky
x4c nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi ¢ thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 13 buu chinh coéng
ich thyc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thi viéc uy
quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi oy quyén va ngudi dugc uy quyén thyuc hién thi tuc dang ky to hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va
chinh xac ctia viéc uy quyén.

6. Ngudi uy quyén phai xac thyc dién tir theo quy dinh phap luat vé xéac thuc va dinh danh dién
tir khi thyc hién thi tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky
thay doi ngudi dai dién theo phap luat cta hop tac x4, lién hiép hop tac xi; thong bao thay doi
thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén 1a t6 chic kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nuwdc ngoai ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xi; ding ky thay
d6i thanh vién t6 hop tac dé duogc cap dang ky t6 hop tac, diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

Trudng hop viée xac thyc dién tir bi gian doan thi nguoi Gy quyén thuc hién viéc xac thuc dién
tu sau khi dugc cap ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa. Truong hop
nguoi uy quyen khong xac nhan hodc xac nhan khéng uy quyén thyc hién thu tyc dang ky sau
khi dugc cap dang ky to  hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cip xa yéu ciu to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi bao céo theo quy dinh tai
khoan 6 Piéu 7 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua co tai khoan dinh danh dién tir dé thyc hién xac thuc dién tir thi ho so dang ky
t6 hop tac, hop tac x, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao the Can cude hodc the Can
cudc cong dan hoic ho chiéu hodc ho chiéu nugc ngoai hoac cac gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ctia ngudi Gy quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xé4c thyc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, ning cap H¢
théng thong tin vé dang ky hop tac xi va dugc thong bao trén Cong thong tin quéc gia vé dang
ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng ho so:

01 b6 hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1é.
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¢) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa.

g) P6i twong thuwc hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 18

Co quan dang ky kinh doanh cap xi cip Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, Gidy ching nhén dang ky dia diém kinh doanh hodc gidy xac nhén vé viéc thay
do1 ndi dung dang ky hoat dong phi nhanh, van phong dai di€n, dia diém kinh doanh néu hop tac
x4, lién hiép hop tac xa c6 nhu cau.

- Truong hop hd so chua hop 1€ hodc tén chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh
yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong ho6 so dang ky khong
thong nhat:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa théng bao bang vin ban ndi dung can sira doi, bd sung cho
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

i) L¢ phi:

- Mtrc 1€ phi cu thé do Hoi dé)ng nhan dan Cép tinh quyét dinh (can ctr quy dinh tai Thong tu $6
85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop hd so dang ky nop 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi d1em nop hod so. Lé phi ding
ky kinh doanh cé thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan ho so & cap xd hodc chuyén vao tai
khoan cta co quan dang ky kinh doanh cap xa hoac thanh toan tryc tuyén thong qua chirc ning
thanh todn tryc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh
cua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khong duoc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khong dugc cap dang ky.

2. Tién sir dung dich vy thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi dang ky kinh doanh.

- Vi€e giai quyét cac 16i giao dich phat sinh trong qua trinh s dyng dich vy thanh toan tryc
tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé giai quyét thu tuc hanh chinh trén méi
trueong dién tur.

- Co quan dang ky kinh doanh cép xa ¢0 trach nhiém phéi hop véi td chirc cung cép dich vu
trung g1an thanh toan hodc ngan hang thuong mai thuc hlen viéc ddi soat du liéu thanh toan qua
hé thong thanh toan truc tuyen cua Cong dich vu cong quoc gia hodac cua td chuc cung cap dich
vu trung gian thanh toan.

- Khong thu 1¢ phi dang ky dbi véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 22 Luat Hop tac xa
2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidly dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién ciia
hop tac xa (Mdu so 7, Phu luc II, Thong tw so 43/2025/TT- BTC).

1) Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa

1. Truong hop di ¢ sé dinh danh ¢ nhan, ngudi thyc hién thi tuc ding ky t6 hop tac, ding ky
hop tac x&, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin v€ ho, chir dém va ten, ngay, thang, nam
sinh, s0 dinh danh c4 nhan, gidi tinh ciia minh va cia c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai
chinh x4c so vdi cac thong tin dugce luu trir tai Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu. Truong hqp
th()ng tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trit tai Co s& dﬁ liéu ‘quég
gia ve dan cu, cd nhan d6 c6 trach nhiém lién hé vdi co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén dé
hiéu chinh thong tin trude khi thye hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p
hop tac xa.

2. Truong hop ndp hod so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac st dung tai khoan dinh
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danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop khf)r‘lg ¢6 s6 dinh danh ca nhan thi h so diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xd co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién theo phap ludt cua hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi
dai dién t6 hop tac trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phdp cia phap nhén trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u lyc cia ca nhan do theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa véi Co s¢ dir lidu qudc gia
v€ dan cu bi gian doan thi h6 so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa phai kém
theo ba}n sao can cudc cong dg‘ln hoic ,thé can cudc hodc hd chiéu hodc hd chiéu nu:c"fc ngoai hoac
cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua nguoi nop hd so dang ky,
nguoi dai dién theo phap ludt cua hop tac xa, lién hiép hop tac xd, nguoi ding dau chi nhanh,
van pl}(‘)ng dai dién, dia diém kinh doanh, nguodi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguodi dai
dién t6 hgp tac 1a cd nhan hodc nguoi dai dién hop phdp cia phap nhén trong truong hop ngudi
dai dién t6 hop tac 1a phép nhan theo quy dinh.

* H(A)‘ so dang ky to hop tac, hop tac xa, li‘én hi€p hop tac xa duogc tiép nhén vao Hé théng thong
tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac dicu ki¢n sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

¢) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp ho so;

d) Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1¢ phi dang ky kinh doanh theo
quy dinh.

* Ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén moi truong dién tir phai bao
dam cac y€u cau sau:

a) Co ddy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy dinh nhu hd so
dang ky bang ban giay va duoc ‘ghé hién dudi (}ang van b:éln dién tir hodc dir li€u dién tur c6 day
du thong tin theo quy dinh nhu hd so dang ky bang ban giay;

b) Cac thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky to hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky
bang ban giay; trong d6 c6 thong tin vé sé dién thoai, thu dién tir cia ngudi nop hd so.

¢) Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién
ttr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo ché do anh mau. theo cac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

d) Hb so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir hodc dir liéu dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong ho so diang ky bang ban gidy.

)Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira ddi, bd sung hd so dang ky trén
moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa ra thong bao yéu
cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thot han néu trén, néu khong nhéan dugc hd so stra d6i, bd sung,
co quan dang ky kinh doanh cap x4 s& huy hd so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dugc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa / tiép tuc dugce thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chdi cap diang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hié€p hop tac xa néu thudéc mot trong cac truong hop sau day:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh doanh cAp xd ra thong
bao vé& hanh vi vi pham ciia t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc trudng hop thu hoi
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Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac, Qiéy chimg nhén dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét
dinh thu hoi Giay ching nhan dang ky to hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tac xa;

b) Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ciia Pai
héi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh chdm dut hoat dong;

¢) Tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong
tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip x4 tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xi d6i véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Pidu nay khi:

a) T6 ‘hop tac, hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa déa c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo
yéu ciu trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude
truong hop thu hdi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xd va
dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhan hoic di duoc khoi phuc Gidy ching nhén
dang ky t6 hop tac, Glay chtng nhan ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
chung nhén dang ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;

b) T4 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay doi ndi dung ding ky t6 hop
tég, dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa dé phuc vu viéc cham dut hoat‘d(f)ng to hop tac, giz}i
thé hop tac xd, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, h6 so dang ky thay doi
phai kém theo van ban giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky
thay doi va dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhéan;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Phé Thu tmong Co
quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B6 luat T tung hinh sy yéu ciu bang van ban vé viéc t6
hgp tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién mdt hodc mot s6 thu tuc dang ky
to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur
choi cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thye hién thu tuc do cho dén khi ¢6 y kién chap thuén bang van ban cua cac
to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

24. Ping ky giai thé hop tac xa, lién hiép hop tic xa (Ma ho so TTHC: 1.004982)

a) Trinh ty thyce hién:

* Truwong hop ding ky truec tiép hodc qua dich vu buwu chinh:

1. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc nghi quyét giai t}}é hop tac x&, lién
hiép hop tac xa do nguoi dai dién theo phap luat giri dén theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu
98 Luat Hop tac xa, co quan dang ky kinh doanh cap xa thuc hi¢n nhu sau:

a) Dang tai nghi quyét giai thé dong thoi thong bao tinh trang hop tac xa, lién hiép hop tac xa

dang lam thu tyc gidi thé, tinh trang chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dang
1am thu tuc chidm dut hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép;

b) Chuyen tinh trang phap ly cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa sang tinh trang dang lam thu
tuc giai thé, chuyén tinh trang phap 1y cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
sang tinh trang dang lam tha tuc cham dirt hoat dong trong Co s¢ dit liéu vé dang ky hop tac x3;
¢) Giri thong tin v& viéc giai thé ctia hop tc x4, lién hiép hop tac x4, thong tin v& viéc dang lam
thu tuc cham duat hoat dong cia chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cho co quan
thué.
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2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan no va hoan thanh nghia
vu vé thué, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp ho so ding ky giai thé dén co quan ding ky kinh
doanh tai Bo phan mot cura cép x4a.

3. Trude khi ndp ho so diang ky giai thé, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai thuc hién tha tuc
chdm dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh tai co quan ding ky
kinh doanh cap xa.

4. Sau khi tiép nhan hé so ding ky giai thé, co quan dang ky kinh doanh cap xa giri thong tin vé
viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang ky giai thé cho co quan thué. Trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tur ngay nhéan dugc thong tin cua co quan dang ky kinh doanh cap x&, co quan thué
giri y kién vé viéc hoan thanh nghia vu nop thué ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa dén co quan
dang ky kinh doanh cap xa. Trong thot han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so dang ky giai
thé, co quan ding ky kinh doanh cép x chuyén tinh trang phép 1y ciia hop tac x4, lién hi€p hop
tac x4 trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tic x4 sang tinh trang da giai thé néu nhan duoc y kién
clia co quan thué xac nhan hop tac xa, lién hiép hop tac xa da hoan thanh nghia vu thué hodc
khong nhan duoc ¥ kién ciia co quan thué, dong thoi ra thong béo vé viée giai thé ctia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

5. Sau thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa nhan duoc nghi quyét
giai thé cua hop tac x4, lién hiép hop tac xd ma khong nhan dugc hd so ding ky giai thé cua hop
tac x4, lién hiép hop tac xa, ho so ding ky cham dut hoat dong cua chi nhanh, vin phong dai
dién, dja diém kinh doanh va v kién phan ddi béng van ban cua co quan quan ly thué hoic t6
chirc, ca nhan va bén c6 lién quan khéc, co quan dang ky kinh doanh cap xi chuyén tinh trang
phép 1y cua hop tac xa, lién hiép hgp tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
trong Co so dir liéu vé dang ky hop tac xi sang tinh trang dd giai thé, da cham dat hoat dong
dé)ng thoi ra thong bao hop tac xa, lién hi€p hop tac xa giai thé, chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh cham dit hoat dong trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc
thoi han néu trén.

6. Trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan dugc nghi quyét giai thé va co quan dang ky kinh
doanh cép xa chua chuyén tinh trang phap 1y ctia hop tac x4, lién hiép hop tic xi sang tinh trang
da giai thé, néu khong tiép tuc thyc hién giai thé, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui thong bao
vé viée huy bo nghi quyét giai thé do nguoi dai dién theo phap luat ky dén co quan dang ky kinh
doanh cap xa. Kem theo thong bao phai c¢6 nghi quyet cta Pai hoi thanh vién vé viéc huy bo
nghi quyét giai thé. Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc thong bao, co quan
dang ky kinh doanh cap xa phai dang tai thong bao va nghi quyet vé viéc huy bo nghi quyét giai
thé trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, dong thoi khoi phuc tinh trang phap
1y ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh trong
Co so dir lidu vé dang ky hop tac xa va g thong tin cho co quan thué.

7. Dbi voi hop tac x4, lién hiép hop tac xa sir dung con dau do co quan cong an cép, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa co trach nhiém tra con dau, gidy ching nhan ding ky mau con déu cho co
quan cong an theo quy dinh.

* Truwong hgp ding Ky trén méi trudng dién ti:

1. Nguoi nop ho so dang nhap Cong dich vu cong quoc gia hodc Ung dung dinh danh qudc gia
bang tai khoan dinh danh dién tr dé truy cap He thong thong tin vé ding ky hop tac xa. Nguoi
ndp hd so thye hién thu tuc dang ky 6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tic xi nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 13 ngudi c6 thim quyén ky van ban dé nghi ding ky to hop tac,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi vai cac
gidy dé nghi hoic thong bao co ndi dung duoc ke khai trén HE théng va chi yéu cau ngudi nop
h6 so ky thi nguoi nop hd so khong phai ky s6 hoic ky truc tlep va tai 1én Hé thdng thong tin vé
dang ky hop tac xa. Dbi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh,
nguoi nop ho so phai bao dam céc giay to nay dugc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thng thong tin vé dang ky hop
tac xa.
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Déi voi cac gidy dé nghi hodc thong bao c6 ndi dung duge ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo
quy dinh, nguoi ndp hd so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy
dinh, duoc thé hién dudi dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 18 phi (néu c0) va thue hién xac thyce dién tu theo quy dinh dé
nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc gui ho so, ngudi ndp ho so s€ nhén dugc gidy tiép nhén ho so
va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 1a nguoi duge Gy quyén thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac x4, 1i€n hiép hop tac xa

Ngudi nop ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan hd so dang ky theo quy
dinh Ién H¢ théng thong tin vé dang ky hop tac xi. Cac gidy to nay phai dugc ky sb hodc ky truc
tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 1& phi (neu c6) va thue hién xdc thyc dién tu theo quy dinh dé
ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp hd so s& nhan duge gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién ti.

2. Céc thong tin dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong ing dung dang ky thué dé phdi hop, trao d6i
thong tin gitra co quan dang ky kinh doanh cip xi va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cép xa xem xét tinh hop 1é ctia hd so va tra két qua giai quyét ho
so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi nop ho so ding nhap vao H¢ thdng thong tin vé dang ky hop
tac x4 dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xur 1y hd so.

b) Cach thirc thue hién:

H6 so dang ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc sau
day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh qubc gia

¢) Thanh phin ho so:

* Ho so bao gom:

a) Thong bao vé viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa;

b) Bén sao s6 dang ky thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von;

¢) Ban sao s6 ding ky thanh vién lién két khong gop von (néu co). Truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xd co thanh vién lién két khong gop von nhung khong lap s6 dang ky thi thong bao
vé viéc giai thé phai bao gdm thong tin thanh vién lién két khong gop Von trong thoi gian 06 nam
trugce thoi dlem giai thé; thong tin bao gom ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, so dinh danh ca

nhan hoic sb gidy to phap ly cua ca nhan d6i voi thanh vién 1a ca nhan; tén, ma s6 hodc sb gidy
t phap 1y cta to chirc, dia chi tru s¢ chinh dbi voi thanh vién 1a t6 churc;

d) Bao c4o vé viéc xtr Iy tai san ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa giai thé;

d) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh vé viéc thu hdi quy chung khong chia, tai san chung khong
chia cua Uy ban nhan dan cap xa noi hop tac xa, lién hiép hop tdc xa dat tru s¢ chinh trong
truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa co quy chung khong chia, tai san chung khong chia
¢6 nguodn hd tro toan bo tir Nha nuéc;

e) Ban sao hodc ban chinh bao céo két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san ctia hoi dong thanh 1y
tai san chung khong chia trong truong hop hop tac xa, lién hi€ép hop tac xa co quy chung khong
chia, tai san chung khong chia c6 nguon ho trg mot phan cia Nha nude.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, sir dung thong tin da c6 trong cac co s¢ dir liéu dé
thay thé va khong yéu cau ca nhan, to chuc thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
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hiép hop tac x3 ndp ban sao Gidy chung nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuén vé viée gop
vbn, mua ¢ phan, mua phan vbn gop cua nha dau tu nuwdc ngoai, to chic kinh té c6 vén dau tu
nude ngodi; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hi€u lyc phap lut; ban sao phan quyét cua
Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan hd so giai quyét tha tuc ding ky to
hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tic xd quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh s
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hoac thong ‘tin khai thécwduqc khong day du, khong
chinh xdc thi co quan dang ky kinh doanh cap xa@ yéu cau ca nhan, t6 chirc bd sung ban sao cac
gidy to néu trén trong truong hop ho 50 quy dinh tai Luat Hop tiac x& va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP c6 yéu cau dé giai quyet thi tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4 theo quy dinh; C4 nhan, t6 chic thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir licu theo quy dinh cta phap luat.

Viéc khai thac, s dung thong tin dé c6 trong cac co so dir ligu ,dé thay thé thanh phan hd so ding
ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa trén co s& két noi, chia s¢ thong tin gitra Co s¢ dir
lidu v€ dang ky hop tac xa va cac co s¢ dir liéu khac thue hién theo thong bao trén Cong thong
tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tr:

H6 so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4 trén moi truong dién tir bao g6m7 cac gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s0 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi c}ang
van ban dién tr. HO so dang ky trén moi truong dién tir c6 gia tri phap ly tuong dwong ho so
dang ky bang ban giay.

* Trudng hop Gy quyén thyc hién thi tyc:

1. Nguoi dugce uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi
quyéet Hoi nghi thanh 13p hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Viéc uy quyén lai dé thuc hién thﬁ tuc
dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thuc hién theo quy dinh cta phéap luat vé dan
su.

2. Trlr trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhén ky ten tai van ban dé nghi ding ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, déng ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop oy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac x4, kem theo ho so phai co vin ban ty quyén cho c4 nhéan thyc hién thu tuc lién
quan der} dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi. Vin ban uy quyén nay
khong bat budc phai c()ng cht’rng, chung thuc;

b) Truong hop iy quyén cho t6 chire thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xd, kem theo hd so ding ky phai c¢6 ban sao hop dong cung cap dich vy voi t6
churc la}m dich vu, glay gidi thicu hoag van ban pl}an cong nhiém vu cua td chtrc d6 cho ¢4 nhan
tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xa.

3. Trudng hop thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tyc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c¢6 chir ky
xé4c nhan ciia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thAm quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Trudong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong
ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai di€ém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi oy quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x4 chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thyc va
chinh xac cua viéc uy quyeén.

6. Nguoi ty quyén phai xéc thyc dién tir theo quy dinh phap lut vé xéc thyc va dinh danh dién
tur khi thyc hién thu tuc dang ky thanh lap t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac x&; dang ky
thay doi nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac xa, lién hiép hop tac xa; thong bao thay doi
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thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a t6 chirc kinh té c6 vén dau tu
nude ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac xa, lién hiép hop tac xi; ding ky thay
ddi thanh vién t6 hop tac dé dugc cap dang ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

Trudng hop viéc xac thyc dién tir bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién
ttr sau khi duoc cap dang ky td hop tac, ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi. Truong hop
nguoi uy quyén khong xac nhan hodc xac nhan khéng uy quyén thyc hién thu tuc ding ky sau
khi dugc cap dang ky to  hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cap xa yéu cau to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bao céo theo quy dinh tai
khoén 6 Diéu 7 Nghi dinh 6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thue dién tir thi hd so ding ky
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao thé Can cude hodc thé Can
cudc cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ngudi Gy quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xac thuc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, nang cap H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa va dugc thong bao trén Cong thong tin qubc gia vé ding
ky doanh nghiép.

d) S6 lwong ho so:

01 bd ho so.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc nghi quyét giai thé hop tac xa, lién higp
hop tac xa.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so ding ky giai thé.

- Sau thot han 06 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh gép xd nhén dugc nghi quyét giai
the cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa ma khong nhan dugc ho so dang ky giai the cia hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cap xa.

g) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan dang ky kinh doanh cép xa khi nhan dugc nghi quyét giai thé ctia hop tac x4, lién hiép
hop tac xa:

+ Dang tai nghi quyét giai thé dong thoi thong bao tinh trang hop tac x4, lién hiép hop tac xa

dang 1am thu tyc giai thé, tinh trang chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dang
lam thu tuc chdm dirt hoat dong trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép;

+ Chuyen tinh trang phap 1y cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa sang tinh trang dang lam thu tuc
giai thé, chuyén tinh trang phap ly cua chi nhanh, van phong dai d1en dia diém kinh doanh sang
tinh trang dang 1am thu tuc cham dut hoat dong trong Co s dit liéu vé dang ky hop tac xa;

+ Guri thong tin vé viéc giai thé clia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, thong tin vé viéc dang lam
thu tuc cham dut hoat dong ctia chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh cho Co quan
thué.

- Co quan ding ky kinh doanh cdp xi khi nhan dugc hé so ding ky giai thé cua hop tac xa, lién
hiép hop tac xa: co quan dang ky kinh doanh cAp x4 gui thong tin vé viéc hop tac x4, lién hiép
hop tac xa dang ky giai thé cho co quan thué. Trong thot han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan
ho so dang ky giai thé, co quan dang ky kinh doanh cép x4 chuyén tinh trang phap 1y ciia hop tac
x4, lién hiép hop tac xa trong Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da giai thé néu
nhan dugc ¥ kién cta co quan thué xac nhan hop tac xa, lién hiép hop tac xa da hoan thanh nghia
vu thué hodc khong nhan duoc ¥ kién cta co quan thué, dong thoi ra thong bao vé viée giai thé
cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.
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- Co quan ding ky kinh doanh cép x4 kl}i nhan duoc hd so ding k}:/ giai théqhoac sau 06 thang ké
tr ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa nhan duoc nghi quyét giai thé cua hop tac xa, lién
hiép hop tac xa ma khong nhan duoc hd so diang ky giai thé cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa:
Chuyén tinh trang phap 1y ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xd trong Co s¢ dir liéu vé dang ky
hop tac xa sang tinh trang da giai thé, dong thoi ra thong bao vé viée giai thé cua hop tac x3, lién
hiép hop tac xa.

i) Lé phi:

Mirc 1é phi (néu c6) theo quyét dinh ciia Hoi ddng nhan dan cép tinh.

k) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao vé viée giai thé hop tac xa (Mdu s6 9, Phu luc II, Théng tw sé 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu céu, diéu kién thic hién thii tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin cd nhan trong thuc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

1. Truong hop da co sé dinh danh ca nhan, ngudi thuc hi¢n thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin v€ ho, chir dém va tén, ngady, thang, nam
sinh, s6 dinh danh c4 nhén, gi6i tinh cia minh va cua ca nhan c6 yéu cau k€ khai thong tin ca
nhan trong ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai phai
chinh xdc so voi cac thong tin duge luu trir tai Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop
thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugc luu trir tai Co sé dir 1liéu quoc
gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién h¢ vdi co quan quan 1y nha nudce c6 tham quyén dé
hi€u chinh thong tin trude khi thyue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa xuat trinh can cu(')’g cong dan hoac thé can cudce hodc st dung tai khodn dinh
danh dién tr theo quy dinh phap luat dé thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa c6 yeu cau ke khai thong tin ca nhan cua ngudi dai dién theo phap luat cua hop tac xa,
lién hié€p hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi
dai dién t6 hop tac trong truong hop ngudi dai dién t0 hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phap cta phap nhén trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hiéu lyc cua ca nhan do theo quy dinh.

4. Trudng hop viée két ndi gitra Co s¢ di liéu vé ding ky hop tac xa voi Co so dit liéu qudc gia
ve dan cu bi gian doan thi ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa phai kém
theo bz}n sao can cudc cong d,én hoac :[hé can cuoc hoac ho chiéu hoac ho chiéu nug’rc ngoai hoac
cac gidy to c6 gid tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hi¢u luc cua nguoi ndop ho so dang ky,
nguoi dai dién theo phéap lpét cua hop tac xa, lién hi¢p hqp tac xa, nguoi dung dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap cua phap nhan trong truong hop ngudi
dai dién t0 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

¢) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

d) Pa nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hgp duge mién 1& phi ding ky kinh doanh theo
quy dinh.

* H) so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xi trén moi truong dién tir phai bao
dam cac yéu cau sau:
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a) C6 day du cac glay to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai dy du theo quy dinh nhu hd so
dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir hodc dir liéu dién tir co day
du thong tin theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy;

b) Cac thong tin dang ky duogc ké khai trén Hé thdng thong tin vé dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa phai dugc nhép day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia ngudi nop ho so.

¢) Ca nhan ky tén trong hd so ding ky co thé st dung chir ky so dé ky truc tiép trén van ban dién
tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tic x3 trén mdi trudng dién tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP duogc thé hién
dudi dang van ban dién tir hodc dir liéu dién tur theo quy dinh phap luét. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir ¢ gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira d6i, bo sung ho so ding ky trén
moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh céap xa ra thong bao yéu
cau stra d6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugce hé so stra d6i, bo sung,
co quan dang ky kinh doanh cap xa s& hiiy hd so diang ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin
ve dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa / tiép tuc dugc thuc hién thu tuc dang ky to6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap xa tir chdi cdp dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa néu thudc médt trong céc truong hop sau day:

a) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh doanh cAp xd ra thong
bao vé€ hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hoi
Giay ching nhén dang ky t6 hop tac, Gidy chimng nhén dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét
dinh thu hoi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa;

b) Hop tac x&, lién hi€p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ciia Dai
héi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh cham dut hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phéap 1y “Khong hoat dong
tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cép x4 tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa d6i véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T6 ‘hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé c6 bién phap khic phuc nhimg vi pham theo
yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc
truong hop thu héi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac xd va
dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhan hoidc di duoc khoi phuc Gidy ching nhan
dang ky to hop tac, Glay chimg nhéan ding ky hop tic xi sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
chting nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chirg nhan dang ky hop tac xa;

b) Tb hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi phai ding ky thay d6i noi dung dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi dé phuc vu viéc chim dut hoat dong t6 hop tac, gial
thé hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, ho so dang ky thay d6i
phai kém theo van ban giai trinh cuia to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi vé 1y do dang ky
thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh cép x4 chip nhan;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu truong Co
quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy yéu ciu bang van ban veé viéc t6
hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa khong dugce thuc hién mot hodc mat s6 thu tuc dang ky
t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan ding ky kinh doanh cép xa tir
chéi cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa khi t6 hop tac, hop tac x4,
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lién hiép hop tac xa thue hién thu tuc d6 cho dén khi co ¥ kién chip thuan bing vin ban cua céac
to churc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

25. Chim dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh ciia hop tac
x4, lién hiép hop tic xa (Ma ho so TTHC: 1.005010)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truwdong hop ding ky truec tiép hoic qua dich vu bwu chinh:

1. Trude khi thong bao cham dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

thi hop tac x4, lién hi€p hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién phai dang ky v6i co quan thué
dé hoan thanh nghia vu nop thué theo quy dinh cta phap luat vé thué.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay quyét dinh chim dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, dija diém kinh doanh, hop tac x4, lién hiép hop tac xi giri hd so ding ky cham dut hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dén co quan dang ky kinh doanh tai Bo
phan mot ctra cap xa.

3. Sau khi tiép nhan hd so dang ky chim dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh, co quan ding ky kinh doanh cip x4 thyc hién nhu sau:

a) TrLrO'ng hop chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, co quan dang ky kinh doanh
cAp x4 gui thong tin vé viéc chi nhanh, vin phong dai dién chiam dt hoat dong cho co quan thué.
Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc thong tin ciia co quan ding ky kinh
doanh cép xd, co quan thué giri thong tin vé viéc hoan thanh nghia vu thué cta chi nhanh, vin
phong dai dién dén co quan dang ky kinh doanh cap xa. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhin hb so dang ky cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, co quan diang ky
kinh doanh cap xa chuyen tinh trang phap ly cua chi nhanh, van phong dai dién sang tinh trang
d3 cham dat hoat dong néu nhan dugc ¥ kién ctia co quan thué xac nhan chi nhanh, van phong
dai dién dé hoan thanh nghia vu thué hodc khong nhan dugc y kién cia co quan thué, dong thoi
ra thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n;

b) Truong hop chdm dirt hoat dong dia diém kinh doanh, co quan dang ky kinh doanh cap xa
xem xét tinh hop 1& ctia hd so va chuyén tinh trang phap 1y cta dia diém kinh doanh sang tinh
trang da cham dut hoat dong trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc hd so dang
ky. Thong tin vé viéc chAm dut hoat dong dia diém kinh doanh dugc Hé thong thong tin vé dang
ky hop tac xa truyén sang Hé thong ung dung dang ky thué dé cap nhat.

4. Viéc cham dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa &
nudc ngoai thuc hién theo quy dinh cua phap luat nude d6. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
chinh thtrc chdm diit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai, hop tac xa, lién hiép
hop tac x4 giri thong bao bang vin ban vé viéc cham dat hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa & nudc ngoai dén co quan dang ky kinh doanh cép xa.
Co quan ding ky kinh doanh cdp x4 cép nhat théng tin cta hop tac xa, lién hiép hop tac xi trong
Co s6 dir liéu vé ding ky hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong
bao.

5. Két thuc thoi han 06 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cip xa thong béo tinh trang
chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh dang lam thu tyc chdm dut hoat dong trén
Cong thong tin qubc gia vé ding ky doanh nghiép ma khéng nhan dugc hd so dang ky chdm dit
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va y kién phan d6i bang vin ban
clia co quan quan 1y thué hodc t6 chirc, ca nhan va bén cé lién quan khac, co quan ding ky kinh
doanh cép x4 thuc hién chidm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
trong Co s¢ dit liéu vé ding ky hop tac x3, dong thoi ra thong bao vé viée chdm dut hoat dong
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chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh. Thong tin vé viéc chim dut hoat dong chi
nhér}h, van ph(‘)ng’dai dién, dia diém kinh dgaqh duoc HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa
truyén sang H¢ thong img dung dang ky thué d€ cap nhat.

* Trwong hgp ding ky trén moi trwong dién tir:

1. Ngudi ndp hd so dang nhap Cong dich vu cong quoc gia hoac Ung dung dinh danh quéc gia
bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Nguoi
ndp hd so thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
trinh trén HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 13 nguoi co thim quyén ky van ban d& nghi dang ky t6 hop tac,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Déi voi cac
gidy dé nghi hodc thong béo c6 ndi dung dugc ké khai trén H¢ thong va chi yéu cau ngudi nop
hd so ky thi nguoi ndp hd so khong phai ky s6 hoic ky truc tlep va tai 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa. Déi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh,
nguoi nop hd so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh, duoc
thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Dbi véi cac gidy dé nghi hodc thong bao c6 néi dung dugc ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo
quy dinh, nguoi ndp ho so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy
dinh, dugc thé hién dudi dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Nguoi ngp hd so thanh toan phi, 18 phi (neu c0) va thue hién xac thyc dién tu theo quy dinh dé
n6p ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.

b) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi duoc ty quyén thuc hién thi tuc dang ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho so dang ky theo quy
dinh lén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac gidy to nay phai duoc ky s6 hodc ky truc
tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 18 phi (neu c0) va thyc hién xac thyc dién tur theo quy dinh dé
ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp hd so s& nhan duge gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky to hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén HE théng thong tin vé
dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong Ung dung dang ky thué dé phdi hop, trao d6i
thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cép xa va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1& ctia ho so va tra két qua giai quyét hd
so' cho t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp ho so dang nhap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa dé nhan thong tin phan hoi ve két qua xtr 1y ho so.

b) Cach thurc thue hién:

Hb so dang ky duoc giri d&én co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc sau
day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh qudc gia

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdm:

a) Thong bao vé viéc chidm durt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh;
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b) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh cua Hoi dong quan tri (ddi voi td chic quan tri day du)
hodc nghi quyét cua Dai hoi thanh vién (di véi to chirc quan trj it gon) vé viéc chdm dut hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién d6i voi truong hop chdm dut hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién.

Luuy:

Co quan ding ky kinh doanh c4p x4 khai thac, sir dung thong tin di c6 trong cac co s dit lidu dé
thay thé va khong yéu cau ¢ nhan, to chire thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién
hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy chimng nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy
ching nhan dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé viée gop
v6n, mua c6 phan, mua phan vbn gop ciia nha dau tu nude ngoai, t6 chic kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu luc phap luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai c6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thu tuc ding ky to
hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xd quy dinh tai Luat Hop tic x3 va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac duoc khong day du, khong
chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cip xa yéu cau ca nhén, t6 chirc bd sung ban sao cac
gidy to néu trén trong truong hop hd S0 quy dinh tai Luat Hop tiac x& va Nghi dinh sO
295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyet thu tuc dang ky 0 hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca nhéan, t6 chirc thuc hién cdp nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co s¢ dir licu theo quy dinh cta phap luat.

Viéc khai thac, st dung thong tin dé c6 trong cac co so dir licu ’dé thay thé thanh phan hd so dang
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trén co s& két noi, chia s¢ thong tin gitra Co s¢ dir
liéu vé dang ky hop tac xa va cac co s¢ dir liéu khac thue hién theo thong bao trén Cong thong
tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén mai truong dién tur:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén méi truong dién tir bao g(k)mq cac gidy to theo
quy dinh tai Luét Hop tac x& 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tu. Ho so dang ky trén moi trudng dién tr co gia tri phap 1y twong duwong hd so
dang ky bang ban glay

* Trudng hop ty quyén thyc hién thi tuc:

1. Nguoi dugce uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xd duoc ghi trong nghi
quyét Ho1 nghi thanh 13p hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Viéc uy quyén lai dé thuc hién th}i tuc
dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tadc xa thyc hién theo quy dinh cua phép luat vé dan
su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhén ky ten tai van ban dé nghi ding ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, déng ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa, kém theo ho so phai co vin ban ty quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc lién
quan der} dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Vian ban ty quyén nay
khong bat budc phai céng chting, chung thuc;

b) Trudng hop Uy quyén cho to chie thyc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xd, kem theo ho so dang ky phai co ban sao hop dong cung cap dich vu véi to
churc le}m dich vy, glay gidi thi¢u hoag van ban p}}an cong nhi€ém vu cua td chtrc d6 cho c4 nhan
truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa.

3. Trudng hop thyuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinl~1 cong ich, khi thyc hién thd tuc, nhan vién buu chinh phdi ndop ban sao phi¢u
gui ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir ky
xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.
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4. Trudong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 13 buu chinh céng
ich thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ty quyén va ngudi dugc uy quyén thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, diang ky hop
tac x4, lién hiép hop tic xd chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phép, trung thuc va
chinh xéc cua viéc ty quyén.

6. Ngudi uy quyén phai xac thuc dién tir theo quy dinh phap luat vé xéac thuc va dinh danh dién
tir khi thuc hién thu tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi; dang ky
thay doi nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa; thong bao thay doi
thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 14 t6 chirc kinh té ¢6 von dau tu
nudc ngoai, ci nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac x4, lién hi€p hop tac xa; dang ky thay
d6i thanh vién t6 hop tac dé duoc cip ding ky t6 hop tac, diang ky hop tic x4, lién hiép hop tac
xa.

Truong hop viéc xéac thyc dién tir bi gian doan thi nguoi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién
tir sau khi dugc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi. Truong hop
nguoi 0y quyén khong xac nhan hodc xac nhan khéng uy quyén thyc hién thu tuc ding ky sau
khi dugc cap dang ky t6  hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cap xa yéu cau to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bao cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Piéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc dién tir thi ho so ding ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao thé Can cude hodc thé Can
cudc cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cta nguoi Gy quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xé4c thyc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, nang cap H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa va dugc thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé ding
ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh trong
nudc:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so dang ky chdm dit hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién.

Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so ding ky chdm dut hoat dong dia diém
kinh doanh.

Két thiic thoi han 06 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap x@ thong bao tinh trang
chj nhanh, van phd?ng dai giién, dia diém kinh doanh dang lam thu tuc ch‘élm dut hoat d(f)r}g trén
Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép ma khong nhan dugc hé so dang ky cham dut
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh va y kién phan doi bang van ban
cta co quan quan ly thué hodc t6 chirc, ca nhan va bén c6 lién quan khac.

- Truong hop chdm dut hoat dong chi nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh & nudc
ngoai:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong bao.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cip xa.

g) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi dugce uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop chdm dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong
nudc:
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Co quan ding ky kinh doanh cip xa chuyén tinh trang phap 1y cua chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh sang tinh trang da chim dit hoat dong néu khong nhan duoc ¥ kién
phan d6i cia co quan thué, ddng thoi ra thong bao vé viée cham dit hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Trong truong hop két thuc thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cip x4
thong bdo tinh trang chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh dang lam thu tuc chim
durt hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép ma khong nhan dugc ho so
dang ky chidm dat hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va y kién phan
d6i bang vin ban cua co quan quan ly thué hodc t6 chirc, c4 nhan va bén c6 lién quan khac. Co
quan dang ky kinh doanh cap xa thyc hién_ chdm dart hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh trong Co sé dit liéu vé dang ky hop tac xa, ddng thoi ra thong bao vé viée
chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh. Thong tin vé viéc cham
dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh duoc Hé thong théng tin vé
dang ky hop tac x4 truyén sang Hé thong ung dung ding ky thué dé cap nhat.

- Trudng hop chim dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh & nudc
ngoai:

Co quan ding ky kinh doanh cap xi khi nhan dugc vin ban vé viéc chim dut hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa ¢ nude ngoai: Co quan dang ky
kinh doanh cap xa cép nhat thong tin cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trong Co s¢ dir li¢u vé
dang ky hop tac xa.

i) L¢ phi:

Miic 1& phi (néu co) theo quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan cap tinh.

k) Tén mau don, miu to khai:

Thong béo vé ~ViéC’ chidm dat hoat dong chi nbénh/vﬁn phong dai dién/dia diém kinh doanh cua
hop tac xa (Mau so 10, Phu luc 1I, Thong tw so 43/2025/TT- BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

1. Truong hop di c6 s6 dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, ding ky
hop téq x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin v€ ho, chit dém Vé} tén, ngay, thang, ndm
sinh, s6 dinh danh ca nhan, gioi tinh cua minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Cac thong tin k& khai phai
chinh x4c so véi cac thong tin duge luu trir tai Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu. Trudong hop
thong tin c4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugce luu trir tai Co sé ghr liéu ‘quog
gia vé dan cu, ca nhén do c6 trach nhiém lién h¢ v6i co quan quan 1y nha nudce c6 tham quyen dé
hiéu chinh thong tin trude khi thye hién thu tuc ddng ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p
hop tac xa.

2. Truong hop ndp hod so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky td hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa xuat trinh can cu’ég cong dan hoac thé can cu('yg hoac su dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién tha tuc dang ky to6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop khong c6 sO dinh danh c4 nhén thi hd so dang ky to hop téc, hop tac x4, lién hiép
hop tac xd c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién theo phap ludt cta hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi
dai dién t6 hop tac trong truong hop nguoi dai dién to hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phap cta phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hiéu lyc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co s¢ di lidu vé ding ky hop tac xa voi Co s¢ dit liéu qudc gia
veé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kem
theo be:m sao can cudc cong dg?ln hoac }hé can cudc hoac ho chiéu hoac hd chiéu nu("wc ngoai hodc
cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hi€u lyc cua ngudi ndp ho so dang ky,
nguoi dai dién theo phép luat cia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh,
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van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong trudng hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cia phap nhén trong truong hop nguoi
dai dién t6 hop tac l1a phap nhan theo quy dinh.

* Ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 duoc tiép nhin vao Hé thdng thong
tin vé ding ky hop téc xa khi c6 du cac didu kién sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh sé 295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi ndp hd so:

d) Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo
quy dinh.

* Ho so ding ky t0 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa trén moi truong dién tir phi bao
dam céac yéu cau sau:

a) C6 day di céc gidy to va ni dung cac gidy to d6 dugc ké khai ddy du theo quy dinh nhu hd so
dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir hodc dir liéu dién tir c6 day
du thong tin theo quy dinh nhu hd so dang ky bang ban giay;

b) Cac thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky to hop tac, hop tac xa,

lién hiép hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp ho so.

¢) Ca nhén ky tén trong ho so ding ky c6 thé st dung chir ky so dé ky truc tiép trén vin ban dién
tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo ché d6 anh mau. theo céc
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

d) Ho so ding ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tic x3 trén mdi trudng dién tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tu hodc dir lidu dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir ¢ gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

e)Thoi han dé t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa sura d6i, bd sung ho so dang ky trén
mo6i truong dién tir la 60 ngay ké tur ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa ra thong bao yéu
cau stra doi, bod sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhéan dugc ho so stra giéi, bd sung,
co quan dang ky kinh doanh cap xa s€ huy ho so dang ky theo quy trinh trén H¢ thong thong tin
ve dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa / tiép tuc dugce thuc hién thu tuc dang ky to6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cép x4 tir chdi cap diang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa néu thudoc mot trong cac truong hop sau day:

a) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh doanh cAp xd ra thong
bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Giay ching nhén dang ky t6 hop tac, Giay ching nhan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét
dinh thu hoi Giay ching nhan dang ky to hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tac xa;

b) Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua Dai
héi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh cham dirt hoat dong;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong
tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cép xa tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa d6i véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) To ‘hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa da co bién phap khic phyc nhitng vi pham theo
yéu cau trong thong bao vé& hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa thude
truong hop thu hdi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xd va
dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhan hoic di dugc khoi phuc Gidy ching nhén
dang ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan diang ky hop tac xi sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi;
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b) Tb hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi phai dang ky thay ddi noi dung dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi dé phuc vu viéc chim dut hoat dong t6 hop tac, giai
thé hop tac x3, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay d6i
phai kém theo vin ban giai trinh cua to hop tac, “hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky
thay d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cap xi chip nhan;

¢) Tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khéng hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu truong Co
quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 luat T tung hinh sy yéu ciu bang van ban vé viéc to
hgp tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién mdt hodc mot s6 thu tuc @ang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur
choi cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi 6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thue hién thu tuc do cho dén khi c6 y kién chap thuan bang van ban cua cac
to churc, ca nhan néu trén vé vi¢c cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

15. Cap lai Gidy ching nhan ding ky to hop tac, hop tac xa, Giay ching nhéin dang ky
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Giay chirng nhin ding ky dia diém kinh doanh
cia hop tac xa, lién hiép hop tac xa do bi mat, chay, rach, nat hoac bi tiéu hiuy (Ma ho so
TTHC: 2.002638)

a) Trinh ty thyc hién:

* Truong hop ding ky truc tiép hoic qua dich vu buu chinh:

Truong hqp hop tac xa, lién ’hiép hop téc x4, t6 hop tac c6 nhu cau duoc cap lai Gidy chimg nhan
dang ky t6 hop tac do bi mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu huy dudi hinh thirc khac; hop tac xa,
lién hiép hop tac x4, to hop tac c6 nhu cau duge cap lai Gidy ching nhan dang ky hop téc xi,
Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy ching nhén dang ky
dia diém kinh doanh do bi mt, chdy, rach, na‘g hoac b1’ tiéu hu’y dudi hinh thire khac, to hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa guri van ban d€ nghi cap lai dén co quan dang ky kinh doanh tai
B6 phan mot ctra cap xa.

Co quan dang ky kinh doanh cdp xa xem xét cp lai Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hogp tac xa trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi.
Trudng hop ho so chua hop 1¢ hodc tén t6 hop tac yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh
hogc thong tin ké khai trong h6 so dang ky khong thong nhat, co quan dang ky kinh doanh cap
xd phai thong bao bang van ban ndi dung céan sira doi, bo sung cho nguoi thanh 1ap t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa hodc t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong thot han
01 ngay lam viéc ké tr ngay ti€p nhén ho so. Co quan dang ky kinh doanh cap xa ghi toan bo
yéu cau sura do1, bo sung ho so dang ky doi voi moi mot b ho so do t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa ndp trong mot thong bao yéu cau stra doi, bd sung ho so.

* Truwong hgp trén méi trudmng dién ti:

1. Nguoi nop ho so dang nhap Cong dich vu cong quoc gia hodc Ung dung dinh danh qudc gia
bang tai khoan dinh danh dién tr dé truy cap Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Ngudi
nop hd so thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy
trinh trén HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi c6 thadm quyén ky van ban dé nghi dang ky t6 hop tac,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi vai cac
gidy d& nghi hoic thong bao co ndi dung duoc ké khai trén Hé théng va chi yéu ciu nguoi ndp
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hd so ky thi nguoi ndp hd so khong phai ky s6 hoic ky truc tlep va tai 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa. Déi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh,
nguoi nop hd so phai bao dam cac gidy to nay duoc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh, duoc
thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Déi voi cac gidy dé nghi hodc thong bao c6 néi dung dugc ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo
quy dinh, nguoi ndp hd so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy
dinh, duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thng thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 18 phi (néu c0) va thue hién xac thyce dién tu theo quy dinh dé
nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc gui ho so, ngudi ndp ho so s€ nhén dugc gidy tiép nhén ho so
va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 1a nguoi duge ty quyén thuc hién thi tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac x4, 1i€n hi€p hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan ho so dang ky theo quy
dinh lén H¢ thdng thong tin vé ding ky hop tac xa. Cac gidy to ndy phai duoc ky sé hodc ky truc
tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang vin ban dién ti.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 18 phi (neu c0) va thue hién xdc thyc dién tu theo quy dinh dé
ndp hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp hd so s& nhan duge gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién ti.

2. Céc thong tin dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong ing dung dang ky thué dé phdi hop, trao ddi
thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cip xi va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cAp xa xem xét tinh hop 1& ctia hd so va tra két qua giai quyét hd
so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP., Nguoi nop ho so ding nhép vao He thong thong tin vé dang ky hop
tac x4 dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xur 1y hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

H6 so ding ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc sau
day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu céng qudc gia hodc Ung dung dinh danh qudc gia

¢) Thanh phan ho so:

* Hd so bao gdm:

- Dbi voi cap lai Gidy ching nhén dang ky t6 hgp tac do bi mét, chay, rach, nat hoic bi tiéu huy:
Gidy dé nghl cap lai Gidy chimg nhan ding ky to hop tac.

- Péi v6i cap lai Gidy ching nhén dang ky hop tac xa, Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, Gidy ching nhén dang ky dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién
hop xd: Van ban d¢ nghi cap lai Gidy chung nhan dang ky hop tac xa; Gidy chimg nhan dang ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n; Giay ching nhan dang ky dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang ky trén mai truong dién tur:

Ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao gdm cac
gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc the
hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir c6 gia tri phap 1y tuong
duong ho so dang ky bang ban giay.

* Trudng hop ty quyén thyc hién thi tyuc:

1. Nguoi duogc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi
quyet Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Viéc uy quyén lai dé thuc hién thu tuc
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dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phap luit vé dan
su.

2. Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ca nhén ky tén tai van ban dé nghi dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho t6 chire, ca nhan khac thue hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, 1ién hié¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop tiy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tyuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa, kém theo hd so phai c6 van ban iy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Vin ban uy quyén nay
khong bét budc phai cong ching, chung thuc;

b) Truong hop iy quyén cho to chtrc thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xd, kem theo hé so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vy voi t6
chirc lam dich vu, glay gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cia td chirc d6 cho c4 nhan
tryc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

3. Truong hop thyuc hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phét hanh c6 chir ky
x4c nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham quyén ky vin ban dé nghij dang ky.

4. Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 13 buu chinh coéng
ich thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa thi viéc uy
quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi oy quyén va nguoi duge uy quyén thuc hién thi tuc dang ky to hop tac, ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xd chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thyuc va
chinh xac ctia viéc uy quyén.

6. Ngudi uy quyén phai xac thyc dién tir theo quy dinh phap luat vé xéac thuc va dinh danh dién
tir khi thyc hién thi tuc ding ky thanh Iap to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xi; ding ky
thay doi nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa; thong bao thay doi
thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén 1a t6 chirc kinh té ¢6 von dau tu
nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xi; ding ky thay
d6i thanh vién t6 hop tac dé dugc cap dang ky td hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa.

Truong hop viée xac thuc dién tir bi gidn doan thi nguoi uy quyén thuc hién viéc xac thuc dién
tu sau khi dugc cap ding ky to hop tac, dang ky hop tac x3, lién hi€p hop tac xa. Truong hop
nguoi uy quyen khong xac nhan hodc xac nhan khéng uy quyén thyc hién thu tyc dang ky sau
khi dugc cap dang ky to  hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cap xa yéu cau to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi bao céo theo quy dinh tai
khoan 6 Piéu 7 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xéac thuc dién tt thi hd so dang ky
t6 hop tac, hop tac x, lién ‘hiép hop tac xa phai kém theo ban sao th¢ Can cude hodc the Can
cudc cong dan hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ngudi Gy quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xé4c thyc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, nang cap Hé¢
théng thong tin vé dang ky hop tac xi va dugc thong bao trén Cong thong tin quéc gia vé dang
ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng ho so:

01 b6 hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 01 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
Co quan ding ky kinh doanh cap xa.

g) Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh:
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T hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x4, nguoi duoc ty quyén diang ky thanh 1ap t6 hop tac,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop hd so hop 186: Co quan ding ky kinh doanh cAp x4 cép lai Gidy chimg nhan ding ky
t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xd, Gidy ching nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, Giay ching nhan dang ky dia di€ém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hop xa.

- Trudng hop hd so chua hop 1¢ hodc thong tin ké khai trong hd so dang ky khong thong nhét:
Co quan dang ky kinh doanh cép xa thong bao bang van ban ndi dung can stra d6i, bd sung cho
ngudi thanh 1ap td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

i) L¢é phi:

- Mtic 1é phi cu thé do Hoi dong nhan déan cép tinh quyét dinh (cin cir quy dinh tai Thong tu sb
85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop hd so dang ky ndp 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi dlem ndp hd so. Lé phi ding
ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan hod so & cap xd hodc chuyén vao tai
khoan cta co quan dang ky kinh doanh cap xa hoac thanh toan tryc tuyén thong qua chirc ning
thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh
cua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khéng duoc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa khong dugc cap dang ky.

2. Tién sir dung dich vy thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi dang ky kinh doanh.

- Vi€e giai quyét cac 16i giao dich phat sinh trong qua trinh st dung dich vu thanh toan truc
tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé gidi quyét tha tuc hanh chinh trén moi
truong dién ta.

- Co quan ding ky kinh doanh cip xi c6 trach nhiém phdi hop véi to chic cung cép dich vu
trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thyc hién viée dbi soat dir liéu thanh toan qua
hé thdng thanh toan truc tuyén cua Cong dich vu cong qudc gia hodc cia t6 chirc cung cip dich
vu trung gian thanh toan.

- Khong thu 1¢ phi dang ky dbi véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa
2023.

k) Tén miu don, miu to khai:

- Truong hop cap lai Gidy ching nhén dang ky t6 hop tac do bi mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu

huy: Gidy de nghi cap lai Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac (Mau sb 18 Phy lyc II kém theo
Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

- Truong hop cap lai Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi, Gidy ching nhén dang ky hoat dong
chi nhanh, van phong dai dién, Glay chung nhan diang ky dia diém kinh doanh cua hop tac xa,
lién hop xa: Glay dé nghi cap lai Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa (Mau s6 11 Phu lyc IT kém
theo Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

1. Truong hop da c6 s6 dinh danh ca nhan, nguoi thyuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam
sinh, sb dinh danh ca nhan, gioi tinh cua minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Cac thong tin ké khai phai
chinh x4c so véi cac thong tin duge luu trit tai Co s& dit lidu qubc gia vé dan cu. Trudong hop
thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugc luu trir tai Co s¢ dit liéu quoc
gia vé dan cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé v6i co quan quan Iy nha nude c6 thim quyén dé
hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, diang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky 6 hop tac, hop tac x,
lién hiép hop tac xa xuat trinh can cude cong dan hoac thé can cudc hodc stir dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thi tuc dang ky td hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.
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3. Trudng hop khong c6 sb dinh danh ca nhan thi hd so ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop téc xi c¢6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ciia ngudi dai dién theo phap luat ciia hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh, nguoi
dai dién t6 hop tac trong truong hop ngudi dai dién to hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phap cta phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u luc ctia ca nhan d6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitra Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xi v6i Co so dit liéu qubc gia
vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x& phai kem
theo ban sao can cude cong dan hodc thé can cude hodc hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc
cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hi€u lyc cua ngudi ndp ho so dang ky,
nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xd, nguoi dung dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguoi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhén trong truong hop nguoi
dai dién t0 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Hc‘ﬂ)‘ so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugce tiép nhan vao Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) Codu giéy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

b) Tén to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa da duoc dién vao giéy dé nghi dang ky;

c) Co s6 dién thoai cua nguoi nop hd so:

d) Pa nop 1¢é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hgp duge mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo
quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén moi trudng dién tir phai bao
dam cac yéu cau sau:

a) Co day du cac giéy to' va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh nhu hd Y
dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir hodc dir liéu dién tir c6 day
du thong tin theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban giay;

b) Cac thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c¢6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia nguoi nop h6 so.

¢) Ca nhén ky tén trong ho so ding ky co thé sir dung chir ky so dé ky truc tiép trén van ban dién
ttr hodc ky tryc tiép trén van ban gidy va quet (scan) van ban gidy theo ché d6 anh mau. theo céc
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

d) Ho so ding ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tic x3 trén mdi trudng dién tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir hodc dir lidu dién tu theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir ¢ gia tri phap 1y twong dwong ho so dang ky bang ban gidy.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa sira d6i, bo sung ho so diang ky trén
moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa ra thong bao yéu
cau stra doi, bo sung hd so. Sau thot han néu trén, néu khong nhan dugce ho so stra doi, bd sung,
co quan dang ky kinh doanh cap x3 s& huy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin
ve dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa / tiép tuc dugc thuc hién thu tuc dang ky to6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chdi cip dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa néu thudc mdt trong céc truong hop sau day:

a) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé bi co quan dang ky kinh doanh cap xd ra thong
bao ve hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi
Giay ching nhén dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhén dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét
dinh thu hoi Giay chung nhan dang ky t6 hop tac, Giay chung nhan dang ky hop tac xa;
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b) Hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cta Pai
hoi thanh vién; to hop tic dang trong qua trinh cham dt hoat dong;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xad dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong
tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip x4 tiép tuc giai quyét thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi:

a) T6 _hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da c6 bién phap khic phuc nhimng vi pham theo
yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa thude
truong hop thu hdi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac xd va
duoc co quan dang ky kinh doanh cap xa chép nhan hodc da dugc khoi phuc Gidy ching nhan
dang ky to hop tac, Glay chimg nhéan ding ky hop tic xd sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chirmg nhan ding ky hop tac xa;

b) Tb hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay ddi ndi dung dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé phuc vu viéc chdm dut hoat _dong t6 hop tac, giai
thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay d6i
phai kém theo van ban giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky
thay do6i va dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhén;

¢) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi truong, Pho Thu truong Co
quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh sy yéu cau bang van ban vé viéc t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duge thyc hién mot hodc mot s6 thil tuc dang ky
to hop tac, dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur
chéi cap ding ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa khi t6 hop tac, hop tac x&,
l{en hi€p hop tac xa thuc hl‘e;n tha tuc do chor dén khi ¢o v kién chap thuan bang van ban cua cac
t0 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa s6 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023 (Luat Hop tac x nam 2023);

- Nghi dinh s 295/2026/ND-CP ngdy 23/7/2026 ciia Chinh phu vé dang ky t0 hop téc, hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa (Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP);

- Thong tu sé 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua B truong Bo Ké hoach va Dau tu ban
hanh biéu mau thyc hién tha tuc dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd va quy dinh
vé ndi dung thong tin, vi€c cap nhét, khai thac va quan ly H¢ thong thong tin qudc gia vé hop tac
xa (Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

- Thong tur s6 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctia Bo truong BO Tai chinh ban hanh biéu miu
su dung trong linh vuc quan ly nhé nudc doi voi hcf)’kinh doanh, tQ hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa khi t6 chure chinh quyén dia phuong 02 cap (Thong tu so6 43/2025/TT-BTC).

27. Thong biao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai dbi voi to hop tac, hop
tac x4, lien hiép hgp tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diem kinh doanh (Ma ho so
TTHC: 2.002641)

a) Trinh ty thwe hién:

* Trudng hop ding ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

- Théng bdo tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tro lai doi véi hop tdc xd, lién hiép hop
tdc xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

1. Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh tam ngimg kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh tr lai, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
gtri hd so thong bao dén co quan ding ky kinh doanh tai BO phan mot cura cap x3 cham nhat 03
ngdy lam viéc trude ngdy tam ngimg kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh tré lai.

Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
¢6 nhu cau tiép tuc tam ngimg kinh doanh sau khi hét thoi han d3 thong bao thi giri hd so théng
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bao tam ngung kinh doanh dén co quan dang ky kinh doanh cip x3 cham nhét 03 ngay lam viée
trude ngay tiép tuc tam ngimg kinh doanh. Thoi han tam ngimg kinh doanh ciia mdi lan thong
bao khong dugc qua 12 thang. Toéng thoi gian tam ngimg kinh doanh lién tiép khong duoc qua
24 thang.

2. Ho so thong bao tam ngimg kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh bao gém cac glay to sau:

a) Thong bao tam ngimg kinh doanh, trong d6 bao gdm thong tin vé sb dién thoai va dia chi thu
dién tir ciia nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac xa, lién hiép hop tac xa;

b) Ban sao hoic ban chinh nghi quyét cua Dai hoi thanh vién vé viéc tam ngimg kinh doanh déi
voi truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thong bao tam ngung kinh doanh.

3. Hd so thong bao tiép tuc kinh doanh tré& ]ai cua hop tac )55, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh bao gom thong bdo tiép tuc kinh doanh trd lai.

4. Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc ho 50, co quan ding ky kinh doanh cip
x4 kiém tra tinh hop 1& cta ho so va cap gidy xac nhan vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa,
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngimg kinh doanh, gidy xac nhén vé
viéc hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vian phong dai dién, dia diém kinh doanh tiép tuc
kinh doanh tr¢ lai; truong hop hd so chua hop 1€, co quan dang ky kinh doanh cap xa thong bao
bang van ban ndi dung can stra ddi, bd sung ho so cho ngudi ndp hd so.

5. Truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thong bao tam nging kinh doanh, co quan dang
ky kinh doanh cép xi cép nhat tinh trang phap 1y cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa va tinh
trang phap 1y ctia cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac x4, lién
hiép hgp tac xa trong tinh trang “Pang hoat dong” sang tinh trang “Tam ngung kinh doanh”.

6. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai dong thoi véi
thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai di voi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.
Co quan dang ky kinh doanh cdp x4 cip nhat tinh trang phap 1y cta hop tac x4, lién hiép hop tac
xa dé)ng thoi vai tinh trang phap 1y clda chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong
Co s& dit liéu vé dang ky hop tc xa.

7. Trong thoi gian tam ngimg kinh doanh, khi ¢6 thay do6i thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép
hop téc xa quy dinh tai Diéu 47 va Diéu 48 Luat Hop tac xa, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai
dang ky thay doi, théng bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy
dinh.

8. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic thoi han tam ngimg kinh doanh di thong
bao, nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai xac nhan viée tiép tuc
kinh doanh tr¢ lai va cam két da thyuc hién day du nghia vu dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
X3 v6i co quan dang ky kinh doanh theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Truong hop khong xac nhén trong thoi han néu trén, trong thoi han 10 ngay lam viée ké tu ngay
két thuc thoi han yéu cau xac nhan, co quan ding ky kinh doanh cap Xd gui van ban yéu cau hop
tac x4, lién hiép hop tac xi béo céo theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-
CP, déng thoi giri co quan quan 1Y thué dé phéi hop quan 1.

Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong gui bao cao dén co quan dang ky kinh doanh
cap xa trong thoi han 12 thang ké tir ngay hét han guri bao céo, co quan dang ky kinh doanh cap
x4 thu hoi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai khoan 2 Piéu
54 Nghi dinh s6 295/ND-CP. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai thyc hién thu tuc giai thé bat
budc theo quy dinh tai Diéu 52 Nghi dinh s6 295/ND-CP.

9. Quy dinh vé tong thoi gian tam ngimg kinh doanh lién tiép khong qua 24 thang quy dinh tai
khoan 1 Piéu 48 va khoan 1 Diéu 63 Nghi dinh s6 295/ND-CP duogc ap dung dbi vai to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa da thong bao tam nging kinh doanh truéc ngay Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP c6 hi¢u lyc thi hanh nhu sau:

a) Truong hop tong thoi gian tam ngimg kinh doanh lién tiép dén thoi diém két thuc thoi han tam
ngimg kinh doanh di thong bao gan nhét chua vuot qua 24 thang thi to hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dugc tiép tuc tam ngimg kinh doanh nhung phai bao dam tong thoi gian tam
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ngimg kinh doanh lién tiép, bao gdm ca thdi gian di ding ky trude ngay Nghi dinh sb 295/ND-
CP c6 hi€u luc thi hanh, khong dugc vuot qué 24 thang;

b) Truong hop tong thoi gian tam ngimg kinh doanh lién tiép dén thoi dlem két thiic thoi han tam
ngung kinh doanh dé thong bao gan nhat d3 vuot qua 24 thang thi t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khong duge tlrep tuc tam ngung kinh doanh sau khi thoi han tam ngung kinh
doanh da thong bao gan nhat két thac.

10. Quy dinh \{é xac nhan tiép tuc lginh doanh tré lai khi két thuc thoi han tam ngfmg kinh QOanh
tai khoan 8 Diéu 48 va khoan 8 Pi¢u 63 Nghi dinh s6 295/ND-CP duoc ?.p dung doi véi to hqp
tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thong bao tam ngung kinh doanh ké tir ngay Nghi dinh s6
295/ND-CP c6 hiéu lyc thi hanh.

- Théng bdo tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai doi véi to hop tac:

1. Truong hop t6 hop tac tam ngung kinh doanh tir 15 ngay tro 1€n hodc tiép tuc kinh doanh tro
lai, to hop tac guri hd so théng bao dén co quan dang ky kinh doanh cap x4 cham nhat 1a 03 ngay
1am viéc truée ngay tam nging kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh tré lai.

Truong hop t6 hop tic ¢6 nhu cau tiép tuc tam ngling kinh doanh sau khi hét thoi han da thong
bao thi phai thong bao dén co quan dang ky kinh doanh cp xi chdm nhat 1a 03 ngay lam viéc
trudc ngay tiép tuc tam nglng kinh doanh. Thoi han tam ngimg kinh doanh ctia mdi lan thong
bao khong duge qua 12 thang. Tong thoi gian tam ngimg kinh doanh lién tiép khong dugc qua
24 thang.

2. Hé so thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai ciia to hop tac bao gdm cac
gidy to sau day:

a) Thong bdo tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh dpanh trd lai, trong do co6 thong tin vé sb diél}
thoai va dia chi thu dién tr cua nguoi dai dién cia to hop tac trong truong hop nguodi dai dién to
hop tac la ca nhén hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién
t0 hop tac 1a phap nhén;

b) Ban sao hoac ban chinh van ban uy quyén cua thanh vién t6 hop tac cho mot ca nhan hodc
mot phap nhan lam ngudi dai dién td hop tac thuc hién thu tuc dang ky to6 hop téac.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké’tir ngay nhén dugc hé so, co quan dang ky kinh doanh cap
xd kiém tra tinh hop 1¢ ctia ho so va cap giay xac nhan ve€ viée to hop tac tam ngung kinh doanh,
gidy xac nhén veé viéc t6 hop tac tiép tuc kinh doanh tr¢ lai trong truong hop ho so hop 1¢; hoac
thong bao bang van ban ndi dung can sura doi, bo sung ho so trong truong hop ho so khong hop
1€.

4. Trong thoi gian tam ngung kinh doanh, t6 hop tac phai nop du thué, bao hiém xa hoi con no;
tiép tuc thanh todn cac khoan ng, hoan thanh viéc thyc hién hop dong da ky véi khach hang va
nguoi lao dong, trir trrong hop co6 thoa thuan khac.

5. Trong thoi gian tam ngimg kinh doanh theo thdng béo cua to hop téc, khi ¢6 thay doi theo quy
dinh tai Diéu 61 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP, t6 hop tac phai dang ky thay d6i ni dung dang
ky t6 hop tac theo quy dinh.

6. Trong thoi han 05 ngéyq 1am viéc ké tir ngay két thuc thoi han tam ngung kinh doanh da thong
bao, nguoi dai dién cua t6 hop tac trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hoac
nguoi dai dién hop phap cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 13 phap nhan
phai xac nhan viéc tiép tuc kinh doanh tré lai va cam két da thuc hién day du nghia vu dang ky t6
hop tac voi co quan ding ky kinh doanh theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop
tac xa.

Truong hop khong xac nhén, trong thot han 05 ngay lam viée ke tur ngay két thiic thoi han yéu
cau xac nhan néu trén, co quan dang ky kinh doanh cap x3 yéu cau td hop tac bao cdo theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop t6 hop tac khong giri bao cao dén co quan dang ky kinh doanh cap xa trong thoi han
30 ngay ké tur ngay hét han giri bao cdo, co quan dang ky kinh doanh cap xi thu hdi Gidy chung
nhan dang ky t6 hop tac theo trinh ty, thii tuc quy dinh tai khoan 3 Diéu 65 Nghi dinh sd
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295/2026/ND-CP. T6 hop tac phai thuc hién thu tuc chidm dit hoat dong theo quy dinh tai Piéu
64 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

7. Quy dinh vé tong thoi gian tam ngung kinh doanh lién tlep khong qua 24 thang quy dinh tai
khoan 1 Piéu 48 va khoan 1 Diéu 63 Nghi dinh s6 295/ND-CP duogc ap dung d6i voi to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa da thong bao tam ngimg kinh doanh truéc ngay Nghi dinh sb
295/NB-CP c¢6 hiéu luc thi hanh nhu sau:

a) Truong hop tong thoi gian tam ngumg kinh doanh lién tiép dén thoi dlém két thuc thoi han tam
ngimng kinh doanh da thong bao gan nhat chua vuot qué 24 thang thi t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa duogc tlep tuc tam ngung kinh doanh nhung phai bao dam téng thoi gian tam
ngumg kinh doanh lién tiép, bao gdm ca thoi gian di dang ky trude ngay Nghi dinh s6 295/ND-
CP c6 hiéu lyc thi hanh, khong dugc vuot qua 24 thang;

b) Trudng hop tong thoi gian tam ngimg kinh doanh lién tiép dén thoi diém két thic thoi han tam
ngimg kinh doanh di théng bio gan nhét di vuot qua 24 thang thi t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc tiép tuc tam ngimg kinh doanh sau khi thoi han tam ngimg kinh
doanh di thong bao gan nhat két thuc.

8. Quy dinh vé xac nhan tiép tuc kinh doanh trd lai khi két thiic thdi han tam ngimg kinh doanh
tai khoan 8 Dicu 48 va khoan 8 Piéu 63 Nghi dinh s6 295/ND- CP dugc ap dung d6i véi t6 hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi thong bao tam ngimg kinh doanh ké tir ngay Nghi dinh sb
295/NB-CP c¢6 hiéu luc thi hanh.

* Truwomg hgp trén méi truwong dién ti:

1. Nguoi nop ho so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hodc Ung dung dinh danh quéc gia
bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xi. Ngudi
nop hd so thuc hién tha tuc dang ky td hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi ding ky t6 hop téc,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Nguoi nop ho so ké khai thong tin trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa. Déi voi cac
giay dé nghi hoic thong bao co ndi dung duoc ke khai trén HE théng va chi yéu cau nguoi nop
h6 so ky thi nguoi nop hd so khong phai ky sé hodc ky truc tiép va tai 1én Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa. Dbi véi cac gléy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh,
nguoi nop ho so phai bao dam céac gidy to nay dugc ky s6 hodc ky truc tiép theo quy dinh, dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa.

Déi voi cac gidy dé nghi hodc thong bao c6 ndi dung duge ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo
quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy
dinh, duoc thé hién dudi dang van ban dién tir va tai cic gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Nguoi ngp hd so thanh toan phi, 1¢ phi (neu c0) va thyc hién xac thyc dién tur theo quy dinh dé
nop hod so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp hd so s& nhan duge gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp hod so 1a nguoi duge Gy quyén thue hién thu tuc dang ky t6 hop téc,
dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa

Ngudi nop ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan hd so dang ky theo quy
dinh Ién H¢ théng thong tin vé dang ky hop tac xi. Cac gidy to ndy phai dugc ky s hodc ky truc
tiép theo quy dinh va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir.

Nguoi ngp ho so thanh toan phi, 1& phi (neu c0) va thue hién xac thyc dién tu theo quy dinh de
n6p ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.
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2. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén H¢ théng thong tin vé
dang ky hop tac xi duoc truyén sang Hé thong ing dung dang ky thué dé phéi hop, trao doi
thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cip x3 va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cAp xa xem xét tinh hop 1¢ cia hd so va tra két qua giai quyét hd
so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp ho so dang nhap vao Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa dé nhan thong tin phan hoi veé két qua xu 1y ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

H6 so dang ky dwuoc gii d¢én co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc sau
day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cong quéc gia hoic Ung dung dinh danh qubc gia

¢) Thanh phén ho so:

* Ho so bao gdm:

- Péi v6i truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh thong bao tam ngung kinh doanh:

a) Thong bao tam ngumng kinh doanh, trong d6 bao gom thong tin vé s dién thoai va dia chi thu
dién tur ctia nguoi dai dién theo phép ludt cua to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa;

b) Ban sao hoac ban chinh nghi quyét cta Pai hoi thanh vién vé viéc tam ngung kinh doanh ddi
v6i truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thong bao tam ngirng kinh doanh.

- P6i v6i trudng hop théng bao tiép tuc kinh doanh trd lai:

(i) Thong béo tiép tuc kinh doanh trd lai.

- P6i v6i trudng hop thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai cta to hop tac:
a) Thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai, trong do c6 thong tin vé s dién
thoai va dia chi thu dién tr cua nguoi dai dién cta to hop tac trong truong hop nguoi dai dién to
hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién
to hop tac 1a phap nhan;

b) Ban sao hodc ban chinh van ban uy quyén cua thanh vién t6 hop tac cho mot ca nhéan hoac
mot phdp nhan lam nguodi dai dién t6 hop tac thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, st dung thong tin dé c6 trong cac co so dir liéu dé
thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chure thyce hién thu tyc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xd ndp ban sao Gidy ching nhén dang ky thu€; ban sao h¢ chiéu; ban sao Giay
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé ‘viée gop
vbn, mua c6 phan, mua phan vbn gop cta nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh t& c6 von dau tw
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu lyc phap luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai ¢6 hiéu luc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thu tuc dang ky to

hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tic xd quy dinh tai Luat Hop tic xa va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugc khong day du, khong
chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cép xa y8u cau ca nhén, t6 chirc bd sung ban sao cac
gidy to néu trén trong trudng hop hd so quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP ¢c6 yéu cau dé giai quyét thu tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa theo quy dinh; Ca nhan, t6 chuc thuc hién cap nhat, diéu chinh thong tin trong
cac co so dir 1iéu theo quy dinh cua phép luat.

Viéc khai thac, str dung thong tin da c6 trong cc co so dir liéu dé thay thé thanh phan hé so ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co so két ndi, chia sé thong tin gitta Co so dir
liu vé dang ky hop tac xa va cac co s¢ dir liéu khac thuc hién theo thong bao trén Cong thong
tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.



147

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

H6 so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién tir bao gdm céc giéy to theo quy dinh tai Luat
Hop tac x ndm 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién
to. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia tri phap ly twong duong ho so dang ky bang ban
gidy.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

1. Nguoi dugce uy quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi
quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x&, lién hi€p hop tac xa. Viéc uy quyén lai dé thuc hién thu tuc
dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thuc hién theo quy dinh cta phéap luat vé dan
su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, ca nhan ky tn tai van ban dé nghj ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé uy quyen cho to chirc, ca nhan khac thyc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tac x&, kém theo ho so phai c6 van ban uy quyén cho ca nhén thyc hién thu tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x&, lién hi€ép hop tac xd. Van ban uy quyén nay
khong bat budc phai céng chung, ching thuc;

b) Trudng hop iy quyén cho to chie thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tac x&, kém theo ho so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vy voi t6
chue lam dich vy, gidy gidi thidu hodc van ban phan céng nhiém vu cia t6 chtrc d6 cho c4 nhan
truc ti€p thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, ddng ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa.

3. Trudng hop thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinl~1 cong ich, khi thyc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai nop ban sao phi¢u
gui ho6 so theo mau do doanh nghi€p cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky
x4c nhin cta nhan vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Trudong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1 buu chinh cong
ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc uy
quyeén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Bi¢u 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va ngudi dugc ty quyén thyc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac xd, lién hi€p hop tac xa chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va
chinh x4c cda vi¢c iy quyeén.

6. Ngudi uy quyén phai xac thuc dién tur theo quy dinh phap luét vé xéc thuc va dinh danh dién
tur khi thyc hién thu tuc dang ky thanh lap t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa; dang ky
thay doi nguoi dai dién theo phap ludt cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa; thong bao thay doi
thong tin v€ thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von la t6 chire kinh t€ ¢6 von dau tu
nudc ngoai, ca nhan la nha dau tu nudc ngoai cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa; dang ky thay
doi thanh vién t6 hop tac dé dugce cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xa.

Truong hop viéc x’éc thuc diénq ttr bi gian doan thi ngudi Gy quyén thuc hién viée xac thuc dién
tr sau khi dugc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x&, lién hip hop tac xa. Truong hop
nguodi uy quyen khong xac nhén hodc xac nhén khong uy quyén thuc hién thu tuc ding ky sau
khi dugc cap dang ky t6  hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh‘cap xd yéu cau ‘go hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bao cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Bi¢u 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tr dé thuc hién xac thyc dién tir thi ho so ding ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién ‘hiép hop tac xa phai kem theo ban sao the Can cudc hodc the Can
cude cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nugce ngoai hodc cac gidy to co gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ngudi ty quyeén.

Viéc trién khai quy dinh vé xac thuc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, néng cap H¢
thong thong tin vé diang ky hop tac xa va duoc thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé dang
ky doanh nghiép.
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d) S6 lugng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cip xa.

g) Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh:

Tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh
h) Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cap x3 cép gidy xac nhén vé viée to hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop téq X4, chiv nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngurng kinh doanh, giay )géc
nhan vé viéc t’6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém
kinh doanh ti€p tuc kinh doanh tr¢ lai.

i) L¢é phi:

- Mitic 1 phi cu thé do Hoi dong nhan déan cap tinh quyét dinh (cin cr quy dinh tai Thong tu s6
85/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so dang ky nop 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi dlem nop ho so. Lé phi ding
ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan hod so & cap xd hodc chuyén vao tai
khoan cta co quan dang ky kinh doanh cap xa hoac thanh toan tryc tuyén thong qua chirc ning
thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia hodc bang cach thurc khac theo quy dinh
cua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong trudng hop hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa khong dugc cap dang ky.

2. Tién sir dung dich vy thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi dang ky kinh doanh.

- Vi€e giai quyét cac 16i giao dich phat sinh trong qua trinh s dung dich vu thanh toan truc
tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé gidi quyét thi tuc hanh chinh trén moi
truong dién tir.

- Co quan ding ky kinh doanh cip xa c6 trach nhiém phdi hop voi t6 chtrc cung cap dich vu
trung’gian thanh toan hoac ngén héng7thuf0ng mai thuc hié}l viéc doi soat d?r liéu thanh tqén qua
hé thong thanh toan tryc tuyén cua Cong dich vu cong quoc gia hoac cua to chirc cung cap dich
vu trung gian thanh toan.

- Khong thu 1¢ phi dang ky d6i véi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xi
2023.

k) Tén miu don, miu t& khai:

- Thong bao vé viée tam ngimng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tr& lai ctia t6 hop tac (Mau s6 16
Phu luc I kem theo Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

- Thong béo vé viéc tam ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai ctia hop tac xa (Mau sb 8
Phu lyc IT kém theo Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin c& nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa

1. Truong hop da co sé dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky
hop téq x4, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin v€ ho, chit d€ém V'%t tén, ngay, thang, nam
sinh, s6 dinh danh ca nhan, gi6i tinh ciia minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Cac thong tin ké khai phai
chinh x4c so voi cac thong tin dugc luu trit tai Co s¢ dit liéu qubc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu trit tai Co s& Eiu liéu ‘quog
gia vé dan cu, ca nhén d6 c6 trach nhiém lién h¢ véi co quan quan 1y nha nudce c6 tham quyen dé
hiéu chinh thong tin trude khi thye hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p
hop tac xa.

2. Truong hop ndp hod so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac st dung tai khoan dinh
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danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop khf)r‘lg ¢6 s6 dinh danh ca nhan thi h so diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xd co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién theo phap ludt cua hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi
dai dién t6 hop tac trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phdp cia phap nhén trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u lyc cia ca nhan do theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa véi Co s¢ dir lidu qudc gia
v€ dan cu bi gian doan thi h6 so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa phai kém
theo ba}n sao can cudc cong dg‘ln hoic ,thé can cudc hodc hd chiéu hodc hd chiéu nu:c"fc ngoai hoac
cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua nguoi nop hd so dang ky,
nguoi dai dién theo phap ludt cua hop tac xa, lién hiép hop tac xd, nguoi ding dau chi nhanh,
van pl}(‘)ng dai dién, dia diém kinh doanh, nguodi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguodi dai
dién t6 hgp tac 1a cd nhan hodc nguoi dai dién hop phdp cia phap nhén trong truong hop ngudi
dai dién t6 hop tac 1a phép nhan theo quy dinh.

* H(A)‘ so dang ky to hop tac, hop tac xa, li‘én hi€p hop tac xa duogc tiép nhén vao Hé théng thong
tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac dicu ki¢n sau day:

a) C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

¢) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp ho so;

d) Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1¢ phi dang ky kinh doanh theo
quy dinh.

* Ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén moi truong dién tir phai bao
dam cac y€u cau sau:

a) Co ddy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy dinh nhu hd so
dang ky bang ban giay va duoc ‘ghé hién dudi (}ang van b:éln dién tir hodc dir li€u dién tur c6 day
du thong tin theo quy dinh nhu hd so dang ky bang ban giay;

b) Cac thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky to hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky
bang ban giay; trong d6 c6 thong tin vé sé dién thoai, thu dién tir cia ngudi nop hd so.

¢) Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién
ttr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo ché do anh mau. theo cac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

d) Hb so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir hodc dir liéu dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong ho so diang ky bang ban gidy.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, bd sung hd so ding ky trén
moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa ra thong bao yéu
cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thot han néu trén, néu khong nhéan dugc hd so stra d6i, bd sung,
co quan dang ky kinh doanh cap x4 s& huy hd so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dugc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa / tiép tuc dugce thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chdi cap diang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hié€p hop tac xa néu thudéc mot trong cac truong hop sau day:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh doanh cAp xd ra thong
bao vé& hanh vi vi pham ciia t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc trudng hop thu hoi
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Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac, Qiéy chimg nhén dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét
dinh thu hoi Giay ching nhan dang ky to hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tac xa;

b) Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ciia Pai
héi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh cham dut hoat dong;

¢) Tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong
tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip x4 tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xi d6i véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Pidu nay khi:

a) T6 h0’p tac, hop tac X4, lién hi€p hop tac xa da co bién phap khic phuc nhitng vi pham theo
yéu ciu trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa thude
truong hop thu hdi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa va
dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhan hoic di duoc khoi phuc Gidy ching nhén
dang ky t6 hop tac, Glay chtng nhan ding ky hop tac x4 sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
ching nhan dang ky t6 hop tac, Glay ching nhéan dang ky hop tac xa;

b) T4 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay doi ndi dung ding ky t6 hop
tég, dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa dé phuc vu viéc cham dut hoat‘d(f)ng to hop tac, gia}i
thé hop tac xd, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, h6 so dang ky thay doi
phai kém theo van ban giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky
thay doi va dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhéan;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Phé Thu tmong Co
quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai B6 luat T tung hinh sy yéu ciu bang van ban vé viéc t6
hgp tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién mdt hodc mot s6 thu tuc dang ky
to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh céap xa tur
choi cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thye hién thu tuc do cho dén khi ¢6 y kién chap thuén bang van ban cua cac
to chtrc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC.

28. Dirng thye hién thu tyc ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hi¢p hop tic xa; Dirng thuc
hién thi tuc gidi thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa (Ma ho so TTHC: 2.002643)

a) Trinh ty thwe hién:

* Truong hop ding ky truc tiép hoic qua dich vu buu chinh:

* Dirng thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tic xd

Nguoi co thim quyen ky van ban d& nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x, lién hiép hop tac xa co
thé giri vin ban de nghi dung thye hién thu tuc dang ky dén co quan dang ky kinh doanh tai Bo
phan mot ctra cap x khi ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa chua duoc
chéap thuén trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xi. Co quan dang ky kinh doanh cap xa
xem xet, ra thong bao diumg thyc hién thu tuc dang ky cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xd va huy ho so dang ky theo quy trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa trong
thot han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc d€ nghi. Truong hop tur choi dung thyc hién thu
tuc, co quan dang ky kinh doanh cap xa ra thong bao bang van ban cho t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa va néu 1 1y do tir choi

* Dirng thiee hién thi tuc gidi thé hop tdc xd, lién hiép hop tac xa
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Trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duoc nghi quyét giai thé va co quan ding ky kinh
doanh cép xa chua chuyén tinh trang phap 1y ctia hop tac x4, lién hiép hop tic xa sang tinh trang
da giai thé, néu khong tiép tuc thuc hién giai thé, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui thong bao
vé viée huy bo nghi quyét giai thé do nguoi dai dién theo phap luét ky dén co quan dang ky kinh
doanh céap xd. Kem theo thong bao phai c6 nghi quyet cua Pai héi thanh vién vé viéc huy bo
nghi quyét giai thé. Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc thong bao, co quan
dang ky kinh doanh cap xa phai dang tai thong bao va nghi quyet vé viéc huy bo nghi quyét giai
thé trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, dong thoi khoi phuc tinh trang phap
1y ctia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong
Co sé dit liéu vé dang ky hop tac xd va giri thong tin cho co quan thué.

* Truwong hgp trén méi trudng dién ti:

1. Ngudi nop hé so diang nhap Cong dich vu cong qudc gia hodc Ung dung dinh danh qudc gia
bang tai khoan dinh danh dién tr dé truy cap Hé théng thong tin vé diang ky hop tac xa. Nguoi
nop ho so thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi theo quy
trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 13 ngudi c6 thadm quyén ky vin ban dé nghi ding ky to hop tac,
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Déi voi cac
gidy dé nghi hodc thong béo c6 ndi dung dugc ke khai trén H¢ thdng va chi yéu cau ngudi nop
ho so ky thi nguoi nop ho so khong phai ky s6 hodc ky truc tlep va tai 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa. Pbi voi cac glay to khac trong thanh phan ho so dang ky theo quy dinh,
ngudi nop hé so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh, dugc
thé hién dudi dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Doi voi cac gidy dé nghi hodc thong bao c6 néi dung dugc ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xd yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan hé so dang ky theo
quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy
dinh, duoc thé hién dudi dang van ban dién tir va tai cic gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 18 phi (neu ¢0) va thyc hién xac thuc dién tu theo quy dinh dé
nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri ho so, ngudi ndp hd so s& nhan duge gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién ti.

b) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi duoe Gy quyén thyc hién thu tuc ding ky to hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan hd so dang ky theo quy
dinh lén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac gidy to nay phai duoc ky s6 hodc ky truc
tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu.

Nguoi nop hé so thanh toan phi, 18 phi (neu c0) va thyc hién xac thyc dién tur theo quy dinh dé
n6p hd so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.

2. Céc thong tin dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xi duoc truyén sang Hé thong ing dung dang ky thué dé phdi hop, trao do6i
thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cip xi va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cAp xa xem xét tinh hop 1& ctia hd so va tra két qua giai quyét hd
so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi nop ho so dang nhép vao HE thong thong tin vé dang ky hop
tac xa dé nhan thong tin phan hoi ve két qua xu 1y ho so.

b) Cach thirc thuc hién:

H6 so dang ky duoc giri d¢én co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc sau
day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
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- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh qubc gia

¢) Thanh phén ho so:

* Ho so bao gom:

* Dirng thuee hién thii tuc dang ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd

- Pbi véi truong hop dirng thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa: Gidy dé
nghi dung thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa.

- Dbi véi truong hop dung thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac: Vin ban d& nghi dimng thyc hién
thu tuc dang ky to hop tac.

* Dirng thuwc hién thii tuc gidi thé hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa

(1) Théng bao vé viéc huy bo nghi quyét giai thé;

(2) Nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién vé viéc huy bo nghi quyét giai thé.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, sir dung thong tin da c6 trong cac co so dir liéu dé
thay thé va khong yéu cu ca nhan, t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa ndp ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuén Ve viéc gop
vbn, mua cb phan, mua phan vbn gop ctia nha dau tu nudc ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa 4n da c6 hi¢u lyc phap luét; ban sao phan quyét cua
Trong tai c6 hiéu luc va cic gidy to khac trong thanh phan hé so giai quyét thu tuc ding ky to

hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tic xi quy dinh tai Luat Hop tic xa va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac dugc thong tin hodc thong tin khai thac dugc khong day du, khong
chinh xdc thi co quan dang ky kinh doanh cép xa yéu cau ca nhén, t6 chirc bo sung ban sao cac
gidy tO néu trén trong truong hop ho s0 quy dinh tai Luat Hop tac xa& va Nghi dinh s6
295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyet thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa theo quy dinh; Ca nhan, t6 chtrc thuc hién cdp nhéat, di€u chinh thong tin trong
cac co so dir 1iéu theo quy dinh cua phép luat.

Viéq khai thac, sir dung thong tin da c6 trong cac co s¢ dir licu ’dé thay thé thanh phan ho so ding
ky t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac x4 trén co s¢ két noi, chia sé thong tin gitra Co s¢ dir
liéu v€ dang ky hop tac xa va cac co s dir liéu khac thyc hién theo thong bao trén Cong thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

H(‘A; so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao gdém cac
gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé
hién dudi dang van ban dién tir. H6 so dang ky trén moi truong dién tir ¢ gia tri phap ly tuong
duong ho so diang ky bang ban giay.

* Truong hop ty quyén thuc hién thi tuc:

1. Nguoi dugce uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi
quyet Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Viéc uy quyén lai d€ thyc hién thu tuc
dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thuc hién theo quy dinh cua phéap luat vé dan
su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, ca nhan ky ten tai van ban dé nghi ding ky to

hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho to chirc, ca nhan khac thuc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop iy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa, kém theo ho so phai ¢6 van ban iy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc lién
quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban uy quyén nay
khong bt budc phai cong ching, ching thyc;



153

b) Truong hop iy quyén cho to chtrc thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xd, kem theo hé so dang ky phai co ban sao hop dong cung cap dich vy voi t6
chirc lam dich vu, glay gidi thi¢u hodc van ban phan cong nhiém vu cia td chtrc d6 cho c4 nhan
tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

3. Trudng hop thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi qua
dich vu buu chinh c6ng ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai nfp ban sao phiéu
gtri hd so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chir ky
xéac nhan cuia nhan vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 14 buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc uy
quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi uy quyén va ngudi duge uy quyén thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, diang ky hop
tac xd, lién hiép hop tac x3 chju trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phap, trung thuc va
chinh xac ctia viéc uy quyén.

6. Ngudi iy quyén phai xac thyc dién tir theo quy dinh phap luat vé xéac thuc va dinh danh dién
tir khi thyc hién thi tuc ding ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xi; ding ky
thay doi nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac x4, lién hiép hop tac xa; thong bao thay doi
thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von 1a t chirc kinh t& co vén dau tu
nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xi; ding ky thay
d6i thanh vién to hop tac dé dugc cap ding ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa.

Truong hop viée xac thyc dién tir bi gidn doan thi nguoi ty quyén thuc hién viéc xac thuc dién
tr sau khi dugc cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Truong hop
nguoi uy quyen khong xdc nhan hodc xac nhan khéng uy quyén thuc hién thi tuc ding ky sau
khi dugc cap dang ky t6  hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cap xd yéu cau to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa bao cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Biéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thyc hién xac thuc dién tir thi ho so dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién ‘hiép hop tac xa phai kem theo ban sao the Can cudc hodc the Can
cude cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nude ngoai con hiéu luc ctia ngudi ty quyén.

Viéc trién khai quy dinh vé xé4c thyc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, nang cap Hé¢
théng thong tin vé dang ky hop tac xi va dugc thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé dang
ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 01 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cép xa.

g) Poi twgng thye hién thia tuc hanh chinh:

T4 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi duoc iy quyén ding ky thanh 1ap t6 hop tac,
hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Dirng thuee hién thii tuc dang ky t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xd

- Truong hop duoc phép dung thuc hién TTHC:

Co quan ding ky kinh doanh cap x4 ra thong bao dung thyc hién thu tuc dang ky cho t6 hop tac,
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa va hiy ho so theo quy trinh trén H¢ thong thong tin dang ky hop
tac xa.
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- Truong hop tir chdi dimg thuc hién thu tuc:

Co quan diang ky kinh doanh cap x3 ra thong bao bang vin ban cho t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa.

* Dirng thiee hién thi tuc gidi thé hop tdc xa, lién hiép hop tac xa

Co quan dang ky kinh doanh cép xd dang tai thong bao va nghi quyét vé viéc huy bo nghi quyét
giai the trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép, dong thoi khoi phuc tinh trang
phap 1y cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
trong Co s¢ dir li¢u vé dang ky hop tac xa va gui thong tin cho co quan thué.

i) Lé phi:

- Miic 18 phi cu thé do Hoi dong nhéan dan cép tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai Thong tu sb
85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop hd so dang ky nop 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi d1em nop ho so. Lé phi ding
ky kinh doanh cé thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan hd so & cap xa hodc chuyén vao tai
khoan cta co quan dang ky kinh doanh cap xa hoac thanh toan tryc tuyén thong qua chirc ning
thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia hodc bang cach thuce khac theo quy dinh
cua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khong duoc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khong dugc cap dang ky.

- Tién sir dung dich vy thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18 phi dang ky kinh doanh.

- Vjéc giai quyét cac 16i giao dich phat sinh trong qgé trinh sﬁ{ dung dich vu thanh toan truc
tuyén dugc thyc hién theo quy dinh cua phép luat vé giai quyét thu tuc hanh chinh trén moi
truong dién ta.

- Co quan ding ky kinh doanh cip xi c6 trach nhiém phdi hop véi t6 chic cung cip dich vu
trung gian thanh toan hodc ngén hang thuong mai thyc hién viée dbi soat dir liu thanh toan qua
hé thong thanh toan tryc tuyén cua Cong dich vu cong qudc gia hodc cia té chirc cung cap dich
vu trung gian thanh toan.

- Khong thu 1¢ phi ding ky di véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa
2023.

k) Tén miu don, miu t& khai:

- Dbi v6i dimg thyc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi: khong co.

- Déi vo1 dung thuc hién thu tyc dang ky t6 hop tac: Gi'ély dé nghi dimg thyc hién tha tuc dang
ky t6 hop tac (Mau s6 19 Phu luc II kem theo Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa

1. Truong hop da co sé dinh danh ca nhan, ngudi thyc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky
hop téq x4, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin v€ ho, chit dém Vé} tén, ngay, thang, nam
sinh, s6 dinh danh ca nhén, gi6i tinh ciia minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Cac thong tin k& khai phai
chinh x4c so voi cac thong tin dugc luu trit tai Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugc luu trir tai Co s¢ glu liéu ‘quog
gia vé dan cu, ca nhén d6 c6 trach nhiém lién h¢ véi co quan quan 1y nha nudce c6 tham quyen dé
hiéu chinh thong tin trude khi thye hién thu tuc ddng ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p
hop tac xa.

2. Truong hop ndp hod so dang ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so ding ky to hop téc, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa xuat trinh can cuég cong dan hoac thé can cu’(’wg hodc sur dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop khong ¢6 s6 dinh danh ca nhan thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xd c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién theo phap ludt ctia hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi
dai dién t6 hop tac trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phap ctia phdp nhan trong truong hop nguoi dai dién to6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo
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ban sao hd chiéu hodc hd chiéu nuée ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hi¢u lyc cua ca nhan d6 theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa véi Co s¢ dir lidu qudc gia
v€ dan cu bi gian doan thi h6 so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa phai kém
theo ba}n sao can cudc cong dg‘ln hoic ,thé can cudc hodc hd chiéu hodc hd chiéu nu:c"fc ngoai hoac
cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua nguoi ndp ho so dang ky,
nguoi dai dién theo phap ludt cua hop tac xa, lién hiép hop tac xd, nguoi ding dau chi nhanh,
van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguoi dai
dién t6 hgp tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhén trong truong hop nguoi
dai dién t6 hop tac la phap nhan theo quy dinh.

* Hd so dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa duge tiép nhan vao Hé théng thong
tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac dicu ki¢n sau day:

a) Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd va Nghi dinh sé 295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

¢) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp ho so;

d) Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1¢ phi dang ky kinh doanh theo
quy dinh.

* Ho so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén mdi trudng dién tir phai bao
dam cac y€u cau sau:

a) C6 day du cac glay to' va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai dy du theo quy dinh nhu ho so
dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir hoac dir liéu dién tir co day
du thong tin theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy;

b) Cac thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa phai dugce nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp ho so.

¢) Ca nhan ky tén trong hd so ding ky co thé str dung chir ky so dé ky truc tiép trén vin ban dién
tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo ché d6 anh mau. theo cac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 30 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

d) H6 so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao gom
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir hogc dir licu dién tu theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y tvong duong ho so ding ky bang ban gidy.

¢) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, bd sung hd so ding ky trén
moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh céap xa ra thong bao yéu
cau stra d6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén dugc ho so stra d6i, bd sung,
co quan dang ky kinh doanh cap x4 s& hiy hd so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duge thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa / tiép tuc duoc thuc hién thu tuc dang ky to6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chdi cap diang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa néu thudéc mot trong cac truong hop sau day:

a) T6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh doanh cap xara thong
bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu hoi
Giay ching nhén dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa hodc dé bi ra quyet
dinh thu hoi Gidy chirng nhan déng ky to hgp tac, Giay chimg nhan déng ky hop tac xa;

b) Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua Dai
hoi thanh vién; t6 hop tadc dang trong qua trinh cham dut hoat dong;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong
tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip x4 tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xi d6i véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Pidu nay khi:
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a) T6 ‘hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da co bién phap khic phuc nhitng vi pham theo
yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa thudce
truong hop thu hdi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xd va
dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhan hoic di duoc khoi phuc Gidy ching nhén
dang ky t6 hop tac, Glay chtng nhan ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy
chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi;

b) T hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai ding ky thay d6i noi dung dang ky t6 hop
tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc cham dut hoat dong t6 hop tac, giai
thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd so dang ky thay d6i
phai kém theo vin ban giai trinh cua t6 hop tac, 'hop tac xa, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky
thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh cép xa chip nhan;

¢) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phép 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thu truong Co
quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh sy yéu ciu bang van ban vé viéc t6
hgp tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién mdt hodc mot s6 thu tuc giang ky
to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur
ch6i cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thue hién thu tuc d6 cho dén khi c6 y kién chap thuén bang van ban cua cac
to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can ci phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

29. Hi¢u dinh, cip nhit, bd sung thong tin ding ky t6 hop tac, hop tic xa, lién hi¢p hop tic
x4, chi nhanh, vin phong dai di¢n, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa
(M3 hd so TTHC: 2.002648)

a) Trinh ty thwe hién:

* Truong hop ding ky truc tiép hoic qua dich vu buu chinh:

* Hiéu dinh, cdp nhdt, bo sung théng tin dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic xd
Truong hop t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung trén Gidy chimg nhan
dang ky to hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tic xd chwa chinh xac so véi ndi dung hd so
dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa, t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
gui van ban dé nghi hi¢u dinh théng tin dén co quan dang ky kinh doanh tai B§ phan mdt ctra
cap x4. Co quan dang ky kinh doanh cip x4 cip lai Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac, Gidy
chimg nhan ding ky hop tac xa trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban
dé nghi néu thong tin néu tai van ban dé nghi 14 chinh xac.

Truong hop to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3d phat hién nodi dung thoéng tin ding ky
trong Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so v6i hd so dang ky to
hop tac, Gidy ching nhan diang ky hop tac x3, Gidy ching nhan dang ky thué do qué trinh
chuyén d6i dir liéu vao Co sé dir liéu vé dang ky hop tac x, t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa giri van ban dé nghi bo sung, hiéu dinh dén co quan dang ky kinh doanh cip xa. Kém theo
vin ban dé nghi bd sung, hiéu dinh phai c6 ban sao théng bao thanh lap/thay d6i t6 hop tac, Giay
ching nhén dang ky hop tac xa, Glay chung nhan dang ky thué. Trong thoi han 01 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan van ban d& nghi hiéu dinh, co quan dang ky kinh doanh cap xé co trach
nhiém bd sung, hiéu dinh thong tin ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi trong Co
s& dir liéu vé dang ky hop tac xa.

* Hiéu dinh, cdp nhdt, bé sung théng tin dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa



157

Viéc hi¢u dinh, cap nhat, bd sung thong tin trén Giéchhl'mg nhan dang ky hoat dong chi nhéanh,
van phong dai di¢n, G‘iéy ching nhan dajng ky dia diém kinh doanh thuc hién theo quy dinh tai
cac khoan 1, 3 va 4 bBicu 26 Nghi dinh so 295/2026/ND-CP.

* Trwong hgp ding ky trén moi trwong dién tir:

1. Nguoi nop hd so ding nhap Céng dich vu cong quéc gia hoac U:ng dung dinh danh quéc gia
bang tai khoan dinh danh dién tir d€ truy cép Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Nguoi
ndp ho so thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy
trinh trén HE thong thong tin vé dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Truong hop ngudi ndp hd so 13 ngudi cd thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky td hop tac,
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Déi voi cac
gidy dé nghi hodc thong béo c6 ndi dung dugc ké khai trén H¢ thong va chi yéu cau ngudi nop
hd so ky thi nguoi ndp hd so khong phai ky s6 hoic ky truc tlep va tai 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa. Déi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh,
nguoi nop hd so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh, dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Dbi véi cac gidy dé nghi hodc thong bao c¢6 ndi dung dugc ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan ho so dang ky theo
quy dinh, nguoi ndp ho so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy
dinh, dugc thé hién dudi dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay lén Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.

Nguoi ngp hd so thanh toan phi, 18 phi (neu c0) va thue hién xac thyc dién tu theo quy dinh dé
n6p ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.

b) Truong hop ngudi ndp hd so 1a ngudi duoc Gy quyén thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan hd so dang ky theo quy
dinh lén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Cac gidy to nay phai duoc ky s6 hodc ky truc
tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 18 phi (neu c0) va thyc hién xac thuc dién tr theo quy dinh dé
nop hd so. Sau khi hoan thanh viéc guri ho so, ngudi ndp hd so s& nhan duge gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky to hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa trén Hé théng thong tin vé
dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong Ung dung dang ky thué dé phdi hop, trao do6i
thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cép xa va co quan thué.

3. Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 1& ctia ho so va tra két qua giai quyét hd
so' cho t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi ndp ho so dang nhdp vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa dé nhan thong tin phan hoi ve két qua xtr 1y ho so.

b) Cach thurc thue hién:

Hb so dang ky duoc giri d&én co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc sau
day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh qudc gia

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gdm:

* Higu dinh, cdp nhit, bé sung théng tin ding ky té hop tdc, hop tic xa, lién hiép hop tic xa:
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- Truong hop tf) hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung trén Gidy ching
nhén dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhén dang ky hop tac xa chua chinh xac so v6i n6i dung ho
so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa:

(1) Vian ban dé nghi hiéu dinh théng tin.

- Trudng hop t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin dang ky
trong Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so v6i hd so ding ky to
hop tac, g}lay ching nhén dang ky hop tac xa, Gidy chimg nhan dang ky thué do qua trinh
chuyén doi dir liéu vao Co s¢ dir li¢u vé dang ky hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi bd sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao thong bao thanh 1ap/thay ddi t6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac x;

(3) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué.

* Higu dinh, cdp nhdt, bo sung thong tin ding ky chi nhdnh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

HO so theo quy dinh tai cac khoan 1,3 va 4 Diéu 26 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP, cu thé:

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién néi dung trén Gidy ching nhan dang ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay ching nhén dang ky dia diém kinh doanh chua
chinh xéc so v61 ndi dung ho so dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh:

(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

- Truong hop hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa phat hién ndi dung thong tin dang ky trong Co s¢
dir lidu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xé4c so véi Glay chung nhén dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, quaY chung nhan dang ky dia d1em kinh doanh, Gidy ching
nhan ding ky thué do qua trinh chuyén doi dir liéu vao Co s¢ dit liéu vé dang ky hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi bd sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Gidy chimg nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy ching
nhan dang ky dia diém kinh doanh;

(3) Ban sao Gidy chtng nhan dang ky thué.

Luuy:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa khai thac, sir dung thong tin dé c6 trong cac co so dir liéu dé
thay thé va khong yéu cau ca nhan, t6 chic thuc hién th tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac x3 ndp ban sao Gidy chung nhan ding ky thué; ban sao ho chiéu; ban sao Gidy
ching nhén dang ky dau tu; ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chép thuan ve viée gbp
v6n, mua c6 phan, mua phan vbn gop ciia nha dau tu nude ngoai, t6 chic kinh té co von dau tu
nudc ngoai; ban sao quyét dinh cua Toa an da c6 hiéu lyc phap luat; ban sao phan quyét cua
Trong tai co hidu lyc va cac gidy to khac trong thanh phan ho so giai quyét thii tuc dang ky to
hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tic xd quy dinh tai Luat Hop tic xa va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP.

Truong hop khong khai thac duge thong tin hodc thong tin khai thac dugc khong day du, khong
chinh xac thi co quan dang ky kinh doanh cép xa y8u cau ca nhén, t6 chirc bd sung ban sao cac
gidy to néu trén trong trudng hop hd so quy dinh tai Luat Hop tac xd va Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP ¢6 yéu cau dé giai quyét thu tuc ding ky té hop tac, ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xi theo quy dinh; C4 nhan, to chtrc thuc hién cip nhat, diéu chinh théng tin trong
cac co s¢ dir liéu theo quy dinh cta phap luat.

Viéc khai thac, str dung thong tin da ¢ trong cdc co s& dit liéu dé thay thé thanh phan hé so ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén co so két ndi, chia sé thong tin gitta Co so dir
ligu v€ dang ky hop tac xa va cac co s dir liéu khac thyc hién theo thong bao trén Cong thong
tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép.

* Truong hop dang ky trén mai truong dién tur:
Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao gdm céac giéy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién duoi
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dang van ban dién tur. Hé so dang ky trén méi truong dién tir co gia tri phap 1y twong dwong hd
so dang ky bang ban giay.

* Truong hop Uy quyén thuc hién thi tuc:

1. Nguoi dugce uy quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xd dugc ghi trong nghi
quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hi€ép hop tac xa. Viéc uy quyén lai dé thuc hién thu tuc
dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thuc hién theo quy dinh cta phéap luat vé dan
su.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, ca nhan ky ten tai van ban dé nghi ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé ay quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc hién thi
tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi nhu sau:

a) Truong hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hi€p hop tac x&, kém theo ho so phai c6 van ban uy quyén cho ca nhén thyc hién thu tuc lién
quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xd. Van ban uy quyén nay
khong bat budc phai cong chung, chung thuc;

b) Truong hop iy quyén cho to chue thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tac x&, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao hgp dong cung cap dich vu voi to
chirc lz:lm dich vu, giay gidi thi¢u hoég van ban pl}én cong nhi€ém vu cua té chirc d6 cho ¢4 nhan
truc ti€p thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, ddng ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa.

3. Trudong hop thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tyc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri h6 so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky
xé4c nhan ciia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc uy
quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi iy quyén va nguoi duge uy quyén thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phap ludt vé tinh hop phap, trung thuc va
chinh x4c cua viéc ty quyén.

6. Nguoi uy quyén phai xac thyc dién tir theo quy dinh phap luat vé xac thuc va dinh danh dién
tir khi thyc hién thii tuc ddng ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xi; ding ky
thay doi nguoi dai dién theo phap luét cua hop tac x4, lién hiép hop tac x&; thong bao thay doi
thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén 1a t6 chic kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xi; ding ky thay
d6i thanh vién t6 hop tac dé dugc cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

Truong hop viée xac thyc dién tir bi gidn doan thi nguoi ty quyén thuc hién viéc xac thuc dién
tir sau khi duoc cap dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa. Trudng hop
nguodi uy quyén khong xac nhén hodc xac nhén khong uy quyén thuc hién thu tuc ding ky sau
khi dugc cap dang ky t6  hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cap xd yéu cau to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bao céo theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 7 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

Trudng hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thyc hién xac thuc dién tir thi ho so dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién ‘hiép hop tac xa phai kem theo ban sao the Can cudc hodc the Can
cude cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nude ngoai con hiéu luc ctia ngudi ty quyeén.

Viéc trién khai quy dinh vé xac thuc dién tir thuc hién theo ké hoach xay dung, néng cap H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa va dugc thong bao trén Cong thong tin qudc gia vé dang
ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng ho so:

01 bd h so.
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d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 01 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cip xa.

g) DPdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

* Hiéu dinh, cdp nhdt, bé sung théng tin dang ky té hop tdc, hop tac xa, lién hiép hop tdc xa:

- Co quan dang ky kinh doanh cp xi cap lai Gidy ching nhan ding ky to hop tac, Gidy ching
nhan dang ky hop tac xa trong trudong hop hop tac xa, lién hiép hop tac x@ phat hién ndi dung
trén Giay chiing nhan dang ky hop tac xa chua chinh xéac so voi ndi dung ho so dang ky hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa.

- Co quan ding ky kinh doanh cdp xa bd sung, hiéu dinh ndi dung thong tin dang ky t6 hop tac,

hop téc x4, lién hiép hop tac xa trong Co sé dir liéu vé dang ky hop tac xi trong Co s¢ dit liéu vé
dang ky hop tac xa trong trudng hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin
dang ky trong Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh x4c so voi Gidy
ching nhan dang ky hop tac xa, Gidy chimg nhan dang ky thué do qua trinh chuyén do6i dit liéu
vao Co s¢ dir licu ve dang ky hop tac xa, hop tac xa.

* Hiéu dinh, cdp nhat, bo sung thong tin dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Co quan dang ky kinh doanh cap x4 cap lai Giéy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, Gidy chimg nhén dang ky dia diém kinh doanh trong truong hop hop tac x4, lién
hiép hop tac xa phat hién ndi dung trén Gidy chimg nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, Giay ching nhén dang ky dia diém kinh doanh chua chinh xac so v6i ndi dung
ho6 so dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Co quan dang ky kinh doanh cap xa b sung, hi¢u dinh thong tin dang ky chi nhanh, vén phong
dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trong Co s¢ dit li€u vé dang ky
hop tac xa trong trudong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin dang ky
trong Co s dir liéu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chwa chinh xac so voi Gidy ching nhén
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy ching nhan dang ky dia diém kinh
doanh, Giay chirng nhan dang ky thué do qua trinh chuyén doi dir li¢u vao Co s¢ dir li€u vé dang
ky hop tac xa, hop tac xa.

i) Lé phi:

- Mittc 18 phi cu thé do Hoi ddng nhan dan cép tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai Thong tu s6
85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop hd so dang ky nop 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi d1em nop hd so. Lé phi ding
ky kinh doanh cé thé ndp tryc tiép tai bo phan tiép nhan hd so & cp xd hodc chuyén vao tai
khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xa hoac thanh toan tryc tuyén thong qua chirc ning
thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh
cua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khong duoc hoan tra trong trudng hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong dugc cap dang ky.

2. Tién str dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1¢ phi dang ky kinh doanh.

- Vi€e giai quyét cac 161 giao dich phat sinh trong qua trinh s dung dich vy thanh toan tryc
tuyén dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé giai quyét thu tuc hanh chinh trén méi
truong dién tir.

- Co quan dang ky kinh doanh cép x4 c6 trach nhiém phdi hop véi t6 chirc cung cap dich vu
trung gian thanh toan hodc ngan hang thuong mai thyc hién viéc dbi soat dir liéu thanh toan qua
hé thong thanh toan tryc tuyén cua Cong dich vu cong qudc gia hodc cia té chirc cung cdp dich
vu trung gian thanh toén.
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- Khong thu 18 phi diang ky ddi véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa
2023.

k) Tén miu don, miu to khai:

- Hi¢u dinh, cap nhat, vbé sung thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

Khong c6 biéu mau

- Hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky t6 hop tac:

Gjéy dé nghi dang ky thay d6i noi dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa/ Thong bao thay
doi ndi dung dang ky hop tac xa (Mau so 15 Phu luc II kém theo Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).
1) Yéu céu, diéu kién thic hién thii tuc hanh chinh:

1. Truong hop da co sé dinh danh ca nhan, ngudi thuc hi¢n thu tyc dang ky t6 hop tac, dang ky
hop tég x4, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé€ ho, chit d€m Vé} tén, ngay, thang, nam
sinh, s6 dinh danh c4 nhan, gi6i tinh ciia minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai
chinh xdc so voi cac thong tin duge luu trir tai Co 8¢ dir liéu quoc gia vé dan cu. Truong hgp
théng tin cd nhan dugc ké khai c6 sai khac so vdi thong tin dugce luu trir tai Co so 51& liéu ‘quég
gia vé dan cu, ca nhén d6 c6 trach nhiém lién h¢ vdi co quan quan 1y nha nudce c6 tham quyen dé
hiéu chinh thong tin trude khi thyue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa xuat trinh can cu(')’g cong dan hoac thé can cu’ég hodc str dung tai khodn dinh
danh dién tr theo quy dinh phap luat dé thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa.

3. Truong hop khér}g ¢6 sb dinh danh ca nhan thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xd c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhén cua nguoi dai dién theo phap luét ctia hop tac xa,
lién hi€p hop tac x4, nguoi dung dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi
dai dién t6 hop tac trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phap cta phap nhén trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hi¢u luc cia ca nhan do theo quy dinh.

4. Truong hop viée két nbi gitta Co s0 dir liu vé dang ky hop tac xa v6i Co so dir liéu qudc gia
vé dan cu bi gidn doan thi hd so ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kem
theo ban sao can cude cong dan hodc the can cude hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoic
cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hidu luc cia nguoi nop hg so dang ky,
nguoi dai dién theo phéap lpét cua hop tac xa, lién hi¢p hqp tac xa, nguoi dung dau chi nhanh,
van pl}(‘)ng dai dién, dia diém kinh doanh, nguodi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguodi dai
dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhan trong truong hop nguoi
dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

5. H(f) so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

a) C6 du giy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

¢) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

d) Pa nop 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1é phi ding ky kinh doanh theo
quy dinh.

m) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.
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30. Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bio dia diém kinh doanh;
Thong bao 13p chi nhanh, vin phong dai di¢én ¢ nwdc ngoai cia hep tac xa, lién hiép hgp
tac xa (Ma ho so TTHC: 2.002123)

a) Trinh tu thwe hién:

* Truwdong hop ding ky truec tiép hodc qua dich vu bwu chinh:

- Ping ky hoat dong chi nhdnh, vin phong dai dién, théng bdo dia diém kinh doanh ciia hop
tdc xd, lién hiép hop tac xd

1. trong thoi han 10 ngay ké tir ngay quyét dinh lap chi nhanh, vin phong dai dién, hop tac xa,
lién hiép hop tac xi ndp hd so ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién dén co quan
dang ky kinh doanh tai bd phan mét cira cAp x4. hd so bao gdm cac gidy to sau day:

a) Thong bao thanh 1ap chi nhanh, van phong dai di¢n;

b) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh cua hoi dépg quan tri (d6i véi to chire quan tri day du)
hoac nghi quyét cua dai héi thanh vién (d6i voi t6 chirc quan tri rat gon) vé vi¢e thanh 1ap chi
nhéanh, van phong dai dién.

2. Hop tac xa, lién hiép hop tac xa co thé lap diaqdiém kinh doanh tai ‘dia chi khac noi dat tru By
chinh hoac dét chi nhanh. ho so thong bao dia diém kinh doanh bao gdm thong bao 14p dia diém
kinh doanh.

3. Sau khi nhan duogc hé so dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong béo dia
diém kinh doanh, co quan dang ky kinh doanh cap xa kiém tra tinh hop 18 cta ho s0. trong thoi
han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc hd so, co quan dang ky kinh doanh cap xa cap glay
ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, gidy chimg nhan ding ky dia diém
kinh doanh trong truong hop ho so hop 1¢; ‘gruong hop ho so chua hop 1¢ hodc tén chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin
ké khai trong hd so dang ky khong thong nhat, co quan dang ky kinh doanh cap xa thong bao
bang van ban ndi dung can stra ddi, bd sung cho nguoi ndp hd so.

- Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nwdc ngoai ciia hop tac xa, lién hiép hop tac
xd

Truong hop hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nudc
ngoai dén co quan dang ky kinh doanh, co quan dang ky kinh doanh cap xa cap nhat thong tin vé
chi nhanh, van phong dai dién cua hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa trong Co so dir liéu vé dang
ky hop tac xa trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so théng bao.

* Truwong hgp ding ky trén méi trudng dién ti:

1. Ngudi ndp hd so dang nhap Cong dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh quéc gia
bang tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. Nguoi
n6p ho so thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac, diang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa nhu sau:

a) Trudng hop nguoi ndp ho so 1 ngudi ¢ tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky to hop téc,
hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa

Nguoi nop hd so ké khai thong tin trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa. Dbi véi cac
gidy dé nghi hodc thong bao co nodi dung dugc ké khai trén H¢ thong va chi yéu cau ngudi nop
ho so ky thi nguoi ndp hod so khong phai ky sO hodc ky truc tlep va tai 1én Heé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa. Déi véi cac gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo quy dinh,
nguoi nop hd so phai bao dam cac gidy to nay duoc ky s6 hoic ky truc tiép theo quy dinh, dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Déi voi cac gidy dé nghi hodc thong bao c6 ndi dung duge ké khai trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xa yéu cau nhiéu nguoi ky va gidy to khac trong thanh phan hd so dang ky theo
quy dinh, nguoi nop hd so phai bao dam cac gidy to nay dugc ky s6 hoidc ky truc tiép theo quy
dinh, duoc thé hién dudi dang van ban dién tir va tai cac gidy to nay 1én Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa.
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Nguoi nop hd so thanh toan phi, 1& phi (péu c0) va thue hién xac thyc dién tu theo quy dinh dé
nop ho so. Sau khi hoan thanh viéc gui ho so, ngudi ndp ho so s€ nhén dugc gidy tiép nhén ho so
va hen tra két qua dién tu.

b) Trudng hop ngudi ndp hd so 1a nguoi duge Gy quyén thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac,
dang ky hop tac xa, lié€n hi€p hop tac xa

Ngudi nop ho so ké khai thong tin va tai cac gidy to trong thanh phan hd so dang ky theo quy
dinh Ién H¢ théng thong tin vé dang ky hop tac xi. Cac gidy to nay phai dugc ky s hodc ky truc
tiép theo quy dinh va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu.

Nguoi nop hd so thanh toan phi, 1& phi (neu c6) va thue hién xdc thyc dién tu theo quy dinh dé
n6p ho so. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua dién tu.

2. Cac thong tin dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa trén He thong thong tin vé
dang ky hop tac xd duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué dé phdi hop, trao d6i
thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cép x3 va co quan thué.

3.Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét tinh hop 18 ctia hd so va tra két qua giai quyét ho
so cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP. Nguoi nop ho so ding nhap vao H¢ thdng thong tin vé dang ky hop
tac x4 dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xur 1y hd so.

b) Cach thurc thuc hién:

H6 so ding ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thirc sau
day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia hoic Ung dung dinh danh qubc gia

¢) Thanh phin ho so:

* Pang ky hoat déng chi nhanh, van phong dai dién, théng bdo dia diém kinh doanh ciia hop tdc
xd, lién hiép hop tac xa:

- Truong hop ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién:

a) Thong bao thanh 1ap chi nhénh, van phong dai di¢n;

b) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh cua Hoi dépg quan tri (d6i véi t6 chirc quan tri day du)
hodc nghi quyét cua Dai hoi thanh vién (do1 vé1 to chirc quan tri rat gon) vé viéc thanh 14p chi
nhanh, van phong dai di¢n.

- Truong hop thong bao dia diém kinh doanh:

(i) Thong bao lap dia diém kinh doanh.

* Ho so théng bdo Idp chi nhanh, van phong dai dién ¢ mede ngodi cia hop tdc xd, lién hiép hop
tdc xa:

(1) Thong bao vé viée lap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai;

(2) Ban sao gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién hodc gidy to c6
gia tri phap ly twong duong.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén moi truong dién tir bao g0m cic giéy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xd ndm 2023 va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP duogc thé hi¢n duQi
dang van ban dién tir. H6 so dang ky trén moi truong dién tur co gia tri phap ly twong duong ho
so dang ky bang ban giay.

* Truong hop ty quyén thuc hién thii tuc:

1. Nguoi dugce uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc ghi trong nghi
quyet Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Viéc uy quyén lai d€ thuc hién thu tuc
dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thuc hién theo quy dinh cia phap luat veé dan
su.
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2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 thé iy quyén cho t chirc, c4 nhan khéc thyc hién tha
tuc dang ky t6 hop tac, déng ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

a) Trudong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa, kém theo hé so phai ¢6 van ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién
quan dén dang ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x. Vin ban uy quyén nay
khong bét budc phai céng chl'rng, chung thuc;

b) Trudng hop iy quyén cho t6 chire thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kem theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu voi to
chirc lam dich vu, glay gidi thiéu hodc van ban phan cong nhi¢m vu cua t6 chirc d6 cho ca nhan
truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa.

3. Trudng hop thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu
giri h6 so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh céng ich phat hanh c6 chir ky
xé4c nhan ciia nhan vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

4. Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a buu chinh cong
ich thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc ay
quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP.

5. Nguoi ay quyén va ngudi dugc ty quyén thuc hién tha tyc dang ky té hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, trung thuc va
chinh xéc cua viéc ty quyén.

6. Nguoi uy quyén phai xé4c thuc dién tir theo quy dinh phép luat vé x4c thuc va dinh danh dién
tir khi thyc hién thi tuc dang ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa; ding ky
thay ddi nguoi dai dién theo phap ludt ciia hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa; thong bao thay ddi
thong tin vé thanh vién chinh thuc, thanh vién lién két gop von 1a to chirc kinh té c6 von dau tu
nuéc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai cua hop tac xa, lién hiép hop tac xi; ding ky thay
d6i thanh vién t6 hop tac dé duogc cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa.

Trudng hop viéc xac thyc dién tir bi gian doan thi nguoi Gy quyén thuc hién viéc xac thuc dién
tu sau khi duge cap ding ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. Truong hop
nguoi uy quyen khong xac nhén hodc xac nhén khéng uy quyén thyc hién thu tyc dang ky sau
khi dugc cap dang ky t6  hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky
kinh doanh cép x3 yéu cau t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3d bao cdo theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 7 Nghi dinh s6 295/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khoan dinh danh dién tir dé thyc hién xac thuc dién tir thi ho so dang ky
t6 hop tac, hop tac x4, lién ‘'hiép hop tac xa phai kem theo ban sao the Can cudc hodc the Can
cude cong dan hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nude ngoai con hiéu luc ctia ngudi ty quyeén.

Viéc trién khai quy dinh vé xac thuc dién tr thuc hién theo ké hoach xay dung, nang cap H¢
thong thong tin vé dang ky hop tac xa va duoc thong bao trén Cong thong tin qubc gia vé ding
ky doanh nghiép.

d) S6 lwgng ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hé so hop 18.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa.

g) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi dugce uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x3, lién hiép hop tac xa.
h) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:
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* Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién o nuwoc ngoai cua hop tac xa, lién hiép hop tac
xa

- Trudng hop diang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién: Gidy chimg nhan dang ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai di¢n.

- Trudng hop thong bao dia diém kinh doanh: Gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh.

* Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién o nuwoc ngoai cua hop tac xa, lién hiép hop tac
xa

Co quan ding ky kinh doanh cip xa cip nhat thong tin vé chi nhanh, vin phong dai dién cia hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa trong Co s¢ dit liu vé dang ky hop tac xa.

i) Lé phi:

- Miic 18 phi cu thé do Hoi dong nhéan dan cép tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai Thong tu sb
85/2019/TT-BTC).

- Nguoi ndp hd so dang ky ndp 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi dlem nop ho so. Lé phi ding
ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai bo phan tiép nhan hod so & cap xd hodc chuyén vao tai
khoan cta co quan dang ky kinh doanh cap xa hoac thanh toan tryc tuyén thong qua chirc ning
thanh todn tryc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh
cua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khong duoc hoan tra trong trudng hop hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khong dugc cap dang ky.

- Tién sir dung dich vy thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18 phi dang ky kinh doanh.

- Vjéc giai quyét cac 16i giao dich phat sinh trong qgé trinh sfr’ dung dich vu thanh toan truc
tuyén dugc thuyc hién theo quy dinh cua phép luat vé giai quyét thu tuc hanh chinh trén moi
truong dién ta.

- Co quan ding ky kinh doanh cip xi c6 trach nhiém phdi hop véi t6 chic cung cép dich vu
trung gian thanh toan hodc ngén hang thuong mai thyc hién viéc dbi soat dir liu thanh toan qua
hé thong thanh toan tryc tuyén cia Cong dich vu cong qudc gia hodc cta t chiic cung cap dich
vu trung gian thanh toan.

- Khong thu 1¢ phi ding ky d6i véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa
2023.

k) Tén miu don, miu to khai:

* Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai cua hop tac xa, lién hiép hop tdc
xa:

Gidly dé nghi dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/ Thong béo dia diém kinh doanh
cua hop tac xa (Mau so6 5 Phu luc II kém theo Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

* Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién o nuwoc ngoai cua hop tac xa, lién hiép hop tac
xd:

Thong béo vé viéc thanh lap chi nhanh/van phong dai dién cua hop tac xa ¢ nudc ngoai (Mau sb
6 Phu luc I kem theo Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

1. Trudmg hop da ¢ s dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thu tuc déng ky t6 hop tac, dang ky
hop téq x4, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém Vé} tén, ngay, thang, nam
sinh, s dinh danh ca nhan, gioi tinh cua minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai
chinh xac so voi cac thong tin dugc luu trir tai Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop
théng tin cd nhan duoc ké khai co6 sai khac so vdi thong tin dugce luu trir tai Co so d& liéu ‘quég
gia ve€ dan cu, ca nhan do c6 trach nhiém lién h¢ vdi co quan quan ly nha nude co tham quyén dé
hiéu chinh thong tin trude khi thuce hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa.

2. Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky 6 hop tac, hop tac x3,
lién hi¢p hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac st dung tai khoan dinh



166

danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

3. Truong hop khf)r‘lg ¢6 s6 dinh danh ca nhan thi h so diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xd co yéu cau ke khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa, nguoi diung dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi
dai dién t6 hop tac trong trudng hop nguoi dai dién to hop tac la ca nhan hodc nguoi dai dién
hop phdp cia phap nhén trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo
ban sao ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai con hi¢u lyc cia ca nhan do theo quy dinh.

4. Truong hop viée két ndi gitta Co s¢ dit liéu vé dang ky hop téc xa voi Co s¢ dir lidu qudc gia
v€ dan cu bi gian doan thi h6 so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa phai kém
theo ba}n sao can cudc cong dg‘ln hoic }hé can cudc hodc hd chiéu hodc hd chiéu nu:c"fc ngoai hoac
cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cua nguoi ndp ho so dang ky,
nguoi dai dién theo phap ludt cua hop tac xa, lién hiép hop tac xd, nguoi ding dau chi nhanh,
van pl}(‘)ng dai dién, dia diém kinh doanh, nguodi dai dién t6 hop tac trong truong hop nguodi dai
dién t6 hgp tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phap cia phap nhén trong truong hop nguoi
dai dién t6 hop tac 1a phép nhan theo quy dinh.

* H(A)‘ so dang ky to hop tac, hop tac xa, li‘én hi€p hop tac xa duogc tiép nhén vao Hé théng thong
tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac dicu ki¢n sau day:

a) C6 du giy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP;

b) Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

¢) C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp ho so;

d) Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo
quy dinh.

* Ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén moi truong dién tir phai bao
dam cac y€u cau sau:

a) Co ddy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy dinh nhu ho so
dang ky bang ban giay va duoc ‘ghé hién dudi (}ang van b:éln dién tir hodc dir li€u dién tur c6 day
du thong tin theo quy dinh nhu hd so dang ky bang ban giay;

b) Cac thong tin diang ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky to hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky
bang ban giay; trong d6 c6 thong tin vé sé dién thoai, thu dién tir cia ngudi nop hd so.

¢) Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién
ttr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo ché do anh mau. theo cac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

d) Hb so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén moi truong dién tu bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP dugc thé hién
dudi dang van ban dién tir hodc dir liéu dién tir theo quy dinh phap luat. Ho so dang ky trén moi
truong dién tir cé gia tri phap 1y trong duong ho so dang ky bang ban gidy.

e) Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, bd sung hd so ding ky trén
moi truong dién tir la 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh céap xa ra théng bao yéu
cau stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén duoc hd so stra d6i, bd sung,
co quan dang ky kinh doanh cap x4 s& huy hd so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong dugc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa / tiép tuc dugce thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa:

1. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tir chdi cap diang ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa néu thudéc mot trong cac truong hop sau day:

a) T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da bi co quan dang ky kinh doanh cAp xd ra thong
bao vé& hanh vi vi pham ciia t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc trudng hop thu hoi
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Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac, Qiéy chimg nhan dang ky hop tac xa hoac da bi ra quyét
dinh thu hoi Giay ching nhan dang ky to hop tac, Gidy chung nhan dang ky hop tac xa;

b) Hop tac x&, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ciia Dai
héi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh cham dirt hoat dong;

¢) Tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong
tai dia chi da dang ky”.

2. Co quan ding ky kinh doanh cip xa tiép tuc giai quyét thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xi d6i véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Pidu nay khi:

a) T6 h0’p tac, hop tac X4, lién hi€p hop tac xa da co bién phap khic phuc nhitng vi pham theo
yéu ciu trong thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa thude
truong hop thu hdi Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa va
dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhan hoic di duoc khoi phuc Gidy ching nhén
dang ky t6 hop tac, Glay ching nhan ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy
ching nhan dang ky t6 hop tac, Glay ching nhéan dang ky hop tac xa;

b) T4 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay doi noi dung ding ky t6 hop
tég, dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dé€ phuc vu viéc cham dut hoat‘d(f)ng to hop tac, gié.i
thé hop tac xd, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong hop nay, h6 so dang ky thay doi
phai kém theo van ban giai trinh cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky
thay doi va dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhén;

¢) To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

3. Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong, Phé Thu truong Co
quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh sy yéu ciu bang van ban vé viéc t6
hgp tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién mdt hodc mot s6 thu tuc dang ky
t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi co quan dang ky kinh doanh cap xa tur
choi cap dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi 6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa thyc hién thu tuc do cho dén khi ¢ y kién chap thuén bang van ban cua cac
to chtrc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh s 295/2026/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC.






